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Scuola di Amministrazione 
(annessa aHa Scuola can~onalle di commercio) 

PROGRAMMA 

ISTRUZIONE RELIGIOSA 

(1 ora) 

Questo insegnamento è attribui:to dalla legge sco·la•sfi.ca e da>l!.a 
legge su'lila libertà de11i11a Chiesa Catlfolica. ailil'Aulori1là ecde•si·astica, 
a·Ha quale si lascia quindi la determinazione del pmgramma, riservare 
le guarentigi·e suHa Hberlà di coscienza, s.f.abi'lile daMa Costi<luzione 
federa;l·e e dafll•a legge della swoil·a (ari. 1 ). 

LINGUA ITALIANA 

1° anno (4 ore) 

Ripelizioin•e deltle principallii norme di morfol·ogia e di sintassi. 
Lettura e commento· di ·sagg1i d'opere l1etf.era1ri·e moderne e cenni 

biogorafici s<Ugli au+o1ri 1letf.ti .. 
Reil-a1zi1one oral1e o scr~Ua di libri· l1etli a domidlio dietro indica-

zione de1I docenf.e. 
Composizi·oni, ·a domid>lio e 1i•n classe, su a1rgomenN prev·alente-

mente pr1alici e, ad ogni modo, non esfranei •aill'espe·rienz·a degli ·a.Hi·evi. 
Lettere a s·copi pra1tid (domande di impi·ego, d'iin.formazion·i, ri-

corsi, ecc.). 



2° anno (4 ore) 

Leftu•ra e commento di saggi dei maggio•ri autori de!Ha lette•ratu•ra 
ita·l>iana. Brevi notizie inforno agN a'Uto•ri s•f.ess1i, com'i:c:ler·a~i nello svoll-
gimenfo dellia il·etferatura ifo1li.an1a. 

Rel1azione o•rale o scri1tta· di ·liilbri l1effi ·a domkiHo o dietro indica-
zione de•I do•cen~e. 

Composizi·oni e lettere come nelil1a pr+ma das·se. 

LINGUA FRANCESE 

1° anno (4 ore) 

Ricapito'lazione genera1le .degli e1lementi di grammatica. Studio 
approfondito dei verbi rego·la•ri e irregQll.ari. Sinta•ssi. 

Studio del vo·cabol.a•ri10 con parti•cola1re ri.gua1rdo .a1i termini e aif'le 
locuzi·oni d'uso prati•co. 

Elementi · di corrispondenza commercia'l·e; ierminof·ogi1a commer-
ciale corrente. 

Letfora a1d ·ailf a vo•ce, ·fr·adu~i.oine ·e fi.assunfo di un testo moderno. 
Sfudi·o di brani a memorira e correzioni individuaili e coMetfive 

deilla pronunda. 
fae·rcizi di trarduzi'One da1111'i:fa1liiano. Dettati con correzione ragionata. 
Esercizi di conversazione. 

2° anno (4 ore) 

Rk.apitoiazione deglti elementi di grammafi.ca e delle no·rme deHa 
sintass•i. 

Vo·cabo·lario: fermino'l•ogi•a tecni•oa, gaHkismi. 
Conispondenza comme·rda1le, fermin01logi1a commerciale, indu-

sf·ri·a1le, ·ammini1s+ralfiiv·a., 
Lettura ad aHa voce, traduzi•one ·e rias·sunto di un testo di carat-

tere pr·afico, di artkoll1i dii gi.ornail·i, d'iniserzioni commer·d ·aH. 
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fae·rcizi. di fr.aduzione da1l'f'itaJl.iiano. Defta~i· con corre~ione ragi·onata. 
Esercizi di convers·azione ·su argomenti di ca·raHere pratko. 
Avviamento all'e•sposi·zione ·improvvisata. 
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LINGUA TEDESCA 

1° anno (5 ore) 

Continuazi,one de'lilo studio deHa morfologi·a fa,Mo in Ginnasio e 
relative esercitazi,oni. Nozi'oni di sin~a·ssi. 

Fraseo'lo·gi1a commerda1l'e. Lette·re s·u a·rgomen~i pratici e traduzione 
di quakhe lettel'a commerciale. 

fae·rcizi di conversazione. 

2° anno (4 aire) 

Continuazi•one de1lilo studio deMa mo111fologi1a. Componimen'ti è cor-
ri,spondenza commerdale. 

Esercizi di convers·azione. Traduzi'oni. Rel,azi·oni su argomenti di 
intere·sse pratiico. 

SlORIA E CIVICA 

Premessa. L'insegnamento s,a•rà voHo sopra<tfU'Mo a far coincide-re 
la s+oria con lo svi1luppo deMa dviHà. 

La cono·scenza dellia storia svizzera ve·rrà dunque assrduamente 
integra+a con cenni a1 l ~ l ·a situazione europea e mondi,ale, al fine di a·l-
lar9are gli orizzonti menta'li de1ll' aM1i1evo. 

1° anno (2 ore) 

La Svizzera romana, barba,ra e medieva·le. FaHi che concorrono a 
spiega1re ili Patto del 1291. Come gli Svizzeri conso1lida1110 l·a l'oro li-
bertà. Ragioni deHa grande cri1si che scos·s·e 'la Confederazione nel 
pe·riodo de1l suo maggior ·succesis·o (mi·lifore) internazionale. La ro.ftura 
deH'uni·tà nazi·onale. 

Le costi:tuzioni de1lla Confederazione e del Canton Tkino. 

2° anno (2 ore) 

DeMe lotte re'Hgi,o'Se e deHe :lotte po1Htkhe. M Patrizi·ato. La domi-
nazione francese. U ritomo all'indipendenza. DaiHa Santa AHeanza a.I 
Sonderbund. La Svizzera moderna. 

Stori1a e civiica si svo1lgeranno armonicamente neHo studio del pe-
riodo da1l 1848 in poi. 
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GEOGRAFIA 

1° anno (4 ore) 

Nozioni di geo·gra·fia genera1l·e. L'Europa. Studi10 de'll'Europa in 
generale e dei singoH Stalfti s·o·tto j.I ri·gu•a1rdo delila geo•grafi1a fis'ica, 
po1lifi.ca ed economi·ca. 

Le grandi vi•e di comun-i'cazfone continenfaloi e ma1rittime. 
Gli aHri continenti. Studi10 dei paesi principali secondo il criterio 

seguito pe·r l'Europa. 
Es-erdtazioni pra4iche. lnterrogazioin1i orali-i e scritte. Frequenti e•ser-

cizi di cairf.ogr·afia (c·ar'fiine, schizzi, di;agrammi). 
Composizioni relative a itinera·ri di vi•aggi supposti. 

2° anno (3 o·re} 

Continuazione dello studio di geogra.fia fis1ka, po1lifi'ca ed eco-
nomi·ca dei ConNnenti. 

La Svizzer·a - L'ambi1ente fi.sico: riliievo, dima, •i1drogra1fia - La 
vegefozi.one. Economia gene·ra1le - . AgrkoHura., industria, commer-
do - I fra1sporti. La relfte fe·rrovi•ari·a, le Mnee e le staziioni principa·l'i 
nei singoli òrcondarL Liinee di tramHo, l·e linee navigabi'li, fa navi-
gazione aer·ea, gili aeroporti. 

Es·ercif.azi·on1i prafiiche come nel primo a<nno. 

ARITMETICA E ALGEBRA 

1° anno (5 ore) 

Revisione e ampVi:amenfo deilfo studio dei numeri interi e de:lle 
frazioini o•rdinari·e e decima·IL Operazi•on•i abbrevra~e e appross•imate. 

Sistema mefriico decimale. Cako'lo delile ·a·ree e dei vo•l1umi. Un'ità 
di misura non decimalii (numeri compl·es•si) e operazioni relative. 

Calcol·o percentua1l1e. 
Numerosi es·ercizi di cakoil·o mentale e scritto per consegui•re 

sicurezza e abi11ità di esecuzione. 
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Operazi1oni SU'i numeri . e poiliinomi razio•nia1l1i intferi. 
Frazi·oni a•lgebriche. 
Equazioni e problemi di primo grado in una incogn1ita. 
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: 

i 

I 



2° anno (5 ore) 

Revisi·one del programma del primo corso. Rappo•rto di due 
grandezze; proporziionali.tà di1ref.ta e inversa. Problemi del 3 semplice, 
del 3 composto, regol1a oat•enari:a, 

Probh:~mi mMe monete e sul ·cambio. Riparti propo1rzionali, mi-
scug1lii·o, a1IHgazione. 

lnfores·se e s·conto sempilici e problemi re·l1a1!ivi (scadenza me·di·a, 
sca·denza comune, compenso di a.n~iicipazi·oni). 

Fatture, conti di compera e d'i. vendi·ta con uni·tà di mi1sura e 
monete ing'l-esi. I conti correnti sempilii.ci e con in•!eres1se. 

Numerosi esercizi di ca+colo ment~le e scriifto. 
Sistemi di due e più equazi1oni linea·ri in -a:lfrettante incogni·te; 

probl·emi relativi.. 

CONTABILITA' 

1° anno (3 ore) 

Le vari1e specie di azie·ride. La tenuta dei libri contabili. Inventario 
ed aH·egati. li giorna-le. li ma.stra. Libri ausitM·ari del commercio. 

2° anno (3 ore) 

I va·ri metodi di contabitlità. La contabirlità a pa·rtita doppi·a. 
S·i·s·tema american•o. 
Esercizi pratici di reg~strazione. Prescriizioni ·legal'i drca l1a tenuta 

dei libri di commercio. 

ISTITUZIONI DI COMMERCIO E AMMINISTRAZIONE 

1° anno (2 ore) 

L'impresa privata e le sue forme. L'azienda indivi·duale. L' a·sso-
ciazi·one commercial·e. La s.o•cietà anon•ima e la cooperativa. 

L'ordinamento del l1avoro nerlile azi·ende. Funzioni di1r·etHve e 
mans.ioni es•ecutive. Capacità che si ri·chi·edono dati capo di una 
azienda e dai suo·i dipendenti. 

Lineamenti del contratto di l1avo-ro. Modo di determinaz·i•one dei 
s·a·lari. 

La protezi·one dei I·avoratori e la legge su•ll'as·sicurazi•one obblii-
gafori·a contro le mail-aHie e gli infortuni. 
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Div·isione e ordinamento raziona1le del lavo·ro neHe imprese e 
neg'li uHici. 

Cenni al capitarle deifl.e imprese. Rappo·rli tra capi+a·le fisso e capi-
tarle circoi!ante. 

Li·quidazione deHe imprese. Lineamen~i deJlil'esecuzi•one per de-
bi·ti. F·allimenti e conco·rda~i. 

L'amministrazi·one dellle po•sife. l'I servizi.o derlle po•sfe in generarle. 
Fonti costituzionall·i, leggi e regolamentii federailri·. 011dinament10 del-
1' ammini1siraziirone po•st·ale. Rapporti fra l'amministrazione de·tile poste 
e le aHre amminiis:f.razioni f.ede·railri. 

Le condizioni d'impiego neiMe poste e le dispo•soizi·oni legali 
relative. 

L'Uni·one posla1l·e univer·s·a!le. 

2° anno (3 o•re) 

L'amministrazione delle fenovie. L'importanza economica e lo svi-
luppo delle ferrovi·e. L'impres·a ferro1vi·aria di fronte aHo St·ato. 

Lineamenti deiHa legirs•lazione ·sui tra1spo•rti per ferrovia. L'ordi-
n•amento ammin·i1strafivo dellfe Fe-rroviie federali svizzere. li l•avoro nerf-
l'·impresa fenovi1ari1a e 1l·e n•orme che lo ·r·e·ggono. 

11 contra·tfo di tra•sporlo pe·r ferroivia secondo 1le leggi interne e 
le convenzioni internazionali. li trasporlo deiHe merci. L'obbligo le-
gaile del tra1spo1rto. Diri1tfi. •e obblii·ghi dei mi~foni'i ·e des~inafori. Termini 
di res·a. L'esecuzione del contralto di tra·sporfo e la re·sa del carico. 
Impedimenti aHa riconsegna. Responsabiiliià dellle fenovie per l'ina-
dempimento del contraillo di ir'a1spo•rto. 

Traisporto dei ba9agli e dei cotili espress•i. 
Le tairi.ffe f.erro.v'iarie. Sl·ru1ttura deNa tariiffa, normale. 
Tari.ffe eccezi·ona1li. AppVircazi·on•e deillle tariffe ailla determinazione 

del modo più conveniienle di tra•sporlo. 
Il traispodo dei viaggi·afori. Le rel·a•tive condizioni di reg·oll.amento 

e ta•rirffa. li trasporto a·ereo e rie rellélltive convenzi·oni inlernazii•onaili. 
L' ammini•sfrazi·one delle dog·ane. L'importarnz·a fi.scal1e ed econo-

mica del dazio. Si·stemii dogana·li. I traiHaH ·di· commercio. li regime 
doganale svizzero in pa•rtico.tare. Lineamenti co1srtituzirona1M. Ordina-
mento deH' ammini•slrazi•one federa•le dei dazi. Sfruttur•a delira tariffa 
doganale. Le norme essenzi.a1H deHa •legge su•lile dogane e le princi-
palri operazi•oni dogainaili. 

L'ammini·sfrazione degli enrN pubblici .. I pubblici servizi. 
Entrale e u•sde o•rdinarie e slra·o·rdinari•e degl-i enti pubblici. Im-

poste dire+te e indi1rette. 
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Ordinamento politiico e ammiinisfrativo deil Comune e del Cantone. 
Rami del'I' ammin1is•trazione com una.le. Stato dvi'l-e, iiute1l1e, po·Mzia. 

Azi•ende munioipa1linate. Conti consunf.iivo e preventiivo di un Co-
mune. L'·ammini1strazi·one del Canfone; organ1i e uffi'ci che vi p11es·ie-
dono. Lo stafo di previsi•one. Pafrimoni·o deHo S>fafo; gestione finan-
~i·ari·a; confabi1Mtà e contro1llo. La cassa e le ·sue funzioni. li rendi-
conto generale delilo S+ato. 

Provv·idenze e a·s·skurazi·oni s•ocia1li. Pubblica a•ss•i1s+enza. Ca•sse 
ammaliati. Uffido del 1laivoro. 

Nozioni di economia politica. Nozion1i suHa vHa economica e il 
suo svill'Uppo. La produzione e ·l•a drcolaz1i•one dei beni. li commercio. 
La formazione dei prezzi. li credito e le banche. La bi'lancia commer-
ciaile e dei pagamenti. 

CORRISPONDENZA COMMERCIALE 

2° anno (2 ore) 

Questo insegnamento · è in·teso: 
1. A familli•aJizzare glii ail·unni con gli aspetti più comuni dell' a1ti-

vi~à neHe aziende, ad abifoa•rl'i ail lavoro razi·ona1le, ordina.fa, spedito. 
Si avrà il maggior ·riguardo ali' esposizi.one ragionata dell' a•rgo-

mento di ogni ·singo1la lettera, alil•a pr·oprietà deiHa forma, al'l'uso 
conveni·ente di termini tecnki, ·a·lil'indi·cazione es1a1ia ·di datfi e cifre. 

Glii a·l·unni sa•r·anno avvrati ail lavoro indipendente e, graduailmente, 
aNa redazi·one di l·ettere s·empliici senza preventiva stesura di brutte 
copie. 

2. A comple1arn i1I co•rredo di nozi1oni prati•che, amministrative, 
commerda·li, partkola·rment·e con la tra*tazione deM·e seguenti ma-
teri•e: la compra-vendita, 'la pubblioHà, 1l·e oHerte e le ordin•azioni, 
la condus1ione e l'.adempi1mento di contraHi, i pagamenti att'Uati _pe•r 
mezzo della posta e delrla banca, i tra•sporfii, +e as·sicurazioni, le ope-
razioni doganal:i, gli aff.a•ri più comuni di banca. 

S'i f.arà -largo posfo aill'esame crirtko de·lile lettere compi'l·a.fe ·in 
das·se e di qu·elle che s·i otterranno da commerdanti e ind'Usfria·li. 

L'iinsegnamento delila corri1spondenza sarà coo•rdinato con queNo 
delle lingue e con le eserci+azion•i pr·a~khe di stenogr·afi:a e da.ftilo-
graHa. 
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SCIENZ·E (FISICA E ·CHIMICA) 

2° anno (2 ore) 

Nozioni di meccaniica dei corpi solidi, Viquidi, aeriformi in re·l1a-
zione a.Ilo studio ·de.i fenomeni energeti'ci fondamentai!i. 

Energ·ia meccanica, termiica, elettrica. 
1lnfroduzione a1lll·o sif'uidi·o deHa chimi1oa come avv·i·amento a1lil1a 

cono·scenz·a di 1akuni prodo1~ti fondamenta•lii per l'e·conomia (combu-
stibili, alimenti, t·eis1s1ili, ecc.). 

DATTILOGRAFIA 

1° anno (2 ore) 

Conoscenza approfondita . de.lil1a macchina. Studio delila ta·stiera. 
Esercizi siis'tema•Nci· di s·criittura a ta•stiera <.:operta, Soecondo iii metodo 
delle dieci diofa. Gradu·alle avvi1amento a"'1-o scrivere rapido. 

2° anno (2 ore) 

Stesura dei vari tipi di ·lettere commerciali. Di•spo'S·izione corretta 
d'intestazioni e i·ndirizzi . Uso deil tabulato•re. Compilazi·one di fatture, 
rappo·rfi, circo ·~a·r.i, bill'anci e altri documenti commerdalii. Scriitura su 
ma·trici e riproduz·ione ·a1I ·dupHca+ore. 

Trascrizione di s'tenogrammi. Reda~ione di quaikhe ·l·etlera in Vin-
gua straniern. · 

· Es.e•rcitazi·oni metodi·che intese al conseguimento deHa velocità 
di drca due battute e mezzo a1I s·econdo. 

STENOGRAFIA 

1° anno (3 ore) 

Studio approfondJi.to del si·stema elementarn Stoilze-Schrey. Let-
ture. Trnscri·zioni. Elementi de·I si•s·t·ema superi·o·re pa•rticoilarmente 
importanti per lo scri1vere veloce. 

2° anno (2 ore) 

Revi•sione del sis·tema e·l1emenfare. Elementi e abbreviazioni del 
sisfoma superime. Deifttati e hascrizioni. Ouakhe nozi•one di steno-
grafia francese e tedesca. Griadua.le avvi·amento alla velocità. 
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L'insegnamento è int.es·o a promuover·e negli a1lunni la capacità 
di stenografare deHati della durata di tre minuti aiHa veloòtà di 120 
sillabe al minuto e di fr.ascrivere spedi~amente e correttamente i 
propri stenogrammi. 

GINNASTICA 

I e Il (1 orn) 

L'insegnamento sarà impartito confo 1rmemente ai manua·li federali 
di ginnastica e alile ordinanze federalii rela1tive i qua•li prevedono oHre 
l'eserdtazione ginnica vera e propri1a l'o1rganizzazi·one di pome·riggi 
sportivi, di escurs+oni, di giuochi nel terreno; inoHre la pratica deillo 
sci, del nuofo e de•I pattinaggi·o quando le condizk>ni ambientali e 
climatiche lo permettono. 
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Scuola di Amministrazione 

ReM9·i10ne 

Ui•ngu·a tilf;atl11a1n•a 

Lii•ngua f~ancese 

Lingua iiede:soa 

Storia e dvi.ca 

Geogr·a·Ha 

Ariitme+itca e a1l1gebra 

Con•tabi1l1ità 

(ora•rio settimana•le) 

Materie 

lstiluzion·i, di commercio e ammin1isira•Z'ione 

Cor~i·~pondenz·a· commerd:a1le 

Scj.enze (fi1S'ica e ch•im'ica) 

Da-ttitlogr·a~i·a 

Stenograifia 

Gi1nna.s1tfoa 

Ore isetlilmanal>i obbVigatorie 

(Le ore fra pa•re·mesi sono facoilta•tive) 

(1) 

4 

4 

5 

2 

4 

5 

3 

2 

-
-

2 

3 

1 

35 

I 

Cl·arsse Il 

(1) 

4 

4 

4 

2 

3 

5 

3 

3 

2 

2 

2 

2 

1 

37 
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