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ZUM GELEIT

Im Rahmen der osterreichischen Schulgesetzgebung bilden die berufs-
bildenden Schulen einen sehr bedeutenden Sektor. Sie sind vor allem
durch ihre groBe Mannigfaltigkeit ausgezeichnet; konnen doch fast alle
Berufe des gewerblichen und industriellen Wirtschaftslebens in den
mittleren und hoheren berufsbildenden Lehranstalten etlernt werden.
Dementsprechend ist auch die Zahl der verschiedenen Lehrpline sehr
groB3: 148 verschiedene Lehrpline wurden in sieben Verordnungen im
Bundesgesetzblatt und im Verordnungsblatt des Bundesministeriums
fir Unterricht kundgemacht. Sie erscheinen nun in 20 Teilheften in
handlichem Format. Die Gliederung erfolgt nach Sachgebieten, sodaBl
der Leser nur das ihn interessierende Heft zur Hand zu nehmen braucht.

Als zustindiger Ressortminister gebe ich meiner Genugtuung fiir das
Zustandekommen des umfangreichen Werkes der Lehrpline Ausdruck
und danke allen Lehrern, Fachvorstinden, Direktoren, Schulaufsichts-
organen und den Beamten der Schulverwaltung fiir die von ihnen geleistete
Arbeit.

Lehrpline sind, wie der Name sagt, Pline, Grundlagen, nach denen
der Unterricht gefithrt wird. Sie helfen den Eltern bei der Berufswahl
ihrer Kinder, sie leiten und schiitzen den Lehrer in seinet Unterrichts-
titigkeit, und sie geben der Schulaufsicht Handhabe und MafBstab fiir
objektive Urteile. Sie bilden die notwendige Briicke von der Schul-
gesetzgebung zum praktischen Leben in der Schule.

S
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53. Verordnung des Bundesministeriums

fiir Unterricht vom 4. Juni 1963, mit welcher

die Lehrpline fiir die Handelsschule und die

Handelsakademie sowie ihre Sonderformen

erlassen werden; Bekanntmachung der Lehr-

pline fiir den Religionsunterricht an diesen
Schulen.

(Aus BGBI. Nr. 143 ex 1963.)
Artikel L

Auf Grund des Schulorganisationsgesetzes,
BGBI. Nr. 242/1962, insbesondere dessen §§ 6, 60
Abs. 2, 61 Abs. 1 lit. a, 74 Abs. 2 und 75 Abs. 1
und 2, wird verordnet:

§ 1. Fiir die Handelsschule wird der in der An-
lage A/1, fiir die Handelsschule fiir Berufstitige
der in der Anlage A/2 enthaltene Lehrplan (je-
weils mit Ausnahme der darin unter IIL. wieder-
gegebenen beziehungsweise genannten Lehrpline
fir den Religionsunterricht) beziiglich der
1. Klasse mit 1. September 1963, beziiglich der
2. Klasse mit 1. September 1964 und beziiglich
der 3. Klasse mit 1. September 1965 in Kraft ge-
setzt.

§ 2. Fiir die Handelsakademie wird der in der
Anlage B/1, fiir die Handelsakademie fiir Be-
rufstitige der in der Anlage B/2 enthaltene Lehr-
plan (jeweils mit Ausnahme der darin unter III.
wiedergebenen beziehungsweise genannten Lehr-
pline fiir den Religionsunterricht) beziiglich des
I. Jahrganges mit 1. September 1963, beziiglich
des II. Jahrganges mit 1. September 1964, be-
ziiglich des III. Jahrganges mit 1. September
1965, beziiglich des IV. Jahrganges mit 1. Sep-
tember 1966 und beziiglich des V. Jahrganges
mit 1. September 1967 in Kraft gesetzt.

§ 3. Fiir den Abiturientenlehrgang an Handels-
akademien wird der in der Anlage C/1, fiir den
Abiturientenlehrgang fiir Berufstitige an Han-
delsakademien der in der Anlage C/2 enthaltene
Lehrplan mit 1. September 1963 in Kraft gesetzt.

§ 4. Die Landesschulrite werden gemifl § 6
Abs. 1 des Schulorganisationsgesetzes ermichtigt,
nach den ortlichen Erfordernissen durch zusitz-
liche Lehrplanbestimmungen iiber die in den
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Stundentafeln der in den Anlagen A/1, B/1 und
C/1 enthaltenen Lehrpline vorgesehene Gesamt-
stundenzahl hinaus bis zu zwei zusitzliche
Wochenstunden unter Erhhung des Stundenaus-
mafles von in den genannten Lehrplinen an-
gefithrten Unterrichtsgegenstinden oder unter
Einfithrung von einem oder zwei zusitzlichen
Pflichtgegenstinden festzusetzen. Vor Erlassung
der zusitzlichen Lehrplanbestimmungen sind die
Leitungen der betreffenden Schulen zu horen.
An Schulen mit eigenem Lehrbiiro kénnen diese
zusitzlichen Wochenstunden auch fiir den Unter-
richt im Pflichtgegenstand Biirotechnik verwen-
det werden.

Artikel II
Bekanntmachung.

Die jeweils unter III. der Anlagen A/1, A/2,
B/1 und B/2 wiedergegebenen beziehungsweise
genannten Lehrpline fiir den Religionsunter-
richt wurden von den betreffenden Kirchen und
Religionsgesellschaften erlassen und werden hie-
mit gemifl § 2 Abs. 2 des Religionsunterrichts-
gesetzes in der Fassung der Religionsunterrichts-
gesetz-Novelle 1962, BGBl. Nr. 243, bekannt-
gemacht.
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Anlage A/l

LEHRPLAN DER HANDELSSCHULE.
I. STUNDENTAFEL.

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmafl der
einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)

Wochenstunden
A. Pflichtgegenstand . 3. Summe
Klasse Klasse Klasse
1 Religton .0 i Voo n 2o, SR e
2:Dentsehy e, L LTu GEE 3 (M3 2 usU8

3. Lebende Fremdsprache

(einschlieflich  Kaufmin-

nischer Schriftverkehr) .. 4 3 2 9
4. Kaufminnisches Rechnen 4 2 2 8
5. Kaufminnische Betriebs-

kennder il Diiretaia, a1 2 o MU
6. Buchhaltung, Bilanz- und
Steuerlehre &0 BT 5 it o SO
7. Kaufminnischer  Schrift-
verlehy Ll L i ST .\ i g s
8. Staatsbiirgerkunde  (ein-
schlieflich Rechtslehre) .. — — 3 3
9. Geographie (einschliefllich
Wirtschaftsgeographie) .. — 3 3 6
10. Waren- und Verkaufs-
Runndettl s Gl SR e A L S
11. Stenotypie
2) Kutzsenrift: i v uieios 4 3 By 5
b) Maschinschreiben ... 3 3 — 6
c) Stenotypie-Ubungen . — — 3 3
12. Geschiftsschrift ........ 1 — — 1
13. Leibesibungen . .... Yk 2l 2" (120 LG

Gesamtwochenstundenzahl . 30 30 30 90

14. Biirotechnik

im Ausmafl von je 30 Unterrichtsstunden in
der 2. und 3. Klasse.

(Der Unterricht ist in der Regel an
mindestens vier, hochstens sechs zusammen-
hingenden Unterrichtstagen zu fithren. An
Schulen mit eigenem Lehrbiiro kénnen auch
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die vom Landesschulrat zu bestimmenden
zusitzlichen Wochenstunden dazu verwendet
werden.)

B. Freigegenstand

1. Hauswirtschaft fiir Midchen — 4 2 6

2. Zweite lebende Fremdsprache
(einschliefflich Kaufminnischer

Schriftverkehr) ........... 73k g
3. Kulturpflege (Arbeitsgemein-

SERAREIE i il ke — 2 2 4

4. Leibesiibungen ............ 2N 6

bis bis bis bis

5. Aktuelle Fachgebiete ...... 245 200206

II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL UND
ALLGEMEINE DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

A. Allgemeines Bildungsziel.

Die Handelsschule dient im Sinne der §§ 52
und 60 unter Bedachtnahme auf § 2 des Schul-
organisationsgesetzes, BGBl. Nr. 242/1962, der
kaufminnischen Berufsausbildung fiir alle Zweige
der Wirtschaft und des 6ffentlichen Dienstes. Das
Ziel ist ein lebenstiichtiger, griindlich vorgebil-
deter, charakterfester junger Mensch, der arbeits-
freudig und verantwortungsbewufit in das Be-
rufs- und Gesellschaftsleben seiner Zeit eintritt.
Ziel der vermittelten Fachbildung im besonderen
ist das wirtschaftliche Denken, das unmittelbar
zur Ausiibung eines entsprechenden Berufes be-
fahigt.

B. Allgemeine didaktische Grundsitze.

Um die Aufgabe der Handelsschule zu ver-
wirklichen, sind die Unterrichtsgegenstinde
Kaufminnisches Rechnen, Kaufmainnischer
Schriftverkehr und Buchhaltung, Bilanz- und
Steuerlehre so um das Leitfach Kaufminnische
Betriebskunde gruppiert, dafl sie eine ideale
Stoffkonzentration abgeben und neben der Er-
werbung einer sicheren Wirtschaftstechnik auch
einen Einblick in die Zusammenhinge der Ge-
samtwirtschaft vermitteln. Dieser Aufgabe dient
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auch die Vereinigung der genannten Unterrichts-
gegenstinde mdglichst in der Hand eines Lehrers,
der den Unterricht aufsteigend durch alle drei
Klassen zu fithren hat.

Die Natur eines so realistischen Bildungsstoffes
erfordert es, dal dem Lehrplan nur die Bedeu-
tung eines Rahmens zukommt. Die stindigen
Verinderungen des Wirtschaftslebens zwingen
zur ununterbrochenen Anpassung des Lehrgutes
an die Bediirfnisse der Praxis, sodafl dem Lehrer
die Verantwortung fiir die sorgfiltige Auswahl
des Lehrgutes innerhalb des durch den Lehrplan
gegebenen Rahmens nicht abgenommen werden
kann.

Durch die den einzelnen Unterrichtsgegen-
stinden beigefiigten didaktischen Grundsitze soll
die Personlichkeit des Lehrers nicht eingeengt
werden. Der betriebswirtschaftliche Unterricht ist
lebensnahe unter Verwendung von Anschau-
ungsmaterial aller Art, jedoch ohne blofle Nach-
ahmung der Praxis zu gestalten. Auch der Unter-
richt in den Gegenstinden der iibrigen Fach-
gruppen ist nach Moglichkeit durch denselben
Lehrer zu erteilen. Querverbindungen zwischen
den einzelnen Gegenstinden sind soweit wie
moglich herzustellen; so sind Gesamt- und Klas-
senkonferenzen abzuhalten und Stoffverteilungs-
pline aufzustellen.

Das Lehrgut soll aber nicht allein unterricht-
lichen Zwecken, sondern in hohem Mafle auch
der Charakterbildung dienstbar gemacht werden.
Der Fachunterricht hat daher die Wirtschaft auch
als Kulturfaktor aufzufassen, hiebei den Wert
der Arbeit als allgemeinbildendes Element fiir
den Aufbau der menschlichen Personlichkeit zu
betonen und die hohe sittliche Verantwortung
der Wirtschaftsfithrenden gegeniiber der Gemein-
schaft herauszustellen.

Die allgemeinbildenden Ficher sind ebenfalls
zur Zusammenarbeit heranzuziehen; Wirtschafts-
ausbildung und Erziehung miissen zu einer Bil-
dungseinheit verschmolzen werden. Die audio-
visuellen Hilfsmittel (Tonband, Lichtbild und
Schulfilm, Schulfunk und Schulfernsehen) und
Fachexkursionen sind fiir die lebensnahe Gestal-
tung und als wertvolle Erginzung des Unter-
richtes anzuwenden.
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III. LEHRPLANE FUR DEN RELIGIONS-
UNTERRICHT AN DER HANDELSSCHULE.

(Bekanntmachung gemafl § 2 Abs. 2 des Reli-
gionsunterrichtsgesetzes.)

1. a) Katholischer Religionsunterricht.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Dem jungen Menschen soll Gelegenheit ge-
boten werden zu einer geistigen Auseinander-
setzung mit der Heilsbotschaft. Er soll an eine
personliche religiose Entscheidung herangefiihrt
werden. Deshalb sind Lebens- und kommende
Berufsprobleme in unmittelbare Beziehung zur
Heilsbotschaft zu bringen und auf allen Gebieten
sichtbar zu machen.

Dazu hat die Heilige Schrift, vor allem das
Neue Testament, als Grundlage zu dienen.

Kirchengeschichtliche Probleme sind dem
Interesse und Verstindnis entsprechend an ge-
gebener Stelle miteinzubeziehen. Liturgie und
die Feste des Kirchenjahres sowie religiose Feiern
und Ubungen sind als christliche Lebensformung
miteinzubauen.

Lehrstoff:
1. Klasse:

Erscheinungsformen der Religion, die Religion
der Offenbarung, die Begegnung mit Christus,
die katholische Kirche, die wesentlichen Fragen
der katholischen Glaubenslehre.

Bibellesung: Entsprechende Abschnitte aus dem
Alten und Neuen Testament.

2. Klasse:

Die heilige Messe als Opfer und Sakrament,
die Sakramente als Quellen des iibernatiirlichen
Lebens und ihre Liturgie, Grundfragen der
katholischen Sittenlehre.

Bibellesung: Entsprechende Abschnitte aus der
Apostelgeschichte und den Apostelbriefen.

3.Klasse:

Die Auseinandersetzung der Kirche mit den
Menschheitsfragen der Gegenwart, im besonde-
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ren: das neue Weltbild, Individuum und Gemein-
schaft, Ehe und Familie, Kirche und Staat, Beruf
und Arbeitsplatz, das offentliche Leben und die
soziale Frage, Menschenrechte, Rassenproblem,
die Verpflichtung gegeniiber den unterentwickel-
ten Landern.

Der Christ und die modernen Weltanschau-
ungen: Materialismus, Indifferentismus, Un-
glaube, Neuheidentum.

Akruelle Tagesfragen in christlicher Schau. Aus-
gewihlte Kapitel aus den letzten pipstlichen
Rundschreiben. Die Sendung und Aufgabe des
Katholiken in der Gegenwart.

Dem Bildungsziel der einzelnen Schulen ent-
sprechend, wird der Lehrstoff durch besondere
Weisungen und Lektionspline des zustindigen
Ordinariates festgelegt.

1. b) Evangelischer Religionsunterricht.
Aligemeines Bildungsziel:

Der Evangelische Religionsunterricht hat in
den Formen der Unterweisung und des Lehr-
gespriaches das mitgebrachte Wissen zu erginzen
und durch eine Glaubens- und Lebenskunde zu-
sammenzufassen.

Das Ringen um das wahre Verstindnis der
Gnade, um die Gestalt der Kirche und um das
rechte Leben des Christen in der Auseinander-
setzung mit den Fragen der Gegenwart ist zu
vertiefen.

Die Besonderheit der Organisation des Evan-
gelischen Religionsunterrichtes an diesen Schulen
verlangt die Aufstellung von Themenkreisen, die
in den unterschiedlich und wechselnd zusammen-
gesetzten Unterrichtsgruppen frei variiert wer-
den konnen. Im Normalfall sind in einem Schul-
jahr drei inhaltlich verschiedene Themenkreise zu
behandeln.

Zu ihrer Erarbeitung sind Bibel und Kirchen-
gesangbuch unentbehrlich.

Die Themen sind nach Schulart, Geschlecht
und Altersstufe entsprechend abzuwandeln.
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1.
1
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Klasse:

Der Schopfungsbericht nach der Bibel.
Gott, der Schopfer und der Mensch.
Gottes Gericht und die Siinde.

Der kleine Katechismus: Das 1. Hauptstiick.

. Kirchengeschichte. Die Vorreformatoren und

die Reformation. Gegenreformation und Ge-
heimprotestantismus.

.Das Leben in der Evangelischen Kirche.

Gottesdienst, Kirchenjahr, Gesangbuch, Kirch-
liches Brauchtum. Innere Mission, Auflere Mis-
sion.

Taufe und Heiliges Abendmahl.

.Klasse:
. Jesus Christus in Geschichte und Glaube.

Das Zeugnis der Evangelien: Die Taten und
die Lehre Jesu Christi; die erste christliche Ge-
meinde und die Kirche.

Der kleine Katechismus: Das 2. Hauptstiick.

. Staat und Evangelische Kirche in Osterreich.

Die Gegenreformation; der Nachtridentinische
Katholizismus; von der Duldung  bis zur
Gleichberechtigung.

. Lebenskunde I.

Der Leib; die Entscheidung des Glaubens; Zeit
und Ewigkeit; das Gebet (das 3. Hauptstiick,
teilweise).

selllasses
. Christliche Lehre: Die Bergpredigt; Stellen aus

den Briefen der Apostel; die Propheten; die
Offenbarung des Johannes.

. Die Christliche Kirche in ihrer Einheit und

Vielfalt. Religion und Offenbarung; Weltrell-

gion und Christentum.

. Lebenskunde II.

Ehe, Familie, Arbeit, Beruf, Freizeit.
Die Verantwortung des evangelischen Christen
in seiner Gemeinde.
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IV. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN
DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-
STANDE, AUFTEILUNG DES LEHRSTOFFES
AUF DIE EINZELNEN SCHULSTUFEN
(KLASSEN), DIDAKTISCHE GRUNDSATZE.

A. Pflichtgegenstinde.
2. Deutsch.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Gewandtheit im miindlichen und schriftlichen
Gebrauch der Sprache. Das Wichtigste aus der
Grammatik und iiber den Aufbau der Sprache
mit besonderer Beriicksichtigung der fiir die
Rechtschreibung nétigen Kenntnisse.

Verstindnis fiir Literatur und Kunst. Kenntnis
bedeutender Werke aus der Literatur des deut-
schen Sprachraumes mit besonderer Betonung
des osterreichischen Schrifttums. Einsicht in die
Weltliteratur. Hinlenkung zum guten Buch.
Lektiire von Sachliteratur mit besonderer Be-
riicksichtigung wirtschaftlicher Fragen. Erziehung
zur Aufgeschlossenheit fiir die Teilnahme am
kulturellen Leben. Erziehung zu sozialer und
staatsbiirgerlicher Gesinnung. Erfassen der oster-
reichischen Eigenart. Anleitung zum methodisch
richtigen Lernen.

Lehrstoff.

1.Klasse (3 Wochenstunden):
Anleitung zum methodisch richtigen Lernen.

Miindlicher Ausdruck:

Anleitung zum richtigen Sprechen. Unterschei-
dung von Mundart, Umgangssprache und Schrift-
sprache. Ubungen im sinngemiflen und aus-
drucksvollen Lesen. Miindliche Wiedergabe von
Erlebtem, Gesehenem und Besprochenem. Aus-
wendiglernen von Gedichten.

Sprachlehre:

Wiederholung der Wort- und Satzlehre.

Das Wesentliche iiber Wortbildung und Be-
deutungswandlung. Erklirung bildlicher Rede-
wendungen, insbesondere jener der Wirtschafts-
sprache.
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Rechtschreibung:

Wiederholung der Rechtschreibregeln .und
griindliches Einiiben der Zeichensetzung. Hiu-
fig vorkommende Fremdworter. Ubungen im
Gebrauch von Worterbiichern, besonders des
Osterreichischen Worterbuches.

Schrifttum:

Einfache Erzihlungen und Gedichte. Schul-
und Hauslektiire geeigneter Werke (ganz oder
in Proben) aus der neueren Literatur und zur
Veranschaulichung von Hohepunkten in der
deutschsprachigen Literatur bis zur Klassik.
Kurze Ubersicht iiber die Dichtungsgattungen.

Schriftlicher Ausdruck:

Systematische Stiliibungen. Nacherzihlungen
und Inhaltsangaben, Aufstellung von Disposi-
tionen. Aufsatzlehre (Unterschied zwischen Er-
lebnisaufsatz und Sachaufsatz).

2.Klasse (3 Wochenstunden):
Miindlicher Ausdruck:

Wie in der 1. Klasse, jedoch mit erhdhten An-
forderungen. Redeiibungen.

Sprachlehre und Rechtschreibung:

Ubungen nach Bedarf. Besprechung hiufiger
Fehlerquellen. Hiufige Fremdworter. Direkte und
indirekte Rede.

Schrifttum:

Auszugsweise Lektiire bedeutender Werke des
deutschen Sprachraumes und der Weltliteratur.
Hinweis auf die groflen literarischen Richtungen
von der Klassik bis zum Naturalismus. Proben
aus der neuesten Dichtung, vor allem in Oster-
reich. Hauslektiire mit nachfolgender Bespre-
chung.

Schriftlicher Ausdruck:

Der Sachaufsatz (Besinnungsaufsatz). Disposi-
tionen. Das Stimmungsbild. Abfassen von Be-
richten. Darstellung eigener und fremder Gedan-
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kenginge. Stilistische Ubungen mit Hinweisen auf
die Fehler und Schwichen des Zeitungs- und
Amtsdeutsch.

3.Klasse (2 Wochenstunden):
Miindlicher Ausdruck:

Wie in der 2. Klasse, mit gesteigerten Anfor-
derungen. Redeiibungen, auch iiber Werke der
Literatur.

Sprachlehre und Rechtschreibung:
Wie in der 2. Klasse. Schwierige Fremdworter.

Schrifttum:

Weitere bedeutende Werke des deutschen
Sprachraumes und der Weltliteratur. Hinweis auf
die groflen literarischen Richtungen vom Natu-
ralismus bis zur Dichtung unserer Tage, vor allem
in Osterreich.

Schriftlicher Ausdruck:

Sachaufsitze (Besinnungsaufsitze) mit erhoh-
ten Anforderungen. - Dispositionen. Stilistische
Ubungen. Sonst wie in der 2. Klasse.

Didaktische Grundsitze:

Obwohl die Handelsschule vor allem der
praktischen Ausbildung dient, sollen die Schiiler
auch fiir das Schone und Gute empfinglich ge-
macht werden und so die richtige Einstellung
den Werten des Lebens gegeniiber erhalten. Hie-
zu sind Dichtung und Kunst besonders geeignet.

Im Mittelpunkt des Unterrichtes steht die
Ubung im miindlichen und schriftlichen Aus-
druck, um den Schiiler auf die Anforderungen
der Praxis vorzubereiten. Anzustreben sind
Sicherheit in der Rechtschreibung und gewandter
Stil; sprachliche und stilistische Unarten miissen
energisch bekimpft werden. Der Schiiler muf}
stets angehalten werden, in vollstindigen und zu-
sammenhingenden Sitzen zu sprechen. Die Er-
arbeitung der Regeln und Formen muf} aus dem
lebendigen Gebrauch erfolgen. Die Redeiibungen
vermitteln eine gewisse Sicherheit im Sprechen
vor der Offentlichkeit. Hauptaugenmerk muf}

2 Handelsschule
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darauf gelegt werden, dafl der Text nicht aus-
wendig gelernt wird. Ein Zettel mit kurzen
Notizen ist als Hilfsmittel erlaubt. Anschliefende
Beurteilung durch die Klasse: Aufbau, Tonfall,
Gesten, Korperhaltung usw. In der 1. Klasse soll
jeder Schiiler mindestens einmal, in den folgen-
den Klassen womdoglich ofter, frei vor der Klasse
(mindestens fiinf Minuten) sprechen. Daneben ist
die freie Rede der Schiiler in Form von Diskus-
sionen, die in jeder Stunde und bei jedem Thema
mdglich sind, zu pflegen, wobei die Schiiler ihre
Ansicht unvorbereitet vertreten miissen. Diese
Art der Wechselrede ist auch in anderen Unter-
richtsfichern méglich. Durch die Zusammenarbeit
des Deutschlehrers mit den Lehrern der anderen
Ficher lassen sich auch dort fiir die Sprech-
fertigkeit wertvolle Resultate erhoffen.

Im Aufsatzunterricht sollen die Schiiler lernen,
Erlebtes darzustellen und nicht zu schwierige
Fragen sachlich zu bchandeln. Beim Sachaufsatz
diirfen Dispositionen nicht vernachlissigt werden.
Die Themen sollen zum Teil dem fachlichen
Charakter der Schule Rechnung tragen und
diirfen inhaltlich an den Schiiler keine zu groffen
Anforderungen stellen.

Von einer umfassenden literaturkundlichen
Unterweisung kann an der Handelsschule keine
Rede sein, doch soll die Auswahl der Lektiire so
erfolgen, daf die wichtigsten literarischen
Stromungen beriihrt werden (unter Heranziehung
von Zusammenhingen mit der bildenden Kunst
und der Musik). Hauptziel ist eine gewisse Aus-
bildung der Urteilsfihigkeit. Es wird empfohlen,
die Schiiler zur Fithrung eines Tagebuches iiber
gelesene Biicher, Zeitschriften und gesehene
Theaterstiicke zu veranlassen. Theater, Film,
Rundfunk und Fernsehen sind als Kulturtriger
nahezubringen. Die gelegentliche Durchfiihrung
von Feierstunden (Dichterweihestunden) (auch
unter Verwendung von Sprechplatten und Band-
aufnahmen) wird empfohlen.

Die Sachliteratur soll den wirtschaftlichen
Charakter der Schule beriicksichtigen, aber auch
Themen behandeln, die geeignet sind, die staats-
biirgerliche Erziehung und den Gedanken der
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Volkerverstindigung zu fordern (Proben aus
Zeitungen und Zeitschriften sowie aus der Fach-
literatur mit nachfolgender stilistischer und
sprachlicher Diskussion).

Schularbeiten: je vier in der 1. bis 3. Klasse.

3. Lebende Fremdsprache (einschlieflich Kauf-
minnischer Schriftverkehr).

(Englisch, Franzosisch, Italienisch, Russisch,
Slowenisch oder Serbokroatisch.)

Bildungs- und Lehraufgabe:

Ubung im Verstehen von gehérten oder von
gelesenen leichten Texten in der Fremdsprache.
Erwerbung eines bescheidenen Wort- und Phra-
senschatzes, der zum tiglichen Leben und zum
Berufe des Kaufmannes gehért. Fihigkeit, tiber
einfache Themen des Alltages ein kurzes Gesprich
zu fithren.

Einige Sicherheit in der Aufnahme und
Wiedergabe diktierter einfacher Geschiftsbriefe,
in der Erfassung des Inhaltes kaufminnischer
Geschiftsstiicke und in der Abfassung einfacher
typischer Geschiftsbriefe.

Lehrstoff:

1. Klasse (4 Wochenstunden):
Sprechen und Lesen:

Einfilhrung in die fremde Artikulation durch
Vorsprechen des Lehrers und Nachsprechen der
Schiiler, einzeln und im Chor. Leseiibungen an
einfachen Texten. Gesprichsiibungen einfachster
Art im engen Anschlufl an das Gelesene). Ein-
fache Bildbesprechungen.

Sprachlehre:

Das Wichtigste aus der Wort- und Satzlehre,
soweit es zum Verstindins und zur Wiedergabe
der durchgenommenen Texte nétig ist. Einfaches
Rechnen in der fremden Sprache.

Schriftliche Arbeiten:

Abschreiben durchgearbeiteter Texte (auch als
Hausiibungen). Diktate und Niederschriften aus-
wendig gelernter Texte (als Schuliibungen). Ge-
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legentlich ~ Riickiibersetzungen (gelesener ur}d
durchgearbeiteter Texte) aus dem Deutschen in
die Fremdsprache als Klasseniibung. Beantwor-
tung von Fragen. Alle schriftlichen Ubungen im
engsten Anschluf an den miindlich durchgenom-
menen Lese- und Ubungsstoff.

2. Klasse (3 Wochenstunden):

Sprechen und Lesen:

Sprech- und Leseiibungen wie in der 1. Klasse
unter besonderer Betonung des Wort- und Phra-
senschatzes des kaufminnischen Berufskreises.
Lesestiicke, die den zukiinftigen Berufskreis be-
handeln. Lektiire cinfacher Artikel aus Wirt-
schaftszeitungen und -zeitschriften.

Sprachlehre:

Vertiefung der Wort- und Satzlehre nach den
Bediirfnissen des Unterrichtes.

Kaufminnischer Schriftverkehr (Einfithrung):

Lesen, Ubersetzen, schriftliches und miind-
liches Einiiben einfacher Musterbriefe. Anleitung
zum selbstindigen Verfassen kurzer, einfacher
Geschiftsbriefe, anfangs auf Grund von Muster-
briefen #hnlicher Art, spiter aut Grund von
fremdsprachigen oder deutschen Angaben, die
nicht zu schwierig sein diirfen. Im besonderen
sind leichte Briefe aus dem Waren- und Zah-
lungsverkehr (Anfrage, Angebot, Bestellung
und Ausfiihrung von Auftrigen, Versendungen,
einfache Mingelriigen) zu behandeln. Privatbriefe
(nach kurzer Inhaltsangabe). Erlernen idioma-
tischer Redewendungen.

Schriftliche Arbeiten:

Diktate mit gesteigerten Anforderungen (auch
von Geschiftsbriefen). Umformungen verschie-
dener Art aus dem Lesestoff, Nacherzihlungen,
gelegentliche Riickiibersetzungen (wie in der
1. Klasse). Ubersetzungen nicht zu schwieriger
Texte aus der Fremdsprache in die deutsche
Sprache mit Hilfe des Worterbuches. Riickiiber-
setzungen charakteristischer Phrasen und Rede-
wendungen (eingekleidet in Sitzen). Ubersetzen
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leichter und Niederschreiben auswendig gelernter
Geschiftsbriefe. Fragen und Antworten, Nach-
erzihlung von Gelesenem.

3. Klasse (2 Wochenstunden):
Sprechen und Lesen:

Wie im Vorjahr, mit gesteigerten Anforde-
rungen, unter Einbeziehung ausgewihlter Stellen
aus der englischen Literatur.

Sprachlehre:
Wie in der 2. Klasse.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Ubersendung von Kontoausziigen, Wechsel-
und Scheckverkehr, Mahnbriefe, Erkundigungen,
Auskiinfte, Rundschreiben, Stellengesuche und
Inserate.

Schriftliche Arbeiten:
Wie in der 2. Klasse.

Didaktische Grundsitze:

Die Verwendung einer Lautschrift bleibt dem
Lehrer iiberlassen. (Im Englischen ist deren Ver-
wendung verbindlich.) Beim Nachsprechen der
Schiiler, einzeln und im Chor, ist von sinnvollen
Zusammenhingen, nicht von einzelnen Lauten
oder Worten auszugehen.

In der 1. Klasse wird es sich empfehlen, vor
allem die begabteren Schiiler Redeiibungen (Nach-
erzihlung von Anekdoten und ihnlichem, Dauer
ungefihr 3 Minuten) halten zu lassen. Der Leh-
rer hat darauf zu achten, da weniger bekannte
Worter vor der Redeiibung vom Schiiler an die
Tafel geschrieben werden.

Der Lehrstoff soll nicht nur den Wortschatz
des tiglichen Lebens (Schule, Haus, Wohnung,
Familie, menschlicher Korper, Mahlzeiten, Klei-
dung, Zeit, das Jahr und seine Festtage, Mafe,
Gewichte, einfache Rechnungen und Z#hnliches)
enthalten, sondern sehr bald mit dem Wort-
schatz der Wirtschaftssprache vertraut machen
(Fremde Geldsorten, Biiro und ihnliches).
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In der 2. und 3. Klasse werden Verkaufs-
gespriche und Lektiire leichter Wirtschaftsartikel
aus Zeitungen und Zeitschriften sowie Rede-
iibungen (kurze Zeitungsberichte, Dauer 4 bis
5 Minuten) den Unterricht beleben. Zweckmifige
Mittel zur weiteren Belebung des Sprachunter-
richtes und zur Veranschaulichung des Gegen-
stindlichen, wie Bildwerke, Sprachplatten, Schul-
funk, Schulfernsehen, Filme, Theaterstiicke, Schii-
lerbriefwechsel sind nach Tunlichkeit auszu-
niitzen. Die Sprachlehre darf niemals Selbstzweck
des Unterrichtes sein. Der Einiibung der Gram-
matik und Rechtschreibung dienen hiufige Ab-
schreibiibungen, Memorieren von Mustersitzen
und grammatikalische Umformungen. Bei der
Einfiihrung in den Kaufminnischen Schriftver-
kehr wird die Ankniipfung an den kaufmin-
nischen Unterricht (Schriftverkehr) herzustellen
sein.

Schularbeiten: je 4 in der 1. bis 3. Klasse.

4. Kaufminnisches Rechnen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Auf vollem Verstindnis beruhende Sicherheit
und Gewandtheit in der Ausfilhrung der im
Wirtschaftsleben regelmiflig vorkommenden Be-
rechnungen.

Lehrstoff:
1. Klasse (4 Wochenstunden):

Einleitende Wiederholung der Grundrech-
nungsarten mit Dezimalzahlen und mit gemeinen
Briichen; Rechnen mit periodischen Dezimal-
zahlen, Stindige Ubungen im Kopfrechnen: Fer-
tigkeitsiibungen (zum Beispiel Turmrechnen und
dhnliches). Einfache Flichen- und Korperberech-
nungen (an Hand praktischer Beispiele).

Kaufminnische Rechenvorteile mit besonderer
Berticksichtigung jener, die auf der Faktorenzer-
legung und auf dem Rechnen mit gemeinen Brii-
chen beruhen. Abgekiirzte Multiplikation und
Division. Anwendung der Grundrechnungsarten
auf das Rechnen mit benannten Zahlen, Resol-
vieren und Reduzieren, auf die metrischen und
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auf die wichtigsten englischen und amerika-
nischen Mafle und Gewichte sowie auf die wich-
tigsten Geldsorten beschrinkt.

Die Schlufirechnung, ihre kaufminnische An-
schreibung und ziffernsparende Ausrechnung.
Die Proportion. Die einfache und zusammen-
gesetzte Durchschnittsrechnung. Mischungs- und
Verteilungsrechnung. Prozentrechnung in allen
Arten und Formen.

2. Klasse (2 Wochenstunden):

Kettensatz mit ziffernsparender Ausrechnung,
beschrinkt auf einfache Beispiele.

Zinsenrechnung in allen ihren Arten und For-
men. Terminrechnung. Diskontrechnung nach
oOsterreichischer Usance. Berechnung der Kosten
des Diskontkredites. Nettoausgleich.

Valuten-, Devisen- und Effektenrechnung nach
den in Osterreich geltenden Usancen, beschrinkt
auf einfachere Abrechnungen. Die Verzinsung
von Spareinlagen, Kontokorrentrechnung nach
der englischen Berechnungsart und als Saldo-
kontokorrent.

3. Klasse (2 Wochenstunden):

Berechnung von Zollen und Abgaben. Einfache
und zusammengesetzte Bezugs- und Verkaufs-
kalkulationen. Berechnungen von Betriebskenn-
zahlen. Produktionskalkulationen in Fertigungs-
betrieben. Rechenschieber.

Didaktische Grundsitze:

Die Behandlung des Lehrstoffes mufl sich auf
die logische Uberlegung stiitzen; die rein mecha-
nische Bewiltigung der Probleme ist zu vermei-
den; die Schiiler sind nach vorbereitender Dar-
stellung der Gegebenheiten zu eigener selbstin-
diger Arbeit anzuhalten. Rechenvorteile sind
stindig anzuwenden, die ziffernsparende Aus-
rechnung durch Abschidtzen des Ergebnisses vor
Beginn der Rechnung ist stindig zu iiben. Auf
die Einhaltung einer gefilligen und iibersicht-
lichen dufleren Form ist zu achten. Das Kopf-
rechnen ist weitgehend in allen Klassen zu iiben.
Bei allen Ansitzen, die sich (wie Kurse, Gebiih-
ren, Spesensitze u. dgl.) Ofters dndern, ist kein
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Gewicht auf das Auswendiglernen dieser Ansitze
zu legen; unbedingt und stindig ist das Nach-
schlagen derartiger Ansitze aus den jeweils gel-
tenden Kursblittern, Tarif- und Gebiihrenord-
nungen u. dgl. zu iiben, sodafl der Schiiler auch
in seiner spiteren Praxis zur Ermittlung solcher
Ansdtze (nach den jeweils geltenden Verlaut-
barungen) fihig ist. Die betriebswirtschaftliche
Sammlung der Schule muf} daher stets die neueste
Auflage derartiger Verdffentlichungen enthalten,
deren Vorweisen und Beniitzen erst den Unter-
richt im Kaufminnischen Rechnen praxisnahe ge-
stalten.

Schularbeiten: je 3 in der 1. bis 3. Klasse.

5. Kaufminnische Betriebskunde.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Verstindnis fiir die Aufgaben und Leistungen
der wirtschaftlichen Betriebe, Kenntnis der Ein-
richtungen des wirtschaftlichen Verkehrs und
der einschligigen gesetzlichen Bestimmungen,
Entwicklung und Schulung des wirtschaftlichen
Denkens, Vermittlung der theoretischen Grund-
lagen fiir die iibrigen kaufminnischen Ficher.

Lehrstoff:
1. Klasse (3 Wochenstunden):
Allgemeine Einfiihrung:

Entwicklung und Wesen der Wirtschaft und
Begriff des Wirtschaftens, Giitererzeugung, Gii-
terverteilung und Giiterverbrauch. Die Betriebe
und ihre Aufgaben im Dienste der Wirtschaft.
Arten der Betriebe (Leistung, Grofle, Standort).
Der betriebliche Kreislauf. Kapital und Ver-
mogen.

Einfithrung in die Elemente des wirtschaft-
lichen Verkehrs: Fin- und Verkauf der Giiter;
Gegenstinde des wirtschaftlichen Verkehrs.
Arten der Waren. Kaufvertrag (Abschlufl und
Inhalt). Usancen. Verpackung und Aufmachung.
Die Lieferung der Ware: Zustellung, Versand
durch die Post, durch die Bahn, durch Kraft-
wagen; das Wichtigste iiber Frachtfiihrer und
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Spediteur. Ubernahme und Priifung der Ware
durch den Kiufer. Bemingelung. Liefer- und An-
nahmeverzug.

Zahlung:

Wesen, Aufgaben und Arten des Geldes; die
Wihrungen der wichtigsten europiischen Staa-
ten; Valuten. Barzahlung: Barerlag; die Zah-
lungsvermittlung durch die Post (Postanweisung,
Postnachnahme, Postauftrag).

Bankscheck, Kaufminnische Anweisung, Akkre-
ditiv, Uberweisung; Scheck- und Uberweisungs-
verkehr des Osterreichischen Postsparkassen-
amtes, der Osterreichischen Nationalbank, der
Banken, Sparkassen und Kreditgenossenschaften.

Zahlungsverzug und Regelung von Zahlungs-
schwierigkeiten. Mahnung.

2. Klasse (2 Wochenstunden):

Begriff und Arten des Kredites (Sicherstellung,
Verwendung, Dauer); Kreditkosten. Der gezo-
gene und der eigene Wechsel, Wechselbestand-
teile, Akzept, Zirkulation, Haftung, Wechsel-
biirgschaft, Inkasso. Die wirtschaftlichen Auf-
gaben des Wechsels. Der unregelmifige Wechsel-
verkehr (beschrinkt auf Prolongation, Protest
und Regref).

Die Unternehmungen und ihre rechtlichen
Formen:

Der Unterschied zwischen ,Unternehmung®
und ,Betrieb®.

Arten der Unternehmungen. Kaufmanns-
begriff. Firma. Handelsregister. Einzelunterneh-
mung. Handelsgesellschaften. Erwerbs- und Wirt-
schaftsgenossenschaften.

Die kaufminnischen Hilfspersonen:

Angestellte, Handlungsbevollmichtigte, Proku-
risten.

Handelsbetriebe:

Bedeutung und Funktionen des Handels. Ein-
zelhandelsbetrieb, Betriebsmittel, Einkauf, Lager-
haltung, Verkauf, Werbung.

Die Betriebsformen der Groflbetriebe des Ein-
zelhandels.
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Betriebsmittel und Kapitalsbeschaffung, Ein-
kauf, Lagerhaltung, Verkauf und Werbung im
Groflhandelsbetrieb.

Umsatz im Handelsbetrieb. Umschlagdauer,
Mindestlager, Kosten- und Kalkulationszuschlag.
Gewinnzuschlag und Handelsspanne. Gewinn und
Rentabilitit. Das Wesentliche iiber die Liqui-
ditit. Risken.

Handelsvermittler:

Der Kommissionir, der selbstindige Handels-
vertreter, der Makler.

Marktorganisationen:

Mirkte, Messen, Warenbdrsen, Auktionen,
Einschreibungen, Lieferungsausschreibungen, Mu-
sterlager, Ausstellungen.

Betriebe der Nachrichten-, Giiter- und Per-
sonenbeférderung:

Die Post: Bricf- und Paketbeférderung, Tele-
gramm-, Telephon- und Fernschreibverkehr.

Die Eisenbahn: Arten der Giiterversendung,
Frachtbrief, Eisenbahntarife im Giiterverkehr.

Fuhrwerksbetriebe, die Betriebe der Binnen-
und Seeschiffahrt und die Luftverkehrsbetriebe.

Das Wichtigste iiber die Speditionsbetriebe und
den Sammelladeverkehr; Lagerhausbetriebe und
Lagerschein; Versicherungsbetriebe, Arten der
Versicherung und Versicherungsvertrag.

Das Wichtigste iiber die Betriebe der gewerb-
lichen Auskunfteien und Inkassobiiros.

3. Klasse (2 Wochenstunden):
Betriebe der Kreditinstitute:

Aufbau des Vermdgens und Kapitalbeschaffung.
Einlagengeschift. Besondere Hervorhebung des
Spargedankens. Arten der Kreditgewahrung:
Kontokorrent-, Diskont-, Lombard-, Akzept-,
Aval- und Hypothekarkredit.

Wertpapiere und Wertpapierbdrsen.

Dienstleistungsgeschifte der Kreditinstitute.

Betriebsformen der Kreditinstitute: Noten-
banken, Kreditbanken, Hypothekenbanken, Spar-
kassen, Giroinstitute, Bankbetriebe auf genossen-
schaftlicher Grundlage.
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Auflenhandelsbetriebe:

Das Wesentliche iiber Export-, Import- und
Transithandel, den Vertragsabschluff im Auflen-
handel (einschlieflich der wichtigsten Incoterms,
der Fracht- und Verschiffungspapiere und der
hiufigsten Arten des Zahlungsausgleiches).

Das Wichtigste iiber Devisen und Devisen-
bewirtschaftung.

Zolle, Zolltarife und Zollverfahren.

Giitererzeugungsbetriebe:

Gliederung der Erzeugung in Urproduktion,
Handwerk und Industrie.

Handwerksbetrieb: Betriebsmittel, Material-
beschaffung, Fertigung und Verkauf; Kosten-
gestaltung und Preisberechnung. Industriebetrieb:
Entwicklung und Bedeutung des industriellen
Groflbetriebes. Aufbau des Vermdgens und
Kapitalbeschaffung. Materialeinkauf, Lagerhal-
tung und Fertigung (Arbeitsteilung und Arbeits-
vereinigung; Einzel-, Serien- und Massen-
erzeugung; Rationalisierung, Typisierung, Nor-
mung, Spezialisierung; Arbeitsentlohnung und
Lohnsysteme), Vertrieb, Kostengestaltung und
Preisberechnung. Das Wichtigste iiber die Zusam-
menschliisse von Unternehmungen.

Didaktische Grundsitze:

Die Betriebskunde muf als Leitfach der kauf-
minnischen Unterrichtsgegenstinde jene Grund-
begriffe und Vorkenntnisse vermitteln, die den
Schiiler befihigen, in den iibrigen kaufmédnnischen
Fichern dem Unterricht leichter zu folgen. Die
Lehrer dieser Gegegenstinde sollen dadurch bei
Beginn von neuen Stoffgebieten weit ausholende
Erlduterungen vermeiden kdnnen. Sie miissen die
Moglichkeit haben, auf die in der Betriebskunde

erworbenen Kenntnisse der Schiiler hinzuweisen.

Der Lehrstoff ist daher derart aufgebaut, dafl
in der 1. Klasse zunichst die Einfithrung in die
wirtschaftlichen Grundbegriffe und in die wichtig-
sten Elemente des wirtschaftlichen Verkehrs
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unterrichtet werden. Vollstindigkeit und fachliche
Systematik haben dabei in den Hintergrund zu
treten. Sofern die kaufminnischen Ficher aus-
nahmsweise nicht in der Hand eines Lehrers ver-
einigt werden konnen, ist die stetige Fiihlung-
nahme der Lehrer bei der Behandlung der ein-
zelnen Stoffgebiete zu férdern. Der Unterricht
in Kaufmiannischer Betriebskunde ist so zu ge-
stalten, dafl er stofflich den anderen kaufminni-
schen Fichern voraneilt. Zur Erreichung dieses
Zieles ist es dem Lehrer freigestellt, kleine Um-
stellungen in der lehrplanmifligen Reihenfolge
vorzunehmen, falls die Riicksichtnahme auf die
iibrigen kaufminnischen Ficher dies als zweck-
mifig erscheinen liflt.

Die Darbietung des Lehrstoffes hat auf die
Aufnahmefihigkeit der Schiiler Bedacht zu
nehmen; insbesondere ab der 1. Klasse wird es
eine der wichtigsten Aufgaben des Lehrers sein,
durch didaktisches Geschick und anregende Dar-
stellung in den Schiilern wirkliches Interesse und
Verstindnis fiir die mannigfachen Erscheinungen
des Wirtschaftslebens (einschlieflich Behandlung
aktueller volkswirtschaftlicher Fragen im Zusam-
menhang mit geeigneten Fachgebieten der Kauf-
minnischen Betriebskunde) und fiir die Aufgaben
der wirtschaftlichen Betriebe zu erwecken. Auf
eine systematische Erziehung zum Sparen ist
Wert zu legen. Neben der vorwiegend erkliren-
den und darstellenden Form des Unterrichtes
wird, je nach der Eigenart des zu behandelnden
Stoffgebietes, auch die fragende und entwickelnde
Form heranzuziehen sein, um die Schiiler zu
intensiver Mitarbeit anzuregen. Dem Tafelbild
(Merkbild) kommt eine wichtige Rolle zu. Die
Heranziehung von Anschauungsmaterial und
Lichtbildern sowie der Besuch von Betrieben
wird den Unterricht aus Kaufminnischer Be-
triebskunde in wertvoller Weise erginzen.
Wiederholung und Priifungen sollen dazu be-
niitzt werden, die Schiiler zu selbstindigem
Denken und zu klarem sprachlichem Ausdruck zu
erziehen. Ein Auswendiglernen von Definitionen
ist im allgemeinen zu vermeiden. Auf ein rich-
tiges Verstindnis fiir die Materie ist jedoch
grofler Wert zu legen.
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6. Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Genaue Kenntnis der in der Praxis iiblichen
Buchhaltungsmethoden und -formen. Sicherheit
in der Kontierung einfacher und schwieriger
Geschiftsfille sowie die Fihigkeit zur Aufstellung
einfacher Bilanzen. Grundziige der Bilanzlehre.
Verstindnis fiir die Organisation der Buchhaltung
und die Verwertung der Verrechnungsergebnisse
fiir die Betriebsfithrung und fiir die fiir den
Kaufmann wichtigsten Fille der Besteuerung.

Lehrstoff:
1. Klasse (3 Wochenstunden):
Allgemeines:

Die betriebswirtschaftliche Notwendigkeit der
buchhalterischen Verrechnung mit kurzen Hin-
weisen auf handels- und steuerrechtliche Vor-
schriften. Der Geschiftsfall, der Beleg als Grund-
lage der Eintragung.

Ubersicht der Darstellungsmittel:

Die erzihlende Vertechnungsform, die staffel-,
tabellen- und kontoférmige Verrechnung, die
Buch- und Karteiform. Einfilhrung in die
doppelte Buchhaltung mit Ubungen.

Die Verbuchung der Geldbewegung (Kassa-
bericht, Kassabuch, Girokonto bei der Bank), der
Warenbewegung (Wareneingangs- und Waren-
ausgangsbuch, Warenskontro mit Mengen- und
Wertverrechnung), des Kreditverkehrs (Kunden-
und Lieferantenbuch, Kontokorrent), des Betriebs-
aufwandes (Spesenbiicher und Spesenverteiler),
des Kapitals (Inventur und Inventarium, An:
lagenverzeichnis, Ermittlung des Eigenkapitals
und des Gewinnes unter Beriicksichtigung der
Privatentnahmen und -einlagen).

2. Klasse (3 Wochenstunden):

Das System und die Technik der doppelten
Buchhaltung, das Hauptbuch, Probebilanz, Tech-
nik des Hauptbuchabschlusses nach einem zusam-
menhingenden Beispiel in Konten- und Tabellen-



30

form unter Zugrundelegung des Osterreichischen
Kontenrahmens, wobei folgende grundsitzliche
Fragen der Bilanzlehre zu erdrtern sind:

Abschreibungen, Riickstellungen, Posten der
Jahresabgrenzung.

Abschlu der Offenen Handelsgesellschaft, der
Kommanditgesellschaft, der Stillen Gesellschaft.

Methoden und Formen der Buchhaltung.

Die Anwendung der doppelten Buchhaltung
im Einzel- und Groflhandelsbetrieb durch Aus-
arbeitung eines einmonatigen Geschiftsganges
unter Beriicksichtigung schwieriger Geschiftsfille
samt Abschluf in einem iiblichen Durchschreibe-
verfahren. An allen geeigneten Stellen ist unter
Bezugnahme auf den Lehrstoff der 1. Klasse auf
die Hilfsbiicher hinzuweisen.

3. Klasse (3 Wochenstunden):

Verbuchung von Auflenhandelsgeschiften und
die Behandlung fremder Wihrungen in Buch-
haltung und Bilanz.

Die Filialbuchhaltung.

Die Verbuchung im Handwerks- und Industrie-
betrieb unter besonderer Beriicksichtigung der
Kostenrechnung und der Lohnverrechnung und
Lohnverbuchung. Gegeniiberstellung der Ge-
schifts- und Betriebsbuchhaltung sowie Aus-
arbeitung des Betriebsabrechnungsbogens.

Grundziige der Bilanzlehre unter Beriick-
sichtigung der Aktiengesellschaft und der Ge-
nossenschaft. Auswertung der Buchhaltung
fir die Steuerbemessung und Ausarbeitung
der fiir den Kaufmann wichtigsten Steuer-
erklirungen. Besondere Hinweise auf die
rechtlichen Folgen mangelhafter Buchfiihrung.
Wihrend der letzten zwei Monate des Schuljahres
sind die Gegenstinde Kaufminnischer Schrift-
verkehr, Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre
zu einem Ubungskontor zusammenzufassen.

Didaktische Grundsitze:

Zur Einfiihrung in die Buchhaltung sind vor-
nehmlich T-Hauptbuchkonten zu verwenden und
die Beispiele schematisch zu verkiirzen. Die
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weiteren Ubungsbeispiele sind so praxisnah
wie moglich zu gestalten, diirfen aber nicht zu
umfangreich sein und keine reinen Schreib-
arbeiten enthalten. Die rechtlichen und steuer-
rechtlichen Bestimmungen sind bei den sich
bietenden Gelegenheiten zu behandeln. Grofiter
Wert ist auf richtige und rasche Kontierung der
laufenden Verbuchung, auf rationelle Arbeits-
gestaltung und auf die Erzielung einer gewandten
dufleren Form aller Buchhaltungsarbeiten zu
legen. Das Buchhaltungslesen ist zu pflegen.

Aus der Bilanzlehre sind die Grundfragen zu
behandeln und das Verstindnis fiir einfache
Bilanzen aus den wichtigsten Wirtschaftszweigen
zu wecken.

Der Buchhaltungsunterricht ist in engster An-
lehnung an den Unterricht in der Kaufmin-
nischen Betriebskunde und w«n die anderen kauf-
minnischen Unterrichtsficher zu fiihren.

Schularbeiten: je vier in der 1. bis 3. Klasse.

7. Kaufminnischer Schriftverkehr.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Befihigung, auf Grund der Kenntnisse in den
einzelnen Sachgebieten den gesamten aufler- und
innerbetrieblichen Schriftverkehr in fachiich und
sprachlich richtiger Weise durchzufithren. Fertig-
keit, gebriuchliche Formblitter der einzelnen
Sachgebiete fachgemifl zu behandeln.

Lehrstoff:
1. Klasse (2 Wochenstunden):

Die organisatorischen Grundlagen und tech-
nischen Einrichtungen fiir die Behandlung der
ein- und ausgehenden Post. Moderne Ablage-
methoden.

Die duflere Form der kaufminnischen Schrift-
stiicke, Wesen und organisatorische Bedeutung
der Formatnormung und der formalen Gliede-
rung.

Der Inhalt der kaufminnischen Schriftstiicke:
Gliederung des Briefinhaltes, Sprache und Stil.

Einfiihrung in den mit einfachen Kaufver-
trigen verbundenen Schriftverkehr im Orts- und
Ferngeschift (Anfrage, Angebot, Bestellung,
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Lieferschein, Rechnungserteilung). Unter beson-
derer Bedachtnahme auf die Erfordernisse des
Grofthandels sind wiederholende Angebote,
Riickfragen, Auftragsbestitigungen, Schluflbriefe,
Versandanzeigen, Anderungen, beziehungsweise
Widerruf - erteilter Bestellungen, Ablehnungen
von Auftrigen und Urgenzen abzufassen. Post-
versand, Bahnversand; Frachtbrief.

Die Formen des Zahlungsverkehrs, Inkasso,
Barerlag, der bare, halbbare und unbare Zah-
lungsverkehr innerhalb der einzelnen Gironetze
unter mdoglichster Verwendung von Original-
formularen. Giroverkehr.

2. Klasse (2 Wochenstunden):

Die regelwidrige Erfiillung des Kaufvertrages:
Mingelriige (Beanstandung der Qualitit, Menge,
Verpackung, Rechnung), Lieferverzug; Annahme-
verzug, Zahlungsverzug. Der mit dem Mahn-
wesen verbundene Schriftverkehr, der Postauf-
trag. Wechselmifliger Ausgleich, Trassierung und
Remittierung fiir eigene und fremde Rechnung,
Trattenaviso, Akzepteinholung, Domizilierung,
Wechselinkasso, Unregelmifligkeiten des Wech-
selverkehrs: Prolongation, Protest, Regrefl.

Der Schriftverkehr mit Reisenden und selb-
stindigen Handelsvertretern, mit dem Kommis-
siondr, Spediteur und der Versicherung unter
besonderer Beriicksichtigung der hiebei iiblichen
Formblitter.

Werbebriefe.

3. Klasse (2 Wochenstunden):

Der Schriftverkehr im Auflenhandelsgeschift
unter Beriicksichtigung der jeweils fiir Export
und Import angewandten Vertragstechnik und
unter Einschluf des sich ergebenden bank-
mifligen Schriftverkehrs. (In gesonderter oder
mit dem Auflenhandelsgeschift vereinter Darstel-
lung.)

Schriftverkehr mit Kreditinstituten: Errich-
tung von Giro- und Kontokorrentkonten, Ein-
raumung von Kontokorrent-, Wechseldiskont-,
Akzept-, Biirgschaft- und Lombardkrediten,
Forderungszessionen, Kreditbrief, Dokumenten-
akkreditiv.



33

Die Verbindung mit Berufsverbinden und Be-
horden, Gewerbeanmeldung, Erteilung von
Handlungsvollmachten, Grundsitzliches iiber
den Schriftverkehr mit den Sozialversicherungs-
trigern und mit den Finanzbehorden.

Der Schriftverkehr zwischen Unternehmer und
Personal: Bewerbungsschreiben, Stellungnahme
des Unternechmers hiezu, Dienstzeugnisse.

Wihrend der letzten drei Monate des 3. Schul-
jahres sind die Gegenstinde Kaufminnischer
Schriftverkehr und Buchhaltung, Bilanz- und
Steuerlehre zu einem Ubungskontor zusammen-
zuziehen.

Didaktische Grundsitze:

Die wichtigste Voraussetzung fiir den Erfolg
im Unterricht des Kaufminnischen Schriftver-
kehrs ist stets im Verstindnis der Schiiler fiir das
behandelte Sachgebiet zu sehen. Die Pflege dieses
Verstindnisses zihlt zu den vornehmsten Auf-
gaben des Lehrers. Es sind daher die wirtschaft-
lichen und rechtlichen Grundlagen an lebens-
nahen Beispielen zu illustrieren, wobei dem
Reifegrad der verschiedenen Klassen Rechnung
zu tragen ist. Mdoglichste Wirklichkeitsnzhe ist
durch Verwendung von Originalformularen zu
erreichen. Es mufl darauf Bedacht genommen
werden, die organische Verbindung mit den
iibrigen kaufminnischen Wissensgebieten, viel-
fach auch als Wiederholung in hoheren Klassen,
herzustellen. Hiezu besteht Moglichkeit in
zahlreichen Hinweisen auf die in diesen Fichern
bereits vorgenommenen Darlegungen. Das ein-
wandfreie Verstindnis des Sachgebietes ist die
grundlegende Voraussetzung fiir sprachlich rich-
tige Ausfithrung der Schriftstiicke. Thre selb-
stindige Abfassung durch den Schiiler ist bis zur
Diktatreife auszubilden, wodurch allmihlich jene
stilistische Gewandtheit zu erreichen ist, welche
die kaufminnischen Schriftstiicke als Bindeglieder
zu anderen Wirtschaftseinheiten und zu den Be-
hérden kennzeichnen soll. Das Interesse an der
dufleren Form mufl wihrend der ganzen Aus-
bildungszeit in den Vordergrund treten: die
Richtlinien des Osterreichischen Kuratoriums fiir
Wirtschaftlichkeit sind stets zu beachten. Die

3 Handelsschule
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praxisfremde Verwendung von Heften ist zu
vermeiden. An ihre Stelle treten lose Briefbogen,
welche mit den erforderlichen vorgedruckten
Teilen ausgestattet und in geeigneten Mappen
aufbewahrt werden miissen. Die Querverbindung
mit dem Maschinschreibunterricht ist besonders
beziiglich der dufleren Form der Schriftstiicke zu
beachten. Soweit aus zeitlichen Griinden Rein-
schriften wihrend der Unterrichtszeit nicht
durchfithrbar sind, miissen sie der hiuslichen Be-
arbeitung zugewiesen werden. Der Verwendung
des Formblattes ist jene Stellung im Unterricht
einzuriumen, welche durch seine Bedeutung fiir
das Wirtschaftsleben bedingt ist. Wenn die Ent-
wicklung eines Sachgebietes die Verwendung von
Formblittern vorsiecht, sind diese ausschliefflich
zu verwenden. Soweit sie in den fiir den Schul-
betrieb erforderlichen Mengen nicht zur Ver-
fiigung stehen, sind sie wenigstens als Muster zu
beschaffen und dem Schiiler, der sie zu kopieren
hat, vorzufiihren. Insbesondere wird in diesem
Zusammenhang auf die Bedeutung hingewiesen,
welche die Formblitter im Speditions-, Versiche-
rungs-, Industrie- und Bankwesen haben. Das
Wesen und die Bedeutung der Formblitter sind
stets von der betrieblich-organisatorischen Seite
zu beleuchten.

Schularbeiten: Je 3 in der 1. bis 3. Klasse.

8. Staatsbiirgerkunde (einschliefllich Rechtslehre).
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die zum Verstindnis des politischen und
sozialen Lebens und zur Erfiillung der staats-
biirgerlichen Pflichten erforderlichen Kenntnisse.
Weckung des Sinnes fiir Wesen und Wert der
rechtsstaatlichen Demokratie. Weckung des Wil-
lens zu sozialem Verhalten und zu politischer
Mitverantwortung und Mitarbeit. Vertiefung der
staatsbiirgerlichen Erziehung und Festigung der
Vaterlandsliebe zu Osterreich.

Verstindnis fiir Einrichtungen des &ffentlichen
Lebens und Kenntnis der fiir das Wirtschaftsleben
wichtigen Bestimmungen aus dem Biirgerlichen
Recht, dem Handels- und Gewerberecht, dem
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Sozial-, Arbeits- und Steuerrecht, Uberblick {iber
die Gerichtsorganisation und das Zivilgerichts-
verfahren.

Lehrstoff:
3.Klasse (3 Wochenstunden):

Der Mensch in der Gemeinschaft: Menschen-
rechte, der Mensch als Person, die Familie als Ur-
form der Gemeinschaft, die Ehe nach kirchlichem
und biirgerlichem Recht, der Mensch im Beruf,
die engere und weitere Heimat als Lebensraum
der Gemeinschaft, Gemeinde, Bezirk, Land.

Gesellschaftliche Zusammenschliisse, wie Ver-
eine, Verbinde, offentlich-rechtliche Korper-
schaften, Parteien.

Volk, Nation (Wandlung des Begriffes
»Nation®).

Das Wesen des Staates: Staatsvolk, Staats-
gebiet, Staatsgewalt, Staatsformen, Aufgaben des
Staates: Recht und Sicherheit, Wirtschaft, Wohl-
fahrt, Kultur; Gewaltentrennung, Budgeterstel-
lung. Prinzipien der staatlichen Ordnung und
ihre Verwirklichung in Osterreich, vornehmlich
an Hand der Bundesverfassung: das demokrati-
sche, das gewaltenteilende, das bundesstaatliche
und das rechtsstaatliche Prinzip.

Die Aufgaben und Verpflichtungen des Staats-

biirgers im staatlichen Leben, auch im Hinblick
auf die internationale Stellung Osterreichs.

Verfassung und Verwaltung:

Das Wichtigste aus der Verfassung und Ver-
waltung Osterreichs in seiner Bedeutung fiir den
einzelnen und fiir die Gemeinschaft.

Allgemeines Biirgerliches Recht:

Natiirliche und Juristische Person, Rechtsfahig-
keit, Handlungsfihigkeit, Familien- und Erb-
recht; Eigentum und Besitz, Pfandrecht, Grund-
buch, Rechtsgeschift und Vertrag (Abschluf,
Erfordernisse, Erfiillung, Sicherung), die wich-
tigsten Vertragstypen (Kaufvertrag, Bestandver-
trag, Werkvertrag, Verwahrungsvertrag, Dar-
lehensvertrag). Ausziige aus dem Verkehrsrecht.
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Gerichtsorganisation und  Zivilgerichtsver-
fahren: :

Gerichtsbehorden (Einstellung und Zustindig-
keit), Zivilgerichtsverfahren. Besondere Ver-
fahrensarten (Mandats-, Mahn- und Bagatellver-
fahren); Zwangsvollstreckung; Ausgleich und
Konkurs.

Handels- und Gewerberecht:

Kaufmannsbegriff, Handelsregister, Handels-
firma. Hilfspersonen des Kaufmanns. Handels-
gesellschaften, Handelsgeschifte, Kaufmannisches
Pfand- und Retentionsrecht, Biirgschaft nach
Handelsrecht.

Die wichtigsten Bestimmungen der Gewerbe-
ordnung:

Einteilung der Gewerbe, Voraussetzung fiir
den Antritt eines Gewerbes; Umfang des Gewer-
berechts; Lehrlingswesen; Gewerbebehdrden.

Das Marken- und Musterschutzgesetz, das
Wichtigste aus dem Patentrecht und das Gesetz
gegen den unlauteren Wettbewerb. Die kauf-
minnischen Wertpapiere, im besonderen recht-
liche Erginzungen aus dem Wechsel- und Scheck-
gesetz.

Sozial- und Arbeitsrecht:

Uberblick iiber die &sterreichische Sozialver-
sicherung. Die Kammern; der Gewerkschaftsbund;
das Betriebsrite- und das Kollektivvertragsgesetz;
das Angestelltengesetz, die Regelung arbeitsrecht-
licher Streitigkeiten. Arbeitshygiene. Jugend-
beschiftigungsgesetz.

Strafrecht:

Voraussetzungen fiir die Strafbarkeit einer
Handlung; typische Delikte des Wirtschaftslebens;
Strafprozef.

Steuerrecht:

Die steuerrechtlichen Grundbegriffe. Steuer-
arten, Steuertriger und Steuerzahler. Bemes-
sungsgrundlage. Steuererklirung, Steuerbescheid,
Rechtsmittel; Finanzverwaltung. Die wichtigsten
Steuern (siehe Didaktische Grundsitze). Abgaben-

ordnung.
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Didaktische Grundsitze:

Der Gegenstand soll der staatsbiirgerlichen Er-
ziechung dienen, zur Vertiefung der Kenntnis der
osterreichischen Verfassung beitragen und die
Schiiler befihigen, die wirtschaftlichen Vor-
kommnisse rechtlich zu erfassen und zu beur-
teilen. Dabei mufl auf das in der Kaufminnischen
Betriebskunde und in den kaufminnischen Fichern
vermittelte Wissen Riicksicht genommen werden.
Die einzelnen Gebiete sollen nicht durch blofles
Aufzihlen und Aneinanderreihen von Begriffen
behandelt, sondern durch ausreichende und ein-
pragsame Beispiele aus der Praxis besonders ver-
standlich gemacht werden. Die Handhabung von
Gesetzbiichern m&ge nur beispielsweise gezeigt
werden. (Gelegentlicher Hinweis auf internatio-
naleund iibernationale wirtschaftliche Organisatio-
nen.) Die Darstellung der Teilabschnitte: Allge-
meines Biirgerliches Recht, Gerichtsorganisation
und Zivilgerichtsverfahren und Strafrecht diirfen
nur tibersichtsweise ohne tieferes Eingehen in
die einzelnen Kapitel vermittelt werden; das
Handels- und Gewerberecht, Sozial- und Ar-
beits- beziehungsweise Steuerrecht bilden den be-
sonderen rechtlichen Teil des Gegenstandes.

Die Umsatzsteuer, Einkommensteuer, Kor-
perschaftssteuer und Gewerbesteuer sind in
erster Linie im Unterrichtsgegenstand Buchhal-
tung, Bilanz- und Steuerlehre zu behandeln; im
Unterrichtsgegenstand Staatsbiirgerkunde (ein-
schlieflich Rechtslehre) sind lediglich Hinweise zu

geben.

9. Geographie (einschliefilich =~ Wirtschafts-
geographie).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Erweckung des Verstindnisses fiir die Wichtig-
keit der natiirlichen Gegebenheiten des geo-
graphischen Raumes als Grundlagen der Wirt-
schaft. Auseinandersetzung des Menschen mit die-
sen Faktoren der Wirtschaft (Naturzwang und
die Befreiung davon). Die Wirtschaftsstruktur
der Linder der Erde, im besonderen Usterreichs.
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Lehrstoff:
2. Klasse (3 Wochenstunden):

Aufgaben der Geographie, besonders im Hin-
blick auf die Wirtschaft. Der wirtschaftende
Mensch. Die Faktoren der Wirtschaft: Ober-
flichengestaltung und Boden, Klima und Wetter,
das Meer; auflereuropiische Erdteile.

3. Klasse (3 Wochenstunden):

Die Linder Europas einschlieflich der Sowjet-
union, Osterreich, Weltproduktion, Welthandel
und Weltverkehr.

Didaktische Grundsitze:

Nach Erarbeitung des Begriffes ,,Wirtschaft“
ist der Schiiler mit der Bedeutung der Geographie
fiir die Wirtschaft vertraut zu machen. Die Dar-
stellung soll sich auf das Notwendigste beschrin-
ken und anschaulich sein.

Bei der Darstellung der Wirtschaftsstruktur
Osterreichs ist dessen Stellung im Wirtschafts-
leben der grofien Staaten der Erde, seine Abhin-
gigkeit von den Rohstoffen dieser Staaten, aber
auch sein Beitrag fiir deren Wirtschaft deutlich
zu zeigen.

Hiebei sind auch gelegentliche Hinweise auf
internationale Organisationen und die Entwick-
lung internationaler Rechtsnormen zu geben.

Die Verflechtungen und Bindungen der oster-
reichischen Wirtschaft mit dem Ausland auf allen
wirtschaftlichen Gebieten wie zum Beispiel Giiter-
verkehr, Geld- und Kapitalverkehr, Fremden-
. verkehr.

Nicht die Grofe eines Staates ist fiir seine Welt-
geltung mafligebend, sondern die Grundhaltung
und die Leistungen seiner Bewohner geben den
Ausschlag. Osterreichs Erzeugnisse gehen in alle
Linder der Welt, sie sind geschitzt und gesucht;
der Unterricht in Geographie ist wie kein anderer
geeignet, die tatsichlichen Leistungen des &ster-
reichischen Volkes aufzuzeigen und den Glauben
an die Zukunft Osterreichs zu stirken.
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10. Waren- und Verkaufskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der wichtigsten Waren. Das Wich-
tigste iiber Rohstoffe, ihre Gewinnung und Ver-
arbeitung, soweit es zum Erkennen der Merk-
male einwandfreier Waren, allenfalls ihrer
Fehler und Filschungen erforderlich ist. Ver-
stindnis fiir die einfachsten Warenpriifungen.
Einige Fihigkeit in der Fithrung von sach-
gemiflen Verkaufsgesprichen, insbesondere in der
Hervorhebung der Vorteile verschiedener Waren
fiir die einzelnen Verbraucherkreise.

Lehrstoff:
2. Klasse (3 Wochenstunden):
Begriffe:

Ware, Rohstoff, Halbfabrikate, Fertigwaren,
anorganische und organische Stoffe.

Feste, fliissige und gasformige Brennstoffe;
andere Energiequellen. Metalle und ihre Legierun-
gen: Eisen, Kupfer, Blei, Zink, Zinn, Leicht-,
Sprod- und Edelmetalle.

Steinindustrie:

Wichtigste ~ Baumaterialien,  Schleifmittel,
Schmucksteine, technisch wichtige Minerale
(Asbest, Talk, Glimmer), Glas- und Tonwaren.

Anorganisch-chemische Industrie:

Wasser, Eis, Trockeneis, Schwefel, Chlor,
Phosphor, Stickstoff, Sduren, Laugen, Salze,
kiinstliche Diingemittel, Schidlingsbekimpfungs-
mittel, Farbwaren, photographische Artikel.

3. Klasse (4 Wochenstunden):
Nahrungsmittel:

Die Ernihrung; Getreide, Hiilsenfriichte,
Mahlprodukte und ihre Herstellung, Back- und
Teigwaren, Zucker, Stirke; .Obst, Siidfriichte,
Gemiise und ihre Konservierung; Milch- und
Molkereiprodukte, Eier; Fleisch, Fische und ihre
Dauerwaren. Speisefette und Ole.
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Genufimittel:

Gewiirze, sonstige Genufimittel.

Holz- und Faserstoffe:

Holz und seine Verarbeitung; pflanzliche,
tierische, mineralische und synthetische Fasern;
Garne und ihre Herstellung; Gewebe und ihre
Herstellung; Papier, Buch- und Illustrationsdruck.

Organisch-chemische Industrie:

Girungsindustrie, Fettindustrie; dtherische Ole
und Harze, Kunstharze, Kunststoffe, Klebestoffe;
Kautschuk und verwandte Waren; Leder, Pelze;
Teerprodukte.

Verpackungskunde.

Didaktische Grundsitze:

Besprechung der einzelnen Warengruppen, vom
Rohstoff ausgehend, iiber die technischen Vor-
ginge zur fertigen Ware, deren Bedeutung, Lage-
rung, Verwendung sowie eventuelle Verfilschung.
Das Hauptgewicht ist auf die Anschauung zu
legen, daher sollen Darbietung und Wiederholung
grundsitzlich an Hand zahlreicher Warenproben
erfolgen, wobei das Erkennen und Priifen von
Rohstoffen und Fertigwaren stindig zu iiben ist.
Exkursionen und Schulfilme sollen das Gelernte
praxisnah erginzen. Auf die Querverbindungen
zu anderen Fichern, besonders zur Geographie
(einschlieflich Wirtschaftgeographie) ist zu achten.

11. Stenotypie.
a) Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, 120 bis 150 Silben in der Minute
(je nach Eignung) zu schreiben, die eigene Nieder-
schrift sicher zu lesen und wortgetreu in die
Langschrift zu iibertragen.

Lehrstoff:
1. Klasse (3 Wochenstunden):

Die Verkehrsschrift in ungeteilter Form (§§ 1
bis 9 der Systemurkunde 1936).
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2. Klasse (2 Wochenstunden):

Eilschrift, unter besonderer Beriicksichtigung
der kaufminnischen Praxis.

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel zuverlissig zu erreichen, ist
es notwendig, in der 1. Klasse eine Schreibfertig-
keit von 80 bis 100 Silben in der Minute zu
erzielen, wobei auf graphische und systemale
Korrektheit im Schreiben und auf sicheres Lesen
nicht nur der eigenen, sondern auch fremder
Niederschriften besonders zu achten ist. Die
mechanische Beherrschung der Kiirzel ist einzu-
iiben. Durch dauernde Fiihlungnahme mit den
iibrigen Lehrern ist die Verwendung der Kurz-
schrift im Gesamtunterricht (ab 2. Klasse) sicher-
zustellen,

In der 2. Klasse hat dem Unterricht der Eil-
schrift eine kurze Wiederholung des Lehrstoffes
der 1. Klasse voranzugehen. Nach Tunlichkeit
soll versucht werden, bereits in der 1. Klasse mit
der Eilschrift zu beginnen. Das Ausmafl der Kiir-
zungslehre sowie die Schreibfertigkeit sind dem
Aufnahmevermégen der Klasse anzupassen. Die
Systemrichtigkeit und die Genauigkeit der Uber-
tragung haben den Vorzug gegenuber der
Schreibgeschwindigkeit.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

b) Maschinschreiben.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Sichere Beherrschung der Schreibmaschine im
10-Finger-Blindschreiben sowie aller Einrichtun-
gen der Schreibmaschine zur rationellen Anferti-
gung sauberer Schriftstiicke mit und ohne Auf-
stellungen; Gewandheit im mdglichst fehlerfreien
und sauberen Abschreiben und Schreiben nach
Diktat bis zu einer Geschwindigkeit von min-
destens 150, je nach Eignung bis 180 Anschlige je
Minute (das sind rund 50 bis 60 Silben Diktat).
Gewandtheit in der selbstindigen Abfassung aller
in der Praxis vorkommenden Schriftstiicke wie
ein- und mehrseitige Briefe aller gangbaren For-
mate (einschlieflich Postkarte, Briefumschlag und



42

Rechnung), Vertrige, Dokumenten-Abschriften.
Bewerbungsschreiben, Lebenslauf usw. Grund-
sitze der Ubertragungstechnik (Diktiergerite),
weitgehende Kenntnis der modernen Vervielfalti-
gungsverfahren, Sicherheit im Beschreiben von
Wachs- und Metallmatrizen. Erziehung zur pfleg-
lichen Behandlung der Schreibmaschine. Kenntnis
der wichtigsten Sondermaschinen (elektrische
Schreibmaschinen, Stenographiermaschinen).

Lehrstoff:
1. Klasse (3 Wochenstunden):

Richtige Korper- und Handhaltung; metho-
dische Erarbeitung des Griffeldes im Zehn-Finger-
Blindschreiben (Grundstellung asdf-jklo) ein-
schlieflich Ziffern und Zeichen; Erarbeitung
weitgehender Gewandtheit im moglichst fehler-
freien und sauberen Abschreiben und im
Schreiben nach Diktat bis zu einer Geschwindig-
keit 'von 100 bis 120 Anschldgen in der Minute
(das sind rund 30 bis 40 Silben Diktat); richtige
Anwendung der Hervorhebungsarten (Unter-
streichen, Sperrschrift, Mittelstellen und Grofi-
schreiben). Die Zahlen und Zeichen nach den
»Richtlinien fiir Maschinschreiben*; Anfertigung
von Privatbriefen, von Schriftstiicken der kauf-
mainnischen Praxis, die nicht nach den ,Richt-
linien fiir Maschinschreiben genormt sind (Ver-
trige, Statuten, Kunden- und sonstige Listen,
Preisverzeichnisse), Geschiftsbriefe auf genormten
Briefvordrucken ohne Aufstellungen, Ausfiillen
von Vordrucken; Anfertigung von Rastern und
Tabellen mit der Schreibmaschine; Anfertigung
mehrerer Durchschlige, Schreiben auf Doppel-
bogen mit und ohne Durchschlag.

Maschinenkunde: Bedienung aller Einrich-
tungen der Schreibmaschine, die zur Anfertigung
der oben angefiihrten Arbeiten nétig sind; aufler-
dem Tabulator, Stechwalze, Walzenfreilauf; Ge-
brauch des Kohlepapiers. Pflege der Schreib-
maschine. Behebung kleiner Schiden.

2. Klasse (3 Wochenstunden):

Nach kurzer Wiederholung aller Buchstaben-,
Zeichen- und Zifferngriffe weitere Pflege der
Abschrift und Ansage mit weitgehender Fehler-
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herabsetzung und Steigerung der Schreib-
geschwindigkeit bis mindestens 150, je nach
Eignung bis 180 Anschlige je Minute (das sind
50 bis 60 Silben Diktat). Erarbeitung der Brief-
formen nach den ,Richtlinien fiir Maschin-
schreiben bis zu mehrseitigen Abrechnungs-
briefen, wie Kostenvoranschligen usw. in allen
gangbaren Formaten, ferner Privatbriefe, fremd-
sprachige Briefe nach kurzen Inhaltsangaben oder
Stenogramm in engster Zusammenarbeit mit
dem Korrespondenzunterricht; Schriftstiicke des
Verkehrs mit Behorden auf nicht vorgedrucktem
Papier, Bewerbungsschreiben, Lebenslauf; Be-
schriften der Briefumschlige, Anschluff der
Anlagen und Ablage der Durchschlige. Gebrauch
des Linienridchens. Vervielfiltigungsverfahren:
Schreiben auf Wachs- und Metallmatrizen, Kor-
rektur auf Matrizen, Anleitung zur richtigen
Wahl des fiir den besonderen Fall erforderlichen
Verfahrens. Grundsitze der Ubertragungstechnik
(Diktiergerite).

Maschinenkunde: Wiederholung (besonders:
Papierfiihrung, Hebelwerk, Schriftwerk, Ein-
firbevorrichtung, = Wagenfreilauf, Farbband-
wechsel). .

Didaktische Grundsitze:

Das Hauptaugenmerk ist auf unbedingte
Brauchbarkeit aller angefertigten Schriftstiicke
und nicht auf Erzielung hoherer Geschwindigkeit
zu lenken. Dariiber hinaus soll der Schiiler mit
allen in der Praxis vorkommenden Aufgaben
vertraut gemacht werden. Dem Charakter der
Schule entsprechend, sind ausschlieflich kauf-
minnische, beziehungsweise wirtschaftliche Ab-
schreibe- und Ansagestoffe zu wihlen. Die letzte
Prifung in der 2. Klasse hat die pflegliche
Behandlung der Maschine, die Behebung kleiner
Schiden und die Kenntnis der Grundziige der
Ubertragungstechnik zum Gegenstand.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

c) Stenotypie-Ubungen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fahigkeit, 120 bis 160 Silben in der Minute
kurzschriftlich aufzunehmen und die eigenen
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Niederschriften wortgetreu, formgerecht und
fliefend in Maschinschrift zu iibertragen.

Lehrstoff:
3. Klasse (3 Wochenstunden):

Aufnahme von Diktaten und ihre maschin-
schriftliche Ubertragung in steigenden Geschwin-
digkeiten. Dabei ist im Zusammenhang mit
diesen Arbeiten der Lehrstoff der beiden vorher-
gehenden Klassen zu wiederholen und zu
festigen.

Didaktische Grundsitze:

Der Stenotypieunterricht soll die beiden
Gegenstinde Kurzschrift und Maschinschreiben
sinnvoll zusammenfassen. Die Ansagetexte sollen
wirtschaftlichen Inhaltes sein, den Schiiler zu
richtigem und verantwortungsbewufitem wirt-
schaftlichen Denken hinfithren und besonders
jenen Stoffgebieten entnommen werden, die
bereits im Maschinschreibunterricht erarbeitet
wurden. Dabei ist zu trachten, mit der Klasse
die obige Geliufigkeitsgrenze im Sinne der
Bildungs- und Lehraufgabe zu erreichen. Durch
dauernde  Fithlungnahme mit den iibrigen
Lehrern ist zu veranlassen, dafl die Schiiler
Hausiibungen auch anderer Gegenstinde auf der
Maschine ins reine schreiben. Die maschin-
schriftlichen Reinschriften sind auf losen Blittern
durchzufiithren und in Mappen zu ordnen.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

12. Geschiftsschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Aneignung der in der kaufminnischen Praxis
vorkommenden Schriften und Schriftformen.

1. Klasse (1 Wochenstunde):

Ubungen zur Erzielung einer deutlichen,
gefalligen und geldufigen Lateinschrift.

Schriften mit der Redisfeder (gerade und
schrige Blockschrift, Laufschrift).

Eine einfache Schrift mit der Rondfeder, Auf-
schriften, Ankiindigungen, Preistafeln, Plakate in
einfacher Form. Ubungen im iibersichtlichen An-
ordnen innerhalb des Schriftfeldes.
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Der erzieherische Wert der Anleitung der .
Schiiler zu einer sauberen und gefilligen Schrift
ist besonders zu beachten. Die Pflege der Ge-
schiftsschrift soll zu einer einwandfreien dufleren
Form der schriftlichen Arbeiten erzichen.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

13. Leibesiibungen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Setzen eines moglichst hohen Mafles an Ent-
wicklungsreizen zur Wahrung der Gesundheit
und zur Erwerbung einer optimalen Leistungs-
fihigkeit.

Ausgleich der gesundheitlichen Schidigungen
des Alltaglebens.

Erarbeiten einer biologisch einwandfreien
Haltungs- und Bewegungsform als Grundlage
fiir gute Haltung und Bewegung im Alltag und
bei der Arbeit.

Entwickeln des Sinnes fiir die Schonheit der
Bewegung. Entfaltung der Freude an der Be-
wegung und Wecken. eines gesunden Leistungs-
willens.

Erziehung zur Selbstbeherrschung, zu Hilfs-
bereitschaft und zu verantwortungsbewufiter
Einordnung in die Gemeinschaft. Einsicht in die
biologische, kulturelle und soziale Bedeutung der
Leibesiibungen. Wecken des Willens zu gesunder
Lebensfiihrung. Hinfilhren zu Natur- und
Heimatverbundenheit. Anbahnen des Verstind-
nisses fiir wertvolle auflerschulische Leibes-
iibungen.

Lehrstoff:
1.bis 3. Klasse (je 2 Wochenstunden):

Kraftigungs-, Schmeidigungs- und L3sungs-
iibungen.

Ubungen zur Vorbeugung und Bekimpfung
von Haltungs- und Fufischiden sowie zur
Leistungsverbesserung bei den Grundiibungen
und anderen. Ubungsgruppen zur tiglichen
Durcharbeitung des Korpers.

Haltungs- und bewegungsformende Ubungen.
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Anbahnen einer bewufiten Arbeit an Haltung
und Bewegung auf Grundlage gut ausgewihlter
Bewegungsaufgaben. Erziehen zu guten Haltungs-
und Atmungsgewohnheiten beim Uben, auch im
Hinblick auf die Erfordernisse im Alltag und bei
der Arbeit.

Leistungsiibungen (einschliefflich Kunststiicke).

Grundiibungen in méglichst verschiedenartigen
Formen (auch in einfachen Sportformen) zur
Vertiefung und Erweiterung der Bewegungs-
erfahrung im Laufen, Springen, Steigen, Klettern,
Hangeln, Schaukeln, Schwingen, Schwebegehen,
Werfen, Stoflen, Fangen, Ziehen und Schieben.

Schiilerinnen: Wettliufe bis 75 m, Kugelstof}
bis 4 kg.

Schiiler: Wettliufe bis 100 m, Dauerliufe bis
2000 m (ohne Schnelligkeitsanforderung), Kugel-
stofl bis 6 kg. Einfache Griffe und Schwiinge
des Ringens und aus dem Judo, kurze Ring-
kimpfe.

Kunststiicke: Grundformen des Bodenturnens,
wie Rollen, Rad, Handstand, allenfalls auch
Uberschlige und Voriibungen zur Bodenkippe.
Geritekiinste mit Bevorzugung der schwung-
haften Formen und der Geritespriinge, wie Auf-,
Ab-, Um- und Unterschwiinge; Hock-, Gritsch-
und Drehspriinge. Sprung-, Wurf- und Fang-
kiinste. Gleichgewichtskiinste.

Rudern: Einfithrungslehrgang.

Schwimmen: Nichtschwimmerlehrgang. Fiir
Schwimmer: Verbessern der Form, Erlernen einer
zweiten Schwimmart. Schwimmen mit einiger
Ausdauer (ohne Schnelligkeitsanforderungen);
Wettschwimmen bis 50 m, auch in Staffelform.
Einfache Formen des Wasserspringens. Tauchen
iiber kurze Strecken.

Winteriibungen: Rodeln. Lehrgang fiir An-
finger und Fortgeschrittene im Eislaufen und
Schilaufen. Wertungsfahrten im Schilaufen.

Spiele und Tinze.

Spiele: Vorbereitungsspiele mit verschiedenen
Spielgedanken (Zuspielen, Abschieflen, Schnap-
pen); mittlere Kampfspiele; Einfithren in ein
grofles Kampfspiel (Schlagball, Korbball, Flug-
ball und andere, fiir Schiiler auch Fufball).
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Tinze und tinzerische Gruppenspiele (ein-
schlieRlich Vorformen): Volkstinze und einfache
Gemeinschaftstinze.

Fiir Schiilerinnen: Gehen, Laufen, Hiipfen
und Springen nach einfachen Rhythmen, ebenso
riumlich geordnet, auch mit Anpassung an die
Partnerin und an die Gruppe. Verbinden dieser
Vorformen zu einfachen Tanzspielen nach ge-
gebener oder improvisierter Musik. Schwiinge,
auch mit Handgeriten, ebenso zeitlich und
raumlich geordnet.

Wanderungen und Schikurse.

Wanderungen mit einer Gehleistung bis
5 Stunden fiir eine Ganztagswanderung. An-
leiten zu zweckmifliger Ausriistung und Ver-
pflegung und zu richtigem Verhalten in der
Natur. Orientierungsliufe und Gelindespiele.

Schikurse: Grundschule und Lehrgang fiir
Fortgeschrittene; Verhalten im Gelinde und im
Heim.

Gesundheitslehre.

Anleitung zu gesunder Lebensfiihrung im
besonderen hinsichtlich Ernihrung, Genufigifte,
Kleidung, Arbeit und -Ruhe, Freizeit. Schulung
in der ersten Hilfeleistung bei Unfillen.

Didaktische Grundsitze:

Der Lehrstoff ist nach den besonderen Ver-
hiltnissen der Schule auszuwihlen, immer aber
mufl der Gesamterfolg einer vielseitigen Aus-
bildung gewihrleistet sein. Der allgemeine und
besondere Ubungsbedarf ist zu beriicksichtigen.
Schulplan und Jahrespline sind auszuarbeiten.
Jede Méoglichkeit des Ubens im Freien ist zu
niitzen. Die Schiiler sind zu selbstindiger Arbeit
(Gruppen- und Riegenturnen) und zum Hilfe-
geben anzuleiten.

Die Schiausbildung wird in den meisten Fillen
an Schikurse gebunden sein. Das Erlernen des
Schwimmens ist, wenn ndtig, durch Einrichtung
von Nichtschwimmerlehrgingen (auch durch
Zusammenziehung von Schiilern aus mehreren
Klassen) anzustreben. Den Fragen der Verkehrs-

erziechung ist entsprechende Beachtung zu
schenken.
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Uber den lehrplanmifligen Unterricht hinaus
sind freiwillige Ubungsgemeinschaften (Neigungs-
gruppen), sowie die Erwerbung des Osterrei-
chischen Sport- und Turnabzeichens (O]JSTA,
OSTA) zu fordern.

Die Leibesiibungen der Schiilerinnen sind
grundsitzlich von Frauen zu fithren.

14. Biirotechnik.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkennen der Einsatzmoglichkeiten und der
Vorteile von Biiromaschinen und Organisations-
mitteln aller Art zur rationelleren Abwicklung
der Verwaltungsarbeit im Betrieb. Die Aneignung
praktischer Fertigkeiten, die eine raschere und
wirtschaftlichere Eingliederung der Absolventen
in die Praxis ermdglichen sollen.

Selbstandige Durchfithrung vorgelegter
Ubungsbeispiele an den verschiedenen Biiro-
maschinen.

Lehrstoff:

2. Klasse (30 Unterrichtsstunden):

Kurzer historischer Uberblick iiber die Ent-
wicklung der Biiromaschinen, Einteilung und
Besprechung der Organisationsmittel, unter
besonderer  Beriicksichtigung  der  Rechen-
maschinen, Erklirung der Tastatur. Durch-
fithrung schematischer Beispiele auf allen Arten
von Rechenmaschinen, Besprechung der Biiro-
hilfsmaschinen und der sonstigen Organisations-
mittel (ausgenommen Buchungsmaschinen) ver-
bunden mit einschligigen praktischen Ubungen.
Sicherheitstechnische Vorschriften beim Gebrauch

von Biiromaschinen.

3. Klasse (30 Unterrichtsstunden):

Kurze theoretische und praktische Gesamt-
wiederholung des durchgenommenen Lehrstoffes
der 2. Klasse.

Durchfithrung angewandter Beispiele auf Ma-
schinen (einschlieflich Biirohilfsmaschinen) aus
den Stoffgebieten Kaufminnisches Rechnen, Buch-
haltung, Schriftverkehr.

Kurze — auf dem normalen Buchhaltungs-
unterricht aufbauende — Wiederholung der
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Durchschreibebuchhaltung, unter besonderer Be-
riicksichtigung der Maschinenbuchhaltung. Er-
klirung der Arten von Buchungsmaschinen.
Hinweis auf organisatorische Vorkehrungen im
Zusammenhang mit der Maschinenbuchhaltung.
Grundziige der Datenverarbeitung (Lochkarten-
verfahren). Praktische Arbeit auf den Haupt-
typen der Buchungsmaschinen (soweit im Lehr-
biiro vorhanden). Ubersicht iiber die Einsatz-
moglichkeiten der Organisationsmittel, speziell
der Biiromaschinen.

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel innerhalb der kurzen Zeit zu
erreichen, werden theoretische Vortrige auf ein
Mindestmafl einzuschrinken sein. Das Haupt-
gewicht ist auf die praktische Ausbildung an der
Maschine bei stindiger Forderung des Verstind-
nisses fiir die Wirtschaftlichkeit ihres Einsatzes
zu legen. Die Funktion des Lehrbiiros wird
stindig auf die Vermittlung betriebswirtschaft-
licher Kenntnisse auszurichten sein und darf
keinesfalls auf die Einweisung in Fertigkeiten
beschrinkt werden. Bei den praktischen Arbeiten
an den Maschinen ist” eine Gruppeneinteilung
erforderlich, da von keiner Maschinentype eine
so grofle Anzahl vorhanden ist, dafl fiir jeden
Schiiler eine gleichartige Maschine zur Verfiigung
steht.

Die Ubungen an den Maschinen erfolgen auf
Grund vorgelegter Beispiele, die auf die jeweilige
Type weitgehend Bedacht nehmen. Ermiidungs-
erscheinungen durch einseitige (da ungewohnte)
Beschiftigung konnen durch Auflockerung im
Ablauf des Ausbildungsprogrammes gehemmt
werden, indem demonstrative Vorfithrungen
anderer Biiromaschinen (zum Beispiel: Diktier-
gerite) entsprechend eingebaut werden.

B. Freigegenstinde.
1. Hauswirtschaft fiir Madchen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erweckung des Verstindnisses fiir haus- und
kiichenwirtschaftliche Arbeiten. Wesentlich ist,
daf} die Schiilerinnen

4  Handelsschule
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1. die notwendige ernste Einstellung zu diesen
Arbeiten bekommen, die Wichtigkeit richtiger
Haushaltsfithrung erkennen und theoretische
und praktische Kenntnisse dafiir erlangen;

2. die Fihigkeit erwerben, unter Beriicksichti-
gung richtiger Zusammensetzung nach gesund-
heitlichen, wirtschaftlichen und isthetischen
Grundsitzen einzelne Speisen und einfache
Mabhlzeiten herzustellen.

Kenntnis der wichtigsten Regeln des Tisch-
deckens und Servierens. Fithrung zum sicheren
Erkennen des Geschmackvollen und Schénen.

Lehrstoff:
2. Klasse (4 Wochenstunden):
3. Klasse (2 Wochenstunden):

Besprechung der richtigen Haushaltsfithrung.
Die zweckmiflige Ausstattung der Wohnung.
Der Wohnungsplan, Wandverkleidung, Bdden
und Bodenbelag. Heizkorper, Beleuchtungs-
formen.

Einrichtung der einzelnen Riume; deren In-
standhaltung und Reinigung. Md&belpflege.

Pflege und Reinigung von Wische und Klei-
dungsstiicken aus verschiedenen Materialien.

Die gesunde und richtige Nahrung. Be-
sprechung der Lebensmittel, Erklirung einfacher
Konservierungsmethoden.

Richtige Zusammenstellung und Bereitung von
Normal-, Kinder- und Krankenkost unter Be-
riicksichtigung des Einkommens, der Marktlage
sowie des Nihrwertes und der Herstellungsdauer
der Gerichte. Die richtige Arbeitseinteilung. Be-
sondere Beriicksichtigung der Speisen der Schnell-
kiiche.

Tischdecken fiir verschiedene Mahlzeiten und
Gelegenheiten, Kenntnis der gebriuchlichen
Speisegerite, deren richtige Verwendung und
Pflege. Benehmen bei Tisch. Hauswirtschaftliche
Arbeiten zur Pflege der Kiiche als Wiederholung
und Erginzung des Gelernten aus der 2. Klasse.
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Didaktische Grundsitze:

Ein Kochtag gliedert sich in:

die Vorbesprechung,

die Uberleitung zur eigentlichen Arbeit
(Wiederholung der Rezepte),

die Zubereitung der Speisen,

die Mahlzeit,

die Nachbesprechung: Kritik der Speisen,
Besprechung von Fehlern und Schwierig-
keiten, Auswertung der Erfahrungen.

Die Speisen beziechungsweise Speisenfolge sind
nach Moglichkeit so zusammenzustellen, daf die
Schiilerinnen stidndig beschiftigt sind. Um die
Unterrichtszeit voll auszuniitzen, sind natiirliche
Arbeitspausen auszufiillen, zum Beispiel mit der
Herstellung von Gerichten der Schnell-, Kinder-
und Krankenkiiche, mit dem Vorbacken von
Kuchen und Tortenmassen oder mit organisato-
rischen Arbeiten, Inventur der Lebensmittel und
der Kiichengerite oder hauswirtschaftliche Ar-
beiten.

Besonderes Augenmerk ist auf Piinktlichkeit
und Ordnung, auf zeitsparende Arbeitseinteilung
und iberlegtes, selbstindiges, schnelles Arbeiten
zu legen. - 3

Bei jeder Gelegenheit soll den Midchen die
Wichtigkeit und der Ernst hauswirtschaftlicher
Arbeiten vor Augen gefithrt werden. Alle Er-
liuterungen sind unter dem Grundsatz einer
sparsamen und planvollen Haushaltfiihrung zu
stellen.

Die Beurteilung hat sich auf alle Leistungen
(Vorbesprechung, praktische Arbeit, theoretischen
Unterricht und Fithrung der Hefte) zu beziehen.

Bei jeder hauswirtschaftlichen Unterrichtsform
mufl besonderer Wert auf die praktische Arbeit
gelegt werden.

2. Zweite lebende Fremdsprache (einschliefilich
Kaufminnischer Schriftverkehr).

(Franzosisch, Englisch, Italienisch, Russisch, Slo-
wenisch oder Serbokroatisch.)

Bildungs- und Lehraufgabe:

Lehrstoff und Aufteilung des Lehrstoffes sowie
Didaktische Grundsitze wie beim Pflichtgegen-
stand.
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3. Kulturpflege.
(Arbeitsgemeinschaft.)
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkenntnis der Grundlagen der Gegenwarts-
kultur unter besonderer Betonung Osterreichi-
scher Kulturwerte.

Lehrstoff:
2. Klasse (2 Wochenstunden):
3. Klasse (2 Wochenstunden):

Mensch und Kulturgiiter:

Musikpflege (Volksmusik, ernste und leichte
Musik, moderne Musik), Kunstbetrachtung (Ma-
lerei, Bildhauerei, Baukunst, Wohnkultur, indu-
strielle Formgebung) in Vergangenheit und
Gegenwart, Brauchtum (lebendiges Brauchtum
pflegen und wiederbeleben, Volkstanz).

Mensch und Natur:

Naturschutz (Pflanzen- und Tierschutz, Natur-
parke, Naturschdnheiten und Naturliebe), Frei-
zeitgestaltung in der Natur (Sport in der Natur,
zum Beispiel: Wandern, Bergsteigen, Schifahren

und dhnliches).
Mensch und Umwelt (Mitmensch):

Aufgaben und Stellung von Mann und Frau
in unserer heutigen Gesellschaft. Gestaltung und
Beziehung des jungen Menschen zu Familie, Schul-
gemeinschaft und der zukiinftigen Betriebs-
gemeinschaft (Human relations, Sozialethik,
ethische Formen der Beziehungen zwischen Vor-
gesetzten und Untergebenen im Betriebsleben),
Freizeitgestaltung.

Personlichkeitsformung:

Anleitung zu richtigem Selbstbewufltsein durch
Selbsterkenntnis, Selbstbeherrschung, Piinktlich-
keit, Ordnungsliebe und den Umgang mit
Menschen. Anstandslehre auf allen Gebieten und
in allen Lebenslagen. Kleidung, Ernihrung, Hy-
giene, Kosmetik, Korperpflege; sicheres Auf-
treten durch richtige Haltung und Bewegung:
richtige Handhabung von Berufsutensilien.
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Anleitung zu richtiger Arbeitseinteilung, zu
rationellem Arbeiten; Meisterung unangenehmer
Arbeit und unangenehmer Aufgaben. Positive
Arbeitseinstellung und Arbeitsfreude fordern!

Bedeutung der Gesundheit und ihre Erhaltung.
Berufs- und Gesellschaftskrankheiten.

Didaktische Grundsitze:

Wesentliches Merkmal fiir die nutzbringende
Behandlung des Lehrstoffes dieses Gegenstandes
ist Aktualitit und Lebensnihe. An die Interessen
der Schiiler ist anzukniipfen. Praktische Demon-
stration, Veranschaulichung unter Heranziehung
aller zur Verfiigung stehenden Mittel, wie
Wandbilder, Diapositive, Kurzfilme, Schall-
platten usw. Die Schiiler sollen an der Erarbei-
tung des Lehrstoffes aktiv mitarbeiten, zum
Beispiel: durch Musizieren, durch praktisches
Uben von Anrede, Vorstellen, Griiflen, Tisch-
decken, Servieren und ihnliches. Der Lehrstoff
wird in einer Arbeitsgemeinschaft erarbeitet.
Seine Gliederung wird den ortlichen Verhilt-
nissen (Ausbildung des Lehrers, vorhandene
Hilfsmittel) anzupassen sein.

Eine Notengebung entfillt. Die Teilnehmer
erhalten bei erfolgreichem Besuch der Arbeits-
gemeinschaft im Zeugnis den Vermerk: ,,teil-
genommen®.

4, Leibesiibungen.

Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie bei Pflichtgegenstand.

Lehrstoff:

1.bis 3. Klasse (je zwei Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes sinngemifl wie beim
Pflichtgegenstand.

Didaktische Grundsitze:

Wie beim Pflichtgegenstand. Der Gegenstand
ist mdglichst an einem unterrichtsfreien Nach-
mittag in der Wochenmitte zu halten.
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5. Aktuelle Fachgebiete.
(Bis zwei Wochenstunden je Klasse.)
Bildungs- und Lehraufgaben:

Vermittlung grundlegender oder erginzender
Kenntnisse beziechungsweise praktischer Fertig-
keiten auf bestimmten nach dem jeweiligen
Stande der Wirtschaft” oder sonstigen im Hin-
blick auf die Berufsausbildung aktuellen Fach-

gebieten.

Didaktische Grundsitze:

Der Unterricht ist nach Méglichkeit in semina-
ristischer Weise zu fithren, sodafl der Schiiler
moglichst zu einer selbstindigen Arbeit angeleitet
und herangezogen wird. Im Falle eines prak-
tischen Unterrichtes ist die Arbeit in Gruppen
anzustreben.
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Anlage Aj2

LEHRPLAN DER HANDELSSCHULE

FUR BERUFSTATIGE.
I. STUNDENTAFEL.

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmafl der
einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)

Wochenstunden

A. Pflichtgegenstand

3.

i 2.
Klasse Klasse Klasse

Summe

1: Rehigiomu gl ool 1020 : e (AR Degtste
2iBevvsehiiiie . - Lt e we il e id Ers
3.Lebende  Fremdsprache

(einschlieflich Kaufminni-

scher Schriftverkehr .... 3 2 2 7
4. Kaufminnisches Rechnen 2 2 2 6
5. Kaufminnische Betriebs-

KumdelTesvtin s e B 1 R G
6. Buchhaltung, Bilanz- und

Steuerlehre ............ } i e
7. Kaufminnischer Schrift-

verkebr o2 Ui e, Tl Jele . 3
8. Staatsbiirgerkunde  (ein-

schliefflich Rechtslehre) .. 2 1 — 3
9. Geographie (einschlieflich

Wirtschaftsgeographie) .. 2 1 1 4
10. Waren- und Verkaufs-

kunde> i o g IR T O
11. Stenotypie

) Kurzschpbt mid Ll or p AN

b) Maschinschreiben .... 1 2 — 3

¢) Stenotypie-Ubungen — — 3 3

Gesamtstundenzahl ... 18 18 18 54

12. Biirotechnik

im Ausmaf von je

20 Unterrichtsstunden in
der 2. und 3. Klasse.

Der Unterricht ist in der
Regel an mindestens vier,
hochstens sechs aufeinan-
derfolgenden Unterrichts-
abenden zu fiihren.
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B. Freigegenstand

1. Naturgeschichte ........ 2 — —" 2
2. Einfiithrung in die zweite
Fremdsprache .......... N L

Der Unterricht erfolgt in den Abendstunden.

II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL UND
ALLGEMEINE DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

A. Allgemeines Bildungsziel.

Die Handelsschule fiir Berufstitige hat im
Sinne des § 61 Abs. 1 lit. a unter Bedachtnahme
auf § 2 des Schulorganisationsgesetzes, BGBL
Nr. 242/1962, die Aufgabe, Personen, die eine
Berufsausbildung abgeschlossen haben oder in
das Berufsleben eingetreten sind, zum Bildungs-
ziel der Handelsschule zu fiihren.

. B. Allgemeine Didaktische Grundsitze.

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 10). Bei Einhaltung des Lehrstoffrahmens
kann eine Vertiefung des Lehrstoffes der 1. bis
3. Klasse der Handelsschule durch Angleichung
an den Lehrstoff des L. bis III. Jahrganges der
Handelsakademie erfolgen.

IIl. LEHRPLANE FUR DEN RELIGIONS-
UNTERRICHT AN DER HANDELSSCHULE
FUR BERUFSTATIGE.

(Bekanntmachung gemifl § 2 Abs. 2 des Reli-
gionsunterrichtsgesetzes.)
1. Religion.
Siehe Anlage A/1 (S. 12).

IV. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN
DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-
STANDE, AUFTEILUNG DES LEHRSTOFFES
AUF DIE EINZELNEN SCHULSTUFEN
(KLASSEN), DIDAKTISCHE GRUNDSATZE.

A. Pflichtgegenstinde.

2. Deutsch.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 15).
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Lehrstoff:

1. Klasse (2 Wochenstunden):
. Klasse (2 Wochenstunden):
. Klasse (2 Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und didaktische Grundsitze wie im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1).

Schularteiten: Je 3 in jeder Klasse.

3. Lebende Fremdsprache (einschlieflich Kauf-
minnischer Schriftverkehr).

(Englisch, Franzosisch, Italienisch, Russisch,
Slowenisch oder Serbokroatisch.)

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 19).
Lehrstoff:
. Klasse (3 Wochenstunden):
. Klasse (2 Wochenstunden):
. Klasse (2 Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und didaktische Grundsitze wie im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1).

Schularbeiten: Je vier in der 1. bis 3. Klasse.

w1

L N =

4. Kaufminnisches Rechnen.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1):(S. 22).
Lehrstoff:
1. Klasse (2 Wochenstunden):
2. Klasse (2 Wochenstunden):
3. Klasse (2 Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und didaktische Grundsitze wie im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 22).

Schularbeiten: je vier in der 1. bis 3. Klasse.

5. Kaufminnische Betriebskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1) (S. 24).
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Lehrstoff:
1. Klasse (1 Wochenstunde):

Allgemeine Einfithrung:

Entwicklung und Wesen der Wirtschaft und
Begriff des Wirtschaftens, Giitererzeugung,
Giiterverteilung und Giiterverbrauch. Die Be-
triebe und ihre Aufgaben im Dienste der Wirt-
schaft. Arten der Betriebe (Leistung, Grofie,
Standort). Der betriebliche Kreislauf. Kapital
und Vermogen. Einfiihrung in die Elemente des
wirtschaftlichen Verkehrs: Ein- und Verkauf der
Giiter; Gegenstinde des wirtschaftlichen Ver-
kehrs. Arten der Waren. Kaufvertrag (Abschlufl
und Inhalt). Usancen, Verpackung und Auf-
machung. Die Lieferung der Ware: Zustellung,
Versand durch die Post, durch die Bahn, durch
Kraftwagen; das Wichtigste iiber Frachtfiihrer
und Spediteur. Ubernahme und Priifung der
Ware durch den Kiufer. Bemingelung. Liefer-
und Annahmeverzug.

2. Klasse (2 Wochenstunden):
Zahlung:

Wesen, Aufgaben und Arten des Geldes; die
Waihrungen der wichtigsten europiischen Staaten,
Valuten.

Barzahlung:

Barerlag; die Zahlungsvermittlung durch die
Post (Postanweisung, Postnachnahme, Postauf-
trag). Bankscheck, Kaufminnische Anweisung,
Akkreditiv, Uberweisung; Scheck- und Uber-
weisungsverkehr des Osterreichischen Postspar-
kassenamtes, der Osterreichischen Nationalbank,
der Banken, der Sparkassen wund Kredit-
genossenschaften. Zahlungsverzug und Regelung
von Zahlungsschwierigkeiten. Mahnung.

Begriff und Arten des Kredites (Sicherstellung,
Verwendung, Dauer), Kreditkosten. Der ge-
zogene und der eigene Wechsel, Wechselbestand-
teile, Akzept, Zirkulation, Haftung, Wechsel-
biirgschaft, Inkasso. Die wirtschaftlichenr Auf-
gaben des Wechsels. Der unregelmiflige Wechsel-
verkehr (beschrinkt auf Prolongation, Protest
und Regref).
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Die Unternehmungen und ihre rechtlichen
Formen:

Der Unterschied zwischen ,,Unternehmung"
und ,,Betrieb”. 'Arten der Unternehmungen.
Kaufmannsbegriff. Firma. Handelsregister. Ein-
zelunternehmung.  Handelsgesellschaften,  Er-
werbs- und Wirtschaftsgenossenschaften.

Die kaufminnischen Hilfspersonen:

Angestellte, Handlungsbevollmichtigte, Proku-
risten.

Handelsbetriebe:

Bedeutung und Funktionen des Handels. Ein-
zelhandelsbetrieb, Betriebsmittel, Einkauf, Lager-
haltung, Verkauf, Werbung. Die Betriebsformen
der Grofibetriebe des Einzelhandels. Betriebs-
mittel und Kapitalsbeschaffung, Einkauf, Lager-
haltung, Verkauf und Werbung im Groflhandels-
betrieb. Umsatz im Handelsbetrieb. Umschlag-
dauer, Mindestlager, Kosten- und Kalkulations-
zuschlag. Gewinnzuschlag und Handelsspanne.
Gewinn und Rentabilitit. Das Wesentliche iiber
die Liquiditit. Risken.

Handelsvermittler:

Der Kommissionir, der selbstindige Handels-
vertreter, der Makler.

Marktorganisationen:

Mirkte, Messen, Warenborsen. Auktionen,
Einschreibungen, Lieferungsausschreibungen, Mu-
sterlager, Ausstellungen.

Betriebe der Nachrichten-, Giiter- und Per-
sonenbeférderung:

Die Post: Brief- und Paketbeforderung, Tele-
gramm-, Telephon- und Fernschreibverkehr.

Die Eisenbahn:

Arten der Giiterversendung; Frachtbrief;
Eisenbahntarife im Giiterverkehr.

Fuhrwerksbetriebe, die Betriebe der Binnen-
und Seeschiffahrt und die Luftverkehrsbetriebe.

Das Wichtigste iiber die Speditionsbetriebe und
den Sammelladeverkehr; Lagerhausbetriebe und
Lagerschein; Versicherungsbetriebe, Arten der
Versicherung und Versicherungsvertrag. Das
Wichtigste {iber die Betriebe der gewerblichen
Auskunfteien und Inkassobiiros.
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3. Klasse (1 Wochenstunde):
Betriebe der Kreditinstitute:

Aufbau des Vermdgens und Kapitalbeschaf-
fung. Einlagengeschift. Besondere Hervorhebung
des Spargedankens. Arten der Kreditgewihrung:
Kontokorrent-, Diskont-, Lombard-, Akzept-,
Aval- und Hypothekarkredit.

Wertpapiere und Wertpapierbdrsen:

Dienstleistungsgeschidfte der Kreditinstitute.

Betriebsformen der Kreditinstitute:
Notenbanken, Kreditbanken, Hypothekenban-
ken, Sparkassen, Giroinstitute, Bankbetriebe auf
genossenschaftlicher Grundlage.

Auflenhandelsbetriebe:

Das Wesentliche iiber Export-, Import- und
Transithandel, den Vertragsabschlufl im Auflen-
handel (einschlieflich der wichtigsten Incoterms,
der Fracht- und Verschiffungspapiere und der
hiufigsten Arten des Zahlungsausgleiches). Das
Wichtigste iiber Devisen und Devisenbewirt-
schaftung. Zolle, Zolltarife und Zollverfahren.

Giitererzeugungsbetriebe:

Gliederung der Erzeugung in Urproduktion,
Handwerk und Industrie.

Handwerksbetrieb: Betriebsmittel, Material-
beschaffung, Fertigung und Verkauf; Kosten-
gestaltung und Preisberechnung.

Industriebetrieb: Entwicklung und Bedeutung
des industriellen Grofbetriebes. Aufbau des Ver-
mogens und Kapitalbeschaffung, Materialeinkauf,
Lagerhaltung und Fertigung (Arbeitsteilung und
Arbeitsvereinigung; Einzel-, Serien- und Massen-
erzeugung; Rationalisierung, Typisierung, Nor-
mung, Spezialisierung; Arbeitsentlohnung und
Lohnsysteme), Vertrieb, Kostengestaltung und
Preisberechnung. Das Wichtigste iiber die Zu-
sammenschliisse von Unternehmungen.

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 27).
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6. Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 29).

Lehrstoff:

1. Klasse (1 Wochenstunde):
Allgemeines:

Die betriebswirtschaftliche Notwendigkeit der
buchhalterischen Verrechnung mit kurzen Hin-
weisen auf handels- und steuerrechtliche Vor-
schriften. Der Geschiftsfall, der Beleg als Grund-
lage der Eintragung.

Die Verbuchung der Geldbewegung (Kassa-
bericht, Kassabuch, Girokonto bei der Bank),
der Warenbewegung (Wareneingangs- und Wa-
renausgangsbuch, Warenskontro mit Mengen- und
Wertverrechnung), des Kreditverkehrs (Kunden-
und Lieferantenbuch, Kontokorrent), des Be-
triebsaufwandes (Spesenbiicher und Spesenver-
teiler), des Kapitals (Inventur und Inventarium,
Anlagenverzeichnis, Ermittlung des Eigenkapitals
und des Gewinnes unter Beriicksichtigung der
Privatentnahmen und -einlagen).

Ubersicht der Darstellungsmittel:

Die erzihlende Verrechnungsform, die staffel-,
tabellen- und kontofdrmige Verrechnung, die
Buch- und Karteiform.

2. Klasse (2 Wochenstunden):

Einfilhrung in die doppelte Buchhaltung mit
Ubungen. Das System und die Technik der dop-
pelten Buchhaltung, das Hauptbuch, Probebilanz,
Technik des Hauptbuchabschlusses nach einem
zusammenhingenden Beispiel in Konten- und
Tabellenform unter Zugrundelegung des Oster-
reichischen Kontenrahmens, wobei folgende
grundsitzliche Fragen der Bilanzlehre zu erdrtern
sind:

Abschreibungen, Riickstellungen, Posten der
Jahresabgrenzung. Abschluf}: der Offenen Han-
delsgesellschaft, der Kommanditgesellschaft, der
Stillen Gesellschaft, Methoden und Formen der
Buchhaltung. Die Anwendung der doppelten
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Buchhaltung im Einzel- und Grof8handelsbetrieb
durch Ausarbeitung eines einmonatigen’ Ge-
schaftsganges unter Beriicksichtigung schwieriger
Geschiftsfille samt Abschlufl in einem iiblichen
Durchschreibeverfahren. An allen geeigneten
Stellen ist unter Bezugnahme auf den Lehrstoff
der 1. Klasse auf die Hilfsbiicher hinzuweisen.

3. Klasse (3 Wochenstunden):

Verbuchung von Auflenhandelsgeschiften und
die Behandlung fremder Wihrungen in Buch-
haltung und Bilanz. Die Filialbuchhaltung.

Die Verbuchung im Handwerks- und In-
dustriebetrieb unter besonderer Beriicksichtigung
der Kostenrechnung und der Lohnverrechnung
und Lohnverbuchung. Gegeniiberstellung der Ge-
schifts- und Betriebsbuchhaltung sowie Ausarbei-
tung des Betriebsabrechnungsbogens.

Grundziige der Bilanzlehre unter Beriicksichti-
gung der Aktiengesellschaften und der Genossen-
schaften. Auswertung der Buchhaltung fiir die
Steuerbemessung und Ausarbeitung der fiir den
Kaufmann wichtigsten Steuererklirungen. Beson-
dere Hinweise auf die rechtlichen Folgen mangel-
hafter Buchfithrung. Wihrend der letzten drei
Monate des Schuljahres sind die Gegenstinde
Kaufminnischer Schriftverkehr, Buchhaltung,
Bilanz- und Steuerlehre zu einem Ubungskontor
zusammenzufassen.

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 30).
Schularbeiten: je vier in der 1. bis 3. Klasse.

7. Kaufminnischer Schriftverkehr.

Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 31).

Lehrstoff:

1. Klasse (1 Wochenstunde):
2. Klasse (1 Wochenstunde):
3. Klasse (1 Wochenstunde):
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Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und didaktische Grundsitze wie im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 31 und
33).

Schularbeiten: je drei in der 1. bis 3. Klasse.

8. Staatsbiirgerkunde (einschliefilich Rechtslehre).
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1) (S. 34).

Lehrstoff:
1. Klasse (2 Wochenstunden):
Der Mensch in der Gemeinschaft:

Menschenrechte, der Mensch als Person, die
Familie als Urform der Gemeinschaft, die Ehe
nach kirchlichem und biirgerlichem Recht, der
Mensch im Beruf, die engere und weitere Heimat
als Lebensraum der Gemeinschaft, Gemeinde,
Bezirk, Land.

Gesellschaftliche Zusammenschliisse, wie Ver-
eine, Verbinde, offentlich-rechtliche Korper-
schaften, Parteien. Volk, Nation (Wandlung des
Begriffes ;,Nation®). -

Das Wesen des Staates:

Staatsvolk, Staatsgebiet, Staatsgewalt, Staats-
formen, Aufgaben des Staates: Recht und Sicher-
heit, Wirtschaft, Wohlfahrt, Kultur; Gewalten-
trennung. Budgeterstellung. Prinzipien der staat-
lichen Ordnung und ihre Verwirklichung in
Osterreich; vornehmlich an Hand der Bundes-
verfassung: das demokratische, das gewal-
tenteilende, das bundesstaatliche und das rechts-
staatliche Prinzip. Die Aufgaben und Verpflich-
tungen des Staatsbiirgers im staatlichen Leben,
auch im Hinblick auf die internationale Stellung

Osterreichs.
Verfassung und Verwaltung:

Das Wichtigste aus der Verfassung und Ver-
waltung Osterreichs in seiner Bedeutung fiir den
einzelnen und fiir die Gemeinschaft.

Allgemeines Biirgerliches Recht:

Natiirliche und Juristische Person, Rechts-
fahigkeit, Handlungsfihigkeit, Familien- und
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Erbrecht; Eigentum wund Besitz, Pfandrecht,
Grundbuch, Rechtsgeschift und Vertrag "(Ab-
schlufl, Erfordernisse, Erfiillung, Sicherung), die
wichtigsten Vertragstypen (Kaufvertrag, Bestand-
vertrag, Werkvertrag, Verwahrungsvertrag, Dar-
lehensvertrag). Ausziige aus dem Verkehrsrecht.

Gerichtsorganisation und  Zivilgerichtsver-
fahren:

Gerichtsbehdrden (Einteilung und Zustindig-
keit), Zivilgerichtsverfahren. Besondere Ver-
fahrensarten (Mandats-, Mahn- und Bagatellver-
fahren); Zwangsvollstreckung; Ausgleich und
Konkurs.

Handels- und Gewerberecht:

Kaufmannsbegriff, Handelsregister, Handels-
firma. Hilfspersonen des Kaufmanns. Handels-
gesellschaften, Handelsgeschifte, Kaufminnisches
Pfand- und Retentionsrecht, Biirgschaft nach
Handelsrecht.

2. Klasse (1 Wochenstunde):

Die wichtigsten Bestimmungen der Gewerbe-
ordnung: Einteilung der Gewerbe, Voraussetzung
fiir den Antritt eines Gewerbes; Umfang des
Gewerberechts; Lehrlingswesen; Gewerbebehor-
den.

Das Marken- und Musterschutzgesetz, das
Wichtigste aus dem Patentrecht und das Gesetz
gegen den unlauteren Wettbewerb. Die kauf-
minnischen Wertpapiere, im besonderen recht-
liche Erginzungen aus dem Wechsel- und Scheck-
gesetz.

Sozial- und Arbeitsrecht:

Uberblick iiber die &sterreichische Sozialver-
sicherung. Die Kammern; der Gewerkschafts-
bund; das Betriebsrite- und das Kollektivver-
tragsgesetz, das Angestelltengesetz, die Regelung
arbeitsrechtlicher Streitigkeiten. Jugendbeschifti-
gungsgesetz.

Strafrecht:

Voraussetzung fiir die Strafbarkeit einer Hand-
lung; typische Delikte des Wirtschaftslebens;
Strafprozef.
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Steuerrecht:

Die steuerrechtlichen Grundbegriffe:

Steuerarten, Steuertriger und Steuerzahler.
Bemessungsgrundlage, Steuererklirung, Steuer-
bescheid, Rechtsmittel; Finanzverwaltung. Die
wichtigsten Steuern (siehe Didaktische Grund-
sitze). Abgabenordnung.
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1) (S. 37).
9. Geographie (einschlieflich Wirtschaftsgeogra-

phie).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1) (S. 37).
Lehrstoff:
1. Klasse (2 Wochenstunden):

Aufgaben der Geographie, besonders im Hin-
blick auf die Wirtschaft. Der wirtschaftende
Mensch. Die Faktoren der Wirtschaft: Ober-
flichengestaltung und Boden. Klima und Wetter,
das Meer; auflereuropdische Erdteile. Die Sowjet-
union.

2. Klasse (1 Wochenstunde):

Die Linder Europas ohne Sowjetunion.

3. Klasse (1 Wochenstunde):

Osterreich, Weltproduktion, Welthandel und
Weltverkehr.
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 38).

10. Waren- und Verkaufskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan ‘der Handelsschule (Anlage
A1) (. 39).

5 Handelsschule
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Lehrstoff:

2. Klasse (1 Wochenstunde):
3. Klasse (2 Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und Didaktische Grundsitze wie im
Lehrplan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 39).

11. Stenotypie.

a) Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 40).

Lehrstoff:

1. Klasse (2 Wochenstunden):
2. Klasse (1 Wochenstunde):
Aufreilung des Lehrstoffes auf die einzelnen

Klassen und Didaktische Grundsitze wie im
Lehrplan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 40).

b) Maséhinschrciben.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A1) (S. 41).

Lehrstoff:
1. Klasse (1 Wochenstunde):

Richtige Kérper- und Handhaltung; metho-
dische Erarbeitung des Griffeldes im 10-Finger-
Blindschreiben (Grundstellung asdf—jklo) ein-
schliefllich Ziffern und Zeichen; Erarbeitung weit-
gehender Gewandtheit im moglichst fehlerfreien
und sauberen Abschreiben und im Schreiben nach
Diktat bis zu einer Geschwindigkeit von an-
nihernd 100 Anschligen in der Minute (das sind
rund 25 Silben Diktat); richtige Anwendung der
Hervorhebungsarten ~ (Unterstreichen, Sperr-
schrift, Mittestellen und Grofischreiben). Die
Zahlen und Zeichen nach den ,Richtlinien fiir
Maschinschreiben; Anfertigung von Schrift-
stiicken der kaufminnischen Praxis, die nicht
durch die ,Richtlinien fiir Maschinschreiben ge-
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normt sind, wie Vertrige, Statuten, Kunden-
und sonstige Listen, Preisverzeichnisse; Ausfiillen
von Vordrucken; Anfertigung von Rastern und
Tabellen mit der Schreibmaschine; Anfertigung
mehrerer Durchschlige, Schreiben auf Doppel-
bogen mit und ohne Durchschlag.

Maschinenkunde: Bedienung aller Einrichtun-
gen der Schreibmaschine, die zur Anfertigung
obiger Arbeiten notig sind; auflerdem Tabulator,
Stechwalze, Walzenfreilauf; Gebrauch des Kohle-
papieres, Pflege der Schreibmaschine. Behebung
kleiner Schiden.

2. Klasse (2 Wochenstunden):

Nach kurzer Wiederholung aller Buchstaben-,
Zeichen- und Zifferngriffe weitere Pflege der Ab-
schrift und Ansage mit weitgehender Fehler-
herabsetzung und Steigerung der Schreib-
geschwindigkeit bis mindestens 150, je nach Eig-
nung bis 180 Anschlige je Minute (das sind 50 bis
60 Silben Diktat). Erarbeitung der Briefformen
nach den ,,Richtlinien fiir Maschinschreiben®, bis
zu mehrseitigen Abrechnungsbriefen, wie Kosten-
voranschligen usw. in allen gangbaren Formaten,
ferner Privatbriefe, fremdsprachige Briefe nach
kurzen Inhaltsangaben oder Stenogramm, in
engster Zusammenarbeit mit dem Korrespondenz-
unterricht, Schriftstiicke des Verkehrs mit Behor-
den auf nicht vorgedrucktem Papier, Bewer-
bungsschreiben, Lebenslauf, Beschriften der Brief-
umschlige, Anschlufl der Anlage und Ablage der
Durchschlige. Gebrauch des Linienradchens. Ver-
vielfiltigungsverfahren: Schreiben auf Wachs-
und Metallmatrizen, Korrektur auf Matrizen,
Anleitung zur richtigen Wahl des fiir den beson-
deren Fall erforderlichen Verfahrens. Grundsitze
der Ubertragungstechnik (Diktiergerite).

Maschinenkunde: Wiederholung (besonders:
Papierfiihrung, Hebelwerk, Schriftwerk, Ein-
firbevorrichtung, =~ Wagenfreilauf, = Farbband-
wechsel).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S.43).
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c) Stenotypie-Ubungen:
Wie gleicher Unterrichtsgegenstand im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 43).

12. Biirotechnik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsschule (Anlage
A/1) (S. 48).

Lehrstoff:
2. Klasse (20 Unterrichtsstunden):
3. Klasse (20 Unterrichtsstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Klassen und Didaktische Grundsitze wie im Lehr-
plan der Handelsschule (Anlage A/1) (S. 48).

B. Freigegenstinde.
1. Naturgeschichte.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademxe (Anlage
B/1) (S. 110).

Lehrstoff:
1. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (Anlage
B/1) (S. 110).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (Anlage
B/1) (S. 111).

2. Einfithrung in die zweite Fremdsprache.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie fiir
Berufstitige (Anlage B/2) (S. 168).
Lehrstoff:
II. Jahrgang (2 Wochenstunden):
III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie fiir
Berufstitige (Anlage B/2) (S. 168).
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie fiir
Berufstitige (Anlage B/2) (S. 170 und S. 90).
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Anlage B/1

LEHRPLAN DER HANDELSAKADEMIE.
I. STUNDENTAFEL.

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmafl der
einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)

A. Pilichtgegenstand

1 Religion £ .omiinng . .
2DentschiEm T Ll
3. Englisch (einschliefllich
Kaufminnischer
Schriftverkehr)
4. Zweite lebende
Fremdsprache (ein-
schliefilich ~ Kaufmin-
nischer Schriftverkehr)
5. Geschichte und Sozial-
kunde (einschlieflich
Wirtschaftsgeschichte) .
6. Geographie und
Wirtschaftskunde (ein-
schlieflich Wirtschafts-
geographie) .........
7. Naturgeschichte ... ..
8- Chemie i ol U
9. Warenkunde und
Technologie
10 Bhysilkee Sop v o
11. Mathematik (ein-
schlieflich Wirtschafts-
mathematik) .......
12. Kaufminnisches Rech-
nergia i ISRl o ity
13. Kaufminnische Be-
triebskunde ........
14. Buchhaltung, Bilanz-
und Steuerlehre .. ...
15. Kaufminnischer

Schriftverkehr
Firtrag ...

Wochenstunden
1 m IV V Summe

2R 2ny3 15

262 220 8

Rt 0 R EA
S St o S
AR RO
O WS T
LB IR

SR 2310

PARE RS ISR A 1Y

Z 2225410

P o el W
05,2727, :252129
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16

17

18.

19:

20.

_—

o

der

Obertrag | .. 25 25 27 2725 129

. Staatsbiirgerkunde,
Rechtslehre ......... _— =2 2 4
. Volkswirtschaftslehre . — — — — 22
Stenotypie
a) Rurzscheift 0000, 2 2 ——— 4
b) Maschinschreiben . 2 2 — — — 4
c) Stenotypie-
Ubungen ........ _— 2 — = 2
Leibesiibungen ...... p . se MR 1N g o
313190 31341 155
Biirotechnik

im Ausmafl von je 30 Unterrichtsstunden im
III. und IV. Jahrgang.

Der Unterricht ist in der Regel an min-
destens vier, hochstens sechs zusammen-
hingenden Unterrichtstagen zu fiihren. An
Schulen mit eigenem Lehrbiiro konnen auch
die vom Landesschulrat zu bestimmenden zu-
sitzlichen Wochenstunden dazu verwendet
werden.

"B Freigegenstand jahrgang Summe
I 0 W v
Dritte lebende
Fremdsprache  (ein-
schlieflich  Kaufmin-
nischer Schriftverkehr) — 3 3 3 3 12

. Philosophischer  Ein-

fihrungsunterricht .. — — — 2 2 4

. Kulturpflege (Arbeits-

gemeinschaft) ....... —— — 2 2 4

. Ubungen im chemi-
schen und Waren-
kundelaboratorium .. — — 2 2 2 6
. Fremdenverkehrslehre — — — 2 — 2
. Englische Kurzschrift . — — — 2 2 4
. Hauswirtschaft fiir
Midchen ) ......... SIS 7P TR

') Hauswirtschatt tiir Midchen kann nach den Gegebenheiten an
betreffenden Schule als Freigegenstand entweder im [I oder IV.

Jahrgang gelehrt werden.
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8. Ubungen in Biiro-

technilel Atk e —_——— 2 2
9. Stenotypie - iailik - — = 21 3
10. Leibesiibungen ...... 2052 e Dy 10

11. Aktuelle  Fachgebiete bis bis bis bis bis bis
- BT S W S AT o)

II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL UND
ALLGEMEINE DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

A. Allgemeines Bildungsziel.

Die Handelsakademie dient im Sinne der §§ 65
und 74 unter Bedachtnahme auf § 2 des Schul-
organisationsgesetzes, BGBl. Nr. 242/1962, der
Erwerbung hoherer kaufmianischer Bildung fiir
alle Zweige der Wirtschaft und des 6ffentlichen
Dienstes unter Beriicksichtigung der fiir den Be-
such einer Hochschule erforderlichen hoheren
Allgemeinbildung. Das Ziel ist ein lebenstiich-
tiger, griindlich vorgebildeter, charakterfester
junger Mensch, der arbeitsfreudig und verant-
wortungsbewuflt in das Berufs- und Gesellschafts-
leben seiner Zeit eintritt oder seine Ausbildung
an einer Hochschule fortsetzt. Ziel der ver-
mittelten Fachbildung im besonderen ist das
wirtschaftliche Denken, das unmittelbar zur Aus-
iibung eines entsprechenden Berufes befihigt.

B. Allgemeine didaktische Grundsitze.

Um die Aufgabe der Handelsakademie zu er-
reichen, sind die Unterrichtsgegenstinde Kauf-
minnisches Rechnen, Kaufminnischer Schriftver-
kehr und Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre
so um das Leitfach Kaufminnische Betriebskunde
gruppiert, dafl sie eine ideale Stoffkonzentration
abgeben und neben der Erwerbung einer sicheren
Wirtschaftstechnik auch einen wissenschaftlichen
Erkenntniswert vermitteln. Diese Absicht ist
durch die Vereinigung der genannten Ficher
moglichst in der Hand eines Lehrers, der den
Unterricht aufsteigend durch alle Jahrginge
fithrt, zu vervollstindigen. Die Natur eines so
realistischen Bildungsstoffes erfordert es, daf} dem
Lehrplan nur die Bedeutung eines Rahmens
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zukommt. Die stindigen Verinderungen des
Wirtschaftslebens zwingen zur ununterbrochenen
Anpassung des Lehrgutes an die Bediirfnisse der
Praxis, sodafl dem Lehrer die Verantwortung fiir
die sorgfiltige Auswahl des Lehrgutes innerhalb
des durch den Lehrplan gegebenen Rahmens
nicht abgenommen werden kann. Aktuelles ist
unbedingt einzubeziehen!

Der griindlichen Erarbeitung in der not-
wendigen Beschrinkung gebiihrt der Vorzug vor
einer oberflichlichen Vielheit. Dem Lehrer bleibt
es vorbehalten, die Methode seines Unterrichtes
so zu wihlen, daf der Schiiler lernt, das Wesent-
liche zu erkennen, Neues mit Interesse aufzu-
nehmen und zu verfolgen, und Freude an der
eigenen Arbeit und Leistung zu empfinden. Es
soll im Schiiler ferner die Erkenntnis fiir die Not-
wendigkeit und die Grundlage fiir die Méglich-
keit der eigenen Weiterbildung vorbereitet wer-
den.

Durch die den einzelnen Unterrichtsgegen-
stinden beigefiigten Didaktischen Grundsitze soll
die Personlichkeit des Lehrers nicht eingeengt
werden. Der betriebswirtschaftliche Unterricht
ist unter Zuhilfenahme von Anschauungsmaterial
aller Art, jedoch ohne blofle Nachahmung der
Praxis, lebensnahe zu gestalten. Auch der Unter-
richt in den Gegenstinden der iibrigen Fach-
gruppen ist nach Moglichkeit durch denselben
Lehrer zu erteilen; Querverbindungen zu allen
Gegenstinden sinc herzustellen, was durch
die Zusammenarbeit aller Lehrer, durch Abhal-
tung von Gesamt- und Klassenkonferenzen, durch
Aufstellung  von Stoffverteilungsplinen und
durch sonstige jeweils geeignet erscheinende Mit-
tel sicherzustellen ist.

Das Lehrgut soll aber nicht allein unterricht-
lichen Zwecken, sondern in hohem Mafle auch der
Charakterbildung dienstbar gemacht werden. Der
Unterricht hat daher die Wirtschaft in erster
Linie als Kulturfaktor aufzufassen, hiebei den
Wert der Arbeit als allgemeinbildendes Element
fiir den Aufbau der menschlichen Personlichkeit
zu betonen und die hohe sittliche Verantwortung
der Wirtschaftsfithrenden gegeniiber der Gemein-
schaft herauszustellen. Der fachliche Unterricht
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hat nicht nur die Arbeit der allgemeinbildenden
Ficher zu unterstiitzen, sondern das Verstindnis
dafiir zu eroffnen, daf auch diese ihrerseits auf
das wirtschaftserzieherische Gesamtziel der Han-
delsakademien ausgerichtet werden miissen.

Die audio-visuellen Hilfsmittel (Tonband,
Lichtbild und Schulfilm, Schulfunk und Schul-
fernsehen) und Fachexkursionen sind fiir die
lebensnahe Gestaltung und als wertvolle Ergin-
zung des Unterrichtes anzuwenden.

Ill. LEHRPLANE FUR DEN RELIGIONS-
UNTERRICHT AN DER HANDELS-
AKADEMIE.

(Bekanntmachung gemif § 2 Abs. 2 des
Religionsunterrichtsgesetzes.)

1. a) Katholischer Religionsunterricht.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Dem jungen Menschen soll Gelegenheit ge-
boten werden zu einer geistigen Auseinander-
setzung mit der Heilsbotschaft. Er soll an eine
personliche religiose Entscheidung herangefiihrt
werden. Deshalb sind Lebens- und kommende
Berufsprobleme in unmittelbare Beziehung zur
Heilsbotschaft zu bringen und auf allen Gebieten
sichtbar zu machen.

Dazu hat die Heilige Schrift, vor allem das
Neue Testament, als Grundlage zu dienen.

Kirchengeschichtliche Probleme sind dem
Interesse und Verstindnis entsprechend an ge-
gebener Stelle miteinzubeziehen.

Liturgie und die Feste des Kirchenjahres sowie

religiose Feiern und Ubungen sind als christliche
Lebensformung miteinzubauen.

Lehrstoff:
L Jahrgang:

Wesen der Religion, die Erscheinungsformen
der Religion, die Religion der Offenbarung, die
Begegnung mit Christus, die katholische Kirche,
der gliubige Mensch.

Bibellesung: Ausgewihlte Abschnitte aus dem
Alten Testament.
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Il Jahrgang:

Die Offenbarung Gottes. Der eine und drei-
faltige Gott, die Schépfung, der Mensch als Eben-
bild Gottes, Christus als Mensch und Gott,
Christus der Erloser, das Erlosungswerk, Maria
die Mutter der Erlsung und der Erlosten, der
Heilige Geist, die Heiligung des Menschen; Wesen,
Kennzeichen und Aufgaben der Kirche, die
katholische Kirche und andere religidse Gemein-
schaften, die Vollendung des Menschen und der
Welt.

Bibellesung: Ausgewihlte Abschnitte aus dem
Lukasevangelium.

Il. Jahrgang:

Die heilige Messe als Opfer und Sakrament, die
Sakramente als Quellen des iibernatiirlichen
Lebens und ihre Liturgie, die Sakramentalien als
Hilfen der personlichen Heiligung.

Bibellesung: Ausgewihlte Abschnitte aus der
Apostelgeschichte.

IV. Jahrgang:

Fragen der katholischen Sittenlehre, die Grund-
sitze der allgemeinen Sittenlehre, Forderungen
und Verpflichtung der besonderen Sittenlehre.

Bibellesung: Zur  Auswahl:  Bergpredigt,
Romerbrief 12—15, 1. Kor., 1. Petr.

V. Jahrgang:

Die Auseinandersetzung der Kirche mit den
Menschheitsfragen der Gegenwart, im beson-
deren: das neue Weltbild, Individuum und Ge-
meinschaft, Ehe und Familie, Kirche und Staat,
Beruf und Arbeitsplatz, das offentliche Leben
und die soziale Frage, Menschenrechte, Rassen-
problem, die Verpflichtung gegeniiber den unter-
entwickelten Lindern. Der Christ und die
modernen Weltanschauungen: = Materialismus,
Indifferentismus, Unglaube, = Neuheidentum.
Aktuelle Tagesfragen in christlicher Schau. Aus-
gewihlte Kapitel aus den letzten pipstlichen
Rundschreiben. Die Sendung und Aufgabe des
Katholiken in der Gegenwart.
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Dem Bildungsziel der einzelnen Schulen ent-
sprechend, wird der Lehrstoff durch besondere
Weisungen und Lektionspline des zustindigen
Ordinariates ausgerichtet.

1. b) Evangelischer Religionsunterricht.
Allgemeines Bildungsziel:

Der Religionsunterricht an den berufsbildenden
Hoheren Schulen hat in den Formen der Unter-
weisung und des Lehrgespriches das mitgebrachte
Wissen zu erginzen und durch eine Glaubens-
und Lebenskunde zusammenzufassen. Das Ringen
um das wahre Verstindnis der Gnade, um die
Gestalt der Kirche und um das rechte Leben des
Christen in der Auseinandersetzung mit den
Fragen der Gegenwart ist so zu vertiefen, dafl in
dem jungen Menschen die Urteils- und Entschei-
dungsfihigkeit geweckt wird. Er muf selbst iiber
Glaubensfragen grundsitzlicher Art sprechen und
klar Stellung beziechen kénnen.

Die Besonderheit der Organisation des Evange-
lischen Religionsunterrichtes an diesen Schulen
verlangt die Aufstellung von Themenkreisen, die
in den unterschiedlich und wechselnd zusammen-
gesetzten Unterrichtsgruppen frei variiert werden
konnen. Im Normalfall sind in einem Schuljahr
drei inhaltlich verschiedene Themenkreise zu be-
handeln.

Zu ihrer Erarbeitung sind Bibel und Kirchen-
gesangbuch unentbehrlich.

Die Themen sind nach Schulart, Geschlecht und
Altersstufe entsprechend abzuwandeln.

Lehrstoff:
I Jahrgang:
Naturwissenschaft und Glaube:
Gott der Schopfer des Kosmos.
Schopfungsbericht, Evolution.
Gott der Schopfer des Menschen; ,,Macht euch
die Erde untertan®.
Schépfung, Erhaltung, Vollendung.
Mann und Frau.
Gottes Gericht, Siindenfall.
Turmbau zu Babel; Mensch und Technik.
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Themen aus der Geschichte der
AltenKirche:

Apostelgeschichte und Paulus.

Petrus und Rom.

Die Kirche in heidnischer Umwelt (Offenba-
rung Johannes).

Von der Gemeinde zur Kirche.

Der Christim tiglichen Leben:

Die Zehn Gebote und die Menschenrechte.

Die soziale Frage. Innere Mission und Diakonie.

Toleranz: Nationalismus und Konfessionalis-
mus.

Zehn Jahre des Lebens sind Sonntag; glei-
tende Arbeitswoche.

Dienst und Selbstzucht in der Arbeit.

Freizeitgestaltung, Gebet und Hausandacht.

Pflicht und Urlaub, schépferische Pause.

Lieder und Spriiche im Zusam-
menhang mit dem Kirchenjahr.

II. Jahrgang:
Bericht von Jesus:
Der Weg Jesu nach den Evangelien.
Neutestamentliche Zeitgeschichte.
Lesen eines Evangeliums in Auswahl.
Themen aus der Geschichte der
mittelalterlichen Kirche:

,,Christliches Abendland®.

Germanenmission und frithes Christentum in
Osterreich. Kirchliche Erneuerungsversuche (In-
stitution und Evangelium).

Papsttum (Macht und Gnade).

Der evangelische Gottesdienst:

Sinn und Aufbau.

Die Heilige Schrift als Wort Gottes; Schrift
und Uberlieferung.

Die Predigt als lebendiges Wort.

Bekenntnis, Gebet und Sakrament.

Kirchenmusik.

Kirchenbau.

Bildende Kunst.

Das Christusbild im Laufe der Jahrhunderte.

Formen der Verkiindigung (Literatur, Presse,
Rundfunk, Film, Fernsehen).

Unser Kirchengesangsbuch.
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Ill. Jahrgang:

Der Christus des Glaubens:

Kreuz und Auferstehung.

Gotteskindschaft im Heiligen Geist.

Die Bergpredigt.

Die Gemeinde: Kirche als Leib Christi.

Christenheit (Einheit und Vielfalt).

Sakramente.

Die letzten Dinge.

Die Reformation:

Luther, Zwingli, Calvin.

Reformation in Osterreich.

Warum ich evangelischer Christ bin.

Der Leib:

Der Leib als Tempel des Heiligen Geistes
(1. Kor. 6, Psalm 8).

Leibliche Schénheit, Lobpreis der Liebe (Hohes-
lied Salomos, 1. Kor. 13).

Sexus-Eros-Agape.

Verantwortung fiir Leib und Seele.

Hygiene, Sport, Tanz, Genufimittel, Unter-
haltung. ;

Euthanasie, Schutz des keimenden Lebens,
Selbstmord, Todesstrafe.

Schutz des Leibes und Lebens: Verkehrsunfille,
Unfallverhiitung.

Krankheit, Tod, Auferstehung.

Umgang mit der Bibel.
IV.Jahrgang:

Die Welt der Religionen:

Offenbarung und Religion.

Primitive Religionen und moderner Aber-
glaube.

Polytheismus — Monotheismus.

Israel, Buddhismus, Hinduismus, Islam.

Leistungs-, Offenbarungs- und ErlSsungs-
religion.

Christus, die Antwort auf die Erldsungssehn-
sucht der Welt (Weltmission).

Der Nachtridentinische Katho-
lizismus:

Katholische Reform und Gegenreformation.

Probleme der Los-von-Rom-Bewegung.

Vaticanum I und IL

Unsere romisch-katholische Umwelt.
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Der cChrist  in.- det (modernen
Welt:

Evangelium und Weltanschauungen.

Die christliche Verantwortung fiir die Vélker.

Das Miihen um den Frieden.

Die Sorge fiir Verachtete, Verfolgte und Not-
leidende.

Die Bedeutung der kirchlichen
Handlungen im menschlichen
Leben.

V.Jahrgang:

Die Kirche und die Kirchen:

Heiligungs- und Erweckungsbewegungen.

Sekten — Volkskirche — Freikirche.

Bekenntniskirche.

Okumenische Bewegung.

Evangelische Gemeinde und Kirche in Oster-
reich.

Der Christ im Staat — Kirche
an'd “Sva e

Christ und Politik (Rémer Kapitel 13, Offen-
barung Kapitel 13).

Kirchenstaat, Staatskirche; Trennung von Staat
und Kirche.

Staat und Kirche in Partnerschaft (Prote-
stantengesetz 1961).

Christliche Verantwortung in
Familie und Gesellschaft:

Die industrielle und technische Massengesell-
schaft.
Arbeit, Arbeitswelt, Beruf, Berufswahl.

Ehe und Ehelosigkeit.
Die Familie in der bauerlichen und industriellen

Gesellschaft.
Christliche Verantwortung in der Gemeinde:

Christlicher Glaube oder Religiositit.
Christliche Liebe oder Humanitit.

Christliche Hoffnung oder Fortschrittsglaube.
Vielfiltiger Dienst in der Gemeinde.

Katechismus und Bekenntnis-
schriften (in Auswahl).
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IV. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN

DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-

STANDE, AUFTEILUNG DES LEHRSTOFFES

AUF DIE EINZELNEN SCHULSTUFEN

(JAHRGANGE), DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

A. Pflichtgegenstinde.
2. Deutsch.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Gewandtheit im miindlichen und schriftlichen
Gebrauch der deutschen Sprache. Sicherheit in
der Darstellung von Erlebtem sowie von eigenen
und fremden Gedankengingen. Einsicht in die
Geschichte der deutschen Sprache.

Verstindnis fiir Literatur und Kunst. Kennt-
nis der bedeutendsten deutschsprachigen, beson-
ders der Osterreichischen Literaturwerke sowie
von Werken der Weltliteratur. Uberblick iiber
den Entwicklungsgang der deutschsprachigen
Literatur mit den wichtigsten Querverbindungen
zur Literatur anderer Volker. Erziehung zum
selbstindigen Urteil. Planmifliges Hinfiithren
zum guten Buch. Verstindnis zum Lesen von
Fachliteratur mit besonderer Beriicksichtigung
wirtschaftlicher Fragen. Anleitung zum metho-
disch-richtigen Lernen.

Aufgeschlossenheit fiir die Teilnahme am
offentlichen und kulturellen Leben. Erfassen der
osterreichischen Eigenart.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (4 Wochenstunden):
Einfithrung in die Methodik des richtigen

Lernens.

Miindlicher Ausdrudk:

Anleitung zum richtigen Sprechen. Unter-
scheidung von Mundart, Umgangssprache und
Schriftsprache. Ubungen im sinngemiflen und
ausdrucksvollen Lesen. Miindliche Wiedergabe
von Erlebtem, Gelesenem und Besprochenem.
Auswendiglernen von Gedichten.

Redeiibungen.
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Rechtschreibung:

Wiederholung der Rechtschreibregeln und
griindliches Einiiben der Zeichensetzung. Hiufige
Fremdworter, besonders aus der Wirtschafts-
sprache. Ubungen im Gebrauch von Worter-
biichern, insbesondere des Usterreichischen
Worterbuches.

Sprachlehre:

Wiederholung der Wort- und Satzlehre. Ubun-
gen im sicheren und schnellen Erkennen der
Wort- und Satzarten. Direkte und indirekte
Rede. Charakteristische Beispiele fiir die Bedeu-
tungsinderung von Wortern. Das Wesentliche
iiber die Wortbildung. Erklirung bildlicher Rede-
wendungen, insbesondere jener der Wirtschafts-
sprache.

Schrifttum:

Ausgewihlte Werke (meist auszugsweise) der
Literatur, besonders der Osterreichischen. Haus-
lektiire mit nachfolgender Auswertung. Kurze
Ubersicht iiber die Dichtungsgattungen. Grund-
ziige der Metrik.

Schriftlicher Ausdruck:

Systematische Stiliibungen.

Erarbeitung des Unterschiedes zwischen Erleb-
nisaufsatz und Sachaufsatz. Aufstellen von
Dispositionen. Nacherzihlungen und Inhalts-
angaben.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Miindlicher Ausdruck:

Wie im L Jahrgang, erhohte Anforderungen.

Sprachlehre und Rechtschreibung:

Ubungen nach Bedarf. Besprechung hiufiger
Fehlerquellen. Kurzer Uberblick iiber die Ge-
schichte der deutschen Sprache. Die Dialekte.
Entwicklung der Gemeinsprache.

Schrifttum:

Ausgewihlte Stiicke aus dem mittelhoch-
deutschen Schrifttum in guten neuhochdeutschen
Ubertragungen sowie aus dem spiteren Schrift-
tum bis zur Vorklassik. Weltliteratur (Shake-
speare, Moliére und andere). Proben aus der
neueren Dichtung, vor allem der &sterreichischen.
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Kurze Ubersicht iiber die Entwicklung des
deutschsprachigen Schrifttums von den Anfingen
bis zur Vorklassik im Zusammenhang mit der
Literatur anderer Volker. Literatur der Gegen-
wart.

Schriftlicher Ausdruck:
Sachaufatz, Stimmungsbild.

IIl. Jahrgang (2 Wochenstunden):
Miindlicher Ausdruck:

Redeiibungen, besonders iiber Werke der in
diesem Jahrgang behandelten Literaturepoche,
die aus Zeitmangel nicht gelesen werden konnen.

Sprachlehre und Rechtschreibung:

Ubungen nach Bedarf (Beseitigung von Min-
geln). Hinweise auf Zusammenhinge mit den an
der Schule gelehrten Fremdsprachen.

Schrifttum:

Dichtungen der Vorklassik und der Klassik.
Uberblick iiber die Entwicklung des Schrifttums
bis zum Ende der Klassik. Literatur der Gegen-
wart, insbesondere der neueren &sterreichischen
Dichtung in entsprechender Auswahl.

Schriftlicher Ausdruck:

Sachaufsatz  (Besinnungsaufsatz), besonders
Themen, die den Schiiler zwingen, sich ein eigenes
Urteil zu bilden. Charakteristik.

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Sprachlehre und Rechtschreibung:

Ubungen nach Bedarf.

Miindlicher Ausdruck:

Wie im III. Jahrgang.

Schrifttum:

Dichtungen des Zeitalters der Romantik.

Das volkstiimliche Theater in Osterreich. Das
iibrige Schrifttum des 19. Jahrhunderts bis ein-
schlieflich Naturalismus (Impressionismus) und
entsprechende Werke der Weltliteratur. Litera-
tur der Gegenwart, besonders neuere Osterrei~
chische Dichtung in ausgewihlten Proben.

6  Handelsschule
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Schriftlicher Ausdruck:
Sachaufsatz mit gesteigerten Anforderungen
(Besinnungsaufsatz).

V. Jahrgang (3 Wochenstunden) Sprach-
lehre und Rechtschreibung:

Wie im IV. Jahrgang.
Miindlicher Ausdruck:
Wie im IV. Jahrgang.

Schrifttum:

Dichtung vom Symbolismus (Neuromantik)
bis in unsere Tage und entsprechende Werke der
Weltliteratur. Fortfiihrung der Ubersicht iiber
die Entwicklung des Schrifttums bis in die Gegen-
wart. Osterreichische Dichtung unserer Tage.

Schriftlicher Ausdruck:
Besinnungsaufsatz mit gesteigerten Anforde-
rungen.

Didaktische Grundsitze:

Dem Deutschunterricht fillt die Aufgabe zu,
dem Schiiler neben der beruflichen Vorbereitung
die richtige Einstellung den Werten des Lebens
gegeniiber zu geben. Der Absolvent der Handels-
akademie soll fachlich griindlich vorgebildet und
ein fiir alles Gute und Schéne aufgeschlossener,
im hochsten Sinne des Wortes sittlicher Mensch
mit weitem Gesichtskreis sein. Der Deutschunter-
richt hat im Verein mit den anderen Gegen-
stinden die Schiiler zu logischem und verant-
wortungsbewufitem wirtschaftlichem Denken und
zur richtigen Berufsauffassung zu erziehen,
weiterhin durch geeignete Themenstellung die
Liebe zur Heimat und zum §sterreichischen
Vaterland zu vertiefen und dariiber hinaus Ver-
stindnis fiir die europiische Kultur und das
Kulturschaffen der iibrigen Welt zu wecken. Der
Lehrer fiir Deutsch soll die Verbindung zu allen
anderen Fichern herstellen. Eine schne Aufgabe
erwichst dem Deutschunterricht aus der Tat-
sache, dafl er infolge des Fehlens eigener Pflicht-
ficher im Lehrplan der Handelsakademie dazu
berufen ist, den jungen Menschen mit den Werken
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der Kunst in ihren verschiedenen Zweigen ver-
traut zu machen. Er hat auch die Aufgabe, in die
Methodik des richtigen Lernens fiir simtliche
Unterrichtsficher einzufiithren (methodische Ge-
staltung der Wiederholung des Gelernten; Hin-
weise, das Wesentliche besonders zu erkennen).

Der Unterricht in Sprachlehre und Recht-
schreibung hat sich vor allem von praktischen
Zielen leiten zu lassen: Sicherheit im Aus-
druck, Verfeinerung des Sprachgefiihls, Unter-
stiitzung des Fremdsprachunterrichtes. Im IIL.,
IV. und V. Jahrgang sollte es sich nur mehr
darum handeln, vorhandene Mingel zu beseiti-
gen. Sind solche Mingel jedoch noch in
groferem Ausmafle vorhanden, so steht deren
Beseitigung im Unterricht an vorderster Stelle.

Sprachlehre und Rechtschreibung eignen sich
vorziiglich fiir den Arbeitsunterricht; die Er-
arbeitung der Regeln und Formen soll aus dem
lebendigen Gebrauch erfolgen. Grofiter Wert ist
auf richtiges, mundartfreies und fliissiges Spre-
chen zu legen. Der Schiiler muff angehalten wer-
den, immer vollstindige, zusammenhingende
Sitze zu bilden. Hiufige Wortschatziibungen
werden sich als sehr wertvoll erweisen. Alle
sprachlichen und stilistischen Unarten sind nach-
driicklichst zu bekimpfen.

Die Redeiibungen vermitteln dem Schiiler eine
gewisse Sicherheit im Sprechen vor der Offent-
lichkeit. Hauptaugenmerk mufl darauf gelegt
werden, dafl der Text nicht auswendig gelernt
wird. Ein Zettel mit kurzen Notizen als Hilfs-
mittel ist erlaubt. Anschlieflende Beurteilung der
Redetibungen durch die Klasse: Aufbau, Tonfall,
Gesten, Korperhaltung usw. Im L. Jahrgang soll
jeder Schiiler mindestens einmal, in den spiteren
Jahrgingen womdglich 6fter frei vor der Klasse
fiinf bis zehn Minuten sprechen.

Bei den Aufsitzen ist systematische Stilkunde
zu pflegen. Beim Sachaufsatz ist eine gewisse Fer-
tigkeit im Aufgliedern des Stoffes anzustreben
(Disposition).

Die ersten Themen diirfen nicht zu schwierig
sein. In den unteren Jahrgingen sind einfache
Erorterungen angebracht. Spiter sind Themen



84

zu geben, die Stellungnahme und Urteil verlan-
gen. Die Themen haben sowohl dem allgemein-
bildenden als auch dem fachlichen Charakter der
Schule zu entsprechen. Die Arbeitszeit darf nicht
zu kurz bemessen sein; eine Unterrichtsstunde
wird nicht immer geniigen.

Die literaturkundliche Unterweisung verfolgt
verschiedene Ziele. Sie hat den Schiiler mit den
bedeutenden Werken der deutschsprachigen Lite-
ratur und der Weltliteratur bekannt zu machen,
ihm aber dariiber hinaus in groflen Ziigen einen
Uberblick iiber die literarische Entwicklung zu
geben, in der die besprochenen Werke in den
Rahmen groflerer Epochen gestellt werden. Der
Lehrplan stellt die Kenntnisse der Schriftwerke
selbst an die erste und einen knappen Uberblick
tiber den Entwicklungsgang des Schrifttums an
die zweite Stelle. Der Literaturunterricht wird
durch die Verwendung audio-visueller Lehrmittel
(vor allem Sprechplatten, Schulfunk, Schulfern-
sehen, Dias usw.) an Lebendigkeit gewinnen.
Die gelegentliche Durchfithrung von Feierstun-
den (Dichterweihestunden) wird empfohlen.
Die Literatur der neueren Zeit (vor allem unse-
rer Tage), besonders die Osterreichs, ist in
jedem Jahrgang ausreichend zu pflegen.

Schularbeiten: je vier im I bis V. Jahrgang.

3. Englisch (einschlieflich kaufminnischer
Schriftverkehr).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Eine moglichst akzentfreie Aussprache und
Tonfithrung. Erwerbung eines angemessenen
Vorrates an Wortern und Wendungen, insbeson-
dere aus den wirtschaftlichen Sachgebieten. Siche-
res Verstindnis nicht allzu schwieriger Texte aus
dem Wirtschaftsleben. Fihigkeit, das erwor-
bene Sprachgut in einfacher Ausdrucksweise und
mit einiger Sicherheit miindlich und schriftlich zu
verwerten und innerhalb dieser Grenzen auch die
gehorte Fremdsprache zu verstehen. Kenntnis des
Wichtigsten aus der Formen- und Satzlehre. Be-
kanntschaft mit den staatlichen Einrichtungen,
mit dem geistigen, vor allem aber mit dem wirt-
schaftlichen Leben des Landes und mit der Eigen-
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art und Lebensgestaltung seiner Bewohner. Ein-
sicht in die wirtschaftlichen und kulturellen Be-
ziehungen zu Osterreich.

Geniigende Sicherheit im Verstandms und in
der Wiedergabe kaufminnischer Schriftstiicke so-
wie hinreichende Fertigkeit in der selbstindigen
Abfassung der gebriuchlichsten Handelsbriefe.

Lehrstoff:
I. jJahrgang (4 Wochenstunden):

Aussprache:

Planmiflige Ubungen zur Erwerbung einer
richtigen Aussprache und Tonfiihrung.

Sprech- und Wortschatziibungen:

Nachsprechen einzeln und im Chor; Beantwor-
tung und Stellen von Fragen; leichte grammati-
kalische Umformungen; Auswendiglernen von
Gedichten und Prosatexten; leichte Bildbespre-
chungen. Planmiflige Ubungen zur Erwerbung
eines festen, nicht zu geringen Vorrates von
Wortern und Redewendungen aus dem tiglichen
Leben, insbesondere: Familie, Haus und Woh-
nung, Mahlzeiten, Kleidung, der menschliche
Korper, die Zeit, das Jahr und seine Festtage,
das Wetter, das Kino, das Theater, die Zeitung.
Einfache Rechnungen. Besondere Beriicksichti-
gung der stark 1d10matlsch geprigten Alltags-
sprache (,,Colloquial English) durch Einiibung
geeigneter lebensnaher Dialoge aus den verschie-
denen Bereichen des Alltagslebens.

Lesestoff:

Einfachere Lesestiicke erzihlenden und be-
schreibenden Inhaltes (Land, Volk und Wirt-
schaft im Commonwealth of Nations und in den
Vereinigten Staaten von Amerika). Gespriche
aus dem Alltag; Dialoge aus dem Wirtschafts-
leben. Ubersetzungen ins Englische, vor allem
Riickiibersetzungen.

Sprachlehre:

Das Wichtigste aus der Formen- und Satzlehre,
insbesondere Artikel, Deklination des Haupt-
wortes einschlieflich der unregelmifigen Mehr-
zahlformen, Steigerung des Eigenschaftswortes,
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einschlieflich der unregelmifligen Steigerung,
Fiirworter, Zahlworter, Bildung der Zeitwort-
formen nebst den hiufigsten unregelmifigen
Zeitwortern, Frage und Verneinung, Wortstel-
lung, Gebrauch der Vorwdérter, die Nebensitze
und ihre Ersatzformen, die Leide- und Moglich-
keitsform.

Die grundlegende Grammatik muff im ersten
Jahrgang zum sicheren Besitz werden.

Schriftliche Arbeiten: .

Kurze Diktate im engsten Anschluf an den
durchgearbeiteten Lesestoff, spiter mit Ande-
rungen des Wortiautes; Niederschreiben auswen-
diggelernter Stiicke; Beantwortung einfacher
Fragen iiber den Inhalt von Lesestiicken; Umfor-
mung von Texten; Wiedergabe kleiner, nicht
auswendiggelernter Erzihlungen. Ubersetzungen
ins Englische (Riickiibersetzungen).

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):
Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im ersten Jahrgang. Dazu Aufldsung eines
geeigneten Lesestoffes in Fragen und Antworten.
Zusammenfassungen und Umformungen ge-
lesener Stoffe, Wiedergabe vorgelesener Stiicke
erzihlenden Inhaltes (Anekdoten usw.), die dem
Schiiler nicht bekannt sind; Berichte iiber Erleb-
tes und Gelesenes. Planmifige Ubungen zur Er-
werbung eines festen, nicht zu geringen Vorrates
von Wortern und Wendungen aus dem Wirt-
schaftsleben (Mafe, Geld, Postwesen, die Han-
delsangestellten und ihre Beschidftigung, das Biiro,
Industrie, Verkehrs- und Transportmittel, wie
Bahn, Schiff, Auto, Flugzeug, im Commonwealth
of Nations und in den Vereinigten Staaten von
Amerika),

Gelegentliche Zusammenstellung (im Anschlufl
an den Lesestoff) des Wort- und Phrasenschatzes
nach Bedeutung und Formengruppen (Wort-
familien) mit besonderer Beriicksichtigung der
Wirtschaftssprache. Sprechiibungen.

Lesestoft:

Vornehmlich Lesestiicke aus einem wirtschaft-
lich orientierten Lehr- und Lesebuch. Auch
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solche, die in die nihere Kenntnis des Common-
wealth of Nations und der Vereinigten Staaten
von Amerika einfiithren (Landschafts- und
Stidtebilder, Reisebeschreibungen, das Englische
Parlament, der amerikanische Kongrefl usw.),
Artikel aus Zeitungen und Zeitschriften, beson-
ders solche wirtschaftlicher Natur.

Sprachlehre:

Vertiefung und Erginzung der Formen- und
Satzlehre durch solche sprachliche Erscheinungen,
zu deren Behandlung das Lesen, das Sprechen
und die schriftlichen Arbeiten Anlafl geben.

Dazu: Interpunktion (besonders Beistrichset-
zung). Das Wichtigste aus der Sprachgeschichte
und Wortbildung.

Schriftliche Arbeiten:

Schuliibungen wie im I Jahrgang, mit gestei-
gerten Anforderungen. Schwierige Diktate, vor
allem solche mit wirtschaftlichen Themen; Pri-
vatbriefe.

. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im I Jahrgang, mit gesteigerten Anfor-
derungen. Einfithrung in den Unterschied zwi-
schen englischer und amerikanischer Ausdrucks-
weise. Erweiterung des Wortschatzes aus der
englischen und amerikanischen Wirtschafts-
sprache. Verkaufsgespriche und Gespriche, die
sich aus den im Schriftverkehr behandelten
Gebieten ergeben. Planmiflige Ubungen zur Er-
werbung eines festen, umfangreicheren Vorrates
von Wortern und Wendungen aus dem Wirt-
schaftsleben, insbesondere das englische und ame-
rikanische Bankwesen, die Borse, die Auktion,
Kaufleute, Gesellschaften und Genossenschaften.
Zusammenstellung von Fachausdriicken aus ein-
zelnen Branchen (im bescheidenen Umfang), wie
Textil-, Mobel-, Maschinen-, Leder-, Papier-
branche, Fremdenverkehr usw., soweit dies fiir
einen Korrespondenten erforderlich ist.

Sprechiilbungen (mindestens zwei je Schiiler)
mit anschlieBender allfilliger Wechselrede.
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Lesestoff:

Lingere Lesestiicke, die sich vor allem mit
dem Handel und der Industrie des Common-
wealth of Nations und der Vereinigten Staaten
von Amerika befassen. In diesem Jahrgang ist
besonders die Lektiire von Fachartikeln aus Wirt-
schaftszeitungen und -zeitschriften zu pflegen.

Sprachlehre:

Wie im I Jahrgang, mit besonderer Beriick-
sichtigung der Abweichung des Englischen vom
Deutschen.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Auf Grund von Musterbriefen: Aneignung
und Zusammenstellung der wichtigsten englischen
und amerikanischen Redewendungen des Kauf-
minnischen Schriftverkehrs (nach Musterbriefen).
Anleitung zu selbstindiger Abfassung von Brie-
fen aus dem Waren- und Zahlungsverkehr, wo-
moglich in vollstindigen Geschiftsfillen (zum
Beispiel von der Anfrage bis zum Rechnungs-
begleich). Erlduterungen betriebswirtschaftlicher
Ausdriicke in der Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IL. Jahrgang. Dazu schwierigere Dik-
tate von Texten, die der Schiiler vorher nicht
kennengelernt hat und von Geschiftsbriefen.
Entwerfen von Geschiftsbriefen (anfangs nach
englischen, spiter auch nach deutschen An-
gaben).

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im IIL Jahrgang, jedoch mit stirkerem
Hinweis auf die Unterschiede in der englischen
und amerikanischen Ausdrucksweise.

Fortsetzung von planmifigen Ubungen zur
Erweiterung eines festen Vorrates von Wortern
und Wendungen aus dem Wirtschaftsleben an
Hand von Wirtschaftszeitungen und -zeitschrif-
ten.
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Sprechiibungen (drei je Schiiler). Ausbau der
kaufminnischen Phraseologie, Gespriche fach-
lichen Inhaltes (Gespriche im Waren- und Bank-
geschift, Unterhandlungen beim Kauf und Ver-
kauf). Aneignung und Vertiefung der Kennt-
nisse von Fachausdriicken aus einzelnen Branchen
(wie im III. Jahrgang).

Lesestoff:

Artikel aus Zeitungen und Zeitschriften,
namentlich solche wirtschaftlichen Inhaltes (mit
Betonung der Handelsbeziehungen zu Oster-
reich). Sachliteratur. Bedeutende englische Dich-
ter.

Sprachlehre:
Wie im IIL. Jahrgang.
Kaufminnischer Schriftverkehr:

Vertiefung des Lehrstoffes des III. Jahrganges,
dazu: Der englische und der amerikanische
Scheckverkehr, der Wechsel, Ubersendung von
Kontoausziigen, = Mahnbriefe.  Erlduterungen
weiterer betriebswirtschaftlicher Ausdriicke in
der Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten:
Wie im IIL Jahrgang.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
I Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im IV. Jahrgang, mit stirkerer Hervor-
hebung der amerikanischen Ausdrucksweise.
Fortsetzung von planmifigen Ubungen zur Er-
weiterung eines festen Vorrates von Wortern
und Wendungen aus dem Wirtschaftsleben an
Hand von Wirtschaftstexten aus der Presse.

Sprechiibungen:

(Zwei je Schiiler) mit allfilliger Wechselrede.
Ausbau der kaufminnischen Phraseologie, Ge-
sprache fachlichen Inhaltes. Aneignung und Ver-
tiefung der Kenntnis von Fachausdriicken aus
einzelnen Branchen (wie im IV. Jahrgang).
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Lesestoff:

Artikel aus Wirtschaftszeitungen und -zeit-
schriften; Sachliteratur. Proben aus neuerer eng-
lischer Dichtung.

Sprachlehre:
Wie im IV. Jahrgang.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Vertiefung des Lehrstoffes des IV. Jahrganges.
Dazu: Empfehlungs- und Kreditbriefe, das
Akkreditiv, Stellengesuche, Bewerbungen und
Vertretungen, Inserate, Rundschreiben.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IV. Jahrgang, dazu freie Ubertragun-
gen schwieriger wirtschaftlicher Texte ins Deut-
sche und Riickiibersetzungen. Geschiftsbriefe,
freie Aufsitze.

Didaktische Grundsitze:

Im Unterricht hat sich der Lehrer in
ungezwungener Weise des Englischen so friih und
soweit wie moglich zu bedienen; die Schiiler sind
zum freien Gebrauch der Fremdsprache anzuhal-
ten; von der Muttersprache diirfen sie nur dann
Gebrauch machen, wenn sachliche oder sprach-
liche Schwierigkeiten dazu nétigen.

Die Lautschrift ist ein fiir das Englische unent-
behrlicher Unterrichtsbehelf, der zur Darstellung
der Aussprache schwieriger Worter auch noch in
den spiteren Unterrichtsjahren herangezogen
werden soll; es empfiehlt sich, im 1. Jahrgang die
Vokabelhefte dreispaltig zu fithren und in die
Mittelspalte,  zumindest  bei  schwierigen
Wortern, die Aussprache in phonetischer Schrift
einsetzen zu lassen. Zusammenhingende Schrei-
bungen in Lautschrift sind dagegen zu vermei-
den,

Aufzeigen etymologischer Zusammenhinge
zwischen Englisch, Deutsch und der zweiten
Fremdsprache.

Zweckmifige Mittel zur Belebung des Sprach-
unterrichtes und zur Veranschaulichung des Ge-
genstindlichen, wie Bildwerke, Schallplatten,
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Schulfunk, Filme, Theaterstiicke, Schiilerbrief-
wechsel, Fernsehen und ihnliche, sind nach Tun-
lichkeit auszuniitzen.

Die von den Schiilern zu haltenden Sprech-
iibungen mit allfilliger anschlieBender Wechsel-
rede werden nur dann von Erfolg begleitet sein,
wenn die darin vorkommenden neuen Worter
vorher von den Schiilern an die Tafel geschrieben
werden. Die Redeiibungen sollen im I. Jahrgang
ungefihr drei, im IL und IIL Jahrgang ungefihr
fiinf, im IV. Jahrgang ungefihr sieben und im
V. Jahrgang ungefihr zehn Minuten dauern.

Die vom Lehrer festgestellten Fehler in den
Hausiibungen haben die Grundlage weiterer
Ubungen in Rechtschreibung, Grammatik und
Stil zu sein. Auf einen sorgfiltig iberlegten
Auf- und Ausbau des Wort- und Phrasenschatzes
ist vom ersten Unterrichtsjahr an Bedacht zu
nehmen. Dies hat ebenso wie die Erwerbung des
Wortschatzes grundsitzlich durch geeigneten
Lesestoff zu erfolgen.

Das Lesen in der Klasse mufl durch hiusliche,
vom Lehrer kontrollierte Lektiire der Schiiler
erginzt werden.

Die grundlegenden Unterschiede zwischen eng-
lischer und amerikanischer Ausdrucksweise sollen
dem Schiiler bekannt sein. Besondere Sorgfalt ist
auf die Vermittlung einer vertieften Kenntnis
der Wirtschaftssprache zu legen. Der Schiiler muf}
fihig sein, schwierige Artikel der Tages- und
Fachpresse mit Hilfe des Worterbuches sicher zu
verstehen und in der Muttersprache wieder-
zugeben, und weniger schwierige einschligige
Artikel von Tages- und Wirtschaftszeitungen
ohne Worterbuch zu verstehen und zu iiber-
setzen. Auf ziemlich sichere Beherrschung der
englischen Orthographie und einige Kenntnis der
amerikanischen Schreibweise ist zu achten.

Die allgemeinen kulturellen Beziehungen zur
deutschen Sprache und Literatur, besonders auch
zu der zweiten an der Schule gelehrten Fremd-
sprache sind gelegentlich aufzuzeigen und aus-
zuniitzen. Dasselbe gilt fiir die Beziehungen zum
Unterricht aus Geographie und Wirtschafts-
kunde, Geschichte und Sozialkunde und beson-
ders zu dem der wirtschaftlichen Ficher.
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Bei der Wahl der Themen und Stoffe fiir die
schriftlichen Arbeiten ist auf die Ausdrucksfihig-
keit der Schiiler Bedacht zu nehmen, damit sich
ihre Aufmerksamkeit bei der Arbeit vorwiegend
dem sprachlichen Ausdruck zuwenden kann. Die
Arbeitszeit darf im IV. und V. Jahrgang nicht
zu kurz bemessen sein; eine Unterrichtsstunde
wird nicht immer geniigen.

Im Kaufminnischen Schriftverkehr mufl der
Schiiler in der Lage sein, einfache englische Han-
delsbriefe nach deutschen Angaben zu schreiben.
Er soll dabei nicht auswendig Gelerntes gedan-
kenlos wiedergeben, sondern die Phrasen und
die Elementargrammatik beherrschen. Im be-
scheidenen Umfang soll er auch Fachausdriicke
aus einzelnen Branchen kennen, soweit dies fiir
einen Korrespondenten erforderlich ist.

Leben und Wirken der Dichter, aus deren
Werken Proben gelesen werden, sind bloff zu
skizzieren.

Schularbeiten: je vier im L. bis V. Jahrgang.

4. Zweite lebende Fremdsprache (einschlieflich
Kaufminnischer Schriftverkehr).

(Eine romanische oder eine slawische Sprache.)
a) Eine romanische Sprache (Fran-
z6sisch, Italienisch oder Spanisch):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie bei Englisch (S. 84).
Lehrstoff:
I. Jahrgang (4 Wochenstunden):

Aussprache: Planmiflige Ubungen zur Er-
werbung einer richtigen Aussprache und Ton-
fiihrung.

Sprech- und Wortschatziibungen:

Nachsprechen einzeln und im Chor; Beant-
worten und Stellen von Fragen; einfache Zwie-
gespriche; leichte grammatikalische Umformun-
gen; Auswendiglernen von Texten in gebundener
und ungebundener Rede; leichte Bildbesprechun-
gen.
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Planmiflige Ubungen zur Erwerbung eines
festen Vorrates von Wortern und Wendungen
aus dem tiglichen Leben, insbesondere: Familie,
Haus und Wohnung, Schule, Mahlzeiten, Zeit
und Wetter, das Jahr und seine Festtage, der
menschliche Korper; Ausdriicke aus dem Ge-
schiftsleben sind bereits zu beriicksichtigen. Ein-
fache Rechnungen.

Lesestoff:

Einfache Lesestiicke erzihlenden und beschrei-
benden Inhaltes, die den Wortschatz des Alltags
vermitteln und allmihlich in die Kenntnis des
fremden Landes und seiner Bewohner einfiihren.

Sprachlehre:

Die Grundziige der Formenlehre und die
Elemente der Satzlehre. Insbesondere sind zu
behandeln: die Hilfszeitworter, die regelmifligen
und die wichtigsten unregelmifligen Zeitworter,
das Hauptwort, das Eigenschaftswort, das Fiir-
wort, das Umstandswort, das Zahlwort; der
einfache Satz mit seiner Wortfolge, die Bildung
der Frage, die Ubereinstimmung der Satzglieder.

Schriftliche Arbeiten:

Kurze Diktate im engsten Anschlufl an den
durchgearbeiteten Lesestoff, spiter mit Anderung
des Wortlautes; Beantwortung einfacher Fragen
iber den Inhalt von Lesestiicken; Umformung
von Texten; einfache Ubersetzungen in die
Fremdsprache (Riickiibersetzungen).

II. Jahrgang (3 Wochenstunden):
Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im I. Jahrgang. Dazu Sprechiibungen mit
Hilfe von Anschauungsmaterial, Auflésung
geeigneten Lesestoffes in Fragen und Antworten,
Zusammenfassungen und Umformungen gelesener
Stoffe; Zwiegespriche im Anschlufl an den Lese-
stoff und aus dem Alltagsleben.

Planmiflige Ubungen zur Erwerbung eines
festen Vorrates von Wortern aus dem Wirt-
schaftsleben, insbesondere Handel und Industrie,
Postwesen, Verkehrs- und Transportmittel usw.
Im Anschluff an die Lesestoffe gelegentliche
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Zusammenstellung des Wortschatzes nach Be-
deutungsgruppen und Wortfamilien mit Beriick-
sichtigung der Wirtschaftssprache.

Lesestoff:

Lesestiicke hauptsichlich erzihlenden Inhaltes,
darunter auch solche, die in die nihere Kenntnis
von Land und Volk einfithren (Landschafts- und
Stidtebilder, Reisebeschreibungen wusw.); das
wirtschaftliche Leben ist besonders zu beriick-
sichtigen.

Gelegentlich Kurzgeschichten.

Sprachlehre:

Abschluf der Formenlehre, insbesondere die
unregelmifligen Zeitworter; wichtige Vor- und
Nachsilben; das Wesentliche aus der Satzlehre,
vor allem die Verwendung des Konjunktivs und
der indirekten Rede.

Schriftliche Arbeiten:

Schuliibungen wie im I Jahrgang, mit gestei-
gerten Anforderungen. Abfassung von Privat-
briefen.

III. Jahrgang (3 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schrift-
verkehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im II. Jahrgang, doch steht bei der Zu-
sammenstellung und bei der Einfithrung des
Wort- und Phrasenschatzes die Wirtschaftssprache
im Vordergrund (Gespriche beim Kauf und Ver-
kauf sowie in Kreditinstituten). Zusammen-
stellung der kaufminnischen Terminologie nach
Sachgebieten.

Lesestoff:

Proben aus der neueren Literatur, die zur
weiteren Einfithrung in das wirtschaftliche Leben
des Landes, bezichungsweise seiner Uberseegebiete
dienen; lebendige Darstellungen, die Personen
und Ereignisse aus der Geschichte des Landes
behandeln; Texte wirtschaftsgeschichtlicher Art
und solche aus dem modernen kaufminnischen
Leben. Einfachere Artikel aus Zeitungen und
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Zeitschriften, namentlich solche wirtschaftlichen
Inhaltes (mit Betonung der Handelsbeziehungen

zu Osterreich).

Sprachlehre:

Die Nebensitze und die Mittelwort- und
Nennformfiigungen; die Vorworter; Besprechung
wichtiger Spracherscheinungen an Hand des Lese-
stoffes.

Wiederholung aller wesentlichen Gebiete der
Sprachlehre.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Auf Grund von Musterbriefen und plan-
mifigen Zusammenstellungen Aneignung der
wichtigsten Redewendungen des kaufminnischen
Briefes; Anleitung zur selbstindigen Abfassung
einfacher Briefe aus dem Waren- und Zahlungs-
verkehr; im letzten Drittel des Jahrganges Zu-
sammenfassung der Briefgattungen moglichst
in vollstindigen Geschiftsfillen: Anfragen, An-
gebote, Bestellungen, Ausfithrungsanzeigen, Rech-
nungen, Zahlungen (Barsendungen, Scheck-
verkehr, normaler Wechselverkehr, Ubersendung
von Kontoausziigen), Empfangsbestitigungen.
An Hand von Briefen, Katalogen, kauf-
minnischen Geschiftsstiicken und Prospekten:
Ubungen im Verstindnis kaufminnischer Schrift-
stiicke und handelstechnische Erliuterungen in
der Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im II. Jahrgang; dazu schwierige Diktate,
Wiedergabe des Inhaltes von Gehértem und Ge-
lesenem. Diktate (Themen aus dem Wirtschafts-
leben, Musterbriefe), Abfassung von Geschifts-
briefen (anfangs an Hand von Angaben in der
Fremdsprache, spiter nach Angaben in deutscher
Sprache).

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schrift-
verkehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im III. Jahrgang, jedoch mit gesteigerten
Anforderungen. Versuche im freien Vortrag mit
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allfilliger Wechselrede (Bevorzugung kaufmin-
nischer Themen); weiterer Ausbau der Phraseo-
logie und Terminologie.

Lesestoff:

Wie im III. Jahrgang, dazu Artikel aus Zei-
tungen und Zeitschriften, besonders wirtschaft-
lichen Inhaltes. Kurzgeschichten und Gedichte.
Einiges iiber bedeutende Dichter.

Sprachlehre:

Wie im IIl. Jahrgang, insbesondere Wieder-
holung des Gebrauches der Zeiten und des Kon-
junktivs.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Unregelmifligkeiten im Warengeschift (Ab-
lehnung von Auftrigen, Urgenzen, Widerruf von
Bestellungen, einfache Mingelriigen) und im
Zahlungsverkehr (Mahnbriefe); Rundschreiben.
An Hand von Briefen, Katalogen, kaufmin-
nischen  Geschiftsstiicken und  Prospekten:
Ubungen im Verstindnis kaufminnischer Schrift-
stiicke und handelstechnische Erliuterungen in
der Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten: 4

Wie im III. Jahrgang, dazu kleine Aufsitze
aus dem Erlebniskreis des Schiilers; Ubertragung
wirtschaftlicher Texte ins Deutsche.

V. Jahrgang (3 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im IV. Jahrgang, mit gesteigerten An-
forderungen. Sprechiilbungen mit allfilliger
Wechselrede (Bevorzugung kaufminnischer The-
men); weiterer Ausbau der kaufminnischen
Phraseologie und Terminologie.

Sprachlehre:

Zusammenfassende Wiederholung der Formen-
und Satzlehre; dazu Stilistisches in enger Ver-
bindung mit der Satzlehre; einiges aus der Wort-
bildungslehre.
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Lesestoff:

Proben aus Schriftwerken des 19. und 20. Jahr-
hunderts, die sich mit der geistigen und mate-
riellen Kultur, insbesondere mit dem Handel
und der Industrie des Landes beschiftigen; Ar-
tikel aus Zeitungen und Zeitschriften, namentlich
solche wirtschaftlichen Inhaltes (mit besonderer
Betonung der Handelsbeziehungen zu Oster-
reich); Sachliteratur. Einiges iiber bedeutendere
franzosische Dichter der Gegenwart.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Erkundigungen und Auskiinfte, Kreditbriefe,
Akkreditive, Stellengesuche, Bewerbungen, Ver-
tretungen, Inserate.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IV. Jahrgang; dazu kleine Aufsitze aus
dem Erlebniskreis des Schiilers; Ubertragung
wirtschaftlicher Texte ins Deutsche (vor allem aus
Zeitungen und Zeitschriften).

Didaktische Grundsitze:
Sinngemiaf wie bei Englisch (S. 90).

b) Eine slawische Sprache (Russisch,
Slowenisch oder Serbokroatisch):

Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie bei Englisch (S. 84).

Lehrstoff:
I. Jahrgang (4 Wochenstunden):
Aussprache:
Planmiflige Ubungen zur Erwerbung einer
richtigen Aussprache und Tonfiihrung.
Sprech- und Wortschatziibungen:

Nachsprechen, einzeln und im Chor; Beant-
wortung und Stellen von Fragen; leichte gram-
matikalische Umformungen; Auswendiglernen
von Texten in gebundener und ungebundener
Rede, leichte Bildbesprechungen, kurze Be-
richte iiber Gelesenes und Erlebtes. Planmiflige

7  Handelsschule
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Ubungen zur Erwerbung eines festen Vorrates
von Wortern und Wendungen aus dem tiglichen
Leben, insbesondere: Familie, Haus und Woh-
nung, Schule, Mahlzeiten, die Zeit, das Jahr und
seine Festtage, der menschliche Korper; Aus-
driicke aus dem Wirtschaftsleben sind bereits zu
beriicksichtigen. Einfache Rechnungen.

Lesestoff:

Einfache Lesestiicke erzihlenden und beschrei-
benden Inhaltes, die den Wortschatz des Alltags
vermitteln und allmihlich in die Kenntnis des
fremden Landes und seiner Bewohner ein-
fithren.

Sprachlehre:

Die Grundtatsachen der Formen- und Satz-
lehre, soweit sie fiir das Verstindnis des Lese-
stoffes, besonders aber fiir das Sprechen unerlif3-
lich sind (zum Beispiel das Wichtigste aus der
Konjugation und Deklination).

Schriftliche Arbeiten:

Einfithrung in die Schreib- und Druckschrift
der betreffenden Sprache. Im Serbokroatisch-
unterricht kann die Einfithrung in die cyrillische
Schrift auch im II. Jahrgang erfolgen. Kurze
Diktate im engsten Anschluf an den durch-
gearbeiteten Lesestoff, spiter mit Anderungen des
Wortlautes; Beantwortung einfacher Fragen iiber
den Inhalt von Lesestiicken; Umformung von
Texten; einfache Ubersetzungen in die Fremd-
sprache (Riickiibersetzungen).

II. Jahrgang (3 Wochenstunden):
Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im I Jahrgang. Dazu Sprechiibungen
mit Hilfe von Anschauungsmaterial, Auflésung
geeigneten Lesestoffes in Fragen und Antworten,
Zusammenfassung und Umformungen gelesener
Stoffe, Wiedergabe vorgelesener, den Schiilern
nicht bekannter Stiicke erzihlenden Inhaltes.

Planmiflige Ubungen zur Erwerbung eines
festen Vorrates von Wortern aus dem Wirt-
schaftsleben, insbesondere Handel und Industrie,
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Postwesen, Verkehrs- und Transportmittel usw.
Im Anschluf an die Lesestoffe gelegentliche
Zusammenstellung des Wortschatzes nach Be-
deutungsgruppen und Wortfamilien mit beson-
derer Beriicksichtigung der Wirtschaftssprache.

Lesestoff:

Lesestiicke hauptsichlich erzihlenden Inhaltes,
darunter auch solche, die in die nihere Kenntnis
von Land und Volk einfiihren (Landschafts- und
Stidtebilder, Reisebeschreibungen usw.); das wirt-
schaftliche Leben ist besonders zu beriicksichtigen.
Gelegentliche Kurzgeschichten und Gedichte aus
der neueren Literatur.

Sprachlehre:

Erginzung und Festigung der Formen- und
Satzlehre nach den Bediirfnissen des Lesestoffes
und der Gesprichsiibungen.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im I Jahrgang, aber mit gesteigerten An-
forderungen; Abfassen von Privatbriefen.

III. Jahrgang (3 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer  Schrift-
verkehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im IL Jahrgang, doch steht bei der Zu-
sammenstellung und bei der Einiibung des Wort-
und Phrasenschatzes die Wirtschaftssprache im
Vordergrund (Gesprich beim Kauf und Verkauf).
Zusammenstellung der Terminologie der Wirt-
schaftssprache nach Sachgebieten.

Lesestoff:

Prober. aus der neueren Literatur, die zur
weiteren Einfithrung in das wirtschaftliche Leben
des Landes dienen; Texte wirtschaftsgeschicht-
licher Art und solche aus dem modernen Wirt-
schaftsleben; Artikel aus Zeitungen und Zeit-
schriften, besonders wirtschaftlichen Inhaltes.
Kurzgeschichten und Gedichte.

Sprachlehre:

Ausgehend vom Lesestoff und von den Sprech-
iibungen, Erginzungen der Formen und Satz-

lehre.
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Schriftverkehr:

Auf Grund von Musterbriefen und plan-
mifligen Zusammenstellungen Aneignung der
wichtigsten Redewendungen des Briefes in der
Wirtschaft, Anleitung zur selbstindigen Ab-
fassung einfacher Briefe aus dem Waren- und
Zahlungsverkehr, moglichst in vollstindigen
Geschiftsfillen: Anfragen, Angebote, Bestel-
lungen, Ausfiihrung von Bestellungen, Rech-
nungen, Zahlungen (Barsendungen, Scheck-
verkehr, normaler Wechselverkehr, Ubersendung
von Kontoausziigen), Empfangsbestitigungen;
An Hand von Briefen, Katalogen, wirtschaftlichen
Geschiftstiicken und Prospekten: Ubungen im
Verstindnis wirtschaftlicher Schriftstiicke und
handelstechnische Erliuterungen in der Fremd-
sprache.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IL. Jahrgang; dazu schwierigere Dik-
tate. Wiedergabe des Inhaltes von Gehdrtem und
Gelesenem. Diktate (wirtschaftliche Themen,
Musterbriefe), Abfassung von Geschiftsbriefen
(anfangs an Hand von Angaben in der Fremd-
sprache, spiter nach Angaben in deutscher
Sprache).

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im III. Jahrgang, mit gesteigerten An-
forderungen. Bei begabten Klassen Versuch im
freien Vortrag mit allfilliger Wechselrede (Bevor-
zugung wirtschaftlicher Themen); weiterer Aus-
bau der wirtschaftlichen Phraseologie und Ter-
minologie.

Lesestoff:

Nicht zu kurze Proben aus Schriftwerken des
19. und 20. Jahrhunderts, die sich mit der geisti-
gen und materiellen Kultur, insbesondere mit
dem Handel und der Industrie des Landes be-
schiftigen. Artikel aus Zeitungen und Zeit-
schriften, namentlich solche wirtschaftlichen In-
haltes (mit Betonung der Handelsbeziehungen zu
Osterreich); Sachliteratur.
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Sprachlehre:

Wo Lesestoff und Gesprichsiibungen hiezu ge-
eigneten Anlafl bieten, Wiederholung und Ver-
tiefung der bisher erworbenen Kenntnisse der
Formen- und Satzlehre.

Schriftverkehr:

Unregelmifligkeiten im Warengeschift (Ab-
lehnung von Antrigen, Urgenzen, Widerruf von
Bestellungen, einfache Mingelriigen) und im
Zahlungsverkehr (Mahnbriefe). Rundschreiben.
An Hand von Briefen, Katalogen, wirtschaft-
lichen Geschiftsstiicken und Prospekten: Ubun-
gen im Verstindnis wirtschaftlicher Schriftstiicke
und handelstechnischer Erliuterungen in der
Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IV. Jahrgang, mit gesteigerten Anfor-
derungen.

V.Jahr g.a n g (3 Wochenstunden, davon 1 Wo-
chenstunde Kaufminnischer Schriftverkehr):
Sprech- und Wortschatziibungen:

Wie im IV. Jahrgang, mit gesteigerten Anfor-
derungen, Sprechiibungen mit allfilliger Wechsel-
rede (Bevorzugung wirtschaftlicher Themen);
weiterer Ausbau der wirtschaftlichen Phraseologie
und Terminologie.

Lesestoff:
Wie im IV. Jahrgang.
Schriftverkehr:

Erkundigungen und Auskiinfte, Kreditbriefe,
Akkreditive, Stellengesuche, Bewerbungen, Ver-
tretungen, Inserate.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im IV. Jahrgang, mit gesteigerten Anfor-
derungen. Kleine Aufsitze aus dem Erlebniskreis
des Schiilers; Ubertragung schwierigerer wirt-
schaftlicher Texte ins Deutsche.

Didaktische Grundsitze:

Sinngemifl wie bei Englisch (S. 90).
Schularbeiten: je vier im L bis V. Jahrgang.
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5. Geschichte und Sozialkunde (einschlieflich
Wirtschaftsgeschichte).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der Hauptereignisse der Geschichte
in ihrem inneren Zusammenhang, namentlich so-
weit sie zum Verstindnis der Gegenwart notig
ist. Einsicht in die wirtschaftliche, kulturelle und
soziale Entwicklung der Menschheit, mit beson-
derer Beriicksichtigung der Betriebs-, Verkehrs-
und Welthandelsgeschichte des 19. und 20. Jahr-
hunderts, genaue Kenntnis der Zeitgeschichte.
Vertrautheit mit der Geschichte Usterreichs und
seinen kulturellen, technischen, wirtschaftlichen
und sozialen Leistungen, insbesondere im Hin-
blick auf die staatsbiirgerliche Erziehung.

Lehrstoff:
II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Kurze Einfilhrung in die Geschichtswissen-
schaft. Ubersichtliche Darstellung urgeschicht-
licher Entwicklung (Naturvdlker, Sprachfamilien).
Hinweise auf die dem europiischen Kulturkreis
fernstehenden Hochkulturen. Geschichte des
Altertums und Mittelalters bis zur Erneuerung
des Romischen Reiches unter Karl dem Groflen,
mit besonderer Betonung der sozialen Probleme.

Die Vblkerwanderung in ihren natiirlichen,
wirtschaftlichen, sozialen und kulturellen Ur-
sachen und Wirkungen. Versuch Kaiser Justini-
ans, das Romische Reich noch einmal zusammen-
zufassen. Das Frankenreich als Briicke von der
romischen Antike zum germanischen Mittelalter,
Lehenswesen, Christianisierung, Zivilisierung,
romisches Kaisertum, Grenzschutz, Marken und
Kolonisation, insbesondere im Gebiete Oster-
reichs. Das Heilige Romischs Reich als europii-
sches Imperium. Voraussetzung, Verbreitung
und Wirkung des Islam.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Geschichte des Mittelalters und der Neuzeit
bis zur Franzdsischen Revolution. Betonung der
sozialen Probleme.
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Byzanz als Eckpfeiler Europas und Tor zum
Orient; Christianisierung und Zivilisierung der
Slawen, Magyaren und Nordgermanen.

Englands Bevolkerung (Keiten, Germanen,
Romanen); die Mauren auf der Iberischen Halb-
insel. Die wirtschaftlichen, sozialen und kuturel-
len Verhiltnisse im Hochmittelalter, die Roma-
nik, die Scholastik; die Rivalititen zwischen
kaiserlichem und pipstlichem Universalismus und
zwischen Christentum und Islam und deren Fol-
gen; der Mongolenansturm, Osterreich zur
Babenbergerzeit und unter Ottokar dem Prze-
mysliden. Die Sonderstellung Osterreichs im Hei-
ligen Romischen Reich nach dem Privilegium
minus.

Wirtschaftliche Verinderungen, das Aufblithen
der Stidte, besonders in Italien: das Biirgertum;
Entdeckungen, Erfindungen und selbstindige Ge-
danken im Spitmittelalter. Die Gotik. Ansitze
zu parlamentarischer oder republikanischer Ent-
wicklung (England, Schweiz, Hanse); Hausmacht-
politik und Territorialkimpfe, das Zusammen-
wachsen Osterreichs unter den Habsburgern. Die
Entdeckungsfahrten, Vorgeschichte und Folgen:
Humanismus und Renaissance; der Zusammen-
bruch’ der mittelalterlichen Gemeinschaftsidee,
auch bedingt durch die Geldwirtschaft; soziale
und geistige Krisen, Revolutionen und Reforma-
tionen, Merkantilismus und Absolutismus. Die
Unabhingigkeitsbewegung der Niederlande und
die Religionswirren im iibrigen Westeuropa. Der
Kampf zwischen kaiserlichem und landesherrli-
chem Absolutismus in Mitteleuropa (Dreiflig-
jihriger Krieg) und seine Folgen; Osterreich als
Schutzwall Europas. Englands Aufstieg zu Frei-
heit und Grofle; die Glorreiche Revolution als
Ausgangspunkt politischer Demokratie.

Das Barockzeitalter; der héfische Absolutismus
und der Niedergang Frankreichs. Die Aufkli-
rungsideen, die Freiwirtschaftstheorien. Die
Barockkultur in Osterreich. Osterreichs Kampf
um die Erhaltung einer internationalen Ordnung
in Mitteleuropa. Der aufgeklirte Absolutismus
und seine Reformen, besonders in Osterreich.

Die Vereinigten Staaten von Amerika als erstes
modernes demokratisches ~Staatswesen. Die
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Franzosische Revolution und die Entfesselung
neuer wirtschaftlicher Krifte. Napoleon; Erfin-
dungen und Entdeckungen, industrielle und me-
chanische Revolution; der Positivismus und die
modernen Wissenschaften. Die Rolle der Natur-
wissenschaften und der Technik fiir die Lebens-
gestaltung zivilisierter Volker; das Anwachsen
der Bevolkerung.

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Geschichte der Neuzeit seit der Franzsischen
Revolution bis zum Jahre 1918, mit besonderer
Betonung der sozialen und wirtschaftlichen
Probleme.

Neue Klassen und Klassenkimpfe. Restaura-
tion. Biirgerliche Revolutionen. Liberalismus,
Sozialismus und Nationalsozialismus als Fort-
setzer der Aufklirungsideen beziehungsweise der
Romantik. Nationale Einigung Deutschlands und
Italiens. Innerstaatliche Probleme Usterreichs.
Weitere technische und wirtschaftliche Fort-
schritte. Freihandel und weltwirtschaftliche Ver-
flechtung. Der Wettlauf um Rohstoftbasen und
Mirkte. Der Imperialismus und die Aufteilung
der Welt. Wirtschaftliche, soziale und geistige
Krisen. Die schrittweise Demokratisierung euro-
péischer Staaten, besonders Osterreichs. Bemii-
hungen um menschlichere Kriegsfilhrung und
internationale Bindungen. Die Friedensbewegung
in Osterreich.

Der Erste Weltkrieg und seine Folgen, wirt-
schaftliche, territoriale und soziale Verinderun-
gen. Die Sowjetunion als neuer Staatstypus. Die
Auflgsung der osterreichisch-ungarischen Mon-
archie.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Zeitgeschichte (vom Jahre 1918 bis zur Gegen-
wart) mit besonderer Betonung der sozialen und
wirtschaftlichen Probleme.

Die Republik Osterreich.

Neue wirtschaftliche und soziale Krisen. Der
Vélkerbund, der politische Militarismus, Auf-
riistung und Zweiter Weltkrieg. Der dsterreichi-
sche Widerstand, die Erneuerung Usterreichs
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und dessen Arbeit fiir den Wiederaufstieg. Der
Wiederaufbau der Osterreichischen Wirtschaft.
Die gegenwirtigen internationalen Organisatio-
nen. Lingsschnitte durch die Kultur- und Wirt-
schaftsgeschichte als Wiederholung.

Didaktische Grundsitze:

Der engere Zusammenhang zwischen den
leitenden Ideen, geistigen Stromungen, politischen
Ereignissen, der Wirtschaft und der sozialen
Struktur ist deutlich herauszuarbeiten; unsere
heutigen Lebensverhiltnisse sind aus ihrer Ent-
wicklung heraus verstindlich zu machen. Jahres-
zahlen sind auf das unbedingt notwendige Aus-
mafl zu beschrinken, zusammenfassende Uber-
blicke erhalten besonderen Wert. Die beiden
Ziele — Verstindnis unserer Zeit und Weckung
der Liebe zur Heimat, zum Osterreichischen
Vaterland und zum &sterreichischen Volk —
diirfen niemals aus dem Auge verloren werden.
Dementsprechend haben das Schicksal und die
Leistungen Osterreichs, insbesondere auf wirt-
schaftlichem Gebiete, eine besondere Behandlung
zu erfahren.

Die Einfithrung in die Geschichtswissenschaft
hat die Aufgabe, deren Ziel und Arbeitsweise
klarzustellen. Die Ubersicht iiber die prihisto-
rische Entwicklung dient dem Verstindnis des
Werdens der Menschheit und ihrer Kultur wih-
rend der Generationen. Prihistorische Fundstellen
im Gebiete des heutigen Osterreich sind besonders
hervorzuheben.

Der Uberblick iiber Naturvolker, Sprach-
familien und amerikanische, ost- und siidasiatische
Hochkulturen soll das Bild der Menschheitsent-
wicklung abrunden helfen, er soll Begriffe kliren,
die spiter wiederholt gebraucht werden (zum
Beispiel: Hamiten, Semiten, Indoeuropier und
ihnlichen), und er soll den Irrtum iiberwinden,
dafl nur bestimmte Rassen zu Kulturleistungen
fihig seien.

Vom orientalischen Kulturkreis sind nur die
wirtschaftlichen, wissenschaftlichen und kiinst-
lerischen Leistungen eingehender zu behandeln;
iiber die Gestaltung der politischen Verhiltnisse
ist eine kurze, zusammenfassende Ubersicht zu



106

geben. Die Kriegsgeschichte Griechenlands und
des alten Rom ist auf das Notwendigste zu be-
schrinken, dagegen ist die wirtschaftliche, soziale
und innerstaatliche Entwicklung eingehend zu
behandeln, insbesondere soweit dadurch das Ver-
stindnis fiir grundlegende Schopfungen geférdert
wird. Die kulturellen Grundlagen und Errungen-
schaften (Mythologie, Kunst, Philosophie, Tech-
nik) sollen einen Schwerpunkt der Darstellung
bilden. Die romischen Stidte, Verkehrswege und
Verwaltungsgebiete auf dem Gebiete unserer
Republik Osterreich sind deutlich herauszu-
arbeiten. Eine ausfiihrliche Behandlung ist der
Entwicklung des Christentums zu widmen.

Auch bei der Geschichte des Mittelalters und
der Neuzeit liegt der Schwerpunkt auf der wirt-
schaftlichen, sozialen, kulturellen und innerstaat-
lichen Entwicklung. Details territorialer Ver-
inderungen und personlich-politische Rivalititen
haben demgegeniiber geringe Bedeutung. Leitende
Ideen und Stilarten sind in ihrer wirtschaftlichen,
sozialen und politischen Verflechtung zu beleuch-
ten. Fiir die Grundlagen, Ansitze und Fort-
schritte demokratischer Entwicklung und fiir das
Werden, Wachsen und die Wandlungen Oster-
reichs ist reges Interesse zu wecken. Hiebei sind
nur urkundlich einwandfreie Begriffe zu ver-
wenden und unrichtige Begriffe (Ostmark,
Deutsches Reich statt Heiliges Romisches Reich
u. dgl.) zu vermeiden.

Die Lingsschnitte durch die Kultur- und Wirt-
schaftsgeschichte stellen eine Wiederholung des
gesamten Lehrstoffes dar und dienen der Ver-
tiefung des Verstindnisses des geschichtlichen
Ablaufes. Sie sind nach Mafigabe der noch zur
Verfiigung bleibenden Zeit und erst nach
Durchnahme des vorgesehenen Lehrstoffes fiir
den V. Jahrgang als Wiederholung zu bringen.

6. Geographie und Wirtschaftskunde (einschliefi-
lich Wirtschaftsgeographie).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Verstindnis fiir die Wichtigkeit der natiirlichen
Gegebenheiten des geographischen Raumes als
Grundlagen der Wirtschaft. :
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Auseinandersetzung des Menschen mit diesen
Faktoren der Wirtschaft (Naturzwang und Be-
freiung davon). Wirtschaftsleben der Kontinente,
vor allem der Wirtschaftsriume Europas, der
USA, der UdSSR, ihre Stellung und Bedeutung
innerhalb der Weltwirtschaft.

Osterreichs Wirtschaftsstruktur und sein An-
teil an der Weltwirtschaft. Die Verflechtungen
und Bindungen der &sterreichischen Wirtschaft
mit dem Ausland auf allen wirtschaftlichen Ge-
bieten.

Das rasche Wachstum der Menschheit und ihres
Giiterkreislaufes sowie andauernde staatliche
Strukturverdnderungen.

Lehrstoff:
II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Allgemeine Geographie mit besonderer Be-
tonung der Faktoren der Wirtschaft; die Bedeu-
tung der Oberflichengestaltung, des Klimas, des
Wetters und der Bodengestaltung. Land und
Meer, Pflanzen- und Tierwelt, der Mensch. Wirt-
schaft und Welthandel. Spezielle Geographie:
Afrika, Australien, Ozeanien, Arktis und Ant-
arktis, mit besonderer Betonung der wirtschaft-
lichen Verhiltnisse.

III. Jahrgan g (2 Wochenstunden):

Nord- und Siidamerika (USA eingehend),
UdSSR, Ostasien, Siid- und Vorderasien, mit be-
sonderer Beriicksichtigung der wirtschaftlichen
Verhiltnisse.

IV.Jahrgan g (2 Wochenstunden):

Die Staaten Europas mit besonderer Beriick-
sichtigung der bedeutenderen Handelspartner
Osterreichs und unter Betonung der wirtschaft-
lichen Verhiltnisse.

V.Jahrgang (2 Wochenstunden):

Osterreich: Die wirtschaftliche Bedeutung der
Bundeslinder unter Beriicksichtigung der Land-
schaftseinheiten, des Bodens und des Klimas.
Wirtschaftsgiiter nach Eigenproduktion, Produk-
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tionsstitten, Bedarf. Bedarfsdeckung durch Ein-
fuhr, Ausfuhr, Handelspartner, Verkehrswege
(Bedeutung des Transitverkehrs fiir Osterreich).
Osterreichs Anteil am internationalen Welt-
markt. Osterreich als Fremdenverkehrsland
(Handhabung von Kursbiichern). Osterreichs
Anteil am Kulturschaffen in Vergangenheit und
Gegenwart und an der Weltwirtschaft.

Didaktische Grundsitze:

Dem Schiiler, der auf der Grundstufe einen
heimatkundlichen, auf der Mittelstufe einen lin-
derkundlichen Unterricht genossen hat, muf} der
Unterschied zwischen diesem geographischen Un-
terricht und dem Geographieunterricht an der
Handelsakademie durch die Erarbeitung des Be-
griffes Wirtschaft und durch die Erliuterung der
Aufgaben dieser Geographie klar gemacht wer-
den. Er ist besonders mit den Faktoren der Wirt-
schaft im Rahmen der Geographie vertraut zu
machen. Okonomische Momente als Triebfedern
zu Handlungsweisen im Leben der Vdlker.

Bei der Besprechung der verschiedenen Staaten
ist auf die Handelsverflechtung mit Osterreich
Bedacht zu nehmen.

Den Abschluff der geographischen und wirt-
schaftskundlichen Unterweisung, sozusagen die
Kroénung nach einer Wirtschaftsschau der Welt,
bildet die Darstellung Osterreichs, eines von der
Natur mit reichen Gaben ausgestatteten, in jeder
Beziehung lebensfihigen Landes, dessen Bewoh-
ner auf allen Gebieten der. Kunst und Wissen-
schaft Werke schufen und schaffen, die die Aner-
kennung der Welt verdienen. Darstellung der
Landschaft, aus der die Schopfer dieser Werke,
die groflen Kiinstler, Wissenschafter und Staats-
méinner hervorgegangen sind. Im Vordergrund
mufl die Darstellung der Wirtschaftsstruktur
Osterreichs stehen. Es unterhilt mit fast allen
Lindern der Erde wirtschaftliche Beziehungen.
Hiebei muff dem Schiiler die Wichtigkeit der
Ausfuhr von Fertigwaren gegeniiber der wenig
rentablen Rohstoffausfuhr vor Augen gefiihrt
werden. Richtige Einschitzung der Leistungen
des dsterreichischen Volkes, die Wertung der
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Stellung Osterreichs im Leben der Vélker. Er-
ziehung zur Volkerverstindigung und Friedens-
bereitschaft ist die hdchste und vornehmste Auf-
gabe des Geographie- und Wirtschaftskundeun-
terrichtes.

Der Schiiler muf§ stets auf einschligige Vor-
trige, Zeitungsberichte usw. aufmerksam ge-
macht und veranlaflt werden, Zeitungsaus-
schnitte, Bildmaterial und dhnliches zu sammeln.

Eine Unterweisung, wie zu lernen ist, erscheint
dringend geboten. Auch das hiusliche Lernen soll
nur mit Beniitzung der Landkarte erfolgen. Mit
ihrer Hilfe sind die geographischen Namen zu
lernen. Das Zeichnen von einfachen Skizzen, be-
sonders Lageskizzen von Orten in Beziehung zu
Fliissen, Gebirgsziigen oder grofleren Stddten ist
zu iiben, doch hat das Zeichnen von Landkarten
zu unterbleiben.

Daher auch die Forderung fiir den Lehrer: Bei
wichtigen Produktionsstitten, die in der Karte
nicht eingezeichnet sind, keine Ortsangabe ohne
Lageskizze. Die Verwendung von Wandkarten
ist unerldfllich. Dem Arbeitsprinzip ist weitge-
hend zu entsprechen.

Das tragende Moment des Unterrichtes ist der
lebendige Vortrag des Lehrers, unterstiitzt durch
Exkursionen, Schulfilmvorfithrungen und belebt
durch wirtschafts- und kulturgeschichtliche Hin-

weise.

Die Zahlen im Geographie- und Wirtschafts-
kundeunterricht haben in erster Linie fiir Ver-
gleichszwecke Bedeutung. Auch statistische Ta-
bellen werden unter Umstinden geboten werden
miissen. Der Schiiler lernt hiebei, wie derartige
Tabellen auszuwerten sind.

Von besonderem Nutzen sind Berechnungen
iiber das Osterreichische Wirtschaftswachstum, die
Investitionsquoten, die Aufenhandelsverflech-
tung und zhnliches ebenso wie die Berechnung
und Verwertung von Kopfquoten bei wichtigen
Nahrungs- und Genufimitteln. Die Unterschei-
dung zwischen anspruchsvollen und bescheidenen,
bzw. anspruchslosen Vélkern wird deutlich. Vor
allem wird die Stellung des Osterreichers, dem
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in Verkennung der tatsichlichen Verhiltnisse der
Makel besonders betonter Wohllebigkeit anhaf-
tet, richtig erkannt.

Zahlengroflen sind auf die einfachste Art zu
veranschaulichen  (Streifen, Kreissektorendia-
gramme und Kurven usw. auf Millimeterpapier).
Als Hilfsmittel fiir den Unterricht bendtigt der
Schiiler Atlas oder Schulhandkarten, Buntstifte,
Lineal, Winkelmesser und Millimeterpapier.

7. Naturgeschichte.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der wichtigsten Naturkorper, die als
Rohstoffe fiir den Handel von Bedeutung sind,
und der diagnostischen Merkmale, die bei der
mikroskopischen Warenpriifung zur sicheren Er-
kennung einer Ware dienen. Somatologie und
Hygiene.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (3 Wochenstunden):
Mineralogie und Geologie:

Morphologische, physikalische und chemische
Eigenschaften der als Rohstoffe wichtigsten Mi-
nerale unter besonderer Beriicksichtigung jener
physikalischen Eigenschaften, die mafigebend fiir
die Wertbestimmung von Waren sein konnen.
Vorkommen der Minerale in der Natur und ihre
Verwendung. Die Entstehung der Gesteine unter
jeweiligem Hinweis auf solche Vertreter, die als
Baumaterialien von besonderer Bedeutung sind.

Botanik:

Morphologie, Anatomie und Histologie der
Pflanzen. Physiologische Grundtatsachen, die
zum Verstindnis der besonderen Stellung der
Griinen Pflanze — Nahrungslieferant fiir alle an-
deren Lebewesen — unerlifilich sind. Im Zusam-
menhang mit der ,,Vermehrung“ die Mendel-
schen Vererbungsgesetze im Hinblick auf ihre
praktische Bedeutung in der Pflanzen- und Tier-
zucht. Die wichtigsten Bakterien und DPilze.
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Einige Familien der Sprofipflanzen, deren Ver-
treter als Nutzpflanzen von besonderer Wichtig-
keit sind.

Zoologie:

Allgemeine Einteilung des Tierreiches unter
Berticksichtigung der anatomischen, morphologi-

schen und physiologischen Grundtatsachen. Die
wichtigsten Nutztiere als Rohstofflieferanten.

Somatologie:

Die Gewebe und Organe des menschlichen
Korpers; wichtigste Tatsachen aus der Hygiene
und Arbeitshygiene.

Didaktische Grundsitze:

Bei der geringen Stundenzahl, die zur Verfii-
gung steht, und dem umfangreichen Stoff, der
bewiltigt werden soll, ist eine sorgfiltige Aus-
wahl zu treffen und Beschrinkung auf das Wich-
tigste notwendig. Die Bégrenzung des Lehrstoffes
auf allgemeine Ubersichten und Zusammenfas-
sungen wird sich kaum vermeiden lassen. In der
Mineralogie sind jene physikalischen Eigenschaf-
ten eingehender zu besprechen, die zum Beispiel
bei Edelsteinpriifungen herangezogen werden
(Dichte, Lichtbrechung, Dichroismus). In der
Systematik ist das Hauptgewicht auf die fiir
Osterreich als Rohstoffe und Ausfuhrprodukte
wichtigen Minerale zu legen (zum Beispiel Spat-
eisenstein, Magnesit). In der Botanik sind bei der
Besprechung der Zellen und Gewebe jene Merk-
male besonders hervorzuheben, die bei der mi-
kroskopischen Priifung von Waren pflanzlicher
Herkunft zum sicheren Erkennen fithren (zum
Beispiel Hoftiipfel, Steinzellen, Zelleninhalts-
stoffe). In der Systematik der Botanik und Zoo-
logie wird man sich auf jene Familien beschrin-
ken miissen, deren Vertreter fiir den mensch-
lichen Haushalt besonders bedeutsam sind, wobei
am Beispiel einer einheimischen Pflanze bzw.
eines Tieres, die betreffende Familie kurz
charakterisiert wird. Der Unterricht ist durch
weitestgehende Verwendung von Anschauungs-
material (Rohstoffproben, Wandtafeln, mikro-
skopische Demonstrationen, Lichtbild und Film),
lebendig zu gestalten.
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8. Chemie.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Verstindnis chemischer Vorginge und ihre Ge-
setzmifigkeit, erarbeitet durch planmiflig ausge-
wihlte Versuche. Kenntnis der wichrtigsten
Grundstoffe, ihrer Verbindungen und Umset-
zungen, soweit sie fiir Industrie und Handel Be-
deutung haben. ;

Da der Warenkundenunterricht die chemische
und mechanische Technologie der Stoffe behan-
delt, mufl die Chemie hiezu die theoretischen
Grundlagen schaffen.

Einsicht in chemische Erfordernisse der Indu-
strie, die das praktische Zusammenarbeiten von
Kaufmann und Techniker erfolgreich gestalten.

Lehrstoff:
II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Anorganische Chemie: Grundlagen und
Grundbegriffe der Chemie, gewonnen bei Be-
sprechung von Wasser und Luft.

Atombau, Periodensystem, Bindungsarten,
Ionentheorie, Thermochemie. Chemische Eigen-
schaften wichtiger Nichtmetalle, Schwerchemika-
lien: Sduren, Basen und Salze, Stickstoffindustrie,
Handelsdiinger, Industriegase, Karbide, Chloral-
kalielektrolyse.

Gruppeneigenschaften der Metalle, Spannungs-
reihe, Grundziige (Theorie) der grofitechnischen
Gewinnung von Metallen (R&sten, Reduktion,
Schmelzfluflelektrolyse).

Photochemie.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Kettenférmige Kohlenwasserstoffe (Alkane,
Alkene, Alkine). Homologe Reihen, Isomerie.
Azetylenindustrie. Additions- und Polymerisa-
tionsreaktionen. Halogenderivate. Substitutions-
reaktion. Alkohole, Ather, Aldehyde, Konden-
sationsreaktion. Ketone, Karbonsiuren, Ester
(Fruchtester, Wachse, Fette), Wasch- und Netz-
mittel, Kohlehydrate (Zucker, Stirke, Zellulose,
Kunststoffe auf Zellulosebasis), Girungsindustrie,
Amine, Amide, Nitrile, Aminosiuren, Eiweif,
Polyamidfaser.
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Aromatische Verbindungen: Steinkohlenteer,
Derivate des Benzols und seiner Homologen.

Wichtige Farbstoffe, Kunststoffe, Chemo-
therapie, ausgewihlte Naturstoffe, Alkaloide.

Didaktische Grundsitze:

Der Chemieunterricht an Handelsakademien
hat sowohl die allgemeinen Grundlagen, Tat-
sachen und Fortschritte der Chemie als auch ihre
Bedeutung fiir die Gegenwart, besonders fiir das
Wirtschaftsleben, zu vermitteln. Es sind daher die
chemischen Grundlagen der Gewinnung der wich-
tigsten Stoffe zu behandeln sowie ihre Eigen-
schaften, ihre Veredelung, Untersuchung und Ver-
wendung. Theorie und Systematik sind so an-
zuwenden, dafl sie beim Schiiler Verstindnis er-
wecken und den Unterricht rationalisieren.

Die Gruppeneigenschaften der Grundstoffe
(Periodensystem) und der organischen Verbindun-
gen (Homologe Reihen) sind soviel und friih als
moglich zur Intensivierung des Unterrichtes
heranzuziehen. Zugunsten der vertieften Behand-
lung des Wesentlichen ist auf strengste Stoffaus-
wahl und notwendige Beschrinkung zu achten.
Hervorgehoben miissen aber besonders jene Ver-
fahren und neuen Stoffe werden, die Wirtschaft
oder Medizin wesentlich beeinflussen. An geeigne-
ten Beispielen ist auf die betriebswirtschaftliche
Seite der chemischen Industrie hinzuweisen; Roh-
stofffragen, Verbesserung und Verbilligung der
Verfahren, Nebenproduktverwertung, Erzeugung
des Eigenbedarfes der Werke, Qualititsunter-
schiede der Produkte, Lagerung und Transport-
bedingungen. Der Lehrstoff der Warenkunde ist
zu beriicksichtigen, so dafl zweimalige Besprechung
desselben Sachgebietes vermieden wird. Nur von
Industrien, die ausgesprochen chemische Produkte
herstellen (Siuren, Basen, Ammoniak, Spiritus,
petrochemische Produkte), ist auch die Technolo-
gie im Chemieunterricht durchzunehmen. Da der
Physikunterricht erst im III. Jahrgang einsetzt,
ist es notwendig, eine Reihe von physikalischen
Gesetzen im Chemieunterricht zu behandeln,
zum Beispiel Gasgesetze, Loslichkeit, Teilgebiete
der Wirme- und Elektrizititslehre, Polarisation
des Lichtes usw. Das besondere Bestreben des
Lehrers mufl darauf gerichtet sein, den Chemie-

8  Handelsschuie
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unterricht modern, lebhaft und interessant zu
fiihren. Zur Ausgestaltung sollen nach Moglich-
keit chemisch-technische Betriebe besichtigt und
geeignete Filme und Lichtbilder herangezogen
werden. Die Abhaltung von Schiileriibungen ist
erwiinscht. Thr Plan ist mit den Ubungen im
Warenlaboratorium abzustimmen.

9. Warenkunde und Technologie.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der wichtigsten Waren. Die Rohstoffe
und die aus ihnen und den Erzeugnissen der
Industrie durch Formverinderungen (mechanisch-
technologische Vorginge) hergestellten Halb-
und Ganzfabrikate, im Anschluff an den Unter-
richt in Naturgeschichte und Chemie. Verstind-
nis fiir die hervorragendsten Industrien, ihr Zu-
sammenhang mit dem Welthandel. Besondere Be-
riicksichtigung der Fertigware, die haufigsten Ver-
unreinigungen und Verfilschungen sowie deren
Erkennen. Die im Grof$handel iiblichen Waren-
priifungsverfahren mit Beriicksichtigung der ge-
setzlichen Bestimmungen und Handelsgebriuche.

Lehrstoff:
IV. Jahrgang (3 Wochenstunden):

Kurze Wiederholung der in der Chemie durch-
genommenen Brennstoffe. Die Metalle; das Eisen
und die wichtigsten in der Technik gebrauchten
Metalle, ihre Legierungen. Die mechanisch-
technologischen Verarbeitungsprozesse (Gieflerei,
Oberflichenbearbeitung) und die dadurch her-
gestellten Zwischenprodukte und Fertigwaren
(Walzware, Drihte, Rohre). Die Arbeiten des
Zusammenfiigens (Gasschmelzschweiflung, Elek-
tro- und Thermitschweiflen, Nieten und Loten),
Korrosion, Korrosionsschutz.

Industrie der Steine: Baumaterialien und ihre
Bearbeitung, Schleif- und Poliermittel, technisch
wichtige Mineralien (Kalk, Asbest, Graphit), Glas-
und Tonwaren, Schmucksteine. Knapper Riick-
blick auf die chemische Groflindustrie: Oster-
reichs.
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Nahrungsmittel: Die Ernihrung. Getreide,
Hiilsenfriichte; Mahlprodukte und ihre Herstel-
lung; Back- und Teigwaren, Zucker und Stirke,
Honig und Kunsthonig; Obst, Siidfriichte, Ge-
miise und ithre Konservierung; Milch und Molke-
reiprodukte; Eier, Fleisch, Fische und ihre Kon-
servierung.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Fette und Ole, Gewiirze, Genufimittel. Holz
und seine Verarbeitung, Kork, Textilrohstoffe
(Natur- und Kunstfasern), Spinnerei und Garne,
Weberei und Gewebe. Papierindustrie, Druckver-
fahren. Atherische Ole und Harze, Kunststoffe,
Kautschuk und verwandte Waren. Lederwaren
und ihre Rohstoffe, Pelze.

Didaktische Grundsitze:

Die Warenkunde soll in dem Sinne behandelt
werden, dafl sie auf den bereits im friiheren
Unterricht gewonnenen Grundlagen des Natur-
geschichts- und Chemieunterrichtes aufbaut und
sich als angewandte Naturwissenschaft darstellt.
Sie hat somit Kenntnisse fiir das praktische Leben
zu vermitteln, die besonders fiir den Absolventen
einer hoheren kaufminnischen Lehranstalt un-
erlifllich sind. Der Unterricht kann aber bei dem
umfangreichen Stoffgebiet keineswegs Spezial-
kenntnisse vermitteln. Die Lehrficher Natur-
geschichte, Chemie und Warenkunde sind in
moglichst engem organischem Zusammenhang zu
bringen (teilweise nur als Wiederholung).

Ebenso soll zwischen dem Unterricht in der
Warenkunde und in der Wirtschaftsgeographie
durch entsprechendes Zusammenarbeiten der be-
treffenden Fachlehrer die Verbindung hergestellt
werden. Das Hauptgewicht ist auf das Erkennen
und auf die sich aus den chemisch-physikalischen
Eigenschaften ergebende spezielle Verwendung
der Waren zu legen. Ferner sollen Interesse und
Verstindnis fiir technische Vorginge, besonders
fiir die industriell wichtigen Prozesse sowie fiir
die Bedeutung und die Zusammenhinge der
Groflindustrien vermittelt und dadurch der Blick
erweitert und die allgemeine Bildung gehoben
werden. Die Warenkunde ist nicht blof8 lehr-
buchmiflig vorzutragen und zu priifen, sondern
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vor allem durch die weitestgehende Verwertung
der Anschauungsmittel zum dauernden geistigen
Besitz der Schiiler zu machen. Daher miissen die
zu besprechenden Rohstoffe und Industrieerzeug-
nisse den Schiilern in geeigneten Proben, die
letzteren auch in Stufengingen, vorgezeigt
werden. Auflerdem sind gute Bildwerke, wenn
moglich mit Beniitzung des Projektionsapparates,
vorzufiihren. Es ist vom Schulfilm Gebrauch zu
machen, wobei aber nur im Anschluf an ein
bereits durchgenommenes Stoffgebiet der ent-
sprechende Film vorgefithrt werden soll. Auf
keinen Fall darf der Film den Unterricht er-
setzen! Die warenkundlich-technologische Samm-
lung ist immer wieder durch neue Erzeugnisse
aus der Wirtschaft zu erginzen. Der Besuch von
geeigneten Betrieben festigt erworbene Kennt-
nisse und soll daher nach Mdglichkeit durch-
gefithrt werden.

10. Physik.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Anbahnung des Verstindnisses der wichtigsten
Erscheinungen und Gesetze auf dem Gebiet der
Physik. Der Schiiler soll richtig beobachten und
das Beobachtete richtig beschreiben lernen und
einen Einblick in den gesetzmifligen Zusammen-
hang der Erscheinungen (besonders auch als wis-
sensmiflige Grundlage fiir ein im Laufe des
Lebens anzustrebendes geschlossenes Weltbild)
und in die Bedeutung der physikalischen Gesetze
fiir das wirtschaftliche Leben gewinnen. Auf-
geschlossenheit gegeniiber physikalsch-technischen
Problemen ist anzustreben.

Lehrstoff:
IIl. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Mechanik:

Bewegungslehre: Begriffe, physikalische Maf3-
einheiten und Meflgerite. Raum, Zeit, Masse, Ge-
schwindigkeit, Beschleunigung, Kraft, Arbeit,
Leistung, Impuls, Energie; Prinzipe der Mecha-
nik. Drehbewegung, Zentripetalkraft, Harmoni-
sche Schwingungen. Wellenlehre, Interferenz.

Aufbau der Stoffe: Molekularkrifte.

Grundbegriffe der Hydro- und Aeromechanik.
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Wirmelehre:

Kinetische Wirmetheorie, Temperatur (Celsius
und Kelvin), absoluter Nullpunkt, Zustands-
gleichung der Gase, Anderung der Aggregat-
zustinde (Wirme- und Kiltetechnik).

Wirme und Arbeit (Hauptsitze, Wirme-
energiemaschine).

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):
Elektrizititslehre:

Statik: Grunderscheinungen und Gesetze, La-
dung, Elektrizitit, Potential (Spannung), Kapazi-
tit, Influenz, Elektronen, Ionen.

Elektrischer Strom: Begriffe; Spannung, Strom,
Widerstand, Gleichstromgesetze, Spannungs- und
Stromteilung.

Wirkungen des elektrischen Stromes: Wirme-
wwirkungen und deren technische Anwendungen.

Chemische Wirkungen: Ionenstrom in Fliissig-
keit und Gasen.

Magnetische Wirkungen: Das magnetische und
elektromagnetische Feld. Definition der elektri-
schen Grundeinheiten. Elektromagnetische In-
duktion und ihre Gesetze, Selbstinduktion, An-
wendung auf Erzeugung von Gleich- und Wech-
selstrom, Fernmeldetechnik und Biirotechnik,
insbesondere auf elektronische Rechenanlagen.

Elektromagnetische Schwingungen und Wellen
und ihre Anwendung auf Rundfunk, Fernsehen,
Radar.

Optik: Lichtwellen, Doppelnatur des Lichtes,
Lichtmessung. Grundziige der geometrischen und
der physikalischen Optik.

Elemente der Kernphysik: Radioaktivitit,
Atomenergie.

Didaktische Grundsitze:

Als Ausgangspunkt der Betrachtung hat im
Physikunterricht stets die eigene Erfahrung des
Schiilers, die Beobachtung der Naturerscheinun-
gen oder der Versuch zu dienen.

Der Physikunterricht hat die modernen An-
forderungen der Wirtschaft und insbesondere der
Biirotechnik zu beriicksichtigen und auf die
Querverbindungen zu den anderen naturwissen-
schaftlichen Fichern Bedacht zu nehmen. Der
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Physiklehrplan bietet infolge der geringen dem
Unterricht zur Verfiigung stehenden Zeit nur die
Moglichkeit, den vorgeschriebenen Lehrstoff
prinzipienmiflig, nicht aber erschopfend durch-
zuarbeiten. Es bleibt der Methodik des Lehrers
iiberlassen, einen richtigen Mittelweg zwischen
prinzipieller Behandlung der physikalischen
Grundlagen und der Besprechung notwendiger
Einzelheiten zu finden, jedoch im Unterricht der
Weiterentwicklung Rechnung zu tragen. Besuch
von geeigneten Betrieben.

11. Mathematik (einschlieflich Wirtschaftsmathe-
matik).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der  wichtigsten Gebiete der
Elementarmathematik und Erfassung und An-
wendung des Funktionsbegriffes. Kenntnis der
Grundbegriffe der Infinitesimalrechnung, der
Finanz- und Wirtschaftsmathematik. Lesen ein-
facher =~ mathematischer =~ Marktberechnungen.
Grundbegriffe fiir die Erlernung des ,,Program-
mierens bei Bliromaschinen®.

Lehrstoff:
1. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die vier Grundrechnungsarten mit allgemeinen
Zahlen und ihre Anwendung auf Gleichungen
ersten Grades mit einer Unbekannten. Kurze
Wiederholung der Flichen- und Volumsformeln.

Empirische Funktionen und ihre graphische
Darstellung im Koordinatensystem. Die lineare
Funktion. Lineare Gleichungssysteme mit zwei
Unbekannten, deren rechnerische und graphische
Aufldsung. Lineare Gleichungssysteme mit mehr
als zwei Unbekannten. Potenzen und Wurzeln
und die wichtigsten Sitze {iber das Rechnen mit
diesen. Die Potenzfunktion und ihre Darstellung.
Ubersicht iiber die Zahlsysteme, Dualzahlen,
beschrinkt auf einfachste Beispiele.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wiederholung der Potenzrechnung, Pythagorei-
scher Lehrsatz, Exponentialgleichungen, Logarith-
men, Rechenschieber.



119

Die Winkelfunktionen mit ihren Darstellungen
am Einheitskreis und im Koordinatensystem
{(Aufldsung des rechtwinkeligen Dreiecks). Qua-
dratische Gleichungen und ihre Anwendung
(auch auf Kreis, Parabel, Ellipse und Hyperbel
in einfacher Lage zum Achsenkreuz). Komplexe
Zahlen.

III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Arithmetische und geometrische Reihe, unend-
liche geometrische Reihe, Zahlenfolge und Grenz-
werte.

Einfilhrung in die Differentialrechnung: Dif-
ferentiation von Potenzen und Polynomen, Pro-
dukt- und Quotientenregel, Differentiation ratio-
naler Funktionen, Kettenregeln. Untersuchung
einfacher Kurven, Extremwertaufgaben. Anwen-
dungen auf einfachere wirtschaftstheoretische
Aufgaben. - :

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Unbestimmtes Integral einfacher Funktionen.
Bestimmtes Integral und dessen Anwendung auf
die Berechnung von Flichen und Rauminhalten
und wirtschaftstheoretischen Problemen.

Zinseszinsrechnung; dekursiver, antizipativer
Zinseszins, dquivalente Zins- und Diskontsitze,
gemischte Verzinsung, mittlerer Zahlungstermin.

Zeitrentenrechnung: Ganz-, iiber- und unter-
jahrige gleichbleibende Renten.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Schuldtilgung: Zinsen, Raten-, Annuititen-,
Prozent- und Obligationsanleihen. Konvertierun-
gen, Kurs- und Rentabilititsberechnungen.

Elemente der Wahrscheinlichkeitsrechnung.

Elemente der mathematischen Statistik.

Zusammenfassende Wiederholung und Ergin-
zung des gesamten Lehrstoffes unter Beriick-
sichtigung wirtschaftlicher Probleme.

Didaktische Grundsitze:

Das Hauptziel des mathematischen Unter-
richtes ist das Erfassen funktionaler Beziehungen.
Dieses dient der Schulung des logisch formalen
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Denkens und fordert das Verstindnis fiir die
Probleme, die das Wirtschaftsleben in wachsen-
dem Mafle aufwirft. Die Beispiele sind auf die
Erarbeitung gundsitzlicher Erkenntnisse und auf
ihre Anwendung fiir die Bediirfnisse der Wirt-
schaft zu beschrinken und daher praxisnahe zu
gestalten.

Schularbeiten: Vier im I. Jahrgang, je drei im
II. bis V. Jahrgang.

12. Kaufminnisches Rechnen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Auf vollem Verstindnis beruhende Sicherheit
und Gewandtheit in der Ausfithrung aller im
Wirtschaftsleben vorkommenden Berechnungen,
bei stindiger Beriicksichtigung der Praxis.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Einleitende Wiederholung der Grundrechnungs-
arten mit Dezimalzahlen und insbesondere mit
gemeinen Briichen; das Rechnen mit periodischen
Dezimalzahlen. Stindige Ubungen im Kopf-
rechnen, Fertigkeitsiibungen, zum Beispiel Turm-
rechnen.

Die kaufminnischen Rechenvorteile mit beson-
derer Beriicksichtigung jener, die auf der
Faktorenzerlegung und dem Rechnen mit ge-
meinen Briichen beruhen. Abgekiirzte Multipli-
kation und Division. Die Anwendung der Grund-
rechnungsarten auf das Rechnen mit benannten
Zahlen, Resolvieren und Reduzieren, beschrinkt
auf die metrischen und auf die wichtigsten engli-
schen und amerikanischen Mafle und Gewichte
sowie auf die wichtigsten Geldsorten.

Die Schlufirechnung, ihre kaufminnische An-
schreibung und ziffernsparende Ausrechnung. Die
Proportion. Die einfache und die zusammen-
gesetzte Durchschnittsrechnung. Die Mischungs-
und Verteilungsrechnung.

IL Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Prozentrechnung in allen ihren Arten und
Formen, Vermehrungs- und Verminderungs-
faktoren.
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Der Kettensatz, seine Aufstellung und ziffern-
sparende Ausrechnung. Die Zinsenrechnung in
allen Arten und Formen. Die Terminrechnung.
Die Berechnung von Ratenzinsen. Die Diskont-
rechnung nach Osterreichischer Usance. Der
Nettoausgleich.

Die Berechnung der Kosten des Eskontkredites.

Die Valuten- und Devisenrechnung nach den
in Osterreich geltenden Usancen; der Nettoaus-
gleich von Schulden und Forderungen an das
Ausland, beschrinkt auf einfache Fille.

III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Effektenrechnung nach den in Osterreich
geltenden Usancen.

Die Warenrechnung: Lieferungs-, Ein- und
Verkaufsrechnungen, Speditionsrechnungen; Be-
rechnungen tiber Zolle und Abgaben. Die Konto-
korrentrechnung nach der englischen Methode,
beschrinkt auf Beispiele mit gleichbleibendem
Zinsfuf; die deutsche und franzosische Methode
lediglich in ihrer theoretischen Grundlage; die
Verzinsung von Spareinlagen.

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Warenkalkulation: Einfache und zusam-
mengesetzte Einkaufs- und Verkaufskalkulatio-
nen; Aufschlags- und Kalkulationsfaktor und
Produktionskalkulation (Grundziige). Lohnver-
rechnung.

Die Edelmetall- und Miinzrechnung, be-
schrinkt auf die einfachsten Fille; die Kursnotiz
auf den wichtigsten Borsenplitzen; Kurs-
parititen.

Die Kontokorrentrechnung nach der englischen
Berechnungsmethode mit doppelten und wech-
selnden Zinssitzen, mit Abschluflblatt und als
Saldokontokorrent; die Ermittlung des durch-
schnittlichen Kontostandes, des Nettozinssatzes
und der Kosten des Kontokorrentkredites, be-
ziehungsweise des Ertrages der Kontokorrentein-
lagen.
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V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Valuten- und Devisenkursnotierungen auf
den wichtigsten auslindischen Borseplitzen;
Kursreduktion und Kursparititen.

Die Grundziige der Devisen-, Differenz- und
Ausgleichsarbitrage.

Wiederholung der Effektenrechnung und Er-
weiterung durch Berechnungen iiber Kurse,
Rendite und iiber Bezugsrechte.

Die Warenrechnung: Qualititsmafle und deren
Umrechnungen; Preisparititen.

Die Waren- und Produktionskalkulation:
schwierige Fille, insbesondere der gewerblichen
und industriellen Kalkulation.

Didaktische Grundsitze:

Die Behandlung des Lehrstoffes wird sich vor-
wiegend auf die logische Uberlegung stiitzen; die
Schiiler sind nach vorbereitender Darstellung der
Gegebenheiten zu eigener, selbstindiger Arbeit
anzuhalten, die rein mechanische Bewiltigung
der Probleme ist unbedingt zu vermeiden.
Gelegentlich der Rekapitulation des behandelten
Lehrstoffes kann eine rein mathematische Dar-
stellung das Verstindnis fiir manche Rechnungs-
vorginge erginzen und vertiefen. Der stindigen
Anwendung der kaufminnischen Rechenvorteile
sowie der ziffernsparenden Ausrechnung durch
Abschitzen des Ergebnisses vor Beginn der
Rechnung ist besonderes Augenmerk zuzu-
wenden. Ebenso sind die Schiiler zur Einhaltung
einer netten und iibersichtlichen dufleren Form
unentwegt anzuhalten. Bei allen Ansitzen, die
sich ofters indern (wie Kurse, Gebiihren,
Spesensitze und dergleichen), ist kein Gewicht
auf das Auswendiglernen dieser Ansitze zu legen,
jedoch unbedingt und stindig das Nachschlagen
derartiger Ansitze aus den jeweils geltenden
Kursblidttern, Tarif- und Gebiihrenordnungen
und dergleichen zu iiben, so dafl der Schiiler auch
in seiner spiteren Praxis zur Ermittlung solcher
Ansitze (nach den jeweils geltenden Verlaut-
barungen) fihig ist. Die betriebswirtschaft-
lichen Sammlungen der Schulen miissen daher
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stets die neueste Auflage derartiger Verdffent-
lichungen enthalten, deren Vorweisung und
Beniitzung erst den Unterricht im Kaufminni-
schen Rechnen praxisnahe gestaltet. Die Quer-
verbindungen zu den iibrigen kaufminnischen
Gegenstinden sind besonders zu wahren.
Schularbeiten: je drei im I. bis V. Jahrgang.

13. Kaufminnische Betriebskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Einfithrung in die Organisation und das Leben
der wirtschaftlichen Betriebe, Kenntnis der Ein-
richtungen des wirtschaftlichen Verkehrs und der
einschligigen gesetzlichen Bestimmungen Erken-
nen der vielfiltigen wirtschaftlichen Zusammen-
hinge und der Stellung des einzelnen Betriebes
im gesamten Wirtschaftsgeschehen. Entwicklung
und Schulung des wirtschaftlichen Denkens. Ver-
mittlung der theoretischen Grundlagen fiir die
iibrigen kaufminnischen Ficher.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Allgemeine Einfithrung: Entwicklung und
Wesen der Wirtschaft und Begriff des Wirtschaf-
tens, Giitererzeugung, Giiterverteilung und
Giiterverbrauch.

Das Wichtigste iiber die Wirtschaftsformen.

Die Betriebe und ihre Aufgaben im Dienste der
Wirtschaft. Arten der Betriebe. Der betriebliche
Kreislauf.

Faktoren und Betriebe, Standort. Arbeit und
Lohn. Betriebsmittel. Kapital und Vermdgen.

Einfithrung in die Elemente des wirtschaft-
lichen Verkehrs: Der Ein- und Verkauf der
Giiter: Die Gegenstinde des wirtschaftlichen Ver-
kehrs. Arten der Waren. Kaufvertrag (Abschluf
und Inhalt). Usancen. Verpackung und Auf-
machung. Die Lieferung der Ware. Zustellung,
Versand durch die Post, durch die Bahn, durch
Kraftwagen; das Wichtigste iiber den Fracht-
fithrer und den Spediteur. Die Ubernahme und
Priifung der Ware durch den Kiufer. Beminge-
lungen. Der Liefer- und Annahmeverzug.
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Die Zahlung: Wesen, Aufgaben und Arten des
Geldes; die Wiahrungen der wichtigsten europdi-
schen Staaten, Valuten. Die Barzahlung. Der Bar-
erlag; die Zahlungsvermittlung durch die Post
(Postanweisung, Postnachnahme, Postauftrag).

Der Bankscheck. Die Kaufminnische Anwei-
sung. Das Wichtigste iiber das Akkreditiv. Die
Uberweisung. Der Scheck- und Uberweisungs-
verkehr des Osterreichischen Postsparkassen-
amtes, der Osterreichischen Nationalbank, der
Banken, der Sparkassen und der Kreditgenossen-
schaften. Wirtschaftliche Bedeutung des Sparens.

Der Zahlungsverzug und die Regelung von
Zahlungsschwierigkeiten.

Die Mahnung.

II.Jahrgang (2 Wochenstunden):

Begriff und Arten des Kredites (Sicherstellung,
Verwendung, Dauer); Kreditkosten. Der gezo-
gene und der eigene Wechsel, Wechselbestandteile,
Akzept, Zirkulation, Haftung, Wechselbiirgschaft,
Inkasso. Die wirtschaftlichen Aufgaben des Wech-
sels. Der unregelmiflige Wechselverkehr (Prolon-
gation, Protest, Regref).

Die Unternehmungen und ihre rechtlichen For-
men: Unternehmung und Betrieb. Arten der
Unternechmungen, der Kaufmannsbegriff.

Die Firma.

Das Handelsregister. Die Einzelunterneh-
mung. Die Handelsgesellschaften. Die Erwerbs-
und Wirtschaftsgenossenschaften.

Die Hilfspersonen: Angestellte, Handlungs-
bevollmichtigte. Prokuristen.

Die Handelsbetriebe: Bedeutung und Funk-
tionen des Handels. Der Einzelhandels- und
Grofhandelsbetrieb: Wirtschaftliche und recht-
liche Grundlagen. Betriebsmittel und Kapitalbe-
schaffung.

Einkauf, Lagerhaltung, Verkauf, Werbung.

Die Betriebsformen der Groflbetriebe des Ein-
zelhandels. Organisation eines GrofRhandels-
betriebes.

Der Umsatz im Handelsbetrieb. Umschlags-
dauer, Mindestlager, Kosten- und Kalkulations-
zuschlag, Gewinnzuschlag und Handelsspanne,
Gewinn und Rentabilitit.
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Die Handelsvermittler: Der Kommissionir.
Der selbstindige Handelsvertreter. Der Makler.

Die Marktorganisationen: Mirkte, Messen,
Warenborsen, Auktionen.

Einschreibungen,  Lieferungsausschreibungen,
Musterlager, Ausstellungen.

III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Betriebe der Nachrichten-, Giiter- und Per-
sonenbeférderung:

Die Post: Die Brief- und Paketbeférderung.
Der Telegramm-, Telephon- und Fernschreib-
verkehr.

Die Eisenbahn: Die Arten der Giiterversen-
dung. Der Frachtbrief, die Eisenbahntarife im
Giiterverkehr.

Die Fuhrwerksbetriebe, die Betriebe der Bin-
nen- und Seeschiffahrt und die Luftverkehrs-
betriebe. ¥r¥

Die Speditionsbetriebe: Der Sammelladever-
kehr. Die Nebenleistungen.

Die Lagerhausbetriebe: Die Arten der Lager-
hiuser. Der Lagerschein. Lagerhaustarife.

Die Versicherungsbetriebe: Wesen und Arten
der Versicherung. Der Versicherungsvertrag.

Die Betriebe der gewerblichen Auskunfteien:
Die Arten der Auskiinfte.

Sonstige Dienstleistungsbetriebe: Inkassobiiros,
Frachtrevisions- und Reklamationsbiiros.

Die Betriebe der Kreditinstitute: Aufbau des
Vermdgens und Kapitalbeschaffung. Liquiditit.
Das Einlagegeschift. Besondere Hervorhebung
des Spargedankens. Die Arten der Kreditgewah-
rung: Die Kontokorrent-, Diskont-, Lombard-,
Akzept-, Aval- und Hypothekarkredite, Kredit-
sicherungen und Kreditiiberwachung.

Die Wertpapiere und die Wertpapierbdrsen.

Die Dienstleistungsgeschifte der Kreditinsti-
tute.

Emissionsgeschifte und Beteiligungen.

Die Betriebsformen von Kreditinstituten und
ithre Bedeutung im Wirtschaftsleben: Noten-
banken, Kreditbanken, Hypothekenbanken, Spar-
kassen, Giroinstitute, Bankbetriebe auf genossen-

schaftlicher Grundlage. Die Organisation einer
Kreditbank.
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Die Auflenhandelsbetriebe: Wesen und Bedeu-
tung des Export-, Import- und Transithandels.
Die Formen der Auflenhandelsbetriebe. Der Ver-
tragsabschluf im Auflenhandel. Die wichtigsten
Incoterms. Der Warentransport im Auflenhan-
del. Die Fracht- und Verschiffungspapiere. Zolle,
Zolltarife, Zollverfahren. Die Seeversicherung.

Die Arten des Zahlungsausgleiches im Auflen-
handel. Dokumentenakkreditive. ~Rembours-
kredite.

Die Wihrungen der wichtigsten auflereuropi-
ischen Staaten, Devisen. Devisenbewirtschaftung.
Zwischenstaatliche Handels- und Zahlungsabkom-
men. Handelsbilanz und Zahlungsbilanz.

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):
Die Giitererzeugungsbetriebe:

Gliederung der Erzeugung in Urproduktion,
Handwerk und Industrie.

Der Handwerksbetrieb: Wirtschaftliche und
rechtliche Grundlagen. Betriebsmittel, Materialbe-
schaffung Fertigung und Verkauf.

Kostengestaltung und Preisberechnung.

Der Industriebetrieb: Aufbau des Vermdgens
und Kapitalbeschaffung. Materialeinkauf, Lager-
haltung und Fertigung (Arbeitsteilung und Ar-
beitsvereinigung: Einzel-, Serien- und Massen-
erzeugung; Rationalisierung, Typisierung, Nor-
mung, Spezialisierung; Arbeitsentlohnung und
Lohnsysteme; Grundsitze wissenschaftlicher Be-
triebsfithrung). Vertrieb, Kostengestaltung und
Preisberechnung. Die Organisation eines indu-
striellen Groflbetriebes. Zusammenschliisse von
Unternehmungen: Kartelle, Interessengemein-
schaften. Konzerne. Die Fusion von Unterneh-
mungen. Truste und Holdinggesellschaften. Sanie-
rung und Aufldsung von Unternchmungen.
Offentliche Institutionen und Verbinde im Wirt-
schaftsleben.

V.Jahrgang (2 Wochenstunden):

Allgemeine Betriebswirtschaftslehre (als: Wie-
derholung und Zusammenfassung).
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Die Betriebsgriindung:

Wahl des Standortes, erforderliche Betriebs-
mittel, Kapitalbedarf. Finanzierung, Rechtsform,
Griindungstriger, Griindungskosten. Griindungs-
risken.

Die Vermogens- und Kapitalstruktur: Liquidi-
tit, Liquidititsgrad. Vermogens-, Finanzierungs-
und Liquidititsrisken.

Die Betriebsorganisation:

Organisationsformen und Organisationsmittel.
Die Arbeit im Betrieb und die Betriebsgestaltung.
Die leitenden, ausfithrenden und beaufsichtigen-
den Arbeitsfunktionen. Arbeitsrisken.

Der Betrieb und seine Stellung zum Beschaf-
fungs- und Absatzmarkt: Marktanalyse und
Marktbeobachtung. Kapitalmarkt, Geldmarkt,
Warenmarkt. Vertriebsformen und Vertriebs-
organisation. Werbung, Werbemittel, Werbepla-
nung und Werbestatistik. Marktrisken.

Der Betriebsumsatz und das Betriebsergebnis:
Umsatz, Lagerumschlag, Lagerdauer. Debitoren-
und Kreditorenumschlag, Kosten, Ertragsbilanz
und Ertragsverteilung. Rentabilitit, Wirtschaft-
lichkeit. Betriebskennziffern, Betriebsstatistik,
Betriebsvergleich.

Didaktische Grundsitze:

Die Betriebskunde muf als Leitfach der kauf-
minnischen Unterrichtsgegenstinde schon im
ersten Jahrgang jene Grundbegriffe und Kennt-
nisse vermitteln, die den Schiiler befihigen, dem
Unterricht in den erst spiter in groflerem Um-
fang und intensiver einsetzenden iibrigen kauf-
minnischen Fichern leichter zu folgen. Sie soll die
Lehrer dieser Gegenstinde in die Lage versetzen,
bei Beginn von neuen Stoffgebieten durch Hin-
weis auf die in der Betriebskunde erworbenen
Kenntnisse weitausholende Erlduterungen zu ver-
meiden.

Der Lehrstoff ist daher derart aufgebaut, dafl
im ersten Jahrgang im groflen und ganzen die
Einfithrung in die wirtschaftlichen Grundbegriffe
und in die wichtigsten Elemente der Verkehrs-
lehre zu erfolgen hat. Vollstindigkeit und fach-
liche Systematik haben dabei im Hinblick auf die
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besonderen Aufgaben der Kaufminnischen Be-
triebskunde in den Hintergrund zu treten. Im
zweiten, dritten und vierten Jahrgang werden der
Reihe nach die Handels- und Dienstleistungs-
betriebe, sodann die Betriebe der Kreditinstitute
und zuletzt die Auflenhandelsbetriebe und
schliefilich die Betriebe der Giitererzeugung be-
handelt. Hiebei sind immer wieder in organischer
Verbindung mit den behandelten Betriebstypen
Fragen iiber die Ertragsgestaltung, iiber Umsatz,
Kosten, Risken, Bedeutung von Investitionen und
ihrer Finanzierung und ihnliches eingehend zu
behandeln.

Der Unterricht wird dadurch von einem unzu-
sammenhingenden Nebeneinander wirtschaft-
licher Stoffgebiete befreit und auf diese Weise
lebensnaher und praxisverbundener gestaltet. Der
fiinfte Jahrgang ist sodann einer systematisch
aufgebauten Betriebswirtschaftslehre — als Wie-
derholung, Zusammenfassung und Vertiefung —
gewidmet.

Die Darbietung des Lehrstoffes hat auf die je-
weilige Altersstufe der Schiiler Riicksicht zu
nehmen; besonders wird diese Forderung hin-
sichtlich des ersten Jahrganges von Bedeutung
sein. Hier ist es auch eine der wichtigsten Auf-
gaben des Lehrers, durch didaktisches Geschick
und anregende Darstellung ein echtes Interesse
und Verstindnis der Schiiler fiir die mannigfachen
Erscheinungen des Wirtschaftslebens und fiir die
Aufgaben der wirtschaftlichen Betriebe zu er-
wecken und die Schiiler zu richtigem wirtschaft-
lichem Denken und Handeln zu fiithren. Neben
der vorwiegend erklirenden und darstellenden
Form des Unterrichtes wird, je nach der Eigenart
des behandelten Stoffgebietes, auch die fragende
und entwickelnde Form heranzuziehen sein, um
die Schiiler zu intensiver Mitarbeit anzuregen.
Das Lehrgut ist durch zweckentsprechende Tafel-
bilder (Merkbilder) zu untermauern. In vielen
Fillen wird die Lektiire einzelner Stellen aus dem
Wirtschaftsteil von Tageszeitungen, dem Amts-
blatt ,,Wiener Zeitung®, aus Fachblittern und
dhnlichem von groflem Nutzen sein. Die Heran-
ziehung von Anschauungsmaterial wie Lichtbil-
dern und (wenn mdglich) kurzen Lehrfilmen so-
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wie der Besuch von Betrieben wird den Unter-
richt aus Kaufminnischer Betriebskunde in wert-
voller Weise erginzen.

Wiederholungen und Priifungen sollen dazu be-
niitzt werden, die Schiiler zu selbstindigem Den-
ken und einem klaren sprachlichen Ausdruck zu
erziehen. Ein Auswendiglernen von Definitionen,
das nur eine Gedichtnisbelastung darstellt, ist in
sehr engen Grenzen zu halten und soll sich nur
auf ganz wenige, besonders wichtige Begriffe er-
strecken. Hingegen ist grofiter Wert auf das
richtige Verstandnis fiir die Materie und die wirt-
schaftlichen Zusammenhinge zu legen. Durch
zahlreiche Beispiele aus der Praxis muf} das Inter-
esse der Schiiler immer wieder geweckt werden,
bis schlieflich die erworbenen Fachkenntnisse zu-
einander in sinnvolle Beziechung treten und zu
selbstindigem wirtschaftlichen Denken ausreifen.

14. Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Genaue Kenntnis der in der Praxis iiblichen
Buchhaltungsmethoden und Formen. Anwendung
der doppelten Buchhaltung in verschiedenen Ge-
schiftszweigen. Verstindnis fiir den Zusammen-
hang aller Aufzeichnungen sowie fiir eine ordent-
liche duflere Form. Ausreichende Kenntnis der
Rechtsgrundlagen der Buchfithrung und Bilanz
unter besonderer Belehrung iiber die Folgen
mangelhafter Buchfilhrung. Fihigkeit, auch
schwierigere Bilanzen richtig zu beurteilen sowie
Verwertung der Buchhaltungsergebnisse fiir die
Betriebsfithrung und fiir die Ermittlung der Be-
steuerungsgrundlagen. Vertrautheit mit der letz-

ten Entwicklung der modernen Buchhaltung, ein-
schlieflich der Maschinbuchhaltung.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Allgemeines: Die betriebswirtschaftliche Not-
wendigkeit der buchhalterischen Verrechnung mit
kurzen Hinweisen auf handels- und steuerrecht-
liche Vorschriften. Der Geschiftsfall, der Beleg als

9 Handelsschule
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Grundlage der Eintragung. Die Verbuchung der
Bargeldbewegung (Kassabericht, Kassabuch, Post-
sparkassenkonto, Girokonto bei der Bank); der
Warenbewegung (Wareneingangs- und Warenaus-
gangsbuch, Warenskontro mit Mengen- und Wert-
verrechnung); des Kreditverkehrs (Kunden- und
Lieferantenbuch, Kontokorrentkonto bei der
Bank); des Betriebsaufwandes (Spesenbiicher und
Spesenverteiler); des Kapitals (Inventur und In-
ventarium, Anlagenverzeichnis, Ermittlung des
Eigenkapitals und des Gewinnes unter Beriicksich-
tigung der Privatentnahmen und -einlagen).

Ubersicht der Darstellungsmittel: Die erzih-
-lende Verrechnungsform, die staffel-, tabellen-
und kontoférmige Verrechnung, die Buch- und
Karteiform.

Einfithrung in die doppelte Buchhaltung mit
Ubungen.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Das System und die Technik der doppelten
Buchhaltung. Das Hauptbuch. Die Probebilanz.
Die Technik des Hauptbuchabschlusses in Konten-
und Tabellenform unter Zugrundelegung des
Osterreichischen Kontenrahmens, wobei folgende
grundsitzliche Fragen der Bilanzlehre zu erdrtern
sind: Abschreibungen, Riickstellungen, Posten der
Jahresabgrenzung.

Methoden und Formen der Buchhaltung.

Die Anwendung der doppelten Buchhaltung
im Einzelhindelsbetrieb durch Ausarbeitung eines
einmonatigen Geschiftsganges (unter Beriicksich-
tigung schwieriger Geschiftsfille und der Lohn-
verrechnung) samt Abschlufl im Tabellenjournal.
An allen geeigneten Stellen ist unter Bezugnahme
auf den Lehrstoff des I. Jahrganges auf die Hilfs-
biicher hinzuweisen.

IIL Jahrgan g (2 Wochenstunden):
Verbuchungen und Abschliisse:

Abschliisse: Abschluff der Offenen Handels-
gesellschaft, der Kommanditgesellschaft und der
Stillen Gesellschaft sowie bei Kapitalgesellschaf-
ten und Genossenschaften.
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Verbuchungen: Banken und Sparkassen (ein-
schlieflich Aufstellung einer einfachen Bilanz),
Filialbuchhaltung, Kommissionsgeschift, Partizi-
pationsgesellschaft (im Bank- und Warengeschift),
selbstindiger Handelsvertreter, Finanzierung von
Aufenhandelsgeschiften und Behandlung fremder
Wihrungen (in Buchhaltung und Bilanz).

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Verbuchung im Handwerks- und Industrie-
betrieb unter besonderer Beriicksichtigung der
Kostenrechnung und der Lohnverrechnung.
Gegeniiberstellung der Finanz- und Betriebsbuch-
haltung sowie Ausarbeitung und Auswertung des
Betriebsabrechnungsbogens, Aufstellung einfacher
Industriebilanzen.

Die Organisation des betrieblichen Verrech-
nungswesens und der Einsatz von Maschinen und
Organisationsmitteln, Einfithrung in die neueste
Entwicklung der Maschinbuchhaltung.

Ausarbeitung eines einmonatigen Geschifts-
ganges eines Groffhandelsbetriebes (unter Beriick-
sichtigung schwieriger Geschiftsfille) samt Ab-
schluff‘in einem iiblichen Durchschreibeverfahren.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Bilanzlehre: Die wichtigsten Bilanzierungs-
grundsitze. Die Bilanz nach der Rechtsform der
Unternehmung und nach dem Betriebsgegen-
stande. Ubersicht iiber die wichtigsten Sonder-
bilanzen. Grundziige der Bilanz- und Betriebs-
analyse und deren Auswertung fiir die Betriebs-
fithrung.

Steuerlehre: Handels- und Steuerbilanz. Er-
mittlung der Besteuerungsgrundlagen und Aus-
fertigung der Steuererklirungen fiir die fiir den
Kaufmann wichtigsten Steuergattungen. Beson-
dere Hinweise auf die rechtlichen Folgen mangel-
hafter Buchfithrung. Bilanzauswertungen.

Didaktische Grundsitze:

Zur Einfiihrung in die Buchhaltung sind vor-
nehmlich T-Hauptbuchkonten zu verwenden und
die Beispiele schematisch zu verkiirzen. Die wei-
teren Ubungsbeispiele sind jedoch so praxisnahe
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als moglich zu gestalten, diirfen aber nicht zu
umfangreich sein und keine reinen Schreibarbei-
ten enthalten. Der Unterricht hat stets den Wert
der Buchhaltung im Sinne einer betrieblichen
Wirtschaftsstatistik in den Vordergrund zu stel-
len und die rechtlichen und steuerrechtlichen Be-
stimmungen zunichst nur an den sich bietenden
Gelegenheiten zu behandeln.

Erst im letzten Jahrgang soll daran gedacht
werden, auch diese Stoffgebiete zu systemisieren.
Grofiter Wert ist auf eine richtige und rasche
Kontierung der laufenden Verbuchung und eine
rationelle Arbeitsgestaltung zu legen. Die wich-
tigsten Bilanzfragen sind an geeigneten Stellen
wihrend des gesamten Unterrichtes in allen Jahr-
gingen zu besprechen. Thre zusammenfassende
und systematische Behandlung ist jedoch dem
V. Jahrgang als gesonderte Bilanzlehre vorbehal-
ten. Es ist jedoch darauf zu achten, daf sich der
Unterricht in der Buchhaltung wihrend der ge-
samten Ausbildungszeit in steigenden Schwierig-
keitsstufen vollzieht.

Der Buchhaltungsunterricht ist in engster An-
lehnung an den Unterricht in der Kaufminni-
schen Betriebskunde und an die anderen kautf-
minnischen Unterrichtsficher zu fithren. Wo-
moglich soll ein einmonatiger Geschiftsgang als
Ubungskontor im IV Jahrgang ausgearbeitet
werden. Ebenso ist das Buchhaltungslesen vor-
zugsweise zu pflegen. Vorweisungen von An-
schauungsmaterial (zum Beispiel durch Aushin-
gen), die Handhabung von Buchhaltungsgeriten
und Buchhaltungsmaschinen sowie die Besichti-
gung maschineller Buchhaltungseinrichtungen in
Betrieben haben zu erfolgen. In allen Jahrgingen
ist auf die Erzielung einer ordentlichen dufleren
Form aller Buchhaltungsausarbeitungen gréfiter
Wert zu legen.

Schularbeiten: vier im I. Jahrgang, je drei im
II. bis V. Jahrgang.
15. Kaufminnischer Schriftverkehr.
Bildungs- und Lehraufgabe:

.Befiihigung, auf Grund der Kenntnisse in den
einzelnen Sachgebieten den gesamten aufler- und
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innerbetrieblichen Schriftverkehr in fachlich und
sprachlich richtiger Weise durchzufiihren. Die
Fertigkeit, gebrduchliche Formblitter der ein-
zelnen Sachgebiete fachgemifi zu behandeln.

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die organisatorischen Grundlagen und tech-
nischen Einrichtungen fiir die Behandlung der
ein- und ausgehenden Post. Moderne Ablage-
methoden.

Die duflere Form der kaufminnischen Schrift-
stiicke, Wesen und organisatorische Bedeutung
der Formatnormung und der formellen Gliede-
rung,

Der Inhalt der kaufminnischen Schriftstiicke:
Gliederung des Briefinhaltes, Sprache, Stil. Ein-
filhrung in den mit einfachen Kaufvertrigen des
Orts- und Ferngeschiftes verbundenen Schrift-
verkehr (Anfrage, Angebot, Bestellung, Liefer-
schein und Rechnungserteilung). Unter beson-
derer Bedachtnahme auf die Erfordernisse des
Groflhandels sind wiederholende Angebote,
Riickfragen, Auftragsbestitigungen, Schlufibriefe,
Versandanzeigen, Anderung beziehungsweise
Widerruf erteilter Bestellungen, Ablehnungen
von Auftrigen und Urgenzen abzufassen. Post-
versand, Bahnversand und Frachtbrief. Die For-
men des Zahlungsverkehrs; Inkasso, Barerlag:
der bare, halbbare und unbare Zahlungsverkehr
innerhalb der einzelnen Gironetze unter mdg-
lichster Verwendung von Originalformularen.
Der wechselmifige Ausgleich. Trassierung und
Remittierung fiir eigene und fremde Rechnung;

Trattenaviso, Akzepteinholung. Domizilierung,
Wechselinkasso.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die regelwidrige Erfiillung des Kaufvertrages:
Mingelriige (Beanstandung der Qualitit, Menge,
Verpackung, Rechnung), Lieferverzug; An-
nahmeverzug, Zahlungsverzug. Der mit dem
Mahnwesen verbundene Schriftverkehr, der
Postauftrag, die Mahnklage.

Unregelmifigkeiten im Wechselverkehr: Pro-
longation, Protest, Regresse.
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Das Kreditansuchen: Erkundigungs- und Aus-
kunftsbriefe. Der Schriftverkehr mit Kredit-
instituten: Errichtung von Giro- und Konto-
korrentkonten, Einraumung von Kontokorrent-,
Wechseldiskont-, Akzept-, Biirgschafts- und
Lombardkrediten, Forderungszession, Kredit-
brief, Dokumentenakkreditiv.

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Der Schriftverkehr im Auflenhandelsgeschift
unter Beriicksichtigung der jeweils fiir Import
und Export angewandten Vertragstechnik und
unter EinschluR des sich ergebenden bank-
mifligen Schriftverkehrs. In gesonderter oder
mit dem Auf8znhandelsgeschift vereinter Darstel-
lung: Der Schriftverkehr mit Handelsvertretern
und mit dem Kommissionir, Spediteur und der
Versicherung.

Innerbetriebliche Schriftstiicke in Gewerbe und
Industrie beziiglich des Materials, des Personals
und der Auftrige. Es sind durch Verwendung
von Vordrucken aus dem Wirtschaftsleben, wie
Bedarfsmeldung, Materialentnahmescheinen, Ma-
terialkarteien, Lohnlisten, Zeitkarten, Stiicklisten
und ihnliches, Ubungen durchzufiihren, welche
der Festigung des Verstindnisses fiir die Bedeu-
tung der Buchhaltungs- und Kalkulationsunter-
lagen zweckdienlich sind. Darstellung der beste-
henden Zusammenhinge.

Die mit Betriebsgriindungen und Betriebs-
iibernahmen verbundenen Erdffnungsanzeigen.
Die allgemeine Werbung durch Inserate, Kata-
loge, Preislisten, Rundschreiben. Das individuelle
Werbungsschreiben. Bewerbung bei Anbotaus-
schreibungen mit Vorlage von Kostenvoranschli-
gen.

V. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Die Verbindung mit Berufsverbinden und
Behorden. Gewerbeanmeldung. Erteilung von
Handlungsvollmachten, Anmeldung von Kon-
kurs- und Ausgleichforderungen. Der Schrift-
verkehr mit den gesetzlichen Berufsvertretungen,
den Sozialversicherungstrigern (An- und Ab-
meldung von Arbeitnehmern) und mit der
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Finanzbehorde, insbesondere Antrige auf Frist-
verlingerung fiir die Abgabe von Steuererkli-
rungen, Stundungs- und Ratenzahlungsansuchen,
Bilanzinderungen und Bilanzberichtigungen,
Rechtsmittel.

Der Schriftverkehr zwischen Unternehmer und
Personal: Bewerbungsschreiben, Stellungnahme
des Unternehmers hiezu, Dienstzeugnisse. Gesell-
schaftsvertrag (Vorweisung von Mustern), Ubun-
gen im Lesen und selbstindigen Verfassen von
Marktberichten auf Grund der Veréffentlichun-
gen in der Tages- und Fachpresse.

Didaktische Grundsitze:

Die wichtigste Voraussetzung fiir den Erfolg
im Unterricht aus Kaufminnischem Schriftver-
kehr ist stets im Verstindnis des Schiilers fiir das
behandelte Sachgebiet zu sehen. Die Pflege dieses
Verstindnisses zihlt zu den vornehmsten Auf-
gaben des Lehrers. Es sind daher die wirtschaft-
lichen und rechtlichen Grundlagen an lebens-
nahen Beispielen zu illustrieren, wobei dem
Reifegrad der verschiedenen Jahrginge Rech-
nung zu tragen ist. Es mufl daher darauf Bedacht
genommen werden, die organische Verbunden-
heit mit den iibrigen kaufminnischen Wissens-
gebieten, vielfach auch als Wiederholung in
hoheren Jahrgingen, herzustellen. Hiezu besteht
Moglichkeit in zahlreichen Hinweisen auf die in
diesen Fichern bereits vorgenommenen Dar-
legungen. Das einwandfreie Verstindnis des Sach-
gebietes ist die grundlegende Voraussetzung fiir
sprachlich richtige Ausfithrung der Schriftstiicke.
Thre selbstindige Abfassung durch den Schiiler
ist bis zur Diktatreife auszubilden, wodurch all-
mihlich jene stilistische Gewandtheit zu erreichen
ist, welche die kaufminnischen Schriftstiicke als
Bindeglieder zu anderen Wirtschaftseinheiten
und zu den Behdrden kennzeichnen soll.

Das Interesse an der dufleren Form mufl wih-
rend der ganzen Ausbildungszeit im Vorder-
grund stehen. Die Richtlinien des Osterreichi-
schen Kuratoriums fiir Wirtschaftlichkeit sind
stets zu beachten. Die praxisfremde Verwendung
von Heften ist zu vermeiden. An ihre Stelle
treten lose Briefbogen, welche mit den erforder-
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lichen vorgedruckten Teilen ausgestattet und in
geeigneten Umschligen aufbewahrt werden miis-
sen. Die Querverbindung mit dem Maschin-
schreibunterricht ist besonders beziiglich der
iufleren Form der Schriftstiicke zu beachten. So-
weit aus zeitlichen Griinden Reinschriften wih-
rend der Unterrichtszeit nicht durchfiihrbar sind,
miissen sie der hiuslichen Bearbeitung zugewie-
sen werden. Der Verwendung des Formblattes
ist jene Stellung im Unterricht einzuriumen,
welche durch seine Bedeutung fiir das Wirt-
schaftsleben bedingt ist. Wenn die Entwicklung
eines Sachgebietes die Verwendung von Form-
blittern vorsieht, sind diese ausschlieflich zu ver-
wenden. Moglichste Wirklichkeitsnihe ist durch
Verwendung von Originalformularen zu errei-
chen. Soweit sie in den fiir den Schulbetrieb
erforderlichen Mengen nicht zur Verfiigung ste-
hen, sind sie wenigstens als Muster zu beschaffen
und dem Schiiler, der sie zu kopieren hat, vor-
zufiithren. Insbesondere wird in diesem Zusam-
menhang auf die Bedeutung hingewiesen, welche
die Formblitter im Speditions-, Versicherungs-,
Industrie- und Bankwesen haben. Das Wesen
und die Bedeutung der Formblitter sind stets
von der betrieblich-organisatorischen Seite zu
beleuchten.

Schularbeiten: je drei im II. bis V. Jahrgang.

16. Staatsbiirgerkunde und Rechtslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Vermittlung jener Kenntnisse, die zum Ver-
stindnis des politischen und sozialen Lebens und
zur Erfiillung der staatsbiirgerlichen Pflichten
erforderlich sind. Erschliefung des Sinnes fiir
Wesen und Wert der rechtsstaatlichen Demo-
kratie. Weckung des Willens zu sozialem Ver-
halten und zu politischer Mitverantwortung und
Mitarbeit. Vertiefung der staatsbiirgerlichen Er-
ziehung mit dem Ziel der Festigung der Vater-
landsliebe zu Osterreich.

Angemessene Beherrschung der fiir den Wirt-
schaftsverkehr  wichtigsten  Rechtsvorschriften
privatrechtlicher und &ffentlich-rechtlicher Natur.
Vertrautheit mit den wichtigsten Bestimmungen
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aus dem Osterreichischen Verfassungs- und Ver-
waltungsrecht. Kenntnis der fiir den Kaufmann
wichtigsten Bestimmungen aus dem Biirgerlichen
Recht, dem Handels- und Wechselrecht, dem
Gewerbe-, Arbeits-, Sozial-, Abgaben- und Straf-
recht. Handhabung des Allgemeinen Biirgerlichen
Gesetzbuches, des Handelsgesetzbuches und der
einschligigen Gesetzestexte.

Lehrstoff:
IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Der Mensch als Personlichkeit. Der Mensch in
der Gemeinschaft: Die Menschenrechte. Der
Mensch als Person: Natiirliche und juristische
Person, Rechts- und Geschiftsfihigkeit.

Allgemeine Staatslehre:

Begriff der Staatslehre und des Staatsrechtes,
knappe Darstellung der Geschichte der Staats-
auffassungen und Staatsformen. Geschichte inter-
nationaler Organisationen.

Staatselemente:

Staatsgebiet, Staatsvolk (Erwerb der Staats-
biirgerschaft, Pflichten und Rechte des Staats-
biirgers mit Betonung der Grund- und Freiheits-

rechte).

Staatsgewalt (Lehre der Gewaltentrennung),
Staatsorgane. Besondere Darstellung der demo-
kratischen Staatsformen und Vergleich Oster-
reichs mit anderen Demokratien. Staatenverbin-
dung.

Die osterreichische Bundesverfassung:

Historischer Uberblick. Allgemeine Bestim-
mungen der Verfassung; Kompetenzverteilung.
Die Gesetzgebung des Bundes (Nationalrat, Bun-
desrat), Bundesversammlung, Teilnahme des Vol-
kes an der Bundesgesetzgebung.

Vollziechung des Bundes: Bundesprisident,
Bundesregierung und Bundesministerien, un-
mittelbare und mittelbare Bundesverwaltung,
Budget, Bundesheer, Gerichtsbarkeit.

Gesetzgebung und Vollziehung der Linder.
Die Bundeshauptstadt Wien. Gemeinden, Rech-

nungshof, Verfassungs- und Verwaltungsgerichts-
hof.
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Rechtslehre:

Grundziige der allgemeinen Rechtslehre:
Rechtsbegriff, Rechtsordnung, Arten des Rechtes,
Gesetz, Verordnung, Notverordnung, Gewohn-
heitsrecht. Die Rechtsquellen, Inhaltsiibersicht
iiber das Allgemeine Biirgerliche Gesetzbuch.

Personenrecht: Die Person: Rechts- und Hand-
lungsfihigkeit; rechtlich bedeutsame Altersstufen;
gesetzliche Stellvertretung (insbesondere Vor-
mundschaft); einiges iiber Entmiindigung und
Todeserklirung.

Familienrecht: Abschluf und Wirkung, Schei-
dung und Endigung der Ehe (unter besonderer
Beriicksichtigung des Giiterrechtes); die wichtig-
sten Ehehindernisse. Eltern und Kinder.

Erbrecht: Grundbegriffe, Erbvertrag, letzter
Wille, gesetzliche Erbfolge und Pflichtteil, Ver-
lassenschaftsverfahren.

Sachenrecht: Eigentum, Besitz, Innehabung,
Erwerbung und Schutz, Grundbuch, Dienstbar-
keiten, Pfandrecht, Zuriickbehaltungsrecht.

Schuldrecht: Forderungen auf Grund von
Rechtsgeschiften, auf Grund erlittener Beschidi-
gung und auf Grund des Gesetzes. Erfordernisse
fiir einen giiltigen Vertrag. Schuldnerverzug und
Gldubigerverzug, Irrtum, Zwang, List, Gewahr-
leistung, Angeld, Reugeld, Vertragsstrafe.

Vertragsfiguren:  Schenkung, Verwahrung,
Leihe, Darlehen, Bevollmichtigung, Tausch und
Kauf, Miete und Pacht.

Dienstvertrag, Werkvertrag, Versicherungs-
vertrag, Gesellschaftsvertrag nach ABGB.

Sicherung, Anderung und Endigung einer For-
derung: Biirgschaft, Neuerungsvertrag, Vergleich,
Abtretung, Anweisung, Aufhebung einer Ver-
bindlichkeit, Verjihrung und Ersitzung.

Die zivile Gerichtsbarkeit: Aufbau, Instanzen-
zug und Zustindigkeit der Gerichte, ordentliche
Gerichte und Sondergerichte, der Zivilprozef,
Rechtsmittel, die Zwangsvollstreckung, die aufler-
streitige Gerichtsbarkeit.

Insolvenzrecht: Ausgleich und Konkurs, An-
fechtungsordnung. Grundsitze des Verwaltungs-
verfahrens.

Verkehrsrecht.
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V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Handelsrecht:  Kaufmannsbegriff, ~Handels-
bevollmichtigte.

Die Handelsgeschifte: Einteilung, Auslegung,
Form, Erfiilllung, Auslegungsregeln (Bedeutung
der Handelsgebriuche und des Stillschweigens,
Sorgfaltspflicht und Haftung, Kontokorrentver-
kehr). Kaufminnisches Pfandrecht, kaufmin-
nisches Zuriickbehaltungsrecht. Handelskauf, Fix-
geschift, Annahmeverzug, Spezifikationskauf,
Riigepflicht. Die Geschifte des Handelsvertreters,
des Maklers und des Sensals. Die Handelsgesell-
schaften, die Erwerbs- und Wirtschaftsgenossen-
schaften.

Begriff und Ubersicht der handelsrechtlichen
Wertpapiere: das Wechselgesetz, Scheckgesetz,
Kraftloserklirungsgesetz 1951.

Gewerberecht: Die wichtigsten Bestimmungen
der Gewerbeordnung und deren Novellen, Be-
dingungen des selbstindigen Gewerbebetriebes,
Gewerbeanmeldung. Umfang und Ausiibung der
Gewerberechte. Die Gewerbebehdrden.

Gewerblicher Rechtsschutz: Schutz der Firma
nach HGB.; unlauterer Wettbewerb. Das Patent-
recht, das Markenschutzgesetz, Muster und Mo-
delle, Urheberrecht.

Sozialrecht: Allgemeines iiber das Osterrei-
chische Sozialrecht, insbesondere Sozialversiche-
rungsrecht; das Wichtigste aus der Kranken-,
Pensions- und Unfallversicherung der selbstin-
dig und unselbstindig Erwerbstitigen sowie
Grundziige der Arbeitslosenversicherung.

Arbeitsrecht: Arbeitsvertragsrecht, insbeson-
dere die wichtigsten Bestimmungen des An-
gestelltengesetzes, Lehrlingswesen laut Gewerbe-
ordnung. Die Jugendschutzgesetze. Das Kollek-
tivvertragsgesetz. Arbeitsverfassungsrecht, das
Betriebsritegesetz. Arbeitnehmerschutzrecht (Ar-
beitsinspektionsgesetz). - Kurzer Uberblick iiber
die Behdrden des Arbeitsrechtes. Arbeitsgericht.

Die Funktionen der Kammern sowie des
Osterreichischen Gewerkschaftsbundes sind an
praktischen Beispielen zu erliutern.

Abgabenrecht:  Grundziige des geltenden
Steuerrechtes in Osterreich. Das Wichtigste tiber
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die Kapitalverkehrssteuern (Gesellschaftssteuern),
die Grunderwerbs-, Grund- und Erbschafts-
steuer.

Das Steuerverfahren: Die Rechtsmittel in Ab-
gabensachen nach den Grundsitzen des Verwal-
tungsverfahrens.

Strafrecht: Verbrechen und Strafe, Grund-
legendes (Begriff und Quellen des Strafrechtes,
Begriff und Einteilung der Delikte, Wesen und
Zweck der Strafe); das Wichtigste iiber Tat-
bestand und Bestrafung. Die wesentlichsten De-
likte.

Der Strafprozef: Grundsitze des Verfahrens,
Strafgerichte, Schoffen- und Geschworenen-
gericht, Jugendgerichtsbarkeit, Rechtsmittel.

Didaktische Grundsitze:

Der Gegenstand Rechtslehre und Staatsbiirger-
kunde soll einen Uberblick iiber die Stoff-
gebiete privatrechtlicher und &ffentlich-recht-
licher Natur geben. Die Schiiler sollen zum
juridischen Denken erzogen werden. Der Gegen-
stand soll nicht nur der reinen Wissensvermitt-
lung dienen, sondern in der Staatsbiirgerkunde
eine staatsbiirgerliche Erziehung zur Demokratie
und zur Osterreichischen Verfassung fordern. Die
Bedeutung des Rechtes als Grundlage einer sitt-
lichen Ordnung mufl hervorgehoben werden.

Der Lehrer soll von den allgemeinen Grund-
begriffen der Rechtslehre und von der Organisa-
tion des Staates ausgehen und sich der deduk-
tiven Methode bedienen, also vom allgemeinen
Oberbegriff auf den  Einzel(Unter)begriff
iibergehen. Die einzelnen Gebiete sollen nicht
durch blofles Aufzihlen und Aneinanderreihen
von Begriffen behandelt werden. Die juristische
Darstellung ist unbedingt durch ausreichende
und reprisentative Beispiele der Praxis zu unter-
stiitzen. Die Stoffauswahl ist so durchzufiihren,
daf die fiir den Kaufmann besonders notwen-
digen und typischen Rechtsgebiete in den Vor-
dergrund gestellt werden.

Die Staatsbiirgerkunde soll die Kenntnis des
allgemeinen Staatsrechtes, vor allem der Oster-
reichischen Bundesverfassung vermitteln und die
wichtigsten Bestimmungen an Hand der Bundes-
verfassung erldutern.
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Das Biirgerliche Recht soll ausfiihrlicher behan-
delt werden, da dieses Rechtsgebiet fiir den
Schiiler neu ist.

Bei den Teilabschnitten: Die Lehre vom Kauf-
mann, wirtschaftlich wichtige Vertrige, Gewerbe-
und Abgabenrecht, muf auf die in der Betriebs-
kunde und in anderen kaufminnischen Gegen-
stinden bereits vermittelten Kenntnisse derart
Riicksicht genommen werden, daf das Gedanken-
gut (wiederholend) juristisch und nicht erzih-
lend wie in der Betriebskunde dargestellt wird.
Auf die Querverbindungen zu den anderen
Fichern ist stets hinzuweisen.

Beim Recht der Wertpapiere ist mechr eine
Ubersicht iiber die handelsrechtlichen Wert-
papiere zu geben, als etwa auf das Wechselgesetz
oder Scheckgesetz im einzelnen einzugehen.
Gewerberecht, Arbeitsrecht und Sozialrecht, Ge-
richtswesen und Strafrecht diirfen sich nicht in
Einzelheiten verlieren. Sie mdgen nur in den
Grundziigen vermittelt werden. Die Funktion
der Kammern sowie der Standesvertretungen
(einschlieflich  des Usterreichischen Gewerk-
schaftsbundes) im Gewerbe- und Sozialrecht ist
an praktischen Beispielen zu erliutern. Das Ab-
gabenrecht erfordert in den einzelnen Abgaben
genaue Auswahl und die Anfilhrung typischer
Tatbestinde, wobei die Umsatzsteuer, Einkom-
mensteuer, Korperschaftssteuer und Gewerbe-
steuer in erster Linie im Gegenstand Buchhal-
tung, Bilanz- und Steuerlehre zu behandeln sind.

Die Rechtsmittel in Abgabensachen sind griind-
licher zu behandeln und (in Form einer Wieder-
holung) die Bedeutung des Verwaltungsgerichts-
hofes darzustellen.

Gewihlte Beispiele aus dem Wirtschaftsleben
sollen die Absicht des Gesetzgebers und die
Wechselwirkung zwischen Lehre und Praxis auf-
zeigen. Auf die Verschiedenheiten der staatlichen
Rechtsordnungen und die Entwicklung inter-
nationaler Rechtsnormen ist gelegentlich hin-
zuweisen.

Besonderes Augenmerk ist auf die wirtschaft-
lich wichtigsten Rechtsfragen im tiglichen Ge-
schiftsverkehr des Kaufmannes zu richten. Neben
der Handhabung des ABGB. und des HGB. mdge
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bei einigen Teilabschnitten (zum Beispiel Han-
delsregister, Prokura, Grundbuch, Steuerverfah-
ren) gelegentlich eine Eingabe an das Gericht,
beziehungsweise an eine Verwaltungsbehdrde
besprochen werden.

17. Volkswirtschaftslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die fiir den Kaufmann praktisch wichtigsten
Kenntnisse der 6konomischen Prozesse und ge-
setzmifigen Abliufe sowie der wichtigsten volks-
wirtschaftlichen Lehrmeinungen, Probleme und
Problemldsungen. Weckung des Verstindnisses
fiir die Probleme der &sterreichischen Volks-
wirtschaft und der Weltwirtschaft.

Lehrstoff:
V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Das Bild der modernen Wirtschaft, wirtschaft-
liche Grundbegriffe. Vom Wirtschaften, Bediirf-
nis, Bedarf, Einteilung der Bediirfnisse, der
Giiterbegriff, Einteilung der Giiter.

Giitererzeugung: Produktionsfaktoren, das Zu-
sammenwirken der Produktionsfaktoren, Betrieb
und Unternehmung, Einteilung der Unterneh-
mungen. Konzentrationsformen der Unterneh-
mungen (Kartell, Konzern, Trust und ihnliche),
Wirtschaftsgemeinschaften.

Giiterumlauf; Wert-und Preis, Markt inklusive
Borse, Marktformen (Konkurrenz, Monopol und
dhnliches). Aufgaben des Handels einschliefilich
Auflenhandel, Geld, Metallgeld, Papiergeld, Rege-
lung des Geldumlaufes, Funktionen des Geldes
und des Kredites, Banken.

Giiterverteilung:  Ertrag und  Einkom-
men, Volkseinkommen, Einkommensverteilung,
Grundrente, Arbeitslohn, Zins, Unternehmer-
einkommen.  Volkswirtschaftliche Gesamtrech-
nung.

Giiterverbrauch: Wesen und Arten des Kon-
sums.

Bewegungsvorginge in der Volkswirtschaft:
Aufschwung und Niedergang des Wirtschafts-
lebens (Konjunkturlehre).
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Wirtschaftsordnungsmodelle: Marktwirtschaft,
gelenkte Marktwirtschaft, zentral geleitete Wirt-
schaft, Gliederung der Volkswirtschaftslehre:
Theoretische Volkswirtschaftslehre, angewandte
Volkswirtschaftslehre  (Volkswirtschaftspolitik),
Finanzwissenschaft.

Die wichtigsten Lehrmeinungen mit kurzem
Riickblick auf Altertum und Mittelalter.

Ausgewidhlte Kapitel aus der Gewerbe- und
Industriepolitik, Agrarpolitik, Handelspolitik,
Verkehrspolitik, Budget, Wihrungspolitik und
Sozialpolitik.

Didaktische Grundsitze:

Nach Erliuterung der wichtigsten Begriffe ist
der Lehrstoff unter stetiger Bezugnahme auf die
konkreten wirtschaftlichen Einrichtungen und
Verhiltnisse in Osterreich, aber auch auf die
aktuellen Probleme grofler Staaten, grofler Wirt-
schaftsgemeinschaften und der Weltwirtschaft
darzubieten. Die Wahl des Zeitpunktes der Dar-
stellung der Lehrmeinungen ist dem Ermessen
des Lehrers iiberlassen. Die Probleme der ver-
schiedenen Wirtschaftsauffassungen sind beson-
ders hervorzuheben. Bei fortgeschrittenem Ver-
stindnis der Volkswirtschaft konnen auch
aktuelle Kurzreferate und Diskussionen ein-
geschoben werden.

Auf die Querverbindung zu den anderen
Fichern ist stets Bedacht zu nehmen und hin-
zuweisen.

18. Stenotypie.
a) Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, 120 bis 150 Silben in der Minute
(je nach Eignung) zu schreiben, die eigene
Niederschrift sicher zu lesen und wortgetreu in
die Langschrift zu iibertragen.

Lehrstoff:

L Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Verkehrsschrift in ungeteilter Form (§§ 1
bis 9 der Systemurkunde 1936).
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II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Eilschrift, unter besonderer Beriicksichtigung
der kaufminnischen Praxis.

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel zuverlissig zu erreichen, ist
es notwendig, im I. Jahrgang eine Schreibfertig-
keit von 80 bis 100 Silben in der Minute zu er-
zielen, wobei auf graphische und systemale Kor-
rektheit im Schreiben und auf sicheres Lesen
nicht nur der eigenen, sondern auch fremder
Niederschriften besonders zu achten ist. Die
mechanische Beherrschung der Kiirzel ist be-
sonders einzuiiben. Durch dauernde Fiihlung-
nahme mit den iibrigen Lehrern ist die Verwen-
dung der Kurzschrift im Gesamtunterricht (ab
II. Jahrgang) sicherzustellen.

Im II. Jahrgang hat dem Unterricht der Eil-
schrift eine kurze Wiederholung des Lehrstoffes
des I. Jahrganges voranzugehen. Nach Tunlich-
keit soll versucht werden, bereits im 1. Jahrgang
mit der Eilschrift zu beginnen. Das Ausmafl der
Kiirzungslehre sowie die Schreibfertigkeit sind
dem Aufnahmevermdgen der Klasse anzupassen.
Die Systemrichtigkeit und die Genauigkeit der
Ubertragung haben den Vorzug gegeniiber der
Schreibgeschwindigkeit.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

b) Maschinschreiben.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Sichere Beherrschung der Schreibmaschine im
10-Finger-Blindschreiben (Grundstellung asdf—
jklo) sowie aller Einrichtungen der Schreib-
maschine zur rationellen Anfertigung sauberer
Schriftstiicke mit und ohne Aufstellungen; Ge-
wandtheit im mdglichst fehlerfreien und sauberen
Abschreiben und Schreiben nach Diktat bis zu
einer Geschwindigkeit von mindestens 150, je
nach Eignung bis 180 Anschligen je Minute (das
sind rund 50 bis 60 Silben Diktat). Gewandtheit
in der selbstindigen Abfassung aller in der Praxis
vorkommenden Schriftstiicke, wie ein- und mehr-
seitige Briefe aller gangbaren Formate (einschliefi-
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lich Postkarte, Briefumschlag und Rechnung),
Vertrige, Dokumenten-Abschriften, Bewerbungs-
schreiben, Lebenslauf und ihnliches. Grundsitze
der Ubertragungstechnik (Diktiergerite), weit-
gehende Kenntnis der modernen Vervielfilti-
gungsverfahren, Sicherheit im Beschreiben von
Wachs- und Metallmatrizen. Erzichung zur pfleg-
lichen Behandlung der Schreibmaschine. Kennt-
nis der wichtigsten Sondermaschinen (elektrische
Schreibmaschinen, Stenographiermaschinen).

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Richtige Korper- und Handhaltung; metho-
dische Erarbeitung des Griffeldes im 10-Finger-
Blindschreiben (Grundstellung asdf—jkl5) ein-
schlieflich Ziffern und Zeichen; Erarbeitung
weitgehender Gewandtheit im méglichst fehler-
freien und sauberen Abschreiben und im Schrei-
ben nach Diktat bis zu einer Geschwindigkeit
von 100 bis 120 Anschligen in der Minute (das
sind rund 30 bis 40 Silben Diktat); richtige An-
wendung der Hervorhebungsarten (Unter-
streichen, Sperrschrift, Mittestellen und Grof3-
schreiben); die Zahlen und Zeichen nach den
sRichtlinien fiir Maschinschreiben®; Anfertigung
von Privatbriefen, von Schriftstiicken der kauf-
minnischen Praxis, die nicht nach den ,Richt-
linien fiir Maschinschreiben® genormt sind (Ver-
trige, Statuten, Kundenlisten und sonstige Listen,
Preisverzeichnisse), Geschiftsbriefe auf genormten
Briefvordrucken ohne Aufstellungen; Ausfiillen
von Vordrucken; Anfertigung von Rastern und
Tabellen mit der Schreibmaschine; Anfertigung
mehrerer Durchschlige; Schreiben auf Doppel-
bogen mit und ohne Durchschlag.

Maschinenkunde: Bedienung aller Einrichtun-
gen der Schreibmaschine, die zur Anfertigung
obiger Arbeiten nétig sind; auflerdem Tabulator,
Stechwalze, Walzenfreilauf; Gebrauch des Kohle-
papiers, Pflege der Schreibmaschine; Behebung
kleiner Schiden.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Nach kurzer Wiederholung aller Buchstaben-,
Zeichen- und Zifferngriffe weitere Pflege der Ab-
schrift und Ansage mit weitgehender Fehler-

10 Handelsschule
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herabsetzung und Steigerung der Schreib-
geschwindigkeit bis mindestens 150, je nach Eig-
nung bis 180 Anschligen je Minute (das sind
50 bis 60 Silben Diktat). Weitere Einiibung der
Briefformen nach den ,,Richtlinien fiir Maschin-
schreiben® bis zu mehrseitigen Abrechnungs-
briefen, wie Kostenvoranschligen und dhnlichem,
in allen gangbaren Formaten in engster Zusam-
menarbeit mit dem Korrespondenzunterricht,
Schriftstiicke des Verkehrs mit Behorden auf
nicht vorgedrucktem Papier, Bewerbungsschrei-
ben, Lebenslauf; Beschriften der Briefumschlige,
Anschluff der Anlagen und Ablage der Durch-
schlige. Weitgehende Erziehung zur selbstindigen
Gestaltung von Maschinschriftstiicken aller Art.
Gebrauch des Linienridchens. Vervielfiltigungs-
verfahren: Schreiben auf Wachs- und Metall-
matrizen, Korrektur auf Matrizen, Anleitung zur
richtigen Wahl des fiir den besonderen Fall er-
forderlichen Verfahrens. Grundsitze der Uber-
tragungstechnik (Diktiergerite).
Maschinenkunde: Wiederholung (besonders:
Papierfiihrung, Hebelwerk, Schrittwerk, Einfirbe-
Vorrichtung, Wagenfreilauf, Farbbandwechsel).

Didaktische Grundsitze:

Das Hauptaugenmerk ist auf unbedingte
Brauchbarkeit aller angefertigten Schriftstiicke und
nicht auf Erzielung hoher Geschwindigkeit zu
lenken. Dariiber hinaus soll der Schiiler mit allen
in der Praxis vorkommenden Aufgaben vertraut
gemacht werden. Dem Charakter der Schule ent-
sprechend, sind ausschlieflich kaufminnische be-
ziehungsweise wirtschaftliche Abschreibe- und
Ansagestoffe zu wihlen, die geeignet sind, den
Personlichkeitswert des Schiilers zu heben (zum
Beispiel Herausstellung des Spargedankens, das
Budget des Einzelnen, das Budget des Staates). Die
letzte Priifung im II. Jahrgang hat die pflegliche
Behandlung der Maschine, die Behebung kleiner
Schiden und die Kenntnis der Grundziige der
Ubertragungstechnik zum Gegenstand. Form-
gestaltungen, die im Maschinschreibunterricht des
II. Jahrganges nicht erarbeitet werden konnten,
sind im Stenotypieunterricht des III. Jahrganges
durchzunehmen.



147

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu klas-
sifizieren sind.

¢) Stenotypie-Ubungen.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, 120 bis 160 Silben (je nach Eignung)
in der Minute kurzschriftlich aufzunehmen und
die eigene Niederschrift wortgetreu und form-
gerecht fliefend in Maschinschrift zu tbertragen.
Erziehung zur selbstindigen Gestaltung schwie-
rigerer Schriftstiicke nach dem Stenogramm.

Lehrstoff:
III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Aufnahme von Diktaten und ihre maschin-
schriftliche Ubertragung in steigenden Geschwin-
digkeiten. Selbstindige Gestaltung schwierigerer
Schriftstiicke nach dem Stenogramm.

Didaktische Grundsitze:

Der Stenotypieunterricht soll die beiden Gegen-
stinde Kurzschrift und Maschinschreiben sinnvoll
zusammenfassen. Die Ansagetexte sollen kauf-
minnischen beziehungsweise wirtschaftlichen In-
haltes sein und die Schiiler zu richtigem und ver-
antwortungsbewufitem wirtschaftlichem Denken
heranfithren und besonders jenen Stoffgebieten
entnommen werden, die bereits im Maschin-
schreibunterricht erarbeitet wurden. Durch dau-
ernde Fiihlungnahme mit den iibrigen Lehrern
ist auch im IV. und V. Jahrgang sicherzustellen,
dafl die Schiiler Hausiibungen auch anderer Ge-
genstinde auf der Maschine ins Reine schreiben.
Die maschinschriftlichen Reinschriften sind auf
losen Blittern durchzufiihren und in Mappen zu
ordnen.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu klas-
sifizieren sind.

19. Leibesiibungen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Setzen eines moglichst hohen Mafles an Ent-
wicklungsreizen zur Wahrung der Gesundheit

und zur Erwerbung einer optimalen Leistungs-
fahigkeit.
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Ausgleich der gesundheitlichen Schidigungen
des Alltagslebens.

Erarbeiten einer biologisch einwandfreien Hal-
tungs- und Bewegungsform als Grundlage fiir
gute Haltung und Bewegung im Alltag und bei
der Arbeit.

Entwickeln des Sinnes fiir die Schonheit der
Bewegung. Entfaltung der Freude an der Bewe-
gung und Wecken eines gesunden Leistungswil-
lens.

Erziehung zur Selbstbeherrschung, zu Hilfs-
bereitschaft und zu verantwortungsbewuflter Ein-
ordnung in die Gemeinschaft. Einsicht in die bio-
logische, kulturelle und soziale Bedeutung der
Leibesiibungen. Wecken des Willens zu gesunder
Lebensfiihrung. Hinfithren zu Natur- und
Heimatverbundenheit. Anbahnen des Verstind-
nisses fiir wertvolle auflerschulische Leibesiibun-
gen. ;

Lehrstoff:
LundIl. Jahrgang (je 2 Wochenstunden):

Kriftigungs-, Schmeidigungs- und Losungs-
tibungen.

Ubungen zur Vorbeugung und Bekimpfung
von Haltungs- und Fuflschiden sowie zur Lei-
stungsverbesserung bei den Grundiibungen und
anderen. Ubungsgruppen zur tiglichen Durch-
arbeitung des Korpers.

Haltungs- und bewegungsformende Ubungen.

Anbahnen einer bewuflten Arbeit an Haltung
und Bewegung auf Grundlage gut ausgewihlter
Bewegungsaufgaben. Erziehen zu guten Haltungs-
und Atmungsgewohnheiten beim Uben, auch im
Hinblick auf die Erfordernisse im Alltag und bei
der Arbeit.

Leistungsiibungen (einschlieflich Kunststiicke).

Grundiibungen in méglichst verschiedenartigen
Formen (auch in einfachen Sportformen) zur
Vertiefung und Erweiterung der Bewegungserfah-
rung im Laufen, Springen, Steigen, Klettern, Han-
geln, Schaukeln, Schwingen, Schwebegehen, Wer-
fen, Stoflen, Fangen, Ziehen und Schieben.
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Schiilerinnen: Wettliufe bis 75 m, Kugelstof
bis 4 kg.

Schiiler: Wettliufe bis 100 m, Dauerliufe bis
2000 m (ohne Schnelligkeitsanforderung), Kugel-
stof} bis 6 kg. Einfache Griffe und Schwiinge des
Ringens und aus dem Judo, kurze Ringkimpfe.

Kunststiicke: Grundformen des Bodenturnens,
wie Rollen, Rad, Handstand, allenfalls auch Uber-
schlige und Voriibungen zur Bodenkippe. Gerite-
kiinste mit Bevorzugung der schwunghaften For-
men und der Geritespriinge wie Auf-, Ab-, Um-
und Unterschwiinge, Hock-, Gritsch- und Dreh-
spriinge. Sprung-, Wurf- und Fangkiinste. Gleich-
gewichtskiinste.

Rudern: Einfithrungslehrgang.

Schwimmen: Nichtschwimmerlehrgang. Fiir
Schwimmer: Verbesserung der Form, Erlernen
einer zweiten Schwimmart. Schwimmen mit
einiger Ausdauer (ohne Schnelligkeitsanforderun-
gen); Wettschwimmen bis 50 m, auch in Staffel-
form. Einfache Formen des Wasserspringens. Tau-
chen iiber kurze Strecken.

Winteriibungen: Rodeln. Lehrgang fiir An-
finger und Fortgeschrittene im Eislaufen und
Schilaufen. Wertungsfahrten im Schilaufen.

Spiele und Tinze.

Spiele: Vorbereitungsspiele mit verschiedenen
Spielgedanken (Zuspielen, Abschiefen, Schnap-
pen); mittlere Kampfspiele; Einfithren in ein
grofles Kampfspiel (Schlagball, Korbball, Flugball
und andere, fiir Schiiler auch Fufiball).

Tinze und tinzerisches Gruppenspiel (ein-
schlieflich Vorformen): Volkstinze und einfache
Gemeinschaftstinze. Fiir Schiilerinnen: Gehen,
Laufen, Hiipfen und Springen nach einfachen
Rhythmen, ebenso riumlich geordnet, auch mit
Anpassung an die Partnerin und an die Gruppe.
Verbinden dieser Vorformen zu einfachen Tanz-
spielen nach gegebener oder improvisierter Musik.
Schwiinge, auch mit Handgeriten, ebenso zeitlich
und riumlich geordnet.

Wanderungen und Schikurse.

Wanderungen mit einer Gehleistung bis 5 Stun-
den fiir eine Ganztagswanderung. Anleiten zu
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zweckmifliger Ausriistung und Verpflegung und
zu richtigem Verhalten in der Natur. Orientie-
rungsliufe und Gelindespiele.

Schikurse: Grundschule und Lehrgang fiir Fort-
geschrittene; Verhalten im Gelinde und im Heim.
Gesundheitslehre.

Anleitung zu gesunder Lebensfiihrung, im be-
sonderen hinsichtlich Ernihrung, Genufigifte,
Kleidung, Arbeit und Ruhe, Freizeit. Erste Hilfe.

L bis V. Jahrgang (je 2 Wochenstunden):

Kriftigungs-, Schmeidigungs- und LGsungs-
iibungen.

Ausgleichsiibungen soweit erforderlich. Ubun-
gen zur Leistungsverbesserung, abgestimmt auf
ausgewihlte Ubungszweige und auf den person-

lichen B.edarf.

Haltungs- und bewegungsformende Ubungen.

Anleitung zu bewuflter Arbeit an Einzelheiten
des Bewegungsvorganges im Sinne einer Fein-
formung.

Leistungsiibungen (einschliefflich Kunststiicke).

Grundiibungen wie bisher und unter Beriick-
sichtigung der Sportformen und der personlichen
Eigenheiten in der Ausfiihrungsweise.

Schiilerinnen: Wettliufe bis 100 m, Kugelstof§
4 kg.

Schiiler: Wettldiufe 100 m (fiir Geiibte auch
1000 m), Dauerliufe ohne Schnelligkeitsanfor-
derung bis 2000 m (fiir Geiibte auch bis 5000 m).

Kunststiicke: Bodenturnen und Geritekiinste
in einfachen Ubungsverbindungen unter Beriick-
sichtigung eines fliissigen Bewegungsablaufes.
Schwierigere Geritespriinge. Gleichgewichtskiinste
in schwierigeren Formen.

Rudern: Fortfiihrung des Lehrganges.

Schwimmen: Feinformung an der individuell
giinstigen Schwimmart. Dauerschwimmen bis zu
1000 m (ohne Schnelligkeitsanfcrderung). Wett-
schwimmen bis zu 100 m. Wasserspriinge vom
1 m- und 3 m-Brett (fiir Geiibte auch von hoher).
Streckentauchen etwa 10m, Tieftauchen etwa
3 m. Rettungsschwimmen.
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Winteriibungen: Schilaufen: Vervollkommnen
des Fahrkonnens. Einfithrung in Technik und
Taktik des Torlaufes, Abfahrtslaufes und Lang-
laufes. Schiwanderungen.

Eislaufen: Einige Formen des Schulelaufens
und Tanzens. Laufen iiber lingere Strecken. Eis-
hockey (Schiiler).

Spiele und Tinze.

Spiele: Einfiihren in ein weiteres Kampfspiel.
Vervollkommnung von Technik und Taktik.
Ubungen im Schiedsrichtern.

Tinze und tinzerisches Gruppenspiel (ein-
schlieflich Vorformen): Weitere Volks- und
Gemeinschaftstinze. Fiir Schiilerinnen: Feinere
Bewegungsfithrung im Raum und in der Zeit,
allein und in kleineren Gruppen. Selbstindiges
Gestalten - von Bewegungsverbindungen mit
Billen, Schniiren, Reifen und dhnlichen Geriten,
mit der Partnerin oder in der Gruppe.

Wanderungen und Schikurse.

Wanderungen mit einer Gehleistung bis sechs
Stunden fiir eine Ganztagswanderung. Weitere
Orientierungsldufe und Gelindespiele.

Schikurse: Grundschule und Lehrgang fiir Fort-
geschrittene; Verhalten im Gelinde und im Heim.

Gesundheitslehre.
Belehrung iiber Wert und Notwendigkeit der
Leibesiibungen fiir die Volksgesundheit.

Didaktische Grundsitze:

Der Lehrstoff ist nach den besonderen Ver-
hiltnissen der Schule auszuwihlen, immer aber
mufl der Gesamterfolg einer vielseitigen Aus-
bildung gewihrleistet sein. Der allgemeine und
besondere Ubungsbedarf ist zu beriicksichtigen.
Schulplan und Jahrespline sind auszuarbeiten.
Jede Moglichkeit des Ubens im Freien ist zu
niitzen. Die Schiiler sind zu selbstindiger Arbeit
(Gruppen- und Riegenturnen) und zum Hilfe-
geben anzuleiten.

Die Schiausbildung wird in den meisten
Fillen an Schikurse gebunden sein. Das Erlernen
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des Schwimmens ist, wenn nétig, durch Ein-
richtung von Nichtschwimmerlehrgingen (auch
durch Zusammenziehung von Schillern aus
mehreren Klassen) anzustreben. Den Fragen der
Verkehrserziehung ist entsprechende Beachtung
zu schenken.

Uber den lehrplanmifligen Unterricht hinaus
sind freiwillige Ubungsgemeinschaften (Neigungs-
gruppen) sowie die Erwerbung des Osterreichi-
schen Sport- und Turnabzeichens (OJSTA,
OSTA) zu fordern.

Die Leibesiibungen der Schiilerinnen sind
grundsitzlich von Frauen zu fiihren.

20. Biirotechnik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkennen der Einsatzmdglichkeiten und der
Vorteile von Biiromaschinen und Organisations-
mitteln aller Art zur rationelleren Abwicklung
der Verwaltungsarbeit im Betrieb.

Die Aneignung praktischer Fertigkeiten, die
eine raschere und wirtschaftlichere Eingliederung
der Absolventen in die Praxis ermoglichen
sollen.

Selbstindige Durchfiithrung vorgelegter Ubungs-
beispiele an den verschiedenen Biiromaschinen.

Lehrstoff:
III. Jahrgang (30 Unterrichtsstunden):

Kurzer historischer Uberblick iiber die Ent-
wicklung der Biiromaschinen. Einteilung und
Besprechung der Organisationsmittel, unter be-
sonderer Beriicksichtigung der Rechenmachinen,
Erklirung der Tastatur. Durchfiihrung schema-
tischer Beispiele auf allen Arten von Rechen-
maschinen, Besprechung der Biirohilfsmaschinen
und der sonstigen Organisationsmittel (aus-
genommen Buchungsmaschinen), verbunden mit
einschligigen praktischen Ubungen. Sicherheits-
technische Vorschriften beim Gebrauch von Biiro-
maschinen.
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IV. Jahrgang (30 Unterrichtsstunden):

Kurze theoretische und praktische Gesamt-
wiederholung des durchgenommenen Lehrstoffes
des IIL. Jahrganges. Durchfilhrung angewandter
Beispiele auf Maschinen (einschlieflich Biirohilfs-
‘maschinen) aus Kaufminnischem Rechnen, Buch-
haltung, Schriftverkehr, Mathematik.

Kurze — auf dem normalen Buchhaltungs-
unterricht aufbauende — Wiederholung der
Durchschreibebuchhaltung, unter besonderer
Beriicksichtigung der Maschinbuchhaltung. Er-
klirung der Arten von Buchungsmaschinen.
Hinweise auf organisatorische Vorkehrungen im
Zusammenhang mit der Maschinbuchhaltung.
Grundziige der Datenverarbeitung (Lochkarten-
verfahren). Praktische Arbeit auf den Haupttypen
der Buchungsmaschinen (soweit im Lehrbiiro
vorhanden). Ubersicht iiber die Einsatzmdoglich-
keiten der Organisationsmittel, speziell der Biiro-
maschinen.

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel innerhalb der kurzen Zeit
zu erreichen, werden theoretische Vortrige ein-
zuschrinken sein. Auf die praktische Ausbildung
an der Maschine bei stindiger Forderung des
Verstindnisses fiir die Wirtschaftlichkeit ihres
Einsatzes ist bewufit Wert zu legen. Die Funktion
des Lehrbiiros wird stindig auf die Vermittlung
betriebswirtschaftlicher Kenntnisse auszurichten
sein und darf keinesfalls auf die Einweisung in
Fertigkeiten beschrinkt werden. Bei den prak-
tischen Arbeiten an den Maschinen ist eine
Gruppeneinteilung erforderlich, da von keiner
Maschinentype eine so grofle Zahl vorhanden ist,
daR fiir jeden Schiiler eine gleichartige Maschine
zur Verfiigung steht.

Die Ubungen an den Maschinen erfolgen auf
Grund vorgelegter Beispiele, die auf die jeweilige
Type weitgehend Bedacht nehmen. Ermiidungs-
erscheinungen durch einseitige (da ungewchnte)
Beschiftigung konnen durch Auflockerung im
Ablauf des Ausbildungsprogramms gehemmt
werden, in das demonstrative Vorfithrungen
anderer Biiromaschinen (zum Beispiel Diktier-
gerite) entsprechend eingebaut werden sollen.
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B. Freigegenstinde.

1. Dritte lebende Fremdsprache (einschlieflich
Kaufminnischer Schriftverkehr).

a) Eine romanische Sprache (Franzdsisch, Italie-
nisch oder Spanisch):

b) oder eine slawische Sprache (Russisch, Slowe-
nisch oder Serbokroatisch):

Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie beim Pflichtgegenstand Englisch (S. 84).

Lehrstoff:
IL bis V. Jahrgang (je 3 Wochenstunden):

Sinngemifl wie beim Pflichtgegenstand Zweite
lebende Fremdsprache (S. 92).

Didaktische Grundsitze:
Wie beim Pflichtgegenstand Englisch (S. 90).

2. Philosophischer Einfiihrungsunterricht.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Dem besonderen Lehrziel der Handelsakade-
mien entsprechend, mufl der philosophische Ein-
fiihrungsunterricht von zwei Gesichtspunkten
ausgehen:

1. Vermittlung der Einsicht, dafl die unter dem
sittlichen Gebot stehende wissenschaftliche Ar-

beit das beste Mittel der Vernunft zur Auf-
findung der Wahrheit liefert.

2. Vermittlung der erkenntnistheoretischen und
praktischen Grundlagen fiir eine Berufsaus-
iibung. Die Wirtschaft verlangt nicht nur die
technische Rationalisierung, sondern eine weit-
gehende Kenntnis der psychologischen Mog-
lichkeiten fiir die wirtschaftlichen Belange.

Lehrstoff:
IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Logik: Die logischen Denkformen. Der Bégriff,
sein Wesen, seine Merkmale und die wichtigsten
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Arten; Definition und Einteilung. Der Begrift
und seine Verbindung zum Denken; das Urteil,
sein Wesen und seine wichtigsten Arten; Wahr-
scheinlichkeit, Wahrheit und Gewiffheit; der
Schluf}, sein Wesen und die hoheren Gedanken-
gefiige; Fehl- und Trugschliisse; Denkgesetze, das
Denken und die  Sprache. Intelligenz, ihre Ver-
teilung in der Masse und das Verstindnis fiir
Werbemittel.

Methodenlehre: Heuristik, Beschreibung und
Erklirung. Beobachtung um das wissenschaftliche
Experiment. Methoden und Fehlerquellen des
Experimentes. Das wissenschaftliche Gesetz und
seine Eigenart.

Psychologie:

Einteilung: Gegenstand und Aufgabe der Psy-
chologie. Einteilung der psychischen Vorginge
und Zustinde in seelischen Funktionen und
seelischen Kriften. Verbindung zur Wirtschafts-
werbung (Kapitel der unwillkiirlichen Aufmerk-
samkeit).

Die seelischen Krifte: Die Triebe, Gefiihle und
Interessen als Motive des Handelns. Zusammen-
wirken der Triebe als entscheidende Grundlage
der Werbung.

Die seelischen Funktionen: Aufbau in Wahr-
nehmung, Gedichtnis und Denken. Einteilung
und Beschreibung. Entstehung der Wahrneh-
mung. Das Sehen, Horen und der Geruch.

Beziehung zur Werbung (Farbsehen, die Be-
deutung der Farben fiir die Werbung). Gefiihls-
wert der Farben. Allgemeines und Grundsitz-
liches iiber das Gedichtnis (Vorstellungen und
Assoziationen), Umfang und Dauer des Ge-
dichtnisses, Technik des Lernens, Faktoren zur
Stirkung der Gedichtniswirkung der Werbung.

Wirkung von Trieb, Gefiihl und Wille auf den
Erlebnisablauf. Die Aufmerksamkeit, die Enge
des Bewufltseins. (Lenkung der Aufmerksamkeit
auf die Werbung. Blickfang und Blickfithrung).

Die Persdnlichkeit: Theorie der Personlichkeit,
Mbglichkeiten der Charaktere und Persdnlich-
keitsdiagnose, Tiefenpsychologie und Ausdrucks-
psychologie.
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Didaktische Grundsitze:

Im Hinblik auf die vorwiegend praktische
Ausrichtung des Philosophieunterrichtes wird es
sich empfehlen, die jungen Menschen nicht mit
metaphysischen Problemen dieses Gegenstandes
zu belasten. Es scheint das Beste erreicht, wenn
der Schiiler die Moglichkeiten und Grenzen des
wissenschaftlichen Erkennens und somit auch des
eigenen Lernens aufgezeigt erhilt. Er wird da-
durch zur Bereitschaft erzogen, sein Verhalten
nach erkannten Grundsitzen zu ordnen.

Beim Psychologievortrag empfiehlt es sich, bei
jedem neuen Abschnitt zuerst das Wesen und die
Haupterscheinungen der seelischen Erlebnisse
oder des Verhaltens iibersichtlich darzulegen und
an Hand von Beispielen und Erlebnisbeschreibun-
gen auf die praktischen Anwendungen hinzulei-
ten. Am zweckmifigsten erscheint es, die ange-
wandte Psychologie fiir die Werbung heranzu-
ziehen, weil damit auch die psychologischen
Kenntnisse fiir spitere berufliche Wirksamkeiten
gegeben werden.

3. Kulturpflege (Arbeitsgemeinschaft).
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkenntnis der Grundlagen der Gegenwarts-
kultur unter besonderer Betonung &sterreichi-
scher Kulturwerte.

Lehrstoff:
IV. und V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Mensch und Kulturgiiter: Musikpflege (Volks-
musik, ernste und leichte Musik, moderne Mu-
sik), Kunstbetrachtung (Malerei, Bildhauerei,
Baukunst, Wohnkultur, industrielle Form-
gebung) in der Vergangenheit und in der Gegen-
wart, Brauchtum (lebendiges Brauchtum pflegen
und wiederbeleben, Volkstanz).

Mensch und Natur: Naturschutz (Pflanzen-
und Tierschutz, Naturparke, Naturschonheiten
und Naturliebe), Freizeitgestaltung in der Natur
(Sport in der Natur, zum Beispiel Wandern,
Bergsteigen, Schifahren usw.).
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Mensch und Umwelt (Mitmensch): Aufgaben
und Stellung von Mann und Frau in unserer
heutigen Gesellschaft, Gestaltung der Beziehun-
gen des jungen Menschen zu Familie, Schulge-
meinschaft und der zukiinftigen Betriebsgemein-
schaft (Human relations, Sozialethik, ethische
Formen der Beziehungen zwischen Vorgesetzten
und Untergebenen im Betriebsleben), Freizeit-
gestaltung.

Personlichkeitsformung: Anleitung zu rich-
tigem Selbstbewufitsein durch Selbsterkenntnis,
Selbstbeherrschung, Piinktlichkeit, Ordnungs-
liebe und den Umgang mit Menschen. Anstands-
lehre auf allen Gebieten und in allen Lebens-
lagen. Kleidung, Ernihrung, Hygiene, Kosmetik,
Korperpflege; sicheres Auftreten durch richtige
Haltung und Bewegung; richtige Handhabung
von Berufsutensilien.

Anleitung zu rationellem Arbeiten, Meiste-
rung unangenehmer Arbeit und von unangeneh-
men Aufgaben zu positiver Arbeitseinstellung.
Arbeitsfreude férdern!

Bedeutung der Gesundheit und ihre Erhaltung,
Berufs- und Gesellschaftskrankheiten.

Didaktische Grundsitze:

Wesentliches Merkmal fiir die nutzbringende
Behandlung des Lehrstoffes dieses Gegenstandes
ist Aktualitit und Lebensnihe. An die Interes-
sen der Schiiler ist anzukniipfen. Praktische De-
monstration, Veranschaulichung unter Heranzie-
hung aller zur Verfiigung stehenden Mittel, wie
Wandbilder, Diapositive, Kurzfilme, Schallplat-
ten und andere. Die Schiiler sollen an der Er-
arbeitung des Lehrstoffes aktiv mitarbeiten, zum
Beispiel durch Musizieren, durch praktisches
Uben von Anrede, Vorstellen, Griiflen, Tisch-
decken, Servieren und anderes.

Der Lehrstoff wird in einer Arbeitsgemein-
schaft erarbeitet. Seine Gliederung wird den Ort-
lichen Verhiltnissen (Ausbildung des Lehrers,
vorhandene Hilfsmittel) anzupassen sein. Eine
Notengebung entfillt. Die Teilnehmer erhalten
bei erfolgreichem Besuch der Arbeitsgemeinschaft
im Zeugnis den Vermerk ,teilgenommen*.
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4. Ubungen im chemischen und Warenkunde-
laboratorium.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Fertigkeit in der Priifung von Waren auf ihre
Giite und Reinheit sowie der Erkennung von
Filschungen unter Anwendung von chemischen,
physikalischen und mikroskopischen Priifungs-
methoden.

Lehrstoff:

Hlxcnfabhrgang: HIN. " Jahxzang ‘und
V.Jahrgang (je 2 Wochenstunden):

Nach Durchfithrung chemischer, physikalischer
und mikroskopischer Voriibungen, welche die
Sinne der Ubenden schulen und ihre Geschicklich-
keit erhohen sollen, werden — der vorhandenen
Lehrmittel- und Gerdteausstattung entsprechend —
Untersuchungen von Waren vorgenommen. Nach
Moglichkeit sind sie den im Unterricht bereits
durchgenommenen Stoffgebieten anzupassen, wo-
bei jeweils nur die einfacheren Priifungsmetho-
den gelibt werden sollen. Bei der mikroskopi-
schen Untersuchung von Waren sind auch mikro-
chemische Reaktionen anzuwenden.

Didaktische Grundsitze:

Die praktischen Ubungen sind im Zusammen-
hang mit dem Unterricht in der Chemie und
Warenkunde durchzufithren und haben die dort
behandelten Stoffgebiete zu erginzen. Der Ge-
brauch der verschiedenen Gerite, Apparate und
sonstigen Werkzeuge ist zu iiben.

5. Fremdenverkehrslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkenntnis des Wesens und Aufbaues des
Fremdenverkehrs unter besonderer Berticksichti-
gung des Osterreichischen Fremdenverkehrs.
Lehrstoff:

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Kurze Darstellung der geographischen und
wirtschaftlichen Grundlagen des Fremdenver-
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kehrs. Die hemmenden und férdernden Fakto-
ren des Fremdenverkehrs: politische, wirtschaft-
liche sowie soziale, kulturelle und religiose Fak-
toren. Fremdenverkehrseinrichtungen, Mittel und
Wege des osterreichischen Fremdenverkehrs (die
Reisebewegung von und nach Osterreich). Die
wirtschaftlichen Auswirkungen des Fremdenver-
kehrs und die zukiinftige Entwicklung.

Didaktische Grundsitze:

Der Unterricht hat unter Bedachtnahme auf
den facheinschligigen Lehrstoff der Geographie
und Wirtschaftskunde und der Kaufminnischen
Betriebskunde zu erfolgen. Die Ergebnisse durch-
gefithrter Exkursionen und Studienreisen sind
zur praxisnahen Unterrichtsgestaltung heranzu-
ziehen.

Die Fremdenverkehrslage des Schulortes hat
als Ausgangspunkt praktischer Erdrterungen des
Fremdenverkehrs zu dienen.

6. Englische Kurzschrift.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, 90 bis 100 Silben in der Minute (je
nach Eignung) zu schreiben, die eigene Nieder-
schrift sicher zu lesen und wortgetreu in die
Langschrift beziehungsweise Maschinschrift zu
iibertragen.

Lehrstoff:

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Verkehrsschrift der englischen Kurzschrift
in Anpassung an die Kurzschrift laut System-
urkunde vom Jahre 1936, gemifl Lehrplan fiir
Kurzschrift, I, 18.

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Griindliche Wiederholung und Festigung des
Lehrstoffes. Schnellschreibiibungen, Niederschrift,
Lesen und wortgetreue Ubertragung von Ge-
schiftsbriefen in englischer Sprache.

Didaktische Grundsitze:

Auf die graphische und systemale Korrektheit
im Schreiben und auf sicheres Lesen nicht nur
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der eigenen, sondern auch fremder Niederschrif-
ten ist besonderes Augenmerk zu lenken. Die
mechanische Beherrschung der Kiirzel ist einzu-
iiben.

7. Hauswirtschaft fiir Midchen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erweckung des Verstindnisses fiir die Bedeu-
tung richtiger Haushalts- und Lebensfiihrung.

Einfithrung in die Aufgaben und Pflichten der
haushaltsfiilhrenden  berufstitigen und niche-
berufstitigen Frau.

Fihigkeit, Speisen und Speisenfolgen fiir be-
stimmte Gelegenheiten unter Beriicksichtigung
richtiger Zusammensetzung nach gesundheit-
lichen, wirtschaftlichen und isthetischen Grund-
sitzen- zusammenzustellen und zuzubereiten.
Kenntnis der verschiedenen Arten des Tisch-
deckens, des Anrichtens und Servierens der Spei-
sen und Getrinke im Haushalt.

Lehrstoff:
IIl. oder IV. Jahrgang (4 Wochenstunden):

a) Die Einteilung des Wirtschaftsgeldes fiir
die Bedarfsgiiter, gestuft nach ihrer Not-
wendigkeit.

b) Einkauf, Kalkulation, Buchfilhrung im
Haushalt.

¢) Wesentliches aus der Ernihrungs- und Nah-
rungsmittellehre, richtige Vorratswirtschaft,
einfache Konservierungsmethoden bei még-
lichster Schonung des Nahrungsmittels
(Vitamin- und Mineralstoffgehalt, Farbe
und Geschmack).

d) Richtige Zusammenstellung und Bereitung
von Normal-, Kinder- und Krankenkost
unter Beriicksichtigung des Berufes, der
Marktlage, des Einkommens, des Nihr-
wertes und der Herstellungsdauer. Richtige
Arbeitseinteilung. Auf die Zubereitung der
Speisen der Schnellkiiche ist ganz besonde-
rer Wert zu legen.
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¢) Allgemeine Regeln zur Bereitung von

" Krankenkost, einfache Diitformen, wie
Schonkost, Fieberdiit. Kostformen bel
Magen- und Darmerkrankungen.

f) Servierkunde: Tischdecken fiir verschiedene
Mahlzeiten und Gelegenheiten. Servier-
regeln, Kenntnis der gebriuchlichsten
Speisegerdte, deren richtige Verwendung
und Handhabung.

g) Benehmen bei Tisch — als Gast und als
Gastgeber.

h) Hauswirtschaftliche  Arbeiten, = richtige
Haushaltsfithrung, zweckmiflige Ausstat-
tung; Einrichtungen, Instandhaltung und
Reinigung der Wohnung sowie Pflege und
Reinigung der Gebrauchsmittel, wie Klei-
der, Wische, Leder, Silber und zhnliche.

Didaktische Grundsitze:
Der Kochtag gliedert sich in:

1. Die Vorbesprechung.

2.Die Uberlegung zur eigentlichen Arbeit
(Wiederholung der Rezepte).

3.Die Zubereitung der Speisen.

4. Die Mahlzeit.

5.Die Nachbesprechung: Kritik der Speisen,
Besprechung von Fehlern und Schwierig-
keiten, Auswertung der Erfahrung.

6. Die hauswirtschaftlichen Arbeiten und die
Inventur.

Die Speisen beziehungsweise die Speisenfolgen
sind nach Mdglichkeit so zusammenzustellen, dafl
die Schiilerinnen stindig beschiftigt sind.

Um die Unterrichtszeit voll auszuniitzen, sind
natiirliche Arbeitspausen auszufiillen, zum Bei-
spiel mit der Herstellung von Gerichten der
Schnell-, Kinder- und Krankenkiiche, mit dem
Vorbacken von Kuchen- und Tortenmassen, mit
organisatorischen Arbeiten, wie Inventur der
Lebensmitte]l und der Kiichengerdte oder mit
hauswirtschaftlichen Arbeiten.

Besonderes Augenmerk ist auf Piinktlichkeit
und Ordnung, auf zeitsparende Arbeitseintei-
lung und iiberlegtes, selbstindiges, schnelles Ar-

11 Handelsschule
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beiten zu legen. Es soll den Midchen die Wich-
tigkeit und der Ernst hauswirtschaftlicher Arbei-
ten bei jeder Gelegenheit vor Augen gefiihrt
werden. Alle Erliuterungen sind unter den
Grundsatz einer sparsamen und planvollen Haus-
haltsfithrung zu stellen.

Die Auswahl des Lehrstoffes richtet sich selbst-
verstindlich nach der Eignung der Schiilerinnen
und der vorhandenen Schuleinrichtung. Die Be-
urteilung bezieht sich auf alle Leistungen (Vor-
besprechung, praktische Arbeit, theoretischen
Unterricht und Fiithrung der Hefte).

8. Ubungen in Biirotechnik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Vervollkommnung des im Pflichtgegenstand
Biirotechnik Gelernten durch Ubungen.

Lehrstoff.
V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Pflichtgegenstand Biirotechnik (S. 752).
Didaktische Grundsitze:

Ubungen in Biirotechnik werden zweckmifi-
gerweise nur an solchen Lehranstalten durchge-
fithrt werden konnen, die iiber ein eigenes Lehr-
biiro verfiigen. Die Anlernung an den verschie-
denen Biiromaschinen und Apparaten kann durch
entsprechende Ubung (im Sinne des Lehrziels
groflerer Vervollkommnung) vertieft werden.

9. Stenotypie.

Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie beim Pflichtgegenstand Stenotypie (S. 743).

Lehrstoff:

IV. Jahrgang (2 Wochenstunden):
V. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Aufteilung des Lehrstoffes sinngemifl wie beim
Pflichtgegenstand Stenotypie (S. 143).

Didaktische Grundsitze:
Wie beim Pflichtgegenstand Stenotypie (S. 144).
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10. Leibesiibungen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie beim Pflichtgegenstand Leibesiibungen
(S. 147).

Lehrstoff:
LbisV.]Jahrgang (je 2 Wochenstunden):

Aufteilung des Lehrstoffes sinngemifl wie beim
Pflichtgegenstand Leibesiibungen (S. 748).

Didaktische Grundsitze:

Wie beim Pflichtgegenstand Leibesiibungen
(S. 151). Der Gegenstand ist moglichst an einem
unterrichtsfreien Nachmittag in der Wochenmitte
abzuhalten.

11. Aktuelle Fachgebiete.
(Bis zwei Wochenstunden je Klasse.)
Bildungs- und Lehraufgabe:

Vermittlung grundlegender oder erginzender
Kenntnisse beziehungsweise praktischer Fertig-
keiten auf bestimmten nach dem jeweiligen
Stande der Wirtschaft oder sonstigen im Hin-
blick auf die Berufsausbildung aktuellen Fach-
gebieten.

Didaktische Grundsitze:

Der Unterricht ist nach Mdglichkeit in semi-
naristischer Weise zu fiihren, sodafl der Schiiler
moglichst zu einer selbstindigen Arbeit angelei-
tet und herangezogen wird. Im Falle eines prak-
tischen Unterrichtes ist die Arbeit in Gruppen
anzustreben.
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Anlage B/2

LEHRPLAN DER HANDELSAKADEMIE

FUR BERUFSTATIGE.
I. STUNDENTAFEL.

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmafl der
einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)
Wochenstunden
A. Pflichtgegenstand Jahrgang Summe
o0 om vV
1. Religion .. :. =5 y R L 3 Ve % 6 MR
2. Dentschi s . b s 0 T G e A N 0]
3.Englisch  (einschlief-
lich Kaufminnischer
Schriftverkehr) ...... 342 S 1 210
4. Zweite lebende Fremd-
sprache- (einschlieflich
Kaufminnischer
Schriftverkehr) ...... — 9.y - 20010
5. Geschichte und Sozial-
kunde (einschlieflich
Wirtschaftsgeschichte). — — — 3 1 4
6. Geographie und Wirt-
schaftskunde (ein-
schliefllich Wirtschafts-
geographie) ........ 21 1—— 4
7. Naturgeschichte ..... 2 — — — — 2
8. Chemis i Brr 2% L1, —_—— =11 2
9. Warenkunde und
Technologie ........ -1 2—=— 3
10: Phy$iki ) S _— 11 2
11. Mathematik (ein-
schlieflich Wirtschafts-
mathematik) ........ —— 3 3 2 8
12. Kaufminnisches Rech-
11 SRR v T 2hdeadin 160 Bk 8
13. Kaufminnische Be-
triebskunde ........ 115 A Gl B S
14. Buchhaltung, Bilanz-
und Steuerlehre ..... e 2l NGy R
Flirtrag ... 14 15 18 19 17 83
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Ubertrag ... 14 15 18 19 17 83
15. Kaufminnischer

Schriftverkehr ...... s Ry W O N B
16. Staatsbiirgerkunde,

Rechtslehre! ... .00 21 ——— 3
17. Volkswirtschaftslehre . — — — — 2 2
18. Stenotypie

a) Kurzschrift ...... 2 1——=— 3

b) Maschinschreiben . 1 2 — — — 3

c) Stenotypie-

Dlungent. it —_ — 1 - = 1

Gesamtwochenstundenzahl 20 20 20 20 20 100

19. Biirotechnik
im Ausmafl von je 20 Unterrichtsstunden im

II. und III. Jahrgang.

(Der Unterricht ist in der Regel an mindestens
vier, hochstens sechs aufeinanderfolgenden
Unterrichtsabenden zu fiihren.)

B. Freigegenstand Jahrgang Summe
Tl Al M oY
1. Philosophischer  Ein-
fihrungsunterricht .. — — — 1 1 2

2. Ubungen in Steno-
| TR P A 8 _— 12— = 2
bis bis bis bis bis bis

3. Aktuelle Fachgebiete . 2 2 2 2 2 10
Der Unterricht erfolgt in den Abendstunden.

II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL UND
ALLGEMEINE DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

A. Allgemeines Bildungsziel.

Die Handelsakademie fiir Berufstitige hat im
Sinne des § 75 Abs. 1 lit. a unter Bedachtnahme
auf § 2 des Schulorganisationsgesetzes, BGBL
Nr. 242/1962, die Aufgabe, Personen, die eine
Berufsausbildung abgeschlossen haben oder in das
Berufsleben eingetreten sind, zum Bildungsziel
der Handelsakademie zu fiihren.
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B. Allgemeine didaktische Grundsitze.

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 71).

III. LEHRPLANE FUR DEN RELIGIONS-
UNTERRICHT AN DER HANDELS-
AKADEMIE FUR BERUFSTATIGE.

(Bekanntmachung gemiff § 2 Abs. 2 des
Religionsunterrichtsgesetzes.)

1. Religion.
Siehe Anlage B/1 (S. 12).

IV. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN
DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-
STANDE, AUFTEILUNG DES LEHR-
STOFFES AUF DIE EINZELNEN SCHUL-
STUFEN = (JAHRGANGE), DIDAKTISCHE
GRUNDSATZE.
A. Pflichtgegenstinde.
2. Deutsch.

Bildungs- und Lehraufgabe wie im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 79).
Lehrstoff:

I. Jahrgang (2 Wochenstunden).
II. Jahrgang (2 Wochenstunden).
II. Jahrgang (2 Wochenstunden).
IV. Jahrgang (2 Wochenstunden).
V.Jahrgang (2 Wochenstunden).

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Jahrginge und didaktische Grundsitze wie im
Lehrplan der Handelsakademie (Anlage B/1)

(S. 79).
Schularbeiten: Je 3 im I bis V. Jahrgang.

3. Englisch (einschlieflich Kaufminnischer Schrift-
verkehr).

Bildungs- und Lehraufgabe wie im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 84).
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Lehrstoff:
I. Jahrgang (3 Wochenstunden).
II. Jahrgang (2 Wochenstunden).

II. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr).

IV. Jahrgang (1 Wochenstunde).

V. Jahrgang (2 Wochenstunden, davon
1 Wochenstunde Kaufminnischer Schriftver-
kehr).

Aufteilung des Lehrstoffes auf die einzelnen
Jahrginge und Didaktische Grundsitze wie im
Lehrplan der Handelsakademie (Anlage B/1)
(S. 85 und 90).

Schularbeiten: je 3 im L bis V. Jahrgang.

4. Zweite lebende Fremdsprache (einschliefllich
Kaufminnischer Schriftverkehr).
(Eine romanische oder eine slawische Sprache.)

a) Eineromanische Sprache (Franzdsisch,
Italienisch oder Spanisch)
Bildungs- und Lehraufgabe wie bei Englisch im
Lehrplan der Handelsakademie (Anlage B/1)
(S. 84).

Lehrstoff:

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Sinngemifl wie fiir den 1. Jahrgang im Lehr-
plan der Handelsakademie (Anlage B/1) (S.92).

III. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Sinngemifl wie fiir den II. Jahrgang der Han-
delsakademie (Anlage B/1) (S. 93).

IV. Jahrgang (4 Wochenstunden, davon
2 Wochenstunden Kaufminnischer Schriftver-
kehr):

Sprechiibungen und Wortschatz:

Wie im IIl. Jahrgang, doch steht bei der Zu-
sammenstellung und bei der Einiibung des Wort-
und Phrasenschatzes die Wirtschaftssprache im
Vordergrund (Gespriche beim Kauf und Ver-
kauf). Zusammenstellung der kaufminnischen
Terminologie nach Sachgebieten.
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Lesestoff:

Proben aus der neueren Literatur, die zur wei-
teren Einfithrung in das wirtschaftliche Leben des
Landes beziehungsweise seiner Uberseegebiete
dienen; lebendige Darstellungen, die Personen
und Ereignisse aus der Geschichte des Landes be-
handeln; Texte wirtschaftsgeschichtlicher Art und
solche aus dem modernen kaufminnischen Leben.
Einfachere Artikel aus Zeitungen und Zeitschrif-
ten, namentlich solcher wirtschaftlichen Inhaltes
(mit Betonung der Handelsbeziehungen zu Uster-

reich).

Kurzgeschichten und Gedichte. Einiges iiber be-
deutende Dichter.

Sprachlehre:

Der Gebrauch des Konjunktivs und der in-
direkten Rede, ferner Behandlung solcher Sprach-
erscheinungen, zu deren Besprechung das Lesen
und die schriftlichen Arbeiten Anlaf} geben.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Auf Grund von Musterbriefen und planmifi-
gen Zusammenstellungen Aneignung der wichtig-
sten Redewendungen des kaufminnischen Briefes;
Anleitung zur selbstindigen Abfassung einfacher
Briefe aus dem Waren- und Zahlungsverkehr,
moglichst in vollstindigen Geschiftsfillen. An-
fragen, Angebote, Bestellungen, Ausfithrung von
Bestellungen, Rechnungen, Zahlungen (Barsen-
dungen, Scheckverkehr, normaler Wechselverkehr,
Ubersendung von Kontoausziigen), Empfangs-
bestitigungen. An Hand von Briefen, Katalogen,
kaufminnischen Geschiftsstiicken und Prospek-
ten: Ubungen im Verstindnis kaufminnischer
Schriftstiicke und handelstechnische Erliuterungen
in der Fremdsprache. Unregelmifligkeiten im
Warengeschift (Ablehnung von Auftrigen, Ur-
genzen, Widerruf von Bestellungen, einfache
Mingelriigen) und im Zahlungsverkehr (Mahn-
briefe); Rundschreiben. An Hand von Briefen,
Katalogen, kaufminnischen Geschiftsstiicken und
Prospekten: Ubungen im Verstindnis kaufminni-
scher Schriftstiicke und handelstechnischer Erliu-
terungen in der Fremdsprache.
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Schriftliche Arbeiten:

Wie im III. Jahrgang, dazu kleine Aufsitze aus
dem Erlebniskreis des Schiilers; Ubertragung wirt-
schaftlicher Texte ins Deutsche, dazu schwierige
Diktate (Themen aus dem Wirtschaftsleben,
Musterbriefe), Abfassung von Geschiftsbriefen
(anfangs an Hand von Angaben in der Fremd-
sprache, spiter nach Angaben in deutscher
Sprache).

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 96).

Didaktische Grundsitze:

Sinngemifl wie bei Englisch im Lehrplan der
Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 90).

b) Eine slawische Sprache (Russisch,
Slowenisch oder Serbokroatisch):

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie bei Englisch im Lehrplan der Handels-
akademie (Anlage B/1) (S. 84).

Lehrstoff:
IL. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie fiir den I. Jahrgang im Lehrplan der
Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 92).

IIl. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Sinngemaf wie fiir den II. Jahrgang im Lehr-
plan der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 93).

IV. Jahrgang (4 Wochenstunden, davon

2 Wochenstunden Kaufminnischer Schrift-
verkehr):

Sprechiibungen und Wortschatz:

Wie im III. Jahrgang, doch steht bei der
Zusammenstellung und bei der Einiibung des
Wort- und Phrasenschatzes die Wirtschaftssprache
im Vordergrund (Gespriche beim Kauf und Ver-
kauf). Zusammenstellung der Terminologie der
Wirtschaftssprache nach Sachgebieten.
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Bei begabten Klassen Versuch im freien Vor-
trag mit allfilliger Wechselrede (Bevorzugung
wirtschaftlicher Themen).

Lesestoff:

Proben aus der neueren Literatur, die zur
weiteren Einfiihrung in das wirtschaftliche
Leben des Landes dienen; Texte wirtschafts-
geschichtlicher Art und solche aus dem modernen
Wirtschaftsleben; Artikel aus Zeitungen und
Zeitschriften, besonders wirtschaftlichen Inhaltes.
Kurzgeschichten und Gedichte. Nicht zu kurze
Proben aus Schriftwerken des 19. und 20. Jahr-
hunderts, die sich mit der geistigen und materiel-
len Kultur, insbesondere mit dem Handel und
der Industrie des Landes beschiftigen.

'

Sprachlehre:

Ausgehend vom Lesestoff und von den Sprech-
tibungen, Erginzungen der Formen und Satz-

lehre.
Schriftverkehr:

Auf Grund von Musterbriefen und planmifi-
gen Zusammenstellungen Aneignung der wichtig-
sten Redewendungen des Briefes in der Wirt-
schaft, Anleitung zur selbstindigen Abfassung
einfacher Briefe aus dem Waren- und Zahlungs-
verkehr, méglichst in vollstindigen Geschifts-
fillen: Anfragen, Angebote, Bestellungen, Aus-
fiihrung von Bestellungen, Rechnungen, Zahlun-
gen (Barsendungen, Scheckverkehr, normaler
Wechselverkehr, Ubersendung von Kontoaus-
ziigen). Unregelmifligkeiten im Warengeschift
(Ablehnung von Antrigen, Urgenzen, Widerruf
von Bestellungen, einfache Mingelriigen) und im
Zahlungsverkehr (Mahnbriefe). Rundschreiben.
Empfangsbestitigungen. An Hand von Brieten,
Katalogen, wirtschaftlichen Geschiftsstiicken und
Prospekten: Ubungen im Verstindnis wirtschaft-
licher Schriftstiicke und handelstechnischer Er-
lduterungen in der Fremdsprache.

Schriftliche Arbeiten:

Wie im III. Jahrgang; dazu schwierigere Dik-
tate. Wiedergabe des Inhaltes von Gehdrtem und
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Gelesenem. Diktate (wirtschaftliche Themen,
Musterbriefe), Abfassung von Geschiftsbriefen
(anfangs an Hand von Angaben in der Fremd-
sprache, spiter nach Angaben in deutscher
Sprache).

V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 96).

Schularbeiten: Je 3 im L bis V. Jahrgang.

5. Geschichte und Sozialkunde (einschlieflich
Wirtschaftsgeschichte).
Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 102).
Lehrstoff:

IV. Jahrgang (3 Wochenstunden):

Wie fiir den IL. bis IV. Jahrgang im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 102).

V. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 104).
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 105).
6. Geographie und Wirtschaftskunde (einschlief3-

lich Wirtschaftsgeographie).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 106).
Lehrstoff:

I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Allgemeine Geographie mit besonderer Be-
tonung der Faktoren der Wirtschaft; die Bedeu-
tung der Oberflichengestaltung, des Klimas, des
Wetters und der Bodengestaltung. Land und
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Meer, Pflanzen- und Tierwelt, der Mensch. Wirt-
schaft und Welthandel. Spezielle Geographie:
Afrika, Australien, Ozeanien, Arktis und Ant-
arktis mit besonderer Betonung der wirtschaft-
lichen Verhiltnisse. Nord- und Siidamerika (USA
eingehend), UdSSR, Ostasien, Siid- und Vorder-
asien, mit besonderer Beriicksichtigung der wirt-
schaftlichen Verhiltnisse.

Il Jahrgang (1 Wochenstunde):

Die Staaten Europas, mit besonderer Beriick-
sichtigung der bedeutenderen Handelspartner
Osterreichs und unter Betonung der wirtschaft-
lichen Verhiltnisse.

III. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Osterreich: Die wirtschaftliche Bedeutung der
Bundeslinder unter Beriicksichtigung der Land-
schaftseinheiten, des Bodens und des Klimas,
Wirtschaftsgiiter nach Eigenproduktion, Produk-
tionsstitten, Bedarf. Bedarfsdeckung durch Ein-
fuhr, Ausfuhr, Handelspartner, Verkehrswege
(Bedeutung des Transitverkehrs fiir Osterreich).
Osterreichs Anteil am internationalen Welt-
markt. Osterreich als Fremdenverkehrsland
(Handhabung von Kursbiichern). Osterreichs An-
teil am Kulturschaffen in Vergangenheit und Ge-
genwart und an der Weltwirtschaft. Weltpro-
duktion, Welthandel und Weltverkehr.

Didaktische Grundsitze:
Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 108).
7. Naturgeschichte.
Bildungs- und Lehraufgabe wie im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 110).
Lehrstoff:

I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 110).
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Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 111).

8. Chemie.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 112).

Lehrstoff:

IV. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie f{iir den II. Jahrgang im Lehrplan der
Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 112).

V. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie fiir den III. Jahrgang im Lehrplan der
Handelsakademie (Anlage B/1).

Didaktische Grundsitze:

Sinngemifl wie im Lehrplan der Handelsaka-
demie (Anlage B/1) (S. 113).

9. Warenkunde und Technologie.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 114).

Lehrstoff:

II. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Nahrungsmittel: Die Ernihrung, Getreide,
Hiilsenfriichte; Mahlprodukte und ihre Herstel-
lung; Back- und Teigwaren, Zucker und Stirke,
Honig und Kunsthonig; Obst, Siidfriichte, Ge-
miise und ihre Konservierung; Milch und Mol-
kereiprodukte; Eier, Fleisch, Fische und ihre
Konservierung, Fette und Ole, Gewiirze, Genufi-
mittel.

Holz und seine Verarbeitung, Kork, Textil-
rohstoffe (Natur- und Kunstfaser), Spinnerei
und Garne, Weberei und Gewebe. Papier-
industrie, Druckverfahren. Atherische Ole und
Harze, Kunststoffe, Kautschuk und verwandte
Waren. Lederwaren und ihre Rohstoffe, Pelze.
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L. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Die Brennstoffe.

Die Metalle; das Eisen und die wichtigsten in
der Technik gebrauchten Metalle, ihre Legie-
rungen. Die mechanisch-technologischen Verarbei-
tungsprozesse (Gieflerei, Oberflichenbearbeitung)
und die dadurch hergestellten Zwischenprodukte
und Fertigwaren (Walzwaren, Drihte, Rohre).
Die Arbeiten des Zusammenfiigens (Gasschmelz-
schweiffung, Elektro- und Thermitschweiflen,
Nieten und Loten), Korrosion, Korrosionsschutz.

Industrie der Steine: Baumaterialien und ihre
Bearbeitung, Schleif- und Poliermittel, technisch
wichtige Minerale (Kalk, Asbest, Graphit), Glas-
und Tonwaren (Schmucksteine).

Didaktische Grundsitze:

Sinngemdfl wie im Lehrplan der Handels-

akademie (Anlage B/1) (S. 115).
10. Physik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 116).

Lehrstoff:

IV. Jahrgang (1 Wochenstunde):
Wie fiir den IIl. Jahrgang im Lehrplan der

Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 116).
V.Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie fiir den IV. Jahrgang im Lehrplan der
Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 7117).
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 117).

11. Mathematik (einschlieflich Wirtschaftsmathe-
matik).

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 118).
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Lehrstoff:
IIl. Jahrgang (3 Wochenstunden):

Wie fiir den L. und Il Jahrgang im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 118)

IV. Jahrgang (3 Wochenstunden):

Wie fiir den IIL und IV. Jahrgang im Lehrplan
der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 119).
V.]Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 119).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-

lage B/1) (S. 119).
Schularbeiten: je 3 im I bis V. Jahrgang.

12. Kaufminnisches Rechnen.

Wie gleicher Unterrichtsgegenstand im Lehr-
plan der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 120).

Schriftliche Arbeiten:
Schularbeiten: je 3 im L bis V. Jahrgang.

13. Kaufminnische Betriebskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 123).
Lehrstoff:
I. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 123).

Il Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 124).
III. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 125).
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IV.Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 126).
V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 126).
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 127).

14. Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 129).
Lehrstoff:
I. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 129).
IL Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 130).

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 130).
IV. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 131).
V. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 131).
Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 131).
Schularbeiten: je 3 im I bis V. Jahrgang.

12 Handelsschule
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15. Kaufminnischer Schriftverkehr.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 132).

Lehrstoff:
I. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Die organisatorischen Grundlagen und tech-
nischen Einrichtungen fiir die Behandlung der
ein- und ausgehenden Post. Moderne Ablage-
methoden.

Die duflere Form der kaufminnischen Schrift-
stiicke, Wesen und organisatorische Bedeutung
der Formatnormung und der formellen Gliede-
rung.

Der Inhalt der kaufminnischen Schriftstiicke:
Gliederung des Briefinhaltes, Sprache, Stil. Ein-
fiihrung in den mit einfachen Kaufvertrigen des
Orts- und Ferngeschiftes verbundenen Schriftver-
kehr (Anfrage, Angebot, Bestellung, Lieferschein
und Rechnungserteilung). Unter besonderer Be-
dachtnahme auf die Erfordernisse des Grof3-
handels sind wiederholende Angebote, Riick-
fragen, Auftragsbestitigungen, Schluflbriefe, Ver-
sandanzeigen, Anderung beziehungsweise Wider-
ruf erteilter Bestellungen, Ablehnungen von Auf-
trigen und Urgenzen abzufassen. Postversand,
Bahnversand und Frachtbrief. Die Formen des
Zahlungsverkehrs; Inkasso, Barerlag; der bare,
halbbare und unbare Zahlungsverkehr innerhalb
der einzelnen Gironetze unter moglichster Ver-
wendung von Originalformularen. Der wechsel-
mifige Ausgleich.

II. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Trassierung und Remittierung fiir eigene und
fremde Rechnung; Trattenaviso, Akzepteinho-
lung. Domizilierung, Wechselinkasso. Die regel-
widrige Erfiillung des Kaufvertrages: Mingel-
riige (Beanstandung der Qualitit, Menge, Ver-
packung, Rechnung), Lieferverzug; Annahmever-
zug, Zahlungsverzug. Der mit dem Mahnwesen
verbundene Schriftverkehr, der Postauftrag, die
Mahnklage.
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Unregelmifligkeiten im Wechselverkehr: Pro-
longation, Protest, Regresse.

Das Kreditansuchen: Erkundigungs- und Aus-
kunftsbriefe. Der Schriftverkehr mit Kredit-
instituten; Errichtung von Giro- und Konto-
korrentkonten, Einriumung von Kontokorrent-
und Wechseldiskont-, Akzept-, Biirgschafts- und
Lombardkrediten, Forderungszession, Kredit-
brief, Dokumentenakkreditiv.

III. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Der Schriftverkehr im Auflenhandelsgeschift
unter Beriicksichtigung der jeweils fiir Import
und Export angewandten Vertragstechnik und
unter Einschluf§ des sich ergebenden bankmifigen
Schriftverkehrs. In gesonderter oder mit dem
Auflenhandelsgeschift  vereinter — Darstellung:
Der Schriftverkehr mit Handelsvertretern und
mit dem Kommissionir,.Spediteur und der Ver-
sicherung.

Innerbetriebliche Schriftstiicke in Gewerbe und
Industrie beziiglich des Materials, des Personals
und der Auftrige. Es sind durch Verwendung
von Vordrucken aus dem Wirtschaftsleben, wie
Bedarfsmeldung, Materialentnahmescheinen,
Materialkarteien, Lohnlisten, Zeitkarten, Stiick-
listen und ghnlichen, Ubungen durchzufiihren,
welche der Festigung des Verstindnisses fiir die
Bedeutung der Buchhaltungs- und Kalkulations-
unterlagen zweckdienlich sind. Darstellung der
bestehenden Zusammenhinge.

IV. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Die mit Betriebsgriindungen und Betriebsiiber-
nahmen verbundenen Eréffnungsanzeigen. Die
allgemeine Werbung durch Inserate, Kataloge,
Preislisten, Rundschreiben. Das individuelle Wer-
bungsschreiben. ~ Bewerbung * bei  Anbotaus-
schreibungen mit Vorlage von Kostenvoran-
schligen.

Die Verbindung mit Berufsverbinden und Be-
horden. Gewerbeanmeldung, Erteilung von
Handlungsvollmachten, Anmeldung von Kon-
kurs- und Ausgleichsforderungen. Der Schrift-
verkehr mit den gesetzlichen Berufsvertre-
tungen, den Sozialversicherungstrigern (An- und



180

Abmeldung von Arbeitnehmern) und mit der
Finanzbehorde, insbesondere Antrige auf Frist-
verlingerung fiir die Abgabe von Steuererkli-
rungen, Stundungs- und Ratenzahlungsansuchen,
Bilanzinderungen und  Bilanzberichtigungen,
Rechtsmittel.

V. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Der Schriftverkehr zwischen Unternehmer und
Personal: Bewerbungsschreiben, Stellungnahme
des Unternehmers hiezu, Dienstzeugnisse. Gesell-
schaftsvertrag (Vorweisung von Mustern). Ubun-
gen im Lesen und selbstindigen Verfassen von
Marktberichten auf Grund der Veroffent-
lichungen in der Tages- und Fachpresse. Wieder-
holung des Stoffes friiherer Jahrginge.

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 135).
Schularbeiten: je 3 im I. bis V. Jahrgang.

16. Staatsbiirgerkunde und Rechtslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 136).

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Der Mensch als Personlichkeit. Der Mensch in
der Gemeinschaft: Die Menschenrechte. Der
Mensch als Person: Natiirliche und juristische
Person, Rechts- und Geschiftsfihigkeit.

Allgemeine Staatslehre:

Begriff der Staatslehre und des Staatsrechtes,
knappe Darstellung der Geschichte der Staats-
auffassungen und Staatsformen. Geschichte inter-
nationaler Organisationen.

Staatselemente:

Staatsgebiet, Staatsvolk (Erwerb der Staats-
biirgerschaft, Pflichten und Rechte des Staats-
biirgers mit Betonung der Grund- und Freiheits-
rechte).



181

Staatsgewalt (Lehre der Gewaltentrennung),
Staatsorgane. Besondere Darstellung der demo-
kratischen Staatsformen und Vergleich Usterreichs
mit anderen Demokratien. Staatenverbindung.
Die &sterreichische Bundesverfassung: Historischer
Uberblick. Allgemeine Bestimmungen der Ver-
fassung: (Kompetenz). Die Gesetzgebung des
Bundes (Nationalrat, Bundesrat), Bundesver-
sammlung, Teilnahme des Volkes an der Bundes-
gesetzgebung. Vollziehung des Bundes: Bundes-
prisident, Bundesregierung und Bundesministe-
rien, unmittelbare und mittelbare Bundesver-
waltung; Budget, Bundesheer, Gerichtsbarkeit.

Gesetzgebung und Vollziehung der Linder.
Die Bundeshauptstadt Wien. Gemeinden. Rech-
nungshof, Verfassungs- und Verwaltungsgerichts-

hof.
Rechtslehre:

Grundziige der allgemeinen Rechtslehre:
Rechtsbegriff, Rechtsordnung, Arten des Rechtes,
Gesetz, Verordnung, Notverordnung, Gewohn-
heitsrecht. Die Rechtsquellen, Inhaltsiibersicht
iiber das Allgemeine Biirgerliche Gesetzbuch.

Personenrecht: Die Person: Rechts- und Hand-
lungsfihigkeit; rechtlich bedeutsame Altersstufen;
gesetzliche Stellvertretung (insbesondere Vor-
mundschaft); einiges iiber Entmiindigung und
Todeserkldrung.

Familienrecht, Abschluf und Wirkung, Schei-
dung und Endigung der Ehe (unter besonderer
Beriicksichtigung des Giiterrechtes); die wichtig-
sten Ehehindernisse. Eltern und Kinder.

Erbrecht: Grundbegriffe, Erbvertrag, letzter
Wille, gesetzliche Erbfolge und Pflichtteil, Ver-
lassenschaftsverfahren.

Sachenrecht: Eigentum, Besitz, Innehabung, Er-
werbung und Schutz. Grundbuch, Dienstbar-
keiten, Pfandrecht, Zuriickbehaltungsrecht.

Schuldrecht, Forderungen auf Grund von
Rechtsgeschdften, auf Grund erlittener Schiden
und auf Grund des Gesetzes. Erfordernisse fiir
einen giiltigen Vertrag. Schuldnerverzug und
Glaubigerverzug, Irrtum, Zwang, List, Gewihr-
leistung, Angeld, Reugeld, Vertragsstrafe.
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Vertragsfiguren:  Schenkung, Verwahrung,
Leihe, Darlehen, Bevollmichtigung, Tausch und
Kauf, Miete und Pacht. Dienstvertrag, Werkver-
trag, Versicherungsvertrag, Gesellschaftsvertrag
nach ABGB.

Sicherung, Anderung und Endigung einer
Forderung: Biirgschaft, Neuerungsvertrag, Ver-
gleich, Abtretung, Anweisung, Aufhebung einer
Verbindlichkeit, Verjihrung und Ersitzung.

Die zivile Gerichtsbarkeit: Aufbau, Instanzen-
zug und Zustindigkeit der Gerichte, ordentliche
Gerichte und Sondergerichte, der Zivilprozef},
Rechtsmittel, die Zwangsvollstreckung, die aufler-
streitige Gerichtsbarkeit.

Insolvenzrecht: Ausgleich und Konkurs, An-
fechtungsordnung, Grundsitze des Verwaltungs-
verfahrens. Verkehrsrecht.

Handelsrecht:  Kaufmannsbegriff, Handels-
bevollmichtigte.

Die Handelsgeschifte: Einteilung, Auslegung,
Form, Erfiillung, Auslegungsregeln (Bedeutung
der Handelsgebriuche und des Stillschweigens,
Sorgfaltspflicht und Haftung. Kontokorrentver-
kehr). Kaufminnisches Pfandrecht, kaufminni-
sches Zuriickbehaltungsrecht. Handelskauf, Fix-
geschift, Annahmeverzug, Spezifikationskauf,
Riigepflicht. Die Geschifte des Handelsvertreters,
des Maklers und des Sensals. Die Handelsgesell-
schaften, die Erwerbs- und Wirtschaftsgenossen-

schaften.

Begriff und Ubersicht der handelsrechtlichen
Wertpapiere: das Wechselgesetz, Scheckgesetz,
Kraftloserklirungsgesetz.

IIL. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Gewerberecht: Die wichtigsten Bestimmungen
der Gewerbeordnung und deren Novellen, Be-
dingungen des selbstindigen Gewerbebetriebes,
Gewerbeanmeldung. Umfang und Ausiibung der
Gewerberechte. Die Gewerbebehorden.

Gewerblicher Rechtsschutz: Schutz der Firma
nach HGB; unlauterer Wettbewerb. Das ‘Patent-

recht, das Markenschutzgesetz, Muster und Mo-
delle. Urheberrecht.



183

Sozialrecht: Allgemeines {iiber das Oster-
reichische Sozialrecht, insbesondere Sozialver-
sicherungsrecht. Das Wichtigste aus der Kranken-
versicherung, der Pensionsversicherung, der Un-
fallversicherung der selbstindig und unselbstindig
Erwerbstitigen sowie Grundziige der Arbeits-
losenversicherung.

Arbeitsrecht: Arbeitsvertragsrecht, insbeson-
dere die wichtigsten Bestimmungen des Ange-
stelltengesetzes, Lehrlingswesen laut Gewerbe-
ordnung. Die Jugendschutzgesetze. Das Kollek-
tivvertragsgesetz. - Arbeitsverfassungsrecht, das
Betriebsritegesetz. Arbeitnehmerschutzrecht (Ar-
beitsinspektionsgesetz). Kurzer Uberblick iiber
die Behorden des Arbeitsrechtes. Arbeitsgericht.

Die Funktionen der Kammern sowie des
Osterreichischen Gewerkschaftsbundes sind an

praktischen Beispielen zu erldutern.

Abgabenrecht: Grundziige des geltenden Steu-
errechtes in Osterreich. Das Wichtigste iiber die
Kapitalverkehrsteuern (Gesellschaftssteuern), die
Grunderwerbs-, Grund- und Erbschaftssteuern.

Das Steuerverfahren. Die Rechtsmittel in Ab-
gabensachen nach den Grundsitzen des Verwal-
tungsverfahrens.

Strafrecht: Verbrechen und Strafe, Grund-
legendes (Begriff und Quellen des Strafrechtes,
Begriff und Einteilung der Delikte, Wesen und
Zweck der Strafe); das Wichtigste iiber Tat-

bestand und Bestrafung. Die wesentlichsten De-
likte.

Der Strafprozeff: Grundsitze des Verfahrens,
Strafgerichte, Schoffen- und Geschwornengericht,
Jugendgerichtsbarkeit, Rechtsmittel.

Didaktische Grundsitze:
Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 140).

17. Volkswirtschaftslehre.

Wie gleicher Unterrichtsgegenstand im Lehr-
plan der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 142).
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18. Stenotypie.
a) Kurzschrift.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 143).

Lehrstoff:
I. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 143).

II. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 144).

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel zuverldssig zu erreichen, ist
es notwendig, im I. Jahrgang eine Schreibfertig-
keit von 80 bis 100 Silben in der Minute zu er-
zielen, wobei auf graphische und systemale Kor-
rektheit im Schreiben und auf sicheres Lesen
nicht nur der eigenen, sondern auch fremder
Niederschriften besonders zu achten ist. Die
mechanische Beherrschung der Kiirzel ist beson-
ders einzuiiben. Durch dauernde Fiithlungnahme
mit den iibrigen Lehrern ist die Verwendung der
Kurzschrift im Gesamtunterricht (ab IL. Jahr-
gang) sicherzustellen.

Im IL. Jahrgang hat dem Unterricht der Eil-
schrift eine kurze Wiederholung des Lehrstoffes
des I. Jahrganges voranzugehen. Nach Tunlich-
keit soll versucht werden, bereits im I. Jahr-
gang mit der Eilschrift zu beginnen. Das Ausmaf}
der Kiirzungslehre sowie die Schreibfertigkeit
sind dem Aufnahmevermdgen der Klasse anzu-
passen. Die Systemrichtigkeit und die Genauig-
keit der Ubertragung haben den Vorzug gegen-
iiber die Schreibgeschwindigkeit.

Fortlaufende schriftliche Ubungen, die zu
klassifizieren sind.

b) Maschinschreiben.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 144).
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Lehrstoff:
I. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Richtige Korper- und Handhaltung; metho-
dische Erarbeitung des Griffeldes im 10-Finger-
Blindschreiben (Grundstellung asdf—jkl8) ein-
schlieBlich Ziffern und Zeichen; Erarbeitung weit-
gehender Gewandtheit im mdglichst fehlerfreien
und sauberen Abschreiben und im Schreiben nach
Diktat bis zu einer Geschwindigkeit von an-
nihernd 100 Anschligen in der Minute (das sind
rund 30 Silben Diktat); richtige Anwendung der
Hervorhebungsarten  (Unterstreichen, Sperr-
schrift, Mittestellen und Grofischreiben); die
Zahlen und Zeichen nach den ,Richtlinien fiir
Maschinschreiben®; Anfertigung von Schrift-
stiicken der kaufminnischen Praxis, die nicht
durch die ,,Richtlinien fiir Maschinschreiben* ge-
normt sind, wie Vertrige, Statuten, Kunden- und
sonstige Listen, Preisverzeichnisse; Ausfiillen von
Vordrucken; Anfertigung von Rastern und Ta-
bellen mit der Schreibmaschine; Anfertigung
mehrerer Durchschlige; Schreiben auf Doppel-
bogen mit und ohne Durchschlag.

Maschinenkunde: Bedienung aller Einrichtun-
gen der Schreibmaschine, die zur Anfertigung
obiger Arbeiten nétig sind; auflerdem Tabulator,
Stechwalze, Walzenfreilauf; Gebrauch des Kohle-
papieres, Pflege der Schreibmaschine; Behebung
kleiner Schiden.

II. Jahrgang (2 Wochenstunden):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 145).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 146).

¢) Stenotypie-Ubungen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 147).
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Lehrstoff:
III. Jahrgang (1 Wochenstunde):

Aufnahme von Diktaten und ihre maschin-
schriftliche Ubertragung in steigenden Geschwin-
digkeiten. Selbstindige Gestaltung schwierigerer
Schriftstiicke nach dem Stenogramm.

Didaktische Grundsitze:
Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 147).
19. Biirotechnik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 152).

Lehrstoff:

III. und IV. Jahrgang (je 20 Unterrichts-
stunden):

Wie fiir den III. und IV. Jahrgang im Lehr-
plan der Handelsakademie (Anlage B/1) (S. 152).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 153).

B. Freigegenstinde.

1. Philosophischer Einfiihrungsunterricht.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 154).

Lehrstoff:
IV.und V. Jahrgang (je 1 Wochenstunde):

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 154).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan der Handelsakademie (An-
lage B/1) (S. 156).
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2. Ubungen in Stenotypie.
Bildungs- und Lehraufgabe:
Wie Pflichtgegenstand Stenotypie (S. 185).
Vertiefung der Kenntnisse in Stenotypie.
Lehrstoff:
III. Jahrgang (2 Wochenstunden):
Wie im Lehrplan fiir Stenotypie (S. 186)

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan fiir Stenotypie (S. 186 und
147).

3. Aktuelle Fachgebiete.
(Bis zwei Wochenstunden je Klasse.)

Bildungs- und Lehraufgabe:

Vermittlung grundlegender oder erginzender
Kenntnisse, beziehungsweise praktischer Fertig-
keiten auf bestimmten nach dem jeweiligen
Stande der Wirtschaft oder sonstigen im Hinblick
auf die Berufsausbildung aktuellen Fachgebieten.

Didakﬁsche Grundsitze:

Der Unterricht ist nach Moglichkeit in semina-
ristischer Weise zu fiihren, sodafl der Schiiler
mdglichst zu einer selbstindigen Arbeit angeleitet
und herangezogen wird. Im Falle eines prak-
tischen Unterrichtes ist die Arbeit in Gruppen
anzustreben.






189

Anlage C/1

LEHRPLAN DES ABITURIENTENLEHR-
GANGES AN HANDELSAKADEMIEN.

L. STUNDENTAFEL.

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmafl -der
einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)

A. Pilichtgegenstand Wochenstunden
1. Kaufminnische Betriebskunde . . .. 4
2. Kaufminnisches Rechnen ........ 5
3. Kaufminnischer Schriftverkehr ... 2

4. Buchhaltung, Bilanz- und Steuer-
lehre

5. Staatsbiirgerkunde, Rechtslehre . ..
6. Volkswirtschaftslehre ...........

10. Stenotypie
a) Eurzsehetbn g g el 2
b) Maschinschreiben ............ 3

.......... 33

11. Biirotechnik im Ausmaff von insgesamt
45 Unterrichtsstunden. Der Unterricht ist an
mindestens fiinf zusammenhingenden Unter-
richtstagen zu fiihren.

Gesamtwochenstundenzahl

B. Freigegenstand
1. Kaufminnischer Schriftverkehr in
einer lebenden Fremdsprache ... .. 3

2.Ubungen im Warenkundelabora-
torium

3. Englische Kurzschrift

4. Stenotypie-Ubungen
a) Ubungen in Kurzschrift ... ... 2
b) Ubungen in Maschinschreiben . 3

5. Aktuelle Fachgebiete ............ bis 2
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II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL UND
ALLGEMEINE DIDAKTISCHE GRUND-
SATZE.

Der Abiturientenlehrgang an  Handels-
akademien hat im Sinne des § 75 Abs. 2 unter
Bedachtnahme auf § 2 des Schulorganisations-
gesetzes, BGBl. Nr. 242/1962, die Aufgabe, in
einem einjihrigen Bildungsgang Personen, die
die Reifepriifung einer allgemeinbildenden
hoheren Schule oder einer berufsbildenden
hoheren Schule anderer Art erfolgreich abgelegt
haben, zusitzlich eine hohere kaufminnische Bil-
dung fiir alle Zweige der Wirtschaft und des
offentlichen Dienstes zu vermitteln, sie hiebei
zum wirtschaftlichen Denken zu erziehen und
vorhandene Erkenntnisse iiber den Wert der
Arbeit zu vertiefen. Die audio-visuellen Hilfs-
mittel (Tonband, Lichtbild und Schulfilm, Schul-
funk und Schulfernsehen) und Fachexkursionen
sind fiir die lebensnahe Gestaltung und als wert-
volle Erginzung des Unterrichtes anzuwenden.

III. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN

DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-

STANDE, LEHRSTOFF, DIDAKTISCHE
GRUNDSATZE.

A) Pflichtgegenstinde.

1. Kaufminnische Betriebskunde.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Einfiihrung in die Organisation und das
Leben der wirtschaftlichen Betriebe, Kenntnis
der Einrichtungen des wirtschaftlichen Verkehrs,
Erkennen der vielfiltigen wirtschaftlichen Zu-
sammenhinge und der Stellung des einzelnen Be-
triebes im gesamten Wirtschaftsgeschehen. Ent-
wicklung und Schulung des wirtschaftlichen
Denkens.

Lehrstoff (4 Wochenstunden):
Allgemeine Einfiihrung:

Die Betriebe und ihre Aufgaben im Dienste
der Wirtschaft, Arten der Betriebe (Leistung,
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Grofle, Standort), Eigen- und Fremdkapital, An-
lage- und Umlaufvermdgen. Der betriebliche
Kreislauf.

Einfilhrung in die Elemente des wirtschaft-
lichen Verkehrs: Der Ein- und Verkauf der
Giiter; die Gegenstinde des wirtschaftlichen Ver-
kehrs. Arten der Waren. Das Wesentliche iiber
Anfrage, Angebot und den Abschluf und den
Inhalt des Kaufvertrages; Usancen, Verpackung
und Aufmachung. Die Ubernahme und Priifung
der Ware durch den Kiufer. Bemingelungen.
Der Liefer- und Annahmeverzug.

Die Zahlung:

Der Barerlag und die Zahlungsvermittlung
durch die Post.

Der Bankscheck. Die Kaufminnische Anwei-
sung. Die Uberweisung. Der Scheck- und Uber-
weisungsverkehr der Osterreichischen Kreditin-
stitute. . 2

Begriff und Arten des Kredits (Sicherstellung,
Verwendung, Dauer), Kreditkosten. Der ge-
zogene und der eigene Wechsel, Wechselbestand-
teile, Akzept, Zirkulation. Haftung, Wechsel-
biirgschaft, Inkasso, Wechselprolongation, Pro-
test und Regrefl. Die wirtschaftlichen Aufgaben
des Wechsels.

Die Unternehmungen:

Der Unterschied zwischen ,,Unternehmung®
und ,,Betrieb®. Arten der Unternehmung. Das
Wichtigste iiber die Rechtsformen der Unter-
nehmungen.

Die Handelsbetriebe:

Bedeutung und Funktionen des Handels.

Einzelhandels- und Groffhandelsbetrieb: Wirt-
schaftliche und rechtliche Grundlagen. Betriebs-
mittel. Kapitalbeschaffung, Einkauf, Lagerhal-
tung, Verkauf, Werbung, Organisation. Die Be-
triebsformen der Grofibetriebe, des Einzelhan-
dels.

Der Umsatz im Handelsbetrieb. Umschlags-
dauer, Mindestlager. Kosten und Kalkulations-
zuschlag. Gewinnzuschlag und Handelsspanne.
Gewinn und Rentabilitit. Liquiditat.
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Die Handelsvermittler: der Kommissionir, der
selbstindige Handelsvertreter, der Makler.

Die Marktorganisationen:

Mirkte, Messen, Warenborsen.

Auktionen, Einschreibungen, Lieferungsaus-
schreibungen, Musterlager, Ausstellungen.

Die Betriebe der Nachrichten-, Giiter- und

Personenbeférderung:
Die Post:

Die Brief- und Paketbeforderung. Der Tele-
gramm-, Telephon- und Fernschreibverkehr.

Die Eisenbahn:

Die Arten der Giiterversendung. Der Fracht-
brief. Die Eisenbahntarife im Giiterverkehr.

Die Fuhrwerksbetriebe, die Betriecbe der Bin-
nen- und Seeschiffahrt und die Luftverkehrs-
betriebe.

Die Speditionsbetriebe: Der Sammelladever-
kehr. Die Nebenleistungen. Die Organisation
eines Speditionsbetriebes.

Die Lagerhausbetriebe: Die Arten der Lager-
hiuser. Der Lagerschein, Lagerhaustarife. Die
Organisation eines Lagerhausbetriebes.

Die Versicherungsbetriebe: Wesen und Arten
der Versicherung. Der Versicherungsvertrag. Die
Organisation eines Versicherungsbetriebes.

Die Betriebe der gewerblichen Auskunfteien.
Sonstige Dienstleistungsbetriebe: Inkassobiiros.
Frachtenrevisions- und Reklamationsbiiros.

Die Giitererzeugungsbetriebe:

Der Handwerksbetrieb: Wirtschaftliche und
rechtliche Grundlagen. Betriebsmittel. Material-
beschaffung. Fertigung und Verkauf. Kosten-
gestaltung und Preisberechnung.

Der Industriebetrieb: Entwicklung und Bedeu-
tung des industriellen Mittel- und Grofibetriebes.
Wirtschaftliche und rechtliche Grundlagen. Auf-
bau des Vermdgens und Kapitalbeschaffung. Ma-
terialeinkauf, Lagerhaltung und Fertigung (Ar-
beitsteilung und Arbeitsvereinigung; Einzel-,
Serien- und Massenerzeugung; Rationalisierung,
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Typisierung, Normung, Spezialisierung, Automa-
tion, Arbeitsentlohnung und Lohnsysteme;
Grundsitze wissenschaftlicher Betriebsfithrung).
Vertrieb, Kostengestaltung und Preisberechnung.

Die Organisation eines industriellen Grofi-
betriebes:

Die Betriebe der Kreditinstitute.

Wirtschaftliche und rechtliche Grundlagen.
Aufbau des Vermdgens und Kapitalbeschaffung.
Die Bedeutung von Investitionen und ihrer Fi-
nanzierung. Das Einlagengeschift. Die Arten der
Kreditgewihrung: Der Kontokorrent-, Diskont-,
Lombard-, Akzept-, Aval- und Hypothekar-
kredit. Kreditversicherungen und Kreditiiber-

- wachung.
Die Wertpapiere und die Wertpapierborsen.

Die Dienstleistungsgeschifte der Kreditinsti-
tute: _ j

Kommissionsgeschifte, Verwahrung und Ver-
waltung von Wertpapieren, Inkassogeschift.

Emissionsgeschifte und Beteiligungen.

Die Formen der Kreditinstitute nach dem Be-
triebsgegenstand.

Zusammenschliisse von Unternehmungen:

Kartelle, Interessengemeinschaften, Konzerne,
Die Fusion von Unternehmungen, Trusts und
Holdinggesellschaften.

Sanierung und Auflésung von Unternehmun-
gen. Die freiwillige Liquidation. Der Ausgleich.
Der Konkurs.’

Die. Auflenhandelsbetriebe:

Wesen und Bedeutung des Export-, Import-
und Transithandels. Die Formen der Auflenhan-
delsbetriebe. Der Vertragsabschluff im Auflen-
handel. Die Fracht- und Verschiffungspapiere.
Die Seeversicherung. Die Arten des Zahlungs-
ausgleichs im  Auflenhandel. Dokumenten-
akkreditiv.. Rembourskredite.

Devisen, © Devisenbewirtschaftung. Zwischen-
staatliche Handels- und Zahlungsabkommen.

Die Zbdlle. Zolltarife und Zollverfahren. Zoll-
papiere. Offentliche Institutionen und Verbinde
(wie Kammern).

13 Handelsschule
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Didaktische Grundsitze:

In den Abiturientenlehrgingen steht dem Leh-
rer so wenig Zeit zur Verfiigung, daf} eine wohl-
abgewogene Einteilung des gesamten Lehrstoffes
unbedingt notwendig ist. Um Doppelgeleisig-
keiten zu vermeiden, sind einzelne Abschnitte
des fiir die Handelsakademie vorgeschriebenen
Lehrstoffes aus Betriebskunde iiberhaupt gestri-
chen (zum Beispiel die Einfiihrung in das Wesen
der Wirtschaft, Firma, Handelsregister, Handels-
gesellschaften, Vollmachten usw.) beziehungs-
weise sollen sie nur in gekiirztem Umfange be-
handelt werden (zum Beispiel das Wesen und die
Bedeutung des Auflenhandels, zwischenstaatliche
Handels- und Zahlungsabkommen, Zélle, Zu-
sammenschliisse von Unternehmungen, Konkurs
usw.). In beiden Fillen handelt es sich um Stoff-
gebiete, die ohnedies — wenn auch zum Teil in
anderem Zusammenhang — in der Volkswirt-
schaftslehre und in der Kaufminnischen Rechts-
lehre und Staatsbiirgerkunde gebracht werden.
Mit Riicksicht auf die zuletzt genannten Stoff-
teile wird es dem Lehrer der Kaufminnischen Be-
triebskunde in  Abiturientenlehrgingen zur
Pflicht gemacht, nicht nur mit den Lehrern des
Kaufminnischen Rechnens, des Kaufminnischen
Schriftverkehrs und der Buchhaltung, sondern
auch mit jenen der Volkswirtschaftslehre sowie
der Rechtslehre und Staatsbiirgerkunde stets in
enger Fithlung zu bleiben, um eine moglichst ra-
tionelle Ausniitzung der verfiigbaren Zeit und
eine optimale Ausbildung der, Horer zu erzielen.

Es muff auf eine allgemeine Betriebswirt-
schaftslehre als Zusammenfassung und Vertie-
fung verzichtet werden. Die im Rahmen des
V. Jahrganges der Handelsakademie erstmalig
oder griindlicher zu behandelnden Stoffteile
(Marktanalyse und Marktbeobachtung; Kapital-,
Geld- und Warenmarkt; Werbeplanung und
Werbestatistik; Debitoren-, und Kreditoren-
umschlag; Wirtschaftlichkeit, Betriebskennziffern,
Betriebsstatistik und Betriebsvergleich; insbeson-
dere die verschiedenen Risken) sind vom Lehrer
der Betriebskunde im Abiturientenlehrgang bei
der Behandlung der verschiedenen Betriebsarten
an geeigneter Stelle zu bringen.
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Der Lehrstoff aus Betriebskunde wird den
Hérern vorgetragen. Es soll aber auch im Abi-
turientenlehrgang der Lehrer den Unterricht
durch Fragen beleben, die fallweise aufgeworfen
werden, um das Interesse der Studierenden zu
fesseln. In vielen Fillen wird die Heranziehung
von Anschauungsmaterial (Wertpapiere, Form-
blitter) von groflem Nutzen sein. Der Besuch
von Betriebsstitten wird als wertvolle Ergin-
zung empfohlen.

2. Kaufminnisches Rechnen.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Auf vollem Verstindnis beruhende Sicherheit
und Gewandtheit in der Ausfithrung aller im
Wirtschaftsleben vorkommenden Berechnungen,
bei stindiger Beriicksichtigung der Praxis.

Lehrstoff (5 Wochenstunden):

Die wichtigsten kaufminnischen Rechenvor-
teile. Abgekiirzte Multiplikation und Division.
Die Anwendung der Grundrechnungsarten auf
das Rechnen mit benannten Zahlen. Resolvieren
und Reduzieren, beschrinkt auf die metrischen
und auf die wichtigsten englischen und amerika-
nischen Mafle und Gewichte sowie auf die wich-
tigsten Geldsorten. Die Schlufirechnung als An-
wendung der Proportion, ihre kaufminnische
Anschreibung und ziffernsparende Ausrechnung.
Die einfache und die zusammengesetzte Durch-
schnittsrechnung und die einfacheren Fille der
Mischungsrechnung. Die Verteilungsrechnung.

Die Prozentrechnung in allen ihren Arten und
Formen. Der Kettensatz. Die Zinsrechnung in
allen Arten und Formen; die Terminrechnung.

Die Diskontrechnung nach &sterreichischer
Usance; die Wechseldiskontierung nach den Be-
stimmungen der Oesterreichischen Nationalbank.

Die Berechnung der Kosten des Diskontkredi-
tes.

Die Kontokorrentrechnung nach der engli-

schen Methode mit einfachen, doppelten und

wechselnden Zinssitzen und das Saldokonto-
korrent.

Die Verzinsung von Spareinlagen.
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Die Valuten-, Devisen- und Effektenrechnung
nach den in Usterreich geltenden Usancen; die
wichtigsten auslindischen Kursnotierungen. Ren-
dite der Wertpapiere. Kursreduktionen und Kurs-
parititen; der Nettoausgleich von Schulden und
Forderungen an das Ausland, beschrinkt auf
einfache Fille. Darstellung der Grundziige der
Ausgleichs- und Differentialarbitrage.

Die Edelmetall- und Miinzrechnung, beschrinkt
auf die einfachsten Fille; die Kursnotiz auf den
wichtigsten Borseplitzen.

Die Warenrechnung; Lieferungs-, Ein- und
Verkaufsrechnungen, Speditionsrechnungen, Be-
rechnungen iiber Zolle und Abgaben. Qualitits-
mafle und deren Umrechnungen; Preisparititen.

Die Warenkalkulation: Bezugs-, Verkaufs- und
Produktionskalkulation in allen Arten und
Formen; Kalkulationsaufschlag und Kalkulations-
faktor; Lohnverrechnungen; einfache Betriebs-
kennziffern, Betriebsstatistik.

Didaktische Grundsitze:

Die Behandlung des Lehrstoffes wird sich
meistens auf die logische Uberlegung stiitzen. Der
stindigen Anwendung der kaufminnischen
Rechenvorteile ist zur Erhohung der Gewandt-
heit besonderes Augenmerk zuzuwenden. Ebenso
sind die Studierenden zur Einhaltung einer
netten, iibersichtlichen dufleren Form unentwegt
anzuhalten.

Bei allen Ansidtzen, die sich (wie Kursparititen,
Gebiihren, Spesensitze und dergleichen) &fters
indern, ist kein Gewicht auf das Auswendiglernen
dieser Ansitze zu legen, jedoch unbedingt und
stindig das Nachschlagen derartiger Ansitze aus
den jeweils geltenden Kursblittern, Tarif- und
Gebiihrenordnungen und dergleichen zu iiben,
sodafl der Horer auch in seiner spiteren Praxis
zur Ermittlung solcher Ansitze (nach den gel-
tenden Verlautbarungen) befihigt wird. Die
betriebswirtschaftliche Sammlung der Schulen
mufl daher stets die neueste Auflage derartiger
Verdffentlichungen enthalten, deren Vorweisung
und Beniitzung erst den Unterricht im Kauf-
minnischen Rechnen praxisnahe gestaltet.

5 Schularbeiten.
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3. Kaufminnischer Schriftverkehr.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Befihigung, auf Grund der Kenntnisse in den
einzelnen Sachgebieten die mit dem Wirtschafts-
verkehr verbundenen Schriftstiicke in fachlich
und sprachlich richtiger Weise abzufassen. Fer-
tigkeit, gebriduchliche Formblitter der einzelnen
Sachgebiete fachgemifl zu behandeln.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Der aufler- und innerbetriebliche Aufgaben-
bereich des kaufminnischen Schriftverkehrs; die
Beziehungen zwischen der Organisation des
Schriftverkehrs und der Betriebsgrofle. Die
organisatorischen Grundlagen und technischen
Einrichtungen fiir die Behandlung der ein- und
ausgehenden Post. Form und Inhalt der kauf-
minnischen Schriftstiicke.

Darstellung des mit dem Kaufvertrag ver-
bundenen Schriftverkehrs im Orts- und Fern-
geschift. Unter besonderer Bedachtnahme auf
die Erfordernisse des Groflhandels sind zu
erliutern: Anfrage, Angebot und dessen Wieder-
holung. Riickfrage, Bestellung, Bestellungs-
widerruf beziehungsweise -inderung, Auftrags-
ablehnung, Auftragsbestitigung, Schlufibrief,
Lieferschein, Versandanzeige, Rechnungserteilung,
Urgenz, Post- und Bahnzustellung, Frachtbrief.

Die Formen des Zahlungsverkehrs: Inkasso,
Barerlag, Barsendung, Giroverkehr, wechsel-
mifliger  Ausgleich, Trattenaviso, Akzept-
einholung. Domizilierung. Wechselinkasso. Der
Ubung im Ausfertigen von Postanweisungen
(unter Einbeziehung der Postnachnahme), von
Erlagscheinen, von Schecks und Uberweisungen
bei Postsparkasse und Banken und von Wechseln
ist in engster Fithlungnahme mit der Betriebs-
kunde besondere Aufmerksamkeit zuzuwenden.

Die regelwidrige Erfiillung des Kaufvertrages
durch den Verkiufer: Mingelriige, Lieferverzug,
Annahmeverzug, Zahlungsverzug, Mahnwesen.
Unregelmifigkeiten im Wechselverkehr (auf
Prolongation und Regref beschrinkt).

Kreditansuchen; Erkundigungs- und Aus-
kunftsbriefe. Der Schriftverkehr im Bankbetrieb.
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Die Eroffnung von Konten. Auflenhandelsgeschift
(unter Beriicksichtigung der jeweils fiir Import
und Export angewandten Vertragstechnik und
unter Einschlufl des sich ergebenden bankmifligen
Schriftverkehrs). Schriftverkehr mit den Finanz-
behérden. Eréffnungsanzeigen, Rundschreiben,
Werbebriefe.

Bewerbungsschreiben, Dienstzeugnisse.

Didaktische Grundsitze:

Das bedeutende stoffliche Ausmaf stellt beson-
dere Anforderungen an die Zeitskonomie. Mit
lebensnahen Beispielen ist dem Hérer das Sach-
gebiet moglichst rasch zu erschlieflen. Die durch
den Reifegrad bedingte Ausdrucksfihigkeit ist in
Verbindung mit dem vermittelten Fachwissen
durch moglichst selbstindiges Arbeiten auszu-
werten. Es wird daher unbedingt erforderlich
sein, nach Einfithrung in die Formvorschriften
und nach der Vorfithrung einiger Musterschrift-
stiicke dem Horer die Notwendigkeit selbstin-
diger Entwiirfe als Hausarbeiten vor Augen zu
fiihren, diese wihrend des Unterrichtes zu
besprechen und ihre hiusliche Reinschrift anzu-
ordnen. Der 4ufleren Form ist wihrend der
ganzen Ausbildungszeit besonderes Interesse zu
widmen. Die Richtlinien des Osterreichischen
Kuratoriums fiir Wirtschaftlichkeit sind hervor-
zuheben. Die praxisfremde Verwendung von
Heften ist zu vermeiden. An ihre Stelle treten
lose Briefbogen, welche mit den erforderlichen
vorgedruckten Teilen ausgestattet und in geeig-
neten Mappen aufbewahrt werden sollen. Die
Querverbindung mit dem Maschinschreibunter-
richt ist zu beachten. Die organische Zusammen-
gehorigkeit mit den iibrigen kaufminnischen
Wissensgebieten ist verstirkt zu betonen. Aus
zeitlichen Griinden sind die Erliuterungen der
innerbetrieblichen Schriftstiicke des Gewerbe-
und Industriebetriebes dem Buchhaltungsunter-
richt, die Lektiire von Marktberichten der Tages-
und Fachpresse und die anschliefenden Ubungen
der Betriebskunde zu iiberlassen.

Fragen der Organisation ist besonderes Inter-
esse zu widmen. Der Verwendung des Form-
blattes ist jene Stellung im Unterricht ein-



199

zurdumen, welche durch seine Bedeutung fiir das
Wirtschaftsleben bedingt ist.

3 Schularbeiten.

4. Buchhaltung, Bilanz- und Steuerlehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Verstindnis fiir die Notwendigkeit buch-
halterischer Aufzeichnungen, Beherrschung des
Systems der doppelten Buchhaltung, Sicherheit
in der Kontierung und im Abschlufl bei ver-
schiedenen Unternehmungsformen, Verstindnis
fiir den Zusammenhang der Aufzeichnungen
sowie Erzielung einer gefilligen dufleren Form.

Fihigkeit, Bilanzen aufzustellen und ihr Er-
gebnis fiir die Betriebsfilhrung und Besteuerung
auszuwerten.

Lehrstoff (6 Wochenstunden):

Zweck und Aufgaben der Buchhaltung, Belege
und die Darstellungsmittel.

Einfithrung in das System der doppelten Buch-
haltung. Das Grundbuch und seine Formen. Die
Hilfsbiicher und ihr Zusammenhang mit den
iibrigen Aufzeichnungen. Ausarbeitung eines ein-
monatigen Geschiftsganges mit schwierigen
Buchungsfillen in einem der gebriuchlichen
Durchschreibeverfahren. Verbuchung im Kom-
missionsgeschift, Grundziige der Bankbuch-
haltung (unter Beriicksichtigung der Fremd-
wihrungsbuchhaltung). Die Gesellschaftsbuch-
haltung unter besonderer Beriicksichtigung der
OHG und der AG.

Die Verbuchung im Fertigungsbetriebe in
engster Verbindung mit der industriellen Kalku-
lation. Ausarbeitung eines Betriebsabrechnungs-
bogens und dessen Auswertung. Lohnbuchhal-
tung.

Bilanzlehre. Wesen und Technik der Bilanz,
die wichtigsten Bilanzierungsgrundsitze. Die Be-
wertung in der Bilanz: Nach Handelsgesetzbuch
und Steuerrecht. Hinweis auf Sonderbilanzen.
Grundziige der Bilanz- und Betriebsanalyse.

Buchhaltung und Bilanz in ihren Beziehungen
zur Besteuerung. Ermittlung der Besteuerungs-
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grundlage und Ausfertigung der Steuererklirun-
gen fiir die wichtigsten Steuergattungen.

Besondere Hinweise auf die rechtlichen Folgen
mangelhafter Buchfithrung.

Didaktische Grundsitze:

Zur Einfilhrung sind vornehmlich T-Haupt-
buchkonten zu verwenden und die  Beispiele
schematisch zu verkiirzen. Die Ubungsbeispiele
sind jedoch so praxisnahe als mdoglich zu gestalten.
Der Buchhaltungsunterricht ist in engster An-
lehnung an den Unterricht in der Kaufminni-
schen Betriebskunde und an die anderen kauf-
minnischen Unterrichtsficher zu fithren und ein
einmonatiger Geschiftsgang als Ubungskontor
auszuarbeiten. Vorweisungen, die Handhabung
von Buchhaltungsgeriten und das Buchungslesen
sind zu pflegen.

5 Schularbeiten.

5. Staatsbiirgerkunde, Rechtslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Vermittlung jener Kenntnisse, die zum Ver-
stindnis des politischen und sozialen Lebens und
zur Erfiillung der staatsbiirgerlichen Pflichten
erforderlich sind. Die Erschliefung des Sinnes
fiir Wesen und Wert der rechtsstaatlichen Demo-
kratie. Die Weckung des Willens zu sozialem
Verhalten und zu politischer Mitverantwortung
und Mitarbeit. Die Vertiefung der staatsbiirger-
lichen Erziehung mit dem Ziel der Festigung der
Vaterlandsliebe zu Osterreich.

Angemessene Beherrschung der fiir den Wirt-
schaftsverkehr  wichtigsten Rechtsvorschriften
privatrechtlicher und &ffentlich-rechtlicher Natur.
Vertrautheit mit den wichtigsten Bestimmungen
aus dem osterreichischen Verfassungs- und Ver-
waltungsrecht. Kenntnis der fiir den Kaufmann
wichtigen Bestimmungen aus dem biirgerlichen
Recht, dem Handels- und Wechselrecht, dem
Gewerbe-, Arbeits-, Sozial-, Abgaben- und Straf-
recht. :

Handhabung des Allgemeinen biirgerlichen
Gesetzbuches, des Handelsgesetzbuches und der
einschligigen Gesetzestexte.
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Lehrstoff (3 Wochenstunden):

Allgemeine Staatslehre (als Wiederholung): Be-
sondere Darstellung der demokratischen Staats-
formen und Vergleich Osterreichs mit anderen
Demokratien.  Staatenverbindung.  Geschichte
internationaler Organisationen.

Die osterreichische Bundesverfassung  (als
Wiederholung); Vollziehung des Bundes: Bundes-
prisident, Bundesregierung, Bundesminister; un-
mittelbare und mittelbare Bundesverwaltung;
Bundesheer; Gerichtsbarkeit.

Gesetzgebung und Vollziehung der Linder.

Die Bundeshauptstadt Wien. Gemeinden.

Rechnungshof, Verfassungs- und Verwaltungs-
gerichtshof.

Rechtslehre:

Grundziige der allgemeinen Rechtslehre:
Rechtsbegriff, Rechtsordnung, Rechtsquellen.

Inhaltsiibersicht iiber das Allgemeine Biirger-
liche Gesetzbuch.

Personenrecht:

Rechts- und Handlungsfihigkeit; rechtlich be-
deutsame Altersstufen; gesetzliche Stellvertretung
(insbesondere Vormundschaft); einiges iiber Ent-
miindigung und Todeserklirung.

Familienrecht:

Eherecht (unter besonderer Beriicksichtigung
des Giiterrechtes); Eltern und Kinder.

Erbrecht:

Grundbegriffe, Erbvertrag, letzter Wille, gesetz-
liche Erbfolge und Pflichtteil, Verlassenschafts-
verfahren.

Sachenrecht:

Eigentum, Besitz, Innehabung. Erwerbung und
Schutz. Grundbuch. Dienstbarkeiten, Pfandrecht,
Zuriickbehaltungsrecht.

Schuldrecht:

Forderungen auf Grund von Rechtsgeschiften,
auf Grund erlittener Schiden und auf Grund des
Gesetzes. Erfordernisse fiir einen giiltigen Ver-
trag. Schuldnerverzug und Gliubigerverzug; Ge-
wihrleistung; Angeld, Reugeld, Vertragsstrafe.



202

Vertragsfiguren:  Schenkung, Verwahrung,
Leihe, Darlehen, Bevollmichtigung, Tausch und
Kauf, Miete und Pacht. Dienstvertrag, Werkver-
trag, Versicherungsvertrag; Gesellschaftsvertrag
nach ABGB.

Sicherung, Anderung, und Endigung einer
Forderung: Biirgschaft, Neuerungsvertrag, Ver-
gleich, Abtretung, Anweisung, Aufhebung einer
Verbindlichkeit, Verjahrung und Ersitzung.

Die Zivilgerichtsbarkeit:

Aufbau, Instanzenzug und Zustindigkeit der
Gerichte, ordentliche Gerichte und Sondergerichte,
der Zivilprozeff, Rechtsmittel, die Zwangsvoll-
streckung; die auflerstreitige Gerichtsbarkeit.

Insolvenzrecht:
Ausgleich und Konkurs.

Handelsrecht:

Kaufmannsbegriff, Handelsbevollmichtigte. Die
Handelsgeschifte: Einteilung, Auslegung, Form,
Erfiillung, Auslegungsregeln (Bedeutung der
Handelsgebriuche und des Stillschweigens, Sorg-
faltspflicht und Haftung. Kontokorrentverkehr).
Kaufminnisches Pfandrecht, kaufminnisches Zu-
riickbehaltungsrecht, Handelskauf, Fixgeschift,
Annahmeverzug, Spezifikationskauf, Riigepflicht.
Die Geschifte des Handelsvertreters, des Maklers
und des Sensals. Die Handelsgesellschaften, die
Erwerbs- und Wirtschaftsgenossenschaften. Be-
griff und Ubersicht der handelsrechtlichen Wert-
papiere: das Wechselgesetz, Scheckgesetz.

Gewerberecht:

Die wichtigsten Bestimmungen der Gewerbe-
ordnung, Bedingungen des selbstindigen Ge-
werbebetriebes, Gewerbeanmeldung, Umfang und
Ausiibung der Gewerberechte. Die Gewerbe-
behorden.

Gewerblicher Rechtsschutz:

Schutz der Firma nach Handelsgesetzbuch;
unlauterer ~ Wettbewerb. Das  Patentrecht,
Markenschutz, Muster und Modelle, Urheber-
recht.
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Sozialrecht:

Allgemeines iiber das dsterreichische Sozialrecht,
insbesondere des ASVG. Das Wichtigste aus der
Krankenversicherung der Arbeiter und Angestell-
ten, der Pensionsversicherung der Arbeiter, der
Angestellten und der Selbstindigen sowie aus der
Unfallversicherung und der Arbeitslosenver-
sicherung.

Arbeitsrecht:

Arbeitsvertragsrecht, insbesondere die wich-
tigsten Bestimmungen des Angestelltengesetzes,
Lehrlingswesen. Jugendbeschiftigungsgesetz. Das
Kollektivvertragsgesetz, das Betriebsritegesetz.
Arbeitnehmerschutzrecht (Arbeitsinspektions-
gesetz). Kurzer Uberblick iiber die Behdrden des
Arbeitsrechtes. Arbeitsgericht.

Die Funktionen der Kammern sowie des
Osterreichischen Gewerkschaftsbundes sind an
praktischen Beispielen zu erliutern.

Abgabenrecht:

Grundziige des geltenden Steuerrechtes in
Osterreich. Das Wichtigste iiber die Kapitalver-
kehrsteuern (Gesellschaftssteuern), die Grund-
erwerbs-, Grund- und Erbschaftssteuer. Das
Steuerverfahren. Die Rechtsmittel in Abgaben-
sachen nach den Grundsitzen des Verwaltungs-
verfahrens.

Strafrecht:

Verbrechen und Strafe, Begriff und Quellen
des Strafrechtes, Begriff und FEinteilung der
Delikte, Wesen und Zweck der Strafe; das
Wichtigste iiber Tatbestand und Bestrafung. Die
wesentlichsten Delikte.

Der Strafprozefl: Grundsitze des Verfahrens,
Strafgerichte, Schoffen- und Geschwornen-
gericht, Jugendgerichtsbarkeit, Rechtsmittel.

Didaktische Grundsitze:

Die Unterrichtsgegenstinde Staatsbiirgerkunde
und Rechtslehre sollen einen Uberblick iiber die
an sich zersplitterten Stoffgebiete privatrechtlicher
and &ffentlich-rechtlicher Natur geben. Dabei soll
die Wissensvermittlung auf die in der allgemein-
bildenden Hoheren Schule erworbenen Kennt-
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nisse, namentlich in der Staatsbiirgerkunde und
Geschichte Riicksicht nehmen und die Horer und
Horerinnen in gedringter Form mit jenen
juristischen Tatbestinden vertraut machen, die
ein in der Wirtschaft titiger Mensch rechtlich er-
fassen und beurteilen soll.

Unter Hervorhebung des Handelsrechtes soll
der Unterricht ein konzentriertes Fachwissen auf
juristischem Gebiet vermitteln. Die einzelnen
Teilabschnitte des Lehrplanes sollen aber nicht
durch blofles Aufzihlen und Aneinanderreihen
von Begriffen gelehrt, sondern unter Verwen-
dung strenger juristischer Definitionen und
typischer Tatbestinde dargestellt werden.

Da die knappe Stundenzahl eine besonders
sorgfiltige Stoffauswahl erfordert, mufl eine
systematische Darstellung zugunsten einer aus-
fithrlichen Besprechung der fiir den Kaufmann
besonders entscheidenden Fragen zuriicktreten.

Die Lehre vom Kaufmann, die Hilfspersonen
des Kaufmannes, wirtschaftlich wichtige Ver-
trage, das Recht der Wertpapiere, das Gewerbe-
recht und das Abgabenrecht bilden die wichtig-
sten Teile. Auf die in der Betriebswirtschaft ver-
mittelten Kenntnisse ist Riicksicht zu nehmen.
Das Arbeits- und Sozialrecht und die Zivil-
gerichtsbarkeit sind in gedringter Form darzu-
stellen.

Die gelegentliche Besprechung eines Zeitungs-
artikels, ein Besuch im Handelsregister oder
Grundbuchgericht ist zu empfehlen.

Die Handhabung des Allgemeinen Biirgerlichen
Gesetzbuches ist nur gelegentlich zu iiben.

Auf die Verschiedenheit der staatlichen Rechts-
ordnungen und Entwicklung internationaler
Rechtsnormen ist gelegentlich hinzuweisen.

6. Volkswirtschaftslehre.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die fiir den Kaufmann praktisch wichtigsten
Kenntnisse der ckonomischen Prozesse und ge-
setzmifligen Abliufe sowie der wichtigsten volks-
wirtschaftlichen Lehrmeinungen, Probleme und
Problemlésungen.
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Weckung des Verstindnisses fiir die Probleme
der Osterreichischen Volkswirtschaft  und der
Weltwirtschaft.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Das Bild der modernen Wirtschaft, wirtschaft-
liche Grundbegriffe. Vom Wirtschaften, Bediirf-
nis, Bedarf, Einteilung der Bediirfnisse, der
Giiterbegriff, Einteilung der Giiter.

Giitererzeugung: Produktionsfaktoren, das Zu-
sammenwirken der Produktionsfaktoren, Be-
trieb und Unternehmung, Einteilung der Unter-
nehmungen. Konzentrationsformen der Unter-
nehmungen (Kartell, Konzern, Trust und 3hn-
liche), Wirtschaftsgemeinschaften.

Giiterumlauf; Wert und Preis, Markt inklusive
Borse, Marktformen (Konkurrenz, Monopol
und dhnliche). Aufgaben des Handels einschlieff-
lich Auflenhandel, Geld, Metallgeld, Papiergeld,
Regelung des Geldumlaufes, Funktionen des
Geldes und des Kredites, Banken.

Giiterverteilung: Ertrag und Einkommen,
Volkseinkommen, Einkommensverteilung, Grund-
rente, Arbeitslohn, Zins, Unternehmereinkom-
men. Volkswirtschaftliche Gesamtrechnung.

Giiterverbrauch: Wesen und Arten des Kon-
sums. Bewegungsvorginge in der Volkswirtschaft:
Aufschwung und Niedergang des Wirtschafts-
lebens (Konjunkturlehre).

Wirtschaftsordnungsmodelle: Marktwirtschaft,
gelenkte Marktwirtschaft, zentral geleitete Wirt-
schaft.

Gliederung der Volkswirtschaftslehre: Theo-
retische Volkswirtschaftslehre, angewandte Volks-
wirtschaftslehre (Volkswirtschaftspolitik), Finanz-
wissenschaft. Die wichtigsten Lehrmeinungen mit
kurzem Riickblick auf Altertum und Mittelalter.

Ausgewihlte Kapitel aus ‘der Gewerbe- und
Industriepolitik, Agrarpolitik, Handelspolitik,
Verkehrspolitik, Budget, Wihrungspolitik und
Sozialpolitik.

Didaktische Grundsitze:

Nach Erliuterung der wichtigsten Begriffe ist
der Lehrstoff unter stetiger Bezugnahme auf die
konkreten Einrichtungen und Verhiltnisse in



206

Osterreich, aber auch auf die aktuellen Probleme
grofler Staaten, grofler Wirtschaftsgemeinschaften
und der Weltwirtschaft darzubieten. Die Wahl
des Zeitpunktes der Darstellung der Lehr-
meinungen ist dem Ermessen des Lehrers iiber-
lassen.

Die Probleme der verschiedenen Wirtschafts-
auffassungen sind besonders hervorzuheben. Bei
fortgeschrittenem Verstindnis der Volkswirt-
schaft konnen auch aktuelle Kurzreferate und
Diskussionen eingeschoben werden. Auf die
Querverbindungen zu den anderen Fichern ist
stets Bedacht zu nehmen und hinzuweisen.

7. Warenkunde.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der wichtigsten Waren. Die Rohstoffe
und die aus diesen und den Erzeugnissen der
Industrie durch Formverinderungen (mechanisch-
technologische Vorginge) hergestellten Halb- und
Ganzfabrikate. Verstindnis fiir die hervorragend-
sten Industrien, ihr Zusammenhang mit dem

Welthandelsverkehr.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Die Metalle: Das Eisen und die wichtigsten in
der Technik gebrauchten Metalle, ihre Legie-
rungen; die mechanisch-technologischen Verarbei-
tungsprozesse. Energiequellen.

Steinindustrie: Baumaterialien und ihre Be-
arbeitung, Schleifmittel.

Schmucksteine, Glas- und Tonwaren.

Nahrungsmittel:  Getreide, Hiilsenfriichte,
Mahlprodukte, ihre Herstellung und Verwen-
dung; Stirke, Zucker, Honig und Kunsthonig,
Obst und Gemiise. Milch und Molkereiprodukte,
Eier, Fleisch, Fische, Fette und Ole, Fettindustrie.

Genufimittel: Gewiirze, sonstige Genuffmittel.

Holz und seine Verarbeitung; Papier.

Textilrohstoffe: Spinnerei und Garne, Weberei
und Appretur, Kunstfasern, Kunststoffe.

Kautschuk und verwandte Waren; Lederwaren
und ihre Rohstoffe, Pelze.



207

Didaktische Grundsitze:

Die Warenkunde soll auf den bereits im
fritheren Unterrichte gewonnenen Grundlagen
des naturwissenschaftlichen und chemischen
Unterrichtes aufbauen. Ebenso soll der Unter-
richt in der Warenkunde durch entsprechende
Zusammenarbeit der Fachlehrer mit dem in der
Wirtschaftsgeographie in Verbindung gebracht
werden. Es sind Interesse und Verstindnis fiir
technische Vorginge und besonders fiir die
industriell wichtigen Prozesse zu erwecken.

Die Warenkunde ist nicht blofl lehrbuchmifig
vorzutragen und zu priifen, sondern es sollen in
weitestem Ausmafl Anschauungsmittel verwendet
werden. Die warenkundlich-technologische Samm-
lung und der Besuch von geeigneten Betrieben
werden den Unterricht lebensnahe gestalten.

fud o Wirtsdlaf'tsgeographie.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Anbahnung des Verstindnisses fiir die Stellung
und Bedeutung der Wirtschaft im Leben der
Volker. Die groflen Wirtschaftsreiche der Erde.
Die Wirtschaftsgiiter und Osterreichs Stellung im
Rahmen dieser Giiter.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Der wirtschaftende Mensch und die natiirlichen
Gegebenheiten (der Mensch in seinem Verhiltnis
zum Boden, zu Wetter und Klima, zur Pflanzen-
und Tierwelt des geographischen Raumes, zum
Meer und zu den Menschen anderer Linder). Die
Wirtschaftsstruktur und die Weltstellung der
Vereinigten Staaten von Amerika, der Sowjet-
union, der Britischen Nationengemeinschaft, der
Franzsischen Union.

Die Weltwirtschaftsgiiter und ihre Bedeutung
fiir Osterreich: Weltproduktion, Produktions-
linder und -stitten, Erzeugung in Osterreich, Be-
darf, Bedarfsdeckung, Osterreichs Beitrag zur
Weltwirtschaft im Rahmen des zu besprechenden
Wirtschaftsgutes, Handelspartner und Handels-
wege (mit besonderer Beriicksichtigung der See-
fahrt, des Flugdienstes und des Transitverkehrs).
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Didaktische Grundsitze:

Eine Besprechung der rein geographischen
Faktoren unterbleibt in Anbetracht der Vorbil-
dung der Hérer; das Hauptgewicht ist auf die
wirtschaftlichen Tatsachen und auf den Weltver-
kehr zu legen.

9. Wirtschaftsmathematik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Kenntnis der wichtigsten Gebiete der Wirt-
schaftsmathematik, die fiir die praktischen Be-
diirfnisse des Wirtschaftslebens in Betracht
kommen.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Die Zinseszins- und Rentenberechnung. Til-
gungspline von Anleihen. Tilgung einer in
Obligationen zerlegten Anleihe. Emissionskurse,
Rendite, Kursparitit, Konvertierung von An-
leihen. Elemente der mathematischen Statistik.

Anwendungen der linearen Gleichungen auf
lineare Programme. Kosten-, Nachfrage- und
Gewinnfunktionen: Extremwertaufgaben aus der
mathematischen Wirtschaftstheorie.

Didaktische Grundsitze:

~ Der mathematische Unterricht ist mdoglichst
praxisnahe zu fiithren. Es ist auch Wert darauf zu
legen, den gesamten Lehrstoff den verwandten
Unterrichtsfichern, besonders dem kaufmin-
nischen Rechnen, anzupassen und den Anwen-
dungsgebieten des praktischen Lebens dienstbar
zu machen.

3 Schularbeiten.

10. Stenotypie.
a) Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, 100 Silben in der Minute zu_schrei-
ben, die eigene Niederschrift sicher zu lesen und
wortgetreu in die Langschrift zu iibertragen.
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Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Die Verkehrsschrift mit Einschlufl des § 9 der
Systemurkunde vom Jahre 1936.

Didaktische Grundsitze:

Auf die graphische und systemale Korrektheit
im Schreiben und auf sicheres Lesen nicht nur der
eigenen, sondern auch fremder Niederschriften
ist zu achten. Die mechanische Beherrschung der
Kiirzel ist einzuiiben. Die Abschluffpriifung hat
eine dem Lehrziel entsprechende Ansage in der
Dauer von 3 Minuten zu umfassen. Verschieden-
artige Anfangskenntnisse der Horer sind durch
Gruppenunterricht oder Klassenteilung zu be-
riicksichtigen.

3 Schularbeiten.

b) Maschinschreiben.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Weitgehende Beherrschung der Tastatur im
10-Finger-Blindschreiben, der Hervorhebung
der Ziffern und Zeichen; einige Gewandtheit im
Abschreiben und Schreiben nach Diktat bis zu
einer Geschwindigkeit von ungefihr 120 bis
150 Anschligen in der Minute (45 Silben je
Minute Diktat). Fihigkeit, einfache kaufmin-
nische Schriftstiicke anzufertigen.

Lehrstoff (3 Wochenstunden):

Methodische Erarbeitung der Tastatur (Grund-
stellung asdf—&61kj) mit anschliefenden
Ubungen im Abschreiben und nach Diktat, wobei
besonders auf Fehlerlosigkeit und Sauberkeit der
Schrift zu achten ist. Alle Arten der Hervor-
hebung (Unterstreichen, Sperrschrift, Mittestel-
len, Grofischreiben), Sicherheit in der richtigen
Anwendung der Ziffern und Zeichen, Einfiihrung
in die Gestaltung kaufminnischer Briefe nach den
»Richtlinien fiir Maschinschreiben®, und zwar
Ganzbriefe, Halbbriefe (hoch und quer), Post-
karten, Briefumschlige, Aufstellungen (mit
Durchschligen und ohne Durchschlige). Wich-
tigste Kenntnisse der Maschinenkunde und der
Vervielfiltigungsverfahren.

14 Handelsschule
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Didaktische Grundsitze:

Das Hauptaugenmerk ist auf unbedingte
Brauchbarkeit aller angefertigten Schriftstiicke
und nicht auf die Erzielung hoher Geschwindig-
keiten zu legen. Als Abschreibe- und Ansagetexte
sind ausschlieflich solche kaufminnischen bezie-
hungsweise wirtschaftlichen Inhaltes zu wihlen.

6 Schularbeiten.

11. Biirotechnik.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Erkennen der Einsatzmdoglichkeiten und der
Vorteile von Biiromaschinen und Organisations-
mitteln aller Art zur rationelleren Abwicklung
der Verwaltungsarbeit im Betrieb. Die Aneignung
praktischer Fertigkeiten, die eine raschere und
wirtschaftlichere Eingliederung der Absolventen
in die Praxis ermoglichen sollen.

Selbstindige Durchfithrung vorgelegter Ubungs-
beispiele an den verschiedenen Biiromaschinen.

Lehrstoff (45 Unterrichtsstunden):

Kurzer historischer Uberblick iiber die Ent-
wicklung der Biiromaschinen, Einteilung und Be-
sprechung der Organisationsmittel mit beson-
derer Beriicksichtigung der Rechenmaschinen,
Erklirung der Tastatur. Durchfiihrung schema-
tischer Beispiele auf allen Arten von Rechen-
maschinen, Besprechung der Biirohilfsmaschinen
und der sonstigen Organisationsmittel, verbun-
den mit einschligigen praktischen Ubunger.
Durchfithrung angewandter Beispiele auf Ma-
schinen (einschlieflich Biirohilfsmaschinen) aus
den Stoffgebieten Kaufminnisches Rechnen, Buch-
haltung, Schriftverkehr, Mathematik.

Kurze — auf dem normalen Buchhaltungs-
unterricht aufbauende — Wiederholung der
Durchschreibebuchhaltung, unter besonderer Be-
riicksichtigung der Maschinbuchhaltung. Erkli-
rung der Arten von Buchungsmaschinen. Hin-
weise auf organisatorische Vorkehrungen im Zu-
sammenhang mit der Maschinenbuchhaltung.
Grundziige der Datenverarbeitung (Lochkarten-
verfahren). Praktische Arbeit auf den Haupt-
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typen der Buchungsmaschinen (soweit im Lehr-
biiro vorhanden). Ubersicht iiber die Einsatz-
moglichkeiten der Organisationsmittel, speziell
der Biiromaschinen. Sicherheitstechnische Vor-
schriften beim Gebrauch von Biiromaschinen.

Didaktische Grundsitze:

Um das Lehrziel innerhalb der kurzen Zeit zu
erreichen, werden theoretische Vortrige auf ein
Mindestmafl einzuschrinken sein. Das Haupt-
gewicht ist auf die praktische Ausbildung an der
Maschine bei stindiger Forderung des Verstind-
nisses fiir die Wirtschaftlichkeit ihres Einsatzes
zu legen. Die Funktion des Lehrbiiros wird stdn-
dig auf die Vermittlung betriebswirtschaftlicher
Kenntnisse auszurichten sein und darf sich
keinesfalls auf Fertigkeitsiibungen beschrinken.

Bei den praktischen Arbeiten an den Maschinen
ist eine Gruppeneinteilung erforderlich, da von
keiner Maschinentype eine so grofle Anzahl vor-
handen ist, da fiir jeden Horer eine gleichartige
Maschine zur Verfiigung steht.

Die Ubungen an den Maschinen erfolgen auf
Grund vorgelegter Beispiele, die auf die jeweilige
Type weitgehend Bedacht nehmen. Ermiidungs-
erscheinungen durch einseitige (da ungewohnte)
Beschiftigung konnen durch Auflockerung im
Ablauf des Ausbildungsprogrammes gehemmt
werden, indem demonstrative Vorfiithrungen
anderer Biiromaschinen (zum Beispiel Diktier-
gerite) entsprechend eingebaut werden.

B. Freigegenstinde.

11. Kaufminnischer Schriftverkehr in einer
Fremdsprache.

(Englisch, Franzosisch, Italienisch, Russisch, Slo-
wenisch oder Serbokroatisch.)

Bildungs- und Lehraufgabe:

Einfiihrung in die fremde Wirtschaftssprache.
Sicheres Verstindnis schwieriger Wirtschaftstexte
mit Hilfe des Worterbuches, sicheres Verstindnis
weniger schwieriger Texte aus dem Wirtschafts-
leben ohne Beniitzung eines solchen. Bekannt-
schaft mit dem Wirtschaftsleben des fremden
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Landes. Kenntnis von Phrasen aus dem Waren-
und Bankgeschift. Auffrischung des Wortschatzes
aus Sachgebieten, die in das Wirtschaftsleben
hineinreichen (Post, Bahn, Verkehr, Bank, Borse,
Reisebiiro, Mafle und Gewichte u. dgl.). Ge-
legentlich kurze Ubungen (auch Riickiiber-
setzungen) zur Wiederholung des Wichtigsten aus
der Grammatik, Ubersetzungen ins Deutsche,
reichliche Konversation iiber den gelesenen Stoff.
Verkaufsgespriche.

Aneignung der wichtigsten Redewendungen aus
dem Kaufminnischen Schriftverkehr. Fihigkeit,
die gebriuchlichsten kaufminnischen Briefe zu
iibersetzen und selbstindig abzufassen. In beschei-
denem Umfang Aneignung von Fachausdriicken
aus einzelnen Branchen (Textil-, Mdbel-, Ma-
schinen-, Leder-, Papierbranche, Fremdenver-
kehr), soweit dies fiir den Korrespondenten er-
forderlich ist.

Lehrstoff (3 Wochenstunden):

Wiederholung des Wichtigsten aus der Gram-
matik an Hand von Beispielen, die den gelesenen
Texten entnommen sind. Lektiire einer Zeit-
schrift (Wirtschaftszeitung), einer Tageszeitung
oder von Fachbiichern. Referate der Horer iiber
lingere Artikel aus Zeitungen und Zeitschriften,
wobei wirtschaftliche Themen zu bevorzugen sind.
Ubungsgespriche im Waren-, Bank- und Reise-
geschift. Planmiflige Ubungen zur Gewinnung
eines festen Vorrates von Wortern und Wendun-
gen aus der Wirtschaftssprache.

Kaufminnischer Schriftverkehr:

Einfihrung in die kaufminnische Termino-
logie und Phraseologie. Anleitung zur selbstin-
digen Abfassung von Geschiftsbriefen und Be-
kanntmachung mit den wichtigsten Formularen.
Der Kaufminnische Schriftverkehr ist in gleichem
Umfang wie in der an der Handelsakademie ge-
lehrten Fremdsprache durchzunehmen.

Didaktische Grundsitze:

Voraussetzung fiir den Besuch dieses Gegen-
standes sind entsprechende Vorkenntnisse. Etwa



213

durch einen Monat, bis im Unterricht aus dem
deutschen kaufminnischen Schriftverkehr die all-
gemeine Einleitung gegeben ist, Auffrischung des
Wortschatzes von Sachgebieten, die in das Wirt-
schaftsleben hineinreichen (Post, Bahn, Verkehr,
Bank, Borse, Reisebiiro, Mafle und Gewichte
u. dgl.) und Lektiire einer Wirtschafts- oder
Tageszeitung. Diese Lektiire ist wihrend des
ganzen Schuljahres neben dem kaufminnischen
Schriftverkehr fortzusetzen. Nach Ermessen des
Lehrers sind an Hand der Lektiire gelegentlich die
Hauptschwierigkeiten der Grammatik (Wortstel-
lung, Pripositionen, Nominalformen) zu bespre-
chen. Kurze Referate der Horer iiber Teile des
behandelten Lehrstoffes, beziehungsweise iiber
Wirtschaftsartikel (mindestens zwei Referate in
der Dauer von sieben bis zehn Minuten je Horer)
erleichtern die Aneignung der fachlichen Rede-
wendungen. Diese sind -nach Sachgebieten schrift-
lich niederzulegen und immer wieder heranzu-
ziehen.

2. Ubungen im Warenkundelaboratorium.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fihigkeit, Waren auf ihre Giite und Reinheit
hin zu priifen sowie Filschungen unter Anwen-
dung von physikalischen und mikroskopischen
Priifungsmethoden zu erkennen.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Nach Durchfithrung  physikalischer  und
mikroskopischer Voriibungen, welche die Sinne
der Ubenden schulen und ihre Geschicklichkeit
erhéhen sollen, werden — der vorhandenen
Lehrmittel- und Geriteausstattung der Anstalt
entsprechend — physikalische und mikroskopi-
sche Warenpriifungen vorgenommen. Nach
Moglichkeit sind diese dem im Warenkunde-
unterricht  bereits durchgenommenen  Stoff-
gebiete anzupassen, wobei jeweils nur die ein-
facheren Priifungsmethoden geiibt werden sollen.
Bei der mikroskopischen Untersuchung von
Waren ist auch von der Anwendung mikro-
chemischer Reaktionen Gebrauch zu machen.
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Didaktische Grundsitze:

Die praktischen Ubungen sind im engsten
Zusammenhang mit dem Unterricht in der
Warenkunde durchzufithren und haben stets nur
die dort behandelten Stoffgebiete zu umfassen.
Es ist auch auf die Handhabung der verschiede-
nen Gerite, Apparate und sonstiger Werkzeuge
sowie deren Reinigung und Aufbewahrung
Riicksicht zu nehmen. Der Hoérer ist daran zu
gewohnen, seinen Arbeitsplatz in Ordnung zu
halten.

3. Englische Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:

Fahigkeit, 60 bis 80 Silben in der Minute zu
schreiben, die eigene Niederschrift sicher zu
lesen und wortgetreu in die Langschrift zu iiber-
tragen.

Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Die Verkehrsschrift der englischen Kurz-
schrift in Anpassung an die deutsche Kurzschrift
(Schriftform 1936). Schnellschreibiibungen. Nie-
derschrift. Lesen und wortgetreue Ubertragung
von Geschiftsbriefen.

Didaktische Grundsitze:

Auf die graphische und systemale Korrekt-
heit im Schreiben und auf sicheres Lesen nicht
nur der eigenen, sondern auch fremder Nieder-
schriften ist besonderes Augenmerk zu lenken.
Die mechanische Beherrschung der Kiirzel ist
einzuiiben.

4. Stenotypie-Ubungen.
a) Ubungen in Kurzschrift.
Bildungs- und Lehraufgabe:
Steigerung und Vertiefung der im Pflicht-
gegenstand Kurzschrift erworbenen Fihigkeiten.
Lehrstoff (2 Wochenstunden):

Ubungen unter Zugrundelegung wirtschaft-

licher Texte.
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Didaktische Grundsitze:

Die Ubungen werden wohl nur fiir Horer
mit Vorkenntnissen fruchtbringend sein. Die
Didaktischen Grundsitze fiir den Pflichtgegen-
stand Kurzschrift sind hiebei anzuwenden.

b) Ubungen in Maschinschreiben.

Bildungs- und Lehraufgabe:

Steigerung und Vertiefung der im Pflicht-
gegenstand Maschinschreiben erworbenen Fihig-
keiten.

Lehrstoff (3 Wochenstunden):

Ubungen unter Zugrundelegung wirtschaft-
licher Texte.

Didaktische Grundsitze:

Die Ubungen werden wohl nur fiir Horer
mit Vorkenntnissen fruchtbringend sein. Die
Didaktischen Grundsitze fiir den Pflichtgegen-
stand Maschinschreiben sind hiebei anzuwenden.

5. Aktuelle Fachgebiete.
(Bis zwei Wochenstunden je Klasse.)
Bildungs- und Lehraufgabe:

Vermittlung grundlegender oder erginzender
Kenntnisse, beziehungsweise praktischer Fertig-
keiten auf bestimmten nach dem jeweiligen
Stande der Wirtschaft oder sonstigen im Hin-
blick auf die Berufsausbildung aktuellen Fach-
gebieten.

Didaktische Grundsitze:

Der Unterricht ist nach Mdglichkeit in semi-
naristischer Weise zu fiithren, sodafl der Schiiler
moglichst zu einer selbstindigen Arbeit angelei-
tet und herangezogen wird. Im Falle eines prak-
tischen Unterrichtes ist die Arbeit in Gruppen
anzustreben.
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Anlage C|2

LEHRPLAN DES ABITURIENTENLEHR-
GANGES FUR BERUFSTATIGE AN

(Gesamtstundenzahl und Stundenausmaf} der

HANDELSAKADEMIEN.

I. STUNDENTAFEL.

einzelnen Unterrichtsgegenstinde.)

A. Pflichtgegenstand Wochenstunden
I Jahr IL Jahr-
gang gang ')
1. Kaufminnische Betriebskunde 2 5
2. Kaufminnisches Rechnen ... 3 3
3. Kaufminnischer Schrift-
verkehr < i 2 SRl L 1 2
4. Buchhaltung, Bilanz- und
Steucrlehtemrony, CRUME Sl 4 3
5. Staatsbiirgerkunde,  Rechts-
lehrgRiabnasac o o arel g 2 1
6. Volkswirtschaftlehre ....... 2 —
7. Warenkgndertras s I td iy ey 2 —
8. Wirtschaftsgeographie ...... 1 1
9. Wirtschaftsmathematik .. ... — 3
10. Stenotypie
2)- Kurzschrabe o o Ll e 1 2
b) Maschinschreiben ........ 2 2
Gesamtstundenzahl ............ 20 20
11. Biirotechnik im Ausmaff von insgesamt
40 Unterrichtsstunden. Der Unterricht ist
in der Regel an vier aufeinanderfolgenden
Unterrichtsabenden zu fiihren.
B. Freigegenstand
1. Kaufminnischer  Schriftver-
kehr in einer lebenden Fremd-
spraciet S PRI N TN 2 2
2. Ubungen im  Warenkunde-
laboratotium@staree . . . 1 1

Schuljahr.

') Der II. Jahrgang umfaflt lediglich ein halbes



218

3. Englische Kurzschrifc ....... — 3
4. Stenotypie-Ubungen
a) Ubungen in Kurzschrift .. 2 2
b) Ubungen in Maschinschrei-
<o et g B digthon et e 3 3
5. Aktuelle Fachgebiete ....... bis2 bis 2

Der Unterricht erfolgt in den Abendstunden.

II. ALLGEMEINES BILDUNGSZIEL.

Der Arbiturientenlehrgang fiir Berufstitige an
der Handelsakademie hat im Sinne des § 75
Abs. 2 unter Bedachtnahme auf § 2 des Schul-
organisationsgesetzes, BGBl. Nr. 242/1962, die
Aufgabe, Personen, die die Reifepriifung einer
allgemeinbildenden Hoheren Schule oder einer
berufsbildenden Hoheren Schule anderer Art
erfolgreich abgelegt haben und in das Berufs-
leben eingetreten sind, zusitzlich eine hohere
kaufminnische Bildung zu vermitteln.

III. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN

DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGEN-

STANDE, LEHRSTOFF, DIDAKTISCHE
GRUNDSATZE.

Bildungs- und Lehraufgabe:

In allen Gegenstinden wie im Lehrplan des
Abiturientenlehrganges an Handelsakademien
(Anlage C/1) (S. 190).

Lehrstoff:

Unter Beriicksichtigung der Stundentafel wie
im Lehrplan des Abiturientenlehrganges an Han-
delsakademien (Anlage C/1) (S. 190).

Didaktische Grundsitze:

Wie im Lehrplan des Abiturientenlehrganges
an Handelsakademien (Anlage C/1).
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